[SIPAC - Patrimonio Movel]
Processos de Baixa dos Bens
Pelo Setor de Patrimonio

Processo de Alienac&o/Baixa

Apds a confirmacao do Recolhimento, os bens ficardo no sistema e poderdo ser alienados.

1. Acesse o sistema. Entre no SIPAC com suas credenciais.
2. Siga em Modulos >> Patrimonio Mdvel >> Geréncia >> Alienar/Registrar Baixa
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A Alienacao pode ser por unidade ou por lote

Alienagio/Baixa de Bens Alienagio/Baixa de Bens em Lote
a Alienacdo/Baixa de Bens atraves de pesquisa > Alienacdo/Baixa de Bens em lote atraves de >
de bens no sistema. insercao de nimero de tombamento dos bens.

Cancelar

e Por unidade pesquisara apenas um bem por vez
e Por lote pesquisara varios bens de uma sé vez(Maximo 500)

Alienacao por Lote:

e Na alienacao por lote é possivel selecionar varios bens de uma vez, basta inserir o
ndmero de tombamento do bem, separados por ponto e virgula (;) (Médximo de 500 itens)
e clicar em “Buscar”.

PATRIMONIO MOVEL > ALIENAGAO/BAIXA DE BENS EM LOTE

Essa operagdo permite realizar uma busca em cima de bens com estado RECOLHIDO para alienar/registrar baixa. Para recolher um bem basta ir em Geréncia ->
Recolhimento de Bens.

ALIENACAO/BAIXA DE BENS

INFORMACOES DO TIFO DE TOMBAMENTO
Tipo de Bem: @ Bem Mével Conhecide ) Bem Mével Desconhecido ' Bem Intangivel

INSERIR BEM

ATENCKO!
Insira o nimero de tombamento dos bens separados por ponto € virgula. 50 serdo carregados no maximo 500 bens.

2013059081;2013059563;2013058989;2013059082;2013059564

Tombamentos: *

\

Ordenar por: @ Denominagdo ) N° Tombamente

Continuar == || Cancelar

Apds isso aparecerao os itens inseridos, basta clicar em “Continuar”



BENS CONHECIDOS ADICIONADOS (5)

Tombamento Denominacdo Termo Status Valor (RS) Acuml‘;é;:t;]};

2013059563 CADEIRA PLASTICA BRANCA COM BRACO 49/2026 EFETIVADO 11,19 11,19 -@_-’
2013059564 CADEIRA PLASTICA COM BRACO BRANCO 50/2026 EFETIVADO 11,19 11,19 Q
2013058989 CADEIRA PLASTICA COM BRACO BRANCO 50/2026 EFETIVADO 11,19 11,19 é’
2013059081 CADEIRA PLASTICA COM BRACO BRANCO 48/2026 EFETIVADO 11,19 11,19 ;9_-’
2013059082 CADEIRA PLASTICA COM BRACO BRANCO 50/2026 EFETIVADO 11,19 11,19 ;9_-’

w3~ | Continuar == || Cancelar

(Nesse passo é importante sempre conferir o nome e numero de tombamento dos bens para ter a
certeza que esta alienando o bem correto).

Apos selecionar todos os bens que deseja alienar aparecerd a mesma tela para preencher os
campos obrigatérios (sdo os campos que possuem estrela azul). Ao final, clique em “Gravar e
Finalizar” e o bem sera alienado.

DADOS DA ALIENACAO/BAIXA

Data da Alienacdo/Baixa: 27/02/2026
Unidade Gestora: # PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMONIO {11.01.53.10)

== Destinatério: * ® Unidade Interna () Pessoa Fisica/luridica ) Nenhum
e Unidade:
=guTipo de Alienacdo/Baixa: # | -- SELECIONE -- N

Observages:

(500 caracteres/0 digitados)
INFORMACGES DO PROCESSO

e Processo: #

BEns CONHECIDOS ADICIONADOS (5)

Tomb o inacdo EEyEaala “‘““‘“[""R‘;? Valor do Bem (R$)
2013059563 CADEIRA PLASTICA BRANCA COM BRACO 0,00 11,19
2013059564 CADEIRA PLASTICA COM BRACO BRANCO 0,00 11,19
2013058989 CADEIRA PLASTICA COM BRACO BRANCO 0,00 11,19
2013059081 CADEIRA PLASTICA COM BRACO BRANCO 0,00 11,19
2013059082 CADEIRA PLASTICA COM BRACO BRANCO 0,00 11,19

BENS DESCONHECIDOS ADICIONADOS (0)
Descricao
N&o hd bens desconhecidos inseridos

Gravar e Finalizar | Gravar || =< Voltar | Cancelar

A tela final demonstra que todos os bens foram alienados e fornece todos os dados da alienagao.
Também possibilita a impressado e termo de alienacao.



PATRIMONTIO MOVEL > COMPROVANTE DE ALTENAGAO/BAIXA DE BENS

-
!L) s Processo de alienacdo cadastrado e efetivado com sucessol

PROCESS0O DE ALIENAGAO/BAIXA

Termo Alienacdo/Baixa: 7/2026
Tipo de Alienacido/Baixa: INUTILIZACAQ

Unidade Gestora: PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMONIO (11.01.53.10)
Usuario de Cadastro:
Data de Cadastro: 27/02/2026
Destinatario: PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMONIO (11.01.53.10)
Processo: 00000.000000/0000-01

ITENS DA ALIENAGAO (5)

Tombamento Denominacio Depreciacido Acumulada (R$) Valor do Bem (RS)
2013059081 (BAIXADO) CADEIRA PLASTICA COM BRACO BRANCO 0,00 11,19
2013059082 (BAIXADO) CADEIRA PLASTICA COM BRAGCO BRANCO 0,00 11,19
2013058989 (BAIXADO) CADEIRA PLASTICA COM BRACO BRANCO 0,00 11,19
2013059564 (BAIXADO) CADEIRA PLASTICA COM BRACO BRANCO 0,00 11,19
2013059563 (BAIXADO) CADEIRA PLASTICA BRANCA COM BRACO 0,00 11,19

Total: 0,00 55,95
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