SIPAC] PATRIMONIO MOVEL
- ENVIAR BENS PARA
RECOLHIMENTO

1. Acesse o sistema. Entre no SIPAC com suas credenciais.
SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Admin ¢do e Contratos

ATENGAO!
0O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser d
no cadastro.

ada da mesma maneira gue

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrativo) {Recursos Humanos)
SIGEleicdo SIGAdmin

(Controle de Processos Eleitorais) {Administracdo e Comunicacédo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Cligue aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Cliqgue aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usuario: [ @ |
Senha: @

Entrar

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIPAC,
cligue no !_i‘nk abaixo.
2
Cadastre-se

2. Acesse Portal Admin >> Patrimonio Mével >> Movimentacao de Bens >> Enviar

AMBIENTE DE HO!

I || Requisicdes [L] Comunicacde =f Compras E]Contratos 4 Projetos |- Drgamantol =i Patriménio Mével lE Protocolo © Telefonia -4 Outros fisebeienr s i

—_—
cautelamento ' AMBIENTE DE HO!
Chamado Patrimonial AMBIENTE DE HO!
Consultar Chamados Patrimoniais [ AMBIENTE DE HO!
Néo ha noticias cadastradas. Consultar Bens AMBIENTE DE HO
Consultar Bens Recolhidos [ocar Foto SEIENVE DE 0
. B AMBIENTE DE HO'
Consultar Bens Reutilizaveis ditar Perfil AMBIENTE DE HO!
Consultar Mmhés Ocorréncias Patrimoniais erar Senha AMBIENTE DE HO/
Consultar Localidades AMBIENTE DE HO!
Avis... |[ Bens || Extrato U Material ]_[ Processas U Requisicbes U Transport... ]_[_ Documentos \ AMBIENTE DE HO!
Inventdrio da Unidade o i :m::i:x g: :3

. = - - citacdes + inutas
Abaixo estdo listados os 20 dltimos tépicos cadastrados. L o Bafomopial LY [ .'/ £ ARMRUENITE DE WO
— l Movimentacdo de Bens » Estornar uma Movimentacdo Realizada por Erro 0
Informacies: onsultar 1ermo ge Responsabiigade ¥ i 0
Receber Termo de Responsabilidade Enviar Bem para Recolhimento o
clique em Ui para visualizar informacées e cadastrar comen| Emissdo de Nada Consta / Transfenr/Enviar Bens para Outra Unidade 3
cligue em @ para remover o tépico. Acervo Patnmonial Levantado Autenticagdo o

| AMBIENTE DE HO!

Vilima

O Recolhimento pode ser realizado de duas formas, individualmente ou em lote.
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Recolhimento de Bens Recolher Bens em Lote
a Recolhimento de Bens de uma Gnica unidade > Recolher os bens em lotes, independente da }
de origem. unidade de origem.

Cancelar

q DADOS GERAIS PARA 0 RECOLHIMENTO DE BENS

DaApOS DO DESTINO *
Unidade de Destino: PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMONIO (11.01.53.10)

DADOS GERAIS DA MOVIMENTACAO
Ano da Movimentacdo: * (2026
Data de Saida: *|10/02/2026 |[H

Arquivo: # | Escolher arqguivo | Nenhum arguivo escolhido

Observacgdo:

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar >=

% Campos da preenchimanta obrigatéria.

3. Preencha os dados obrigatérios (sdo os dados marcados com estrela azul).

OBS: No item Arquivo, devera ser anexado um Despacho, devidamente assinado
pela chefia do setor, informando as listagem dos bens com seus respectivos numeros de
tombo e descricoes. O documento destina-se ao registro e controle interno da unidade
responsavel pelo envio dos bens.

Ressalta-se que o referido Despacho nao devera ser encaminhado via SEIl ao Setor de
Patrimo6nio, devendo permanecer anexado ao arquivo para fins de registro interno e
comprovacao da movimentacao dos bens.

3. Cligue em “Continuar”.
4. Insira o nUmero de tombamento dos itens (s6 serdo inseridos no maximo 500 bens),
separados por ponto e virgula (;) e clique em “Inserir Bens”



PORTAL ADMINISTRATIVO > RECOLHIMENTO DE BENS EM LOTE

Essa operacdo permite enviar um ou mais bens para a unidade de recolhimento independente da unidade de origem, todos os bens enviados devem ser recebidos
pela unidade de destino para ser efetuada de fato o recolhimento.

GUIA DE RECOLHIMENTO

Unidade de Destino: PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMONIO
Ano da Movimentacao: 2026
Data de Saida: 20/03/2026

@ Ocultar Inserir Novoes Bens
INSERIR BENS

ATENCAO!
Insira o nimero de tombamento dos bens separados por pento e virgula. 56 serdo carregados no maximo 500 bens.

Tombamentos: &

Inserir Bens
BENS INSERIDOS (0)

Todos _ . _ .
0 Tombamento Denominacdo Unidade de Origem

Nenhum bem adicionado.

<< \Voltar | Cancelar

p——]

6. I\ll-._-_..- - — D - - .- At o _—— o~ _ __ "

GUIA DE RECOLHIMENTO

Unidade de Destino: PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMONIO
Ano da Movimentagdo: 2026
Data de Saida: 20/03/2026

@ Inserir Noves Bens

Bens INserIDOS (1)

Todos _ . - -
ombamen’ enominacao nidade ae origem
0 Tomb to D Unidade de O
0 2021002664 SADEIRA ACOLCHOADA GIRATORIA SEM BRACO  g11. 5cp - SETRO DE CONTROLE DE DADOS (11.01.52.14)

Confirmar || << Veoltar | | Cancelar

7. Abaixo segue a tela final, gue contém todas as informacdes sobre o envio. O aviso em
verde indica que os bens foram enviados com sucesso.



PORTAL ADMINISTRATIVO > RECOLHIMENTO DE BENS

-
%) » Operacdo realizada com sucesso!

"% : Visualizar Histérico do Bem

DADOS DA MOVIMENTACAO

Unidade de Destino: PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMONIO

Responsavel da Unidade de
Destino:

Data de Saida: 20/03/2026
Tipo dos Bens: Empenho
Usuario:
Data: 20/03/2026

LISTA DE BENS ENVIADOS PARA RECOLHIMENTO (1)

Tomb to D inacio Unidade de Origem
2021002664 ESEEIRA SCORCHOARAICT AT ORES e R A cy STI - SCD - SETRO DE CONTROLE DE DADOS (11.01.52.14) ‘-%

Unidade de Origem Guia de Movimentagio Termo
STl - SCD - SETRO DE CONTROLE DE DADOS (11.01.52.14) 3202026 T7/2026

PATRIMGNIO MOVEL > ALIENACAO/BAIXA DE BENS

Apos o preenchimente dos campos obrigatdrios, € permitido "Gravar" ou "Gravar e Finalizar":

« A opcdo de Gravar registrara o status dos itens da alienacdo/baixa como CADASTRADO, permitindo que essa alienacdo/baixa seja alterada através da
funcionalidade disponivel na Aba Geréncia -= Listar/Alterar/Finalizar Alienagao/Baixa.
» (Caso seja selecionada a opcdo "Gravar e Finalizar", a alienacdo dos itens sera efetivada e os itens registrados com o status de FINALIZADO.

Observacdo: Somente os bens que ja passaram por todo o processo de autorizacdo e se encontram no status finalizados sdo exibidos e contabilizados no termo de
alienagdo,/baixa e no resumo contdbil da operacio.

DADOS DA ALIENACAO/BAIXA

Data da Alienacdo/Baixa: 02/06/2026
Unidade Gestora: % UERN - UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00)
Destinatdrio: * ® Unidade Interna () Pessoa Fisica/Juridica ) Menhum
Unidade: # PROAD - SETOR DE RECOLHIMENTO (11.01.68)
Tipo de Alienacio/Baixa: | -- SELECIONE -- v
Observacies: BENS DE safpa DE PEQUENO PORTE
CADASTRO INDEVIDO
CESSAD

INFORMACOES DO PROCE

Processo: DEVOLUCAO BENS DE TERCEIROS

DIVERSOS
Bens CoNHECIDOS ADIC i
DOoACAO = ——— =
& = epreciacac ACumulada
Tombamento Denominacdo VIO/SINISTRO ) Valor do Bem (R$)
2023000073 CADEIRA ACOL -34,04 254,27
IN 04/09 CGU (TCA)
2021002664 CADEIRA ACOLI . 0,00 262,50
INUTILIZACAC
Bens DESCONHECIDOS A -
- LEILAQ
Descricao
PERMUTA

bens desconhecidos inseridos
RESULTADO DE SINDICAMCIA ar || Gravar || =< Vpltar C_a!l_'l_c_elar ]

TRANSFERENCIA

VENDA Patrimdnio Mavel
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UERN - SIPAC - Sistema Integrado MR — vuosRoEsISTEMA -~ |
homologacao01.sistemas.uern.br diz

ANDRE PEDRO FERNANDES NETO ¢l Caixa Postal 5 Abrir Chamado
@ 571 - SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA . ; ; S Alterar Senha & Mesa Virtual
Desgja realmente enviar os bens da lista? i
PORTAL ADMINISTRATIVO > RECOLI
= : . : Cancelar : :
Essa operacdo permite enviar um ou mais b m : 05 bens enviados devem ser recebidos

pela unidade de destino para ser efetuada d

GUIA PE RECOLHIMENTO

Unidade de Destino: PROAD - SETOR DE RECOLHIMENTO
Ano da Movimentacdo: 2026
Data de Saida: 02/06/2026
Observacao: teste de envio de cadeiras

@ Inserir Novos Bens

BeEns INSERIDOS (2)

Todos
Tombamento Denominacdo Unidade de Origem
2021002664 ﬂaflm ACOLCHOADA GIRATORIA SEM BRACO oy oop - SETOR DE CONTROLE DE DADOS (11.27.05)
2023000073 gaflm ACOLCHOADA GIRATORIA SEM BRACO oy _ o\ )pERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (11.27)

Confirmar || << voltar | | Cancelar |

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

PORTAL ADMINISTRATIVO > RECOLHIMENTO DE BENS

.
!’J + Operacdo realizada com sucesso!

‘.% : Visualizar Histdrico do Bem

DADOS DA MOVIMENTACAO

Unidade de Destino: PROAD - SETOR DE RECOLHIMENTO

Responsavel da Unidade de
Destino:

Data de Saida: 02/06/2026
Tipo dos Bens: Empenho
Usuario: ANDRE PEDRO FERNANDES NETO
Data: 02/06/2026
Observacdes: teste de envio de cadeiras

ANTONIO VITOR FERREIRA DE SOUZA (8974)

LisTA DE BENS ENVIADOS PARA RECOLHIMENTO (2)

Tombamento Denominacdo Unidade de Origem
2021002664 ESBEIRA ACOLCHOADE CIRATORTRSEM BRACO STI - SCD - SETOR DE CONTROLE DE DADOS (11.27.05) ‘-%
2023000073 ESBEIRA SEULCHERRECTE S HRIESEREEREC STI - SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAD (11.27) ‘-%
Unidade de Origem Guia de Movimentagao Termo Resumo Conta
STl - SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFDRMAQEO (11.27) 1258/2026 1450/2026
STl - SCD - SETOR DE CONTROLE DE DADOS (11.27.05) 1259/2026 1481/2026
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