Patrimonio

o [SIPAC] PATRIMONIO - ENVIO DE MATERIAIS PARA RECOLHIMENTO

o [SIPAC] PATRIMONIO MOVEL - ENVIAR BENS PARA RECOLHIMENTO

o [SIPAC] PATRIMONIO - CONFIRMAR RECOLHIMENTO DE BENS

o [SIPAC] PATRIMONIO MOVEL - PROCESSOS DE BAIXA DOS BENS PELO SETOR DE
PATRIMONIO

e [SIPAC] PATRIMONIO - FLUXO DE ENVIO DE BENS PARA O SETOR DE PATRIMONIO




[SIPAC] PATRIMONIO - ENVIO
DE MATERIAIS PARA
RECOLHIMENTO

Sistema
SIPAC

Médulo
Patrimonio

Usudrios
Chefes de Setor e servidores responsaveis pelas atividades de recolhimento e gerenciamento de
bens patrimoniais.

Perfil
Usuario com permissao para realizar o envio de bens via SIPAC e usuarios responsaveis pelo
recebimento, conferéncia e destinacdo dos bens no Setor de Patriménio.

Descricao da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite encaminhar bens patrimoniais para recolhimento pelo Setor de
Recolhimento de Bens (SRB), possibilitando o recebimento da demanda, recolhimento fisico,
conferéncia dos bens e definicao de sua destinacao, conforme sua condicao de servibilidade.
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Acesso a Funcionalidade

1. Acesse o SIPAC com seu login e senha.

2. Acesse 0 mdédulo Patrimoénio.

3. Na funcionalidade correspondente ao envio/recolhimento de bens, realize o procedimento
de encaminhamento dos bens ao Setor de Recolhimento de Bens (SRB).

Identificar os Bens

4. O Chefe de Setor devera identificar os bens que precisam ser encaminhados para o
Setor de Recolhimento de Bens (SRB).

5. Antes de realizar o envio, confira os bens que serao encaminhados e suas respectivas
informacdes patrimoniais.

OBS: Os bens selecionados para o envio devem corresponder aos bens que serao disponibilizados
fisicamente para recolhimento.

Enviar os Bens via SIPAC

6. No SIPAC, realize o procedimento de envio dos bens para o SRB, selecionando os itens
que deverao ser recolhidos.
7. Confira as informacdes apresentadas e conclua o envio da demanda.

Apds a conclusao, a solicitacao serd encaminhada ao Setor de Patrimonio, que dard
continuidade ao fluxo.

Receber a Demanda
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8. O Setor de Patrimoénio receberd, por meio do SIPAC, a demanda encaminhada pelo
setor de origem.

9. A equipe devera consultar a solicitacdo e verificar os bens relacionados antes de realizar o
recolhimento fisico.

Recolher os Bens

10. Apds o recebimento da demanda, a equipe do Setor de Patriménio realizara o
recolhimento fisico dos bens no setor de origem.

11. Os bens recolhidos deverao ser encaminhados ao SRB, conforme o procedimento
estabelecido.

Conferir os Bens

12. Apés o recolhimento, a equipe deverd realizar a conferéncia dos bens fisicos.
13. Compare os bens efetivamente recolhidos com aqueles relacionados na demanda enviada
via SIPAC.

Verificar Correspondéncia dos Bens

14. Verifique se os bens fisicos recolhidos correspondem exatamente aos bens
enviados via SIPAC.

Bens nao correspondem

15. Caso sejam identificadas divergéncias entre os bens fisicos e a demanda registrada no
SIPAC, os bens deverao ser devolvidos ao setor de origem.

16. O fluxo retornaréd para a etapa de Envio via SIPAC, sob responsabilidade do Chefe de
Setor.

Bens correspondem

17. Caso os bens fisicos correspondam aqueles informados no SIPAC, prossiga para a
avaliacao de sua condicao.

18. O Setor de Patrimonio deverd verificar se os bens sao serviveis.

Verificar se os Bens sao Serviveis

19. Avalie a condicao dos bens recolhidos e defina se eles ainda possuem utilidade.

Bens serviveis

20. Caso os bens sejam considerados serviveis, o Setor de Patrimoénio devera realizar a
movimentacao dos bens para o SPAT.
21. Apés a movimentacgao dos bens para o SPAT, o fluxo sera finalizado.

Bens inserviveis



22. Caso os bens sejam considerados inserviveis, eles deverao permanecer no SRB.
23. Apds a permanéncia dos bens no SRB, o fluxo sera finalizado.



[SIPAC] PATRIMONIO MOVEL
- ENVIAR BENS PARA
RECOLHIMENTO

1. Acesse o sistema. Entre no SIPAC com suas credenciais.

UERN - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos

ATENCAO!
0O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrativo) {Recursos Humanos)
SIGEleicdo SIGAdmin

(Controle de Processos Eleitorais) {Administracdo e Comunicacao)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Cligue aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique agui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Cligue aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usudrio: [ @ )
Senha: @

Entrar

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIPAC,
cligue no !_i‘nk abaixo.
@
Cadastre-se

2. Acesse Portal Admin >> Patrimonio Mével >> Movimentacao de Bens >> Enviar

AMBIENTE DE HO!

I || Requisigdes [ Comunicacie = Compras DCDntratns 4 Projetos [ Drgamantul 5| Patriménio Mavel lE Protocolo T Telefonia -4 Outros i

—
cautelamento 4 AMBIENTE DE HO
Chamado Patrimonial AMBIENTE DE HO!
Consultar Chamades Patrimoniais L o] AMBIENTE DE HO!
Néo ha noticias cadastradas. Consultar Bens AMBIENTE DE HO!
Consultar Bens Recolhidos [ocar Foto AEIENTE DE B0
. B AMBIENTE DE HO'
Consultar Bens Reutilizaveis ditar Perfil AMBIENTE DE HO
Consultar Mmhés Ocorréncias Patrimoniais erar Senha AMBIENTE DE HO/
Consultar Localidades AMBIENTE DE HO!
Avis... Bens Extrato U Material ” Processos U Requisiches U Transport... U- Documentes » AMBIENTE DE HOI
Inventdrio da Unidade T i ;m:i:x g: :3

. = - - citacdes + inutas
Abaixo estio listados os 20 dltimos tépicos cadastrados. L foFascmoc al B B ARMBIEITE DE KO
— l Movimentacio de Bens » Estornar uma Movimentacio Realizada por Erro 0

= 2 | .

Informacies: onsultar 1ermo de Responsabilidade 10
Receber Termo de Responsabilidade Enviar Bem para Recolhimento o
Clique em (_'\ para visualizar informacées e cadastrar comen| Emissdo de Nada Consta / Transfenir/Enviar Bens para Outra Unidade 3
Clique em o para remover o tépico. Acervo Patimonial Levantado Autenticacdo 4™

AMBIENTE DE HO!

Vilima |

O Recolhimento pode ser realizado de duas formas, individualmente ou em lote.
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Tiro DE RECOLHIMENTO

Recolhimento de Bens Recolher Bens em Lote
a Recolhimento de Bens de uma tnica unidade ) Recolher os bens em lotes, independente da )
de origem. unidade de origem.

Cancelar

q DADOS GERAIS PARA 0 RECOLHIMENTO DE BENS

DaApOS DO DESTINO *
Unidade de Destino: PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMONIO (11.01.53.10)

DADOS GERAIS DA MOVIMENTACAO
Ano da Movimentacdo: * (2026
Data de Saida: *|10/02/2026 |[H

Arquivo: # | Escolher arqguivo | Nenhum arguivo escolhido

Observacgdo:

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar >=

% Campos da preenchimanta obrigatéria.

3. Preencha os dados obrigatérios (sdo os dados marcados com estrela azul).

OBS: No item Arquivo, devera ser anexado um Despacho, devidamente assinado
pela chefia do setor, informando as listagem dos bens com seus respectivos numeros de
tombo e descricoes. O documento destina-se ao registro e controle interno da unidade
responsavel pelo envio dos bens.

Ressalta-se que o referido Despacho nao devera ser encaminhado via SEIl ao Setor de
Patrimo6nio, devendo permanecer anexado ao arquivo para fins de registro interno e
comprovacao da movimentacao dos bens.

3. Cligue em “Continuar”.
4. Insira o nUmero de tombamento dos itens (s6 serdo inseridos no maximo 500 bens),
separados por ponto e virgula (;) e clique em “Inserir Bens”



PORTAL ADMINISTRATIVO > RECOLHIMENTO DE BENS EM LOTE

Essa operacdo permite enviar um ou mais bens para a unidade de recolhimento independente da unidade de origem, todos os bens enviados devem ser recebidos
pela unidade de destino para ser efetuada de fato o recolhimento.

GUIA DE RECOLHIMENTO

Unidade de Destino: PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMONIO
Ano da Movimentacao: 2026
Data de Saida: 20/03/2026

@ Ocultar Inserir Novoes Bens
INSERIR BENS

ATENCAO!
Insira o nimero de tombamento dos bens separados por pento e virgula. 56 serdo carregados no maximo 500 bens.

Tombamentos: &

Inserir Bens
BENS INSERIDOS (0)

Todos _ . _ .
0 Tombamento Denominacdo Unidade de Origem

Nenhum bem adicionado.

<< \Voltar | Cancelar

p——]

6. I\ll-._-_..- - — D - - .- At o _—— o~ _ __ "

GUIA DE RECOLHIMENTO

Unidade de Destino: PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMONIO
Ano da Movimentagdo: 2026
Data de Saida: 20/03/2026

@ Inserir Noves Bens

Bens INserIDOS (1)

Todos _ . - -
ombamen’ enominacao nidade ae origem
0 Tomb to D Unidade de O
0 2021002664 SADEIRA ACOLCHOADA GIRATORIA SEM BRACO  g11. 5cp - SETRO DE CONTROLE DE DADOS (11.01.52.14)

Confirmar || << Veoltar | | Cancelar

7. Abaixo segue a tela final, gue contém todas as informacdes sobre o envio. O aviso em
verde indica que os bens foram enviados com sucesso.



PORTAL ADMINISTRATIVO > RECOLHIMENTO DE BENS

-
%) » Operacdo realizada com sucesso!

"% : Visualizar Histérico do Bem

DADOS DA MOVIMENTACAO

Unidade de Destino: PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMONIO

Responsavel da Unidade de
Destino:

Data de Saida: 20/03/2026
Tipo dos Bens: Empenho
Usuario:
Data: 20/03/2026

LISTA DE BENS ENVIADOS PARA RECOLHIMENTO (1)

Tomb to D inacio Unidade de Origem
2021002664 ESEEIRA SCORCHOARAICT AT ORES e R A cy STI - SCD - SETRO DE CONTROLE DE DADOS (11.01.52.14) ‘-%

Unidade de Origem Guia de Movimentagio Termo
STl - SCD - SETRO DE CONTROLE DE DADOS (11.01.52.14) 3202026 T7/2026

PATRIMGNIO MOVEL > ALIENACAO/BAIXA DE BENS

Apos o preenchimente dos campos obrigatdrios, € permitido "Gravar" ou "Gravar e Finalizar":

« A opcdo de Gravar registrara o status dos itens da alienacdo/baixa como CADASTRADO, permitindo que essa alienacdo/baixa seja alterada através da
funcionalidade disponivel na Aba Geréncia -= Listar/Alterar/Finalizar Alienagao/Baixa.
» (Caso seja selecionada a opcdo "Gravar e Finalizar", a alienacdo dos itens sera efetivada e os itens registrados com o status de FINALIZADO.

Observacdo: Somente os bens que ja passaram por todo o processo de autorizacdo e se encontram no status finalizados sdo exibidos e contabilizados no termo de
alienagdo,/baixa e no resumo contdbil da operacio.

DADOS DA ALIENACAO/BAIXA

Data da Alienacdo/Baixa: 02/06/2026
Unidade Gestora: % UERN - UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00)
Destinatdrio: * ® Unidade Interna () Pessoa Fisica/Juridica ) Menhum
Unidade: # PROAD - SETOR DE RECOLHIMENTO (11.01.68)
Tipo de Alienacio/Baixa: | -- SELECIONE -- v
Observacies: BENS DE safpa DE PEQUENO PORTE
CADASTRO INDEVIDO
CESSAD

INFORMACOES DO PROCE

Processo: DEVOLUCAO BENS DE TERCEIROS

DIVERSOS
Bens CoNHECIDOS ADIC i
DOoACAO = ——— =
& = epreciacac ACumulada
Tombamento Denominacdo VIO/SINISTRO ) Valor do Bem (R$)
2023000073 CADEIRA ACOL -34,04 254,27
IN 04/09 CGU (TCA)
2021002664 CADEIRA ACOLI . 0,00 262,50
INUTILIZACAC
Bens DESCONHECIDOS A -
- LEILAQ
Descricao
PERMUTA

bens desconhecidos inseridos
RESULTADO DE SINDICAMCIA ar || Gravar || =< Vpltar C_a!l_'l_c_elar ]

TRANSFERENCIA

VENDA Patrimdnio Mavel
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U IOV L0y VI _UES_IULE_duu_ILe (ENET]

UERN - SIPAC - Sistema Integrado MR — vuosRoEsISTEMA -~ |
homologacao01.sistemas.uern.br diz

ANDRE PEDRO FERNANDES NETO ¢l Caixa Postal 5 Abrir Chamado
@ 571 - SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA . ; ; S Alterar Senha & Mesa Virtual
Desgja realmente enviar os bens da lista? i
PORTAL ADMINISTRATIVO > RECOLI
= : . : Cancelar : :
Essa operacdo permite enviar um ou mais b m : 05 bens enviados devem ser recebidos

pela unidade de destino para ser efetuada d

GUIA PE RECOLHIMENTO

Unidade de Destino: PROAD - SETOR DE RECOLHIMENTO
Ano da Movimentacdo: 2026
Data de Saida: 02/06/2026
Observacao: teste de envio de cadeiras

@ Inserir Novos Bens

BeEns INSERIDOS (2)

Todos
Tombamento Denominacdo Unidade de Origem
2021002664 ﬂaflm ACOLCHOADA GIRATORIA SEM BRACO oy oop - SETOR DE CONTROLE DE DADOS (11.27.05)
2023000073 gaflm ACOLCHOADA GIRATORIA SEM BRACO oy _ o\ )pERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (11.27)

Confirmar || << voltar | | Cancelar |

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

PORTAL ADMINISTRATIVO > RECOLHIMENTO DE BENS

.
!’J + Operacdo realizada com sucesso!

‘.% : Visualizar Histdrico do Bem

DADOS DA MOVIMENTACAO

Unidade de Destino: PROAD - SETOR DE RECOLHIMENTO

Responsavel da Unidade de
Destino:

Data de Saida: 02/06/2026
Tipo dos Bens: Empenho
Usuario: ANDRE PEDRO FERNANDES NETO
Data: 02/06/2026
Observacdes: teste de envio de cadeiras

ANTONIO VITOR FERREIRA DE SOUZA (8974)

LisTA DE BENS ENVIADOS PARA RECOLHIMENTO (2)

Tombamento Denominacdo Unidade de Origem
2021002664 ESBEIRA ACOLCHOADE CIRATORTRSEM BRACO STI - SCD - SETOR DE CONTROLE DE DADOS (11.27.05) ‘-%
2023000073 ESBEIRA SEULCHERRECTE S HRIESEREEREC STI - SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAD (11.27) ‘-%
Unidade de Origem Guia de Movimentagao Termo Resumo Conta
STl - SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFDRMAQEO (11.27) 1258/2026 1450/2026

STl - SCD - SETOR DE CONTROLE DE DADOS (11.27.05) 1259/2026 1481/2026


https://sisbc.apps.uern.br/uploads/images/gallery/2026-06/edzimage.png
https://sisbc.apps.uern.br/uploads/images/gallery/2026-06/YmHimage.png

[SIPAC] PATRIMONIO
CONFIRMAR RECOLHIMENTO
DE BENS

O Recolhimento dos Bens deve ser confirmado pelo gestor da unidade para que foram
recolhidos.

1. Acesse o sistema. Entre no SIPAC com suas credenciais.
2. Siga em Mdédulos >> Patrimonio Mével >> Geréncia >> Confirmar Recolhimento

rcamento: 2026 g Médulos f_‘j Caixa Postal ‘ﬂ Abrir Chamado
_’..—"" = Portal Admin. g Alterar Senha * Mesa Virtual

nto gﬂ Patriménioc Mdwvel Protocolo 5 Telefonia 4 Outros

Médulos do SIPAC
MoépuLos PORTAIS
[ =
Ea & e = =
A1mcxanl'ado Portal Adrmnlslﬁtwo
e
Catalogo de || CompradeMat. |  Edtorm | Compras |  Lictacdo
vateras | informaconas | | lcosios dcPrecosl] Centroftispital
I “ — “ —
“ E] 3 3 ) a
Patrimonio Movel Prntm:nln
— I = e
OUTROS SISTEMAS
Sistema Académico] Sistema de Rec. GAd
cenmmTTIeEy 0




Bens"']_L Ur U ri

B Alteracies
[ Alterar Reponsavel do Bem

[ Alterar Valor do Bem

® Bem

[ Cadastrar Nota de Recebimento
B Cadastrar Bem Antigo

M Inserir Unidade de Conciliacdo
[ Nota de Recebimento

||/ codastros |

& Alienacéo/Baixa
B alienar/Registrar Baixa
(B Gerenciar Alienacio/Baixa
[ autorizar Alienacdo/Baixa (0)

»

B chamados Patrimoniais
B atender/Negar Chamado Patrimenial (5)
[ Consultar/Alterar Atendimento

& Movimentacies

nviar Bens

[ Estornar Transferéncia/Recolhimento
[ Protocolo de Termos de Transferéncia/Notas de Recebimento
[ Receber Bens
[ Recolhimento de Bens
[® validar Transferéncias (0)
B Movimentacdes Tempordrias
@ Alterar/Remover Movimentacdo Temporéria
¥l Registrar Retorno de Bens
£ Registrar Saida de Bens ~

Seguindo por essa tela, ja aparecerao os bens pendentes para confirmar o recolhimento. Basta
selecionar os bens que deseja confirmar e clicar em “Selecionar Bens”.
PATRIMONTIO MGVEL > CONFIRMAR RECOLHIMENTO DE BENS

Esta operacdo autoriza o recolhimento de um bem solicitado pelas outras unidades da instituicdo.

FILTROS DE CONSULTA

] mdmero/Ano da Guia: 0 /|0
[ ] Unidade de Origem: EI
] periodo: E a E

Buscar Bens a Recolher

Todos Ti D » Origem Destino Guia Tipo
HD EXTERNO 15TB PROAD - SPAT - SETOR DE | PROAD - SPAT - SETOR DE
O 2024000172 SEAGATE USB 2.0 PATRIMONIO (11.01.53.10) | PATRIMONIO (11.01.53.10) 412026 RECOLHIMENTO
: FACEM - FACULDADE DE
CADEIRA PLASTICA GOM ! ) PROAD - SPAT - SETOR DE
0 2013059081 A ﬁIFnN;Z:g? ECONOMICAS | PR e s 10y 512026 RECOLHIMENTO
) FACEM - DGA -
CADEIRA PLASTICA DEPARTAMENTO DE PROAD . SPAT - SETOR DE
O 2015058083 BRANCA COM BRACO GESTAO AMBIENTAL PATRIMGNIO (11.01.53 10) 82036 HECCIHMAENTO)
(11.01.13.04)
: FACEM - FACULDADE DE
CADEIRA PLASTICA COM g 4 PROAD - SPAT - SETOR DE
) 2013058989 BRAGO BRANGO ﬁIFnN;::%? ECONOMICAS | PO T 101 712026 RECOLHIMENTO
: FACEM - FACULDADE DE
CADEIRA PLASTICA COM 1 ) PROAD - SPAT - SETOR DE
0 2013058082 BRAGO BRANGO ﬁIFnN;::%? ECONOMICAS | P Oe e s 101 712026 RECOLHIMENTO
: FACEM - FACULDADE DE
CADEIRA PLASTICA COM g 4 PROAD . SPAT - SETOR DE
0 2013059564 BRAGO BRANGO ﬁIFnN;S:.g? ECONOMIGAS | PO e s 101 712026 RECOLHIMENTO
Todos

Selecionar Bens Cancelar

e Apds selecionar todos os bens clique em “Confirmar”.

PATRIMONIO MGVEL > CONFIRMAR RECOLHIMENTO

Apés confirmar, os bens estardo sob responsabilidade da unidade de destino.

Tombamento Denominagio Origem Destino Guia Tipo
2024000172 HD EXTERNO 18TB SEAGATE USE 3. | ppoap . spaT - SETOR DE PATRIMONIO (11.01.53.10) .'?f‘g;‘fn') SPAT - SETOR DE PATRIMONIO (1. 45006 | RECOLHIMENTO
2013053081 CADEIRAPLASTICA COMBRAGO BR | FACEM - FACULDADE DE CIENCIAS ECONOMICAS (11.01.1 PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIVONIO (11 50005 RECOLHINENTO
) 01.53.10)
CADEIRAPLASTICA ERANCA COM B | FACEM - DGA - DEPARTAMENTO DE GESTAO AMBIENTAL | PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMONIO (11.

2013059563 408! FEnTs s 6/2026 RECOLHIMENTO

2013055959 CADEIRAPLASTICA COMBRACO BR | FACEM - PACULDADE DE CIENCIAS ECONOMICAS (11.01.1 PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIVONIO (11 72006 REGOLHIMENTO
) 01.53.10)

2013053052 CADEIRAPLASTICA COMBRAGO BR | FACEM - FACULDADE DE GIENCIAS ECONOMICAS (11011 PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMONIO (11| 7,2025  ReGOLHIMENTO
) 01.53.10)

2013059564 GADEIRAPLASTICA COM BRAGO BR ;}ACEM _ FACULDADE DE CIENCIAS ECONOMIGAS (11.01.1 E:{gﬁn} SPAT - SETOR DE PATRIMONIO (11, | 7pooc oo v

Confirmar << \oltar Cancelar



PATRIMONIO MGOVEL > CONFIRMAR RECOLHIMENTO

» Confirmacdo de recolhimento realizada com sucesso.

Apés confirmar, os bens estardo sob responsabilidade da unidade de destino.

Tombamento Denominacdo Origem Destino Guia Tipe

HD EXTERNO 18TB SEAGATE USE 3. PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMONIO (1.
0 01.53.10)

CADEIRA PLASTICA COM BRAGO BR | FACEM - FACULDADE DE CIENCIAS ECONOMICAS (11.01.1 | PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMONIO (1.
ANCO 3) 01.53.10)

2024000172 PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMONIO (11.01.53.10) 4/2026 | RECOLHIMENTO

2013059081 5/2026 RECOLHIMENTO

CADEIRA PLASTICA BRANGACOM B | FACEM - DGA - DEPARTAMENTO DE GESTAO AMBIENTAL | PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMONIO (11.
RACO (11.01.13.04) 01.53.10)

CADEIRA PLASTICA COM BRAGO BR | FACEM - FACULDADE DE CIENCIAS ECONOMICAS (11.01.1 | PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMONIO (1.
ANCO 3) 01.53.10)

CADEIRA PLASTICA COM BRACO BR | FACEM - FACULDADE DE CIENCIAS ECONOMICAS (11.01.1 | PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMOMIO (1.
ANCO 3) 01.53.10)

2013059563 6/2026 |RECOLHIMENTO

2013058989 72026 |RECOLHIMENTO

2013059082 72026 |RECOLHIMENTO

CADEIRA PLASTICA COM BRACO BR | FACEM - FACULDADE DE CIENCIAS ECONOMICAS (11.01.1 | PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMONIO (1.
ANCO 3) 01.53.10)

INFORMACOES DA MOVIMENTACAO

Usuario:
Data: 27/02/2026

2013059564 712026 | RECOLHIMENTO

O aviso em verde demonstra que os bens foram todos devidamente recolhidos.



[SIPAC] PATRIMONIO MOVEL

PROCESSOS DE BAIXA DOS
BENS PELO SETOR DE
PATRIMONIO

Processo de Alienacao/Baixa

Apés a confirmacao do Recolhimento, os bens ficardo no sistema e poderao ser alienados.

1. Acesse o sistema. Entre no SIPAC com suas credenciais.
2. Siga em Médulos >> Patrimonio Moével >> Geréncia >> Alienar/Registrar Baixa

.
rcamento: 2026 | @ Médulos ¢l caixa Postal ‘p‘ Abrir Chamado
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[ Alterar Reponséavel do Bem —
@ Alterar Valor do Bem ncia Nacao Daixa
B Bem B Autorizar Alienacio/Baixa (0)
[ Cadastrar Nota de Recebimento . .
® Cadastrar Bem Antigo B chamados Patrimoniais ]
[® Inserir Unidade de Conciliacio [ atender/Negar Chamado Patrimenial (5)
[ Mota de Recebimento ) [ Consultar/Alterar Atendimento
E Movimentacies
B Ajustar Valor Contabil
[E Confirmar Recolhimento (6)
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[E Estornar Transferéncia/Recolhimento
@ Protocolo de Termos de Transferéncia/Notas de Recebimento
[ Receber Bens
[ Recolhimento de Bens
B validar Transferéncias (0)
[l MovimentacSes Tempordrias
B Alterar/Remover Movimentacdo Temporaria
B Registrar Retorno de Bens
) Registrar Saida de Bens hd

A Alienacao pode ser por unidade ou por lote

Alienagio/Baixa de Bens Alienagio/Baixa de Bens em Lote
a Alienacdo/Baixa de Bens atraves de pesquisa > Alienacdo/Baixa de Bens em lote atraves de >
de bens no sistema. insercao de nimero de tombamento dos bens.

Cancelar

e Por unidade pesquisara apenas um bem por vez
e Por lote pesquisara varios bens de uma sé vez(Maximo 500)

Alienacao por Lote:

e Na alienacao por lote é possivel selecionar varios bens de uma vez, basta inserir o
numero de tombamento do bem, separados por ponto e virgula (;) (Maximo de 500 itens)
e clicar em “Buscar”.

PATRIMOMNIO MOGVEL > ALIENAGAO/BAIXA DE BENS EM LOTE

Essa operagdo permite realizar uma busca em cima de bens com estado RECOLHIDO para alienar/registrar baixa. Para recolher um bem basta ir em Geréncia ->
Recolhimento de Bens.

ALIENAGAO/BAIXA DE BENS
INFORMACGOES DO TIFO DE TOMBAMENTO
Tipo de Bem: @ Bem Mével Conhecido ) Bem Mével Desconhecido () Bem Intangivel

INserIR BEm

ATENCAO!
Insira o nimero de tombamento dos bens separados por ponto & virgula. 56 serdo carregados no maximo 500 bens.

2013059081;2013059563;2013058989;2013059082;2013059564

Tombamentos: #*

Ordenar por: @ Denominagio ) N° Tombamento /

Continuar => || Cancelar

Apds isso aparecerao os itens inseridos, basta clicar em “Continuar”



BENS CONHECIDOS ADICIONADOS (5)

Tombamento Denominacdo Termo Status Valor (RS) Acuml‘;é;:t;]};

2013059563 CADEIRA PLASTICA BRANCA COM BRACO 49/2026 EFETIVADO 11,19 11,19 -@_-’
2013059564 CADEIRA PLASTICA COM BRACO BRANCO 50/2026 EFETIVADO 11,19 11,19 Q
2013058989 CADEIRA PLASTICA COM BRACO BRANCO 50/2026 EFETIVADO 11,19 11,19 é’
2013059081 CADEIRA PLASTICA COM BRACO BRANCO 48/2026 EFETIVADO 11,19 11,19 ;9_-’
2013059082 CADEIRA PLASTICA COM BRACO BRANCO 50/2026 EFETIVADO 11,19 11,19 ;9_-’

w3~ | Continuar == || Cancelar

(Nesse passo é importante sempre conferir o nome e numero de tombamento dos bens para ter a
certeza que esta alienando o bem correto).

Apos selecionar todos os bens que deseja alienar aparecerd a mesma tela para preencher os
campos obrigatérios (sdo os campos que possuem estrela azul). Ao final, clique em “Gravar e
Finalizar” e o bem sera alienado.

DADOS DA ALIENACAO/BAIXA

Data da Alienacdo/Baixa: 27/02/2026
Unidade Gestora: # PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMONIO {11.01.53.10)

== Destinatério: * ® Unidade Interna () Pessoa Fisica/luridica ) Nenhum
e Unidade:
=guTipo de Alienacdo/Baixa: # | -- SELECIONE -- N

Observages:

(500 caracteres/0 digitados)
INFORMACGES DO PROCESSO

e Processo: #

BEns CONHECIDOS ADICIONADOS (5)

Tomb o inacdo EEyEaala “‘““‘“[""R‘;? Valor do Bem (R$)
2013059563 CADEIRA PLASTICA BRANCA COM BRACO 0,00 11,19
2013059564 CADEIRA PLASTICA COM BRACO BRANCO 0,00 11,19
2013058989 CADEIRA PLASTICA COM BRACO BRANCO 0,00 11,19
2013059081 CADEIRA PLASTICA COM BRACO BRANCO 0,00 11,19
2013059082 CADEIRA PLASTICA COM BRACO BRANCO 0,00 11,19

BENS DESCONHECIDOS ADICIONADOS (0)
Descricao
N&o hd bens desconhecidos inseridos

Gravar e Finalizar | Gravar || =< Voltar | Cancelar

A tela final demonstra que todos os bens foram alienados e fornece todos os dados da alienagao.
Também possibilita a impressado e termo de alienacao.



PATRIMONTIO MOVEL > COMPROVANTE DE ALTENAGAO/BAIXA DE BENS

-
!'L) s Processo de alienacdo cadastrado e efetivado com sucessol

PROCESS0O DE ALIENAGAO/BAIXA

Termo Alienacdo/Baixa: 7/2026
Tipo de Alienacido/Baixa: INUTILIZACAQ

Unidade Gestora: PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMONIO (11.01.53.10)
Usuario de Cadastro:

Data de Cadastro: 27/02/2026

Destinatario: PROAD - SPAT - SETOR DE PATRIMONIO (11.01.53.10)
Processo: 00000.000000/0000-01

ITENS DA ALIENAGAO (5)

Tombamento Denominacio Depreciacido Acumulada (R$) Valor do Bem (RS)

2013059081 (BAIXADO) CADEIRA PLASTICA COM BRACO BRANCO 0,00 11,19
2013059082 (BAIXADO) CADEIRA PLASTICA COM BRAGCO BRANCO 0,00 11,19
2013058989 (BAIXADO) CADEIRA PLASTICA COM BRACO BRANCO 0,00 11,19
2013059564 (BAIXADO) CADEIRA PLASTICA COM BRACO BRANCO 0,00 11,19
2013059563 (BAIXADO) CADEIRA PLASTICA BRANCA COM BRACO 0,00 11,19

Total: 0,00 55,95

'x,xi R
Imprimir Resumo Contabil Termo de Alienacdo/Baixa

Patrimdnio Mdvel




[SIPAC] PATRIMONIO -
FLUXO DE ENVIO DE BENS
PARA O SETOR DE
PATRIMONIO

Descricao:

Este documento descreve o processo de envio de bens para o Setor de Recolhimento de Bens
(SRB) através do sistema SIPAC. O objetivo é garantir que os bens sejam corretamente
identificados, enviados, recolhidos e conferidos, assegurando a eficiéncia e a transparéncia na
gestao patrimonial.

Fluxograma:

o Identifica bens L
S que devem ser
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z Recolhimento do
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tor di
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recebe a Recolhimento de conferéncia dos cojiezhondey
demanda via Bens bens recolhidos e

PATRIMONIO

SIPAC PATRIMONIO - ENVIAR BENS P/ RECOLHIMENTO

Fim
—

Deixa os bens
no SRB

Processo de Envio de Bens
1. Identificacao de Bens

O primeiro passo é identificar os bens que devem ser enviados para o SRB. Essa identificacao deve
ser feita com atencao, considerando a condicao e a necessidade de recolhimento dos itens.



2. Envio de Bens via SIPAC
Apds a identificacdo, os bens devem ser enviados através do sistema SIPAC. E fundamental que

todos os dados sejam preenchidos corretamente para evitar problemas no processo de
recolhimento.

(Verificar etapa detalhadamente pelo tutorial: https://sisbc.apps.uern.br/books/sipac/page/sipac-

patrimonio-movel-enviar-bens-para-recolhimento)

3. Recebimento da Demanda

O Setor de Patriménio recebe a demanda de envio de bens via SIPAC. E importante que essa
comunicacao seja clara e que todos os detalhes dos bens estejam disponiveis para analise.

4. Recolhimento dos Bens

Uma vez recebida a demanda, o Setor de Patriménio realiza o recolhimento dos bens. Essa etapa
deve ser feita com cuidado, garantindo que todos os itens sejam coletados conforme solicitado.

(Verificar etapa detalhadamente pelo tutorial: https://sisbc.apps.uern.br/books/sipac/page/sipac-

patrimonio-confirmar-recolhimento-de-bens)

5. Conferéncia dos Bens Recolhidos

Apds o recolhimento, é realizada a conferéncia dos bens. Essa etapa é crucial para verificar se os
bens recolhidos correspondem aos que foram enviados via SIPAC.

5.1 Verificacao de Correspondéncia
Os bens recolhidos correspondem aos enviados via SIPAC?
Sim: Prosseguir para a préxima etapa.
Nao: Realizar a devolucao dos bens para o setor de origem.
6. Avaliacao dos Bens Recolhidos
Apés a conferéncia, é necessario avaliar se os bens recolhidos sao serviveis.
6.1 Verificacao de Servibilidade
Os bens sao serviveis?
Sim: Realizar a movimentacao dos bens serviveis para o SPAT (Sistema de Patriménio).

Nao: Deixar os bens na unidade de Recolhimento de Bens.


https://sisbc.apps.uern.br/books/sipac/page/sipac-patrimonio-movel-enviar-bens-para-recolhimento
https://sisbc.apps.uern.br/books/sipac/page/sipac-patrimonio-movel-enviar-bens-para-recolhimento
https://sisbc.apps.uern.br/books/sipac/page/sipac-patrimonio-confirmar-recolhimento-de-bens
https://sisbc.apps.uern.br/books/sipac/page/sipac-patrimonio-confirmar-recolhimento-de-bens

Conclusao:

O processo de envio de bens para o SRB via SIPAC é um procedimento que visa garantir a correta
gestao patrimonial. A identificacdo, o envio, o recolhimento e a conferéncia dos bens sao etapas
fundamentais para assegurar que os bens sejam tratados de forma adequada, contribuindo para a
eficiéncia administrativa e a transparéncia nas operacdes do patrimdnio.



