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Esta funcionalidade permite consultar as turmas de capacitacdo cadastradas no sistema, visualizar
seus dados completos, alterar informacdes da turma ou remover um cadastro.

Durante a alteracao, poderao ser modificadas informacdes como nome, carga horaria, quantidade
de vagas, periodo de realizacdo, horérios, periodo de inscricao, eventos vinculados e instrutores
responsaveis.

1. Acesse o0 SIGRH com seu login e senha.
2. No menu principal, cligue no médulo Capacitacao.
3. Para acessar a funcionalidade, siga o caminho:

Capacitacao > Operacoes > Turmas > Listar/Alterar



Médulos do SIGRH

MENU PRINCIPAL PoORTAIS

L
® 'm | @ | o £ a3
Administragac de Agenda Aposentadora Assisténcia ao Aendimento ao Auxilios/ Portal do Servidor |Portal da Chefia da
Pessoal Servidor Servidor Solicitagbes Unidade
Avaliagdo Funcional Avaliacdo de Banco de Vagas Capacitacao Cadastro Colegiados Portal do Gestor |Portal da Auditoria
Desempenho
i) Q % @ Ed » -
Concul Consultas Dimensionamento | Escritorio de Ideias Fenas Portal do Docente | Portal do Aluno
Funcionais
Financeiro Frequéncia Integracdo SIAPE Plano de Saide Seguranca do Governmanca Portal do Estagiano Portal do
Trabalho Terceinzado
| |

OQUTROS SISTEMAS

P A &

Adminictrative = Cictarma AcadSmicos ST AAmin

CAPACITAGAOD
I Operaco... I Declaracbes/Relatori... |
TConEailan = ===
[H Inscrever Alune
[H Consultar Inscritos
Autorizar Inscrigies
B Levantamento de Necessidades de Capacitacdo B Avaliacdo de Impacto
Conhecimentos, Habilidades e Atitudes Gerenciar Formuldrio de Avaliacdo

[l Cadastrar

B Listar/Alterar = N - -
- [t Avaliar Capacitagdo (Avaliacdo de Reacdo)
Bl Calenddrio
[F Cadastrar

[ Listar/Alterar o o Listar/Alterar] <&
Cursos de Capacitacdo -l Lancar Freguéncia
Bl Cadastrar

; B Consolidar
[ Listar/Alterar [E Notificar Participantes

2 Tipos de Afastamento [El Histérico Notificaciies
[B Cadastrar Bl Requisicées de Pagamento
Listar/Alterar [ Cadastrar

[E] Competéncias [ Consultar

Bl Cadastrar
® Listar/alterar

B Tipos de Habilidade
B Cadastrar/Consultar

SIGRH | Superintendéncia de Tecnologia da Informacso - STI/UERN - (B4) 3315-2222 | Copyright © 2007-2026 - UFRN - sigs-hml.homologacao - v4.60.0

4. O sistema exibird a tela Buscar Turmas.
Nesta tela, informe um ou mais critérios para localizar as turmas desejadas.
Poderao ser utilizados os seguintes filtros:

Aluno inscrito;

e Nome;

Tipo da Atividade de Capacitacao;
Nome da Turma;

Local;

Situacao da Turma;

Evento de Capacitacao;

Instrutor;
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e ANO;
e Habilidades.

Na secao Habilidades, poderdo ser selecionadas as seguintes areas:

Ciéncias AgronGmicas e Veterinarias;
Ciéncias Bioldgicas;

Ciéncias Humanas;

Ciéncias Matematicas e Naturais;
Ciéncias Médicas e da Saude;
Ciéncias Socialmente Aplicaveis;
Engenharias e Computacao;
Linguagens e Artes.

Apés informar os critérios desejados, clique em Buscar.

MENU CAPACITAGAO > BuscAr TURMAS

INFORME 0S CRITERIOS DE BUSCA

[] Aluno Inscrito: --SELECIONE-- ~
Nome: | |
ipo da Atividade de Capacitagdo: -- -- ~
Tipo da Atividade de C t SELECIONE

[[] nome da Turma: [ |

[ Local: [ |
[] situagdo da Turma:
[] Evento de Capacitacgo: | --SELECIOME-- ~
[] 1nstrutor: [
D Ano: I:l
[ cigncias Agrondmicas e Veterindrias [ cigncias Bioldgicas
[ ciéncias Humanas [ cigncias Matemiticas e Naturais
Habilidades:
[] cigncias Médicas e da Satide [] cigncias Socialmente Aplicdveis
O Engenharias e Computagdo O Linguagens e Artes

Menu Capacitacdo
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5. O sistema exibira a tela Turmas Encontradas, contendo informacdes como:

Nome da turma;
Situacao;
Data de inicio;

Data de término.
Para cada turma, estardo disponiveis as seguintes opcoes:

e Visualizar Turma;
e Alterar Turma;
e Remover Turma.



-4z Visualizar Turma .z Alterar Turma E’ Remover Turma

TurMas EnconTrADASs (2)

MNome Situacdo Inicio Término

Turma teste Inscrigdes abertas 24/07/2026 06/11/2026 -4 B y

Turma Teste 1 (para inscricdo_) Inscrigdes abertas 24/07/2026 16/08/2026 % g =)
Pag. 1 v+
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Visualizar turma

6. Para consultar os dados completos de uma turma, clique no icone Visualizar Turma,
representado por uma lupa.

Término
06/11/2026 4 hF o
16/08/2026 S |

O sistema exibird a janela Visualizar Turma.

Nesta janela, poderao ser consultadas as informacdes da atividade de capacitacao, como:

Nome da atividade;

Tipo da atividade;

Carga horaria;
Pablico-alvo;

Objetivos;

Contelidos programados;
Metodologia;

Recursos necessarios.

Também serdao apresentadas informacodes especificas da turma, como:

e Nome da turma;

Exigéncia de documentacao na inscricao;

Exigéncia de preenchimento da Avaliacdao de Impacto;
Permissao para execucao durante o periodo de inscricao;
Quantidade de vagas para servidores;

Quantidade de vagas para alunos externos;

Carga horaria.

Apds concluir a consulta, clique em Fechar Painel.
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Visualizar Turma

;I

INFORMACOES DA ATIVIDADE DE CAPACITACAD
Nome da Atividade: ATIVIDADE TESTE
Tipo da Atividade: APRENDIZAGEM EM SERVICO
Carga Horaria: 60:00 horas/aula
Publico Alvo:
i Objetivos:
Conteliidos Programados: teste
Metodologia: teste
Recursos Necessarios: teste

INFORMACOES DA TURMA
MNome: Turma teste
I Exigir documentacao na inscricdo: Nio

Exigir preenchimento de Avaliacdo

de Impacto: Nao

Permitir execucdo da turma durante NS
o periodo de inscricdo: ao
Vagas para servidores: 10

Vagas para alunos externos: 0
Y]

Fechar Painel

Caraa Horaria: 60:00 horas/aula

Alterar turma

7. Para modificar uma turma cadastrada, clique no icone Alterar Turma correspondente ao
registro desejado.

Inicio Téermino
24/07/2026 06/11/2026 N I )
24/07/2026 16/08/2026 4

O sistema exibira a tela Dados da Abertura da Turma, contendo os dados j& cadastrados.
Na secao Informacdes da Turma, poderao ser alterados os seguintes campos:

e Nome;

e Carga horaria;

e Frequéncia minima para aprovacao;

e Exigéncia de documentacdo na inscricao;

e Exigéncia de preenchimento da Avaliagao de Impacto;

e Permissao para execucao da turma durante o periodo de inscricao;

e Quantidade de vagas para servidores;

e Percentual ou quantidade de vagas destinadas ao cadastro de reserva para servidores;

e Quantidade de vagas para alunos externos;

e Percentual ou quantidade de vagas destinadas ao cadastro de reserva para alunos
externos;

e Data de inicio;

e Data de término;
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e Existéncia de periodo de trancamento;
e Observacoes.

Também poderdo ser marcadas as opcgoes:

e Atividades realizadas a distancia;
e Inscricdes autorizadas automaticamente pela administracao de pessoal/RH.

DApOS DA ABERTURA DA TURMA

INFORMACOES DA ATIVIDADE DE CAPACITACKO
Atividade: ATIVIDADE TESTE

Objetivos:
Carga Hordria: 60:00

InForMaCHES DA TUuRMA
Nome: & Turma teste

Carga Horana: * 60:00 horasdaula
Frequéncia Minima para Aprovaclo: & 75
Exigir documentagde na inscriclo: * () sim %) NEo

Exige preenchimento de .kva:::;igtg; * O sim ® nio

Permitir execugdo da turma durante o . -
periodo de inscrigho: O sim @ n&o

Vagas para Servidores: & 10
| Percentual de Cadastro de Reserva para Servidores: 40 %

] Quantidade de vagas para Cadastro de Reserva para Servidores:

Quantidade de vagas para Alunos Externos: 0

] Percentual de Cadastro de Reserva para Alunos Externos: %

| Quantidade de vagas para Cadastro de Reserva para Alunos Externos:
Data de Inicio: | 24/07/2026 E Data de Término: #|06/11/2026 E

Possui Periodo de Trancamento: * (O sim @) n3o

Observagies:
.

| atividades reslizadas & distbnca
& Inscrigies autorizadas automaticamente pela administracio de pessoal/RH

Horarios da turma

Na secao Horarios da Turma, informe:

e Hora de inicio;

e Hora de término;
e Dias da semana;
e Local.

Apods preencher os dados do hordrio, clique em Adicionar.
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HorARIOS DA TURMA

InformagSes referentes aos dias e hordrios em que o curso desta turma serd ministrado. E possivel definir varios horérios e diss para uma mesma turma desde que
néo haja conflito entre 0s mesmos.

Para cadastrar um hordrio & necessdrio preencher o dados salicitados & clicar em Adicionar. O hardria cadastrade ird aparecer em uma listagem abaixo do
formuldric.

Case deseje realizar alguma alteracdo em gualquer hordrio j cadastrado, deve-se clicar em Alterar Horario. O sistema ird carregar as informacdes do hordrio
escolhide no formuldrio abaixo para que a atualizacdo seja realizada. Para concluir a atualizagdo dos dados dique em Atualizar.

Hora de Infcio: & (hhzmim) Haora de Término: # (hh:mm)

Dias: * [] Damingo O Segunda O Terga O Quarta O Quinta [ sexta [ sébade

Local: &

Adicionar || Limpar

O horario cadastrado sera apresentado na lista abaixo do formulario.
Caso seja necessario modificar um horario ja registrado, cligue em Alterar Horario.
Para excluir um horario, cligue em Remover Horario.

.-t Alterar Horério ©l: Remover Horério

Hora de Inicio Hora de Término Dias da Semana Laocal
07:00 09:00 Segunda, Sexta Prédio PPGCC Tl |

OBS: E possivel cadastrar mais de um horario para a mesma turma, desde que ndo exista conflito
entre os periodos informados.

Periodo de inscricdo

Na secao Periodo de Inscricdo, informe:

e Data e hora de inicio;
e Data e hora de término.

Confira se o periodo informado ocorre antes ou durante o periodo permitido para realizacao das
inscricdes.

Periono pe INSCRICAO

Data de Inicio: * | 15/06/2026 [:ﬂ 00:00  (hh:mm) Data de Térming: % 23/07/2026 E:ﬂ 23:59 (hh:mm)

Periodo de Avaliacédo de Reacéo

Caso seja necessario, informe as datas de inicio e término do periodo destinado ao preenchimento
da Avaliacao de Reacao.

Periono pE AVALIACAD DE REACAO

Data de Inicio: = Data de Término: =

Eventos vinculados
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Na secao Selecione os Eventos aos Quais a Turma Pertence, marque um ou mais eventos de
capacitacao aos quais a turma devera permanecer vinculada.

SELECIOME 05 EVENTOS ADS QUAIS A TURMA PERTENMCE =

O Capacitagdo em Ferramentas Digitais para Gestdo Publica [ evento teste com vitoria.
& evento teste [ evento teste para instrutor

Instrutores e professores

Na secao Instrutores/Professores, informe:

e Nome ou CPF do instrutor,;
e Carga horidria;
e Contelido ministrado.

Apds preencher as informacdes, cliqgue em Adicionar.

INSTRUTORES / PROFESSORES

Informacies sobre quais instrutores ministrardo o curso, nesta turma, bem como conteddo e carga horaria que cada um iré cumprir, € possivel definir varios
instrutores para uma mesma turma.

Para cadastrar um instrutor na turma, € necessério preencher os dados solicitados e clicar em Adicionar. O instruter cadastrade ird aparecer em uma listagem
abaixe do formuldnio,

Caso deseje realizar alteragdo da carga hordria ou conteddo que o instrutor deve dar na turma, serd necessdrio clicar em Alterar Instrutor. O sistema ird
carregar 8% infarmacdies do instrutor escolhide no farmuldrio abaixe para que & stualizaglo seja realizads. Para concluir & atualizaclo das informactes elique em
Atualizar.

Instrutor (Weme ou CPF): # CH: *|60:00
Contevdo Ministrado: «

Adicionar | Limpar

O instrutor sera apresentado na lista abaixo do formulario.
Para modificar os dados de um instrutor ja incluido, clique em Alterar Instrutor.

Para excluir o vinculo do instrutor com a turma, cliqgue em Remover Instrutor.

L1 Alterar Instrutor 2/ Remower Instrutor

Nome (Siape) Qualificagho CH i
MESTRADO 60:00 o @

Conteddo: Teste

Conteddo: TESTE

Alterar || Cancelar

OBS: A soma das cargas horarias atribuidas aos instrutores deve ser compativel com a carga
horaria total da turma.

Apds concluir todas as alteracdes, clique em Alterar.
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Para desistir da operacao sem salvar as modificacdes, clique em Cancelar.

Remover turma

9. Para excluir uma turma cadastrada, clique no icone Remover Turma correspondente ao
registro desejado.

hml.sigs.uern.br diz

Confirma a re

O sistema exibirda a mensagem:
Confirma a remocao desta informacao?

Cligue em OK para confirmar a remocao ou em Cancelar para desistir da operacao.

Observacgodes Finais

e Utilize os filtros de busca para localizar rapidamente uma turma especifica.

e Antes de alterar uma turma, confira o periodo de realizacao, as vagas, os horarios e os
instrutores vinculados.

 Verifique se a carga horaria atribuida aos instrutores corresponde a carga horaria total da
turma.

e A remocao somente sera concluida apés a confirmacao da operacao.

e Antes de remover uma turma, verifique se existem inscricoes, horarios, instrutores ou
outras informacdes vinculadas ao cadastro.
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