[SIGRH] CAPACITACAO -
INSCREVER-SE EM TURMA

Sistema

SIGRH

Modulo Capacitagcao Usuarios

Servidor com acesso ao Portal do Servidor

Perfil

Servidor

Descricdo da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite que o usudrio consulte turmas de capacitacao com inscricoes abertas
e realize sua inscricdo em uma turma disponivel.

1. Acesse o sistema. Entre no SIGRH com suas credenciais.
2. No menu superior, siga por Capacitacao > Turmas > Consultar Abertas.
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3. O sistema exibira a tela Buscar Turmas de Capacitacao, onde o usuario podera
informar os critérios de busca desejados.

OBS: Os critérios disponiveis sao: Aluno Inscrito, Nome, Tipo da Atividade de
Capacitacao, Nome da Turma, Local, Evento de Capacitacao, Instrutor, Ano e Habilidades.

4. Caso deseje visualizar todas as turmas com inscricdes abertas, nao preencha nenhum
filtro e clique em Buscar.
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PORTAL DO SERVIDOR > BuscArR TURMAS DE CAPACITACAO

INFORME O0S CRITERIOS DE BUSCA

[] Aluno Inscrito: Servidor -
Nome:
[] Tipo da Atividade de Capacitagio: —-SELECIONE-- v
[ Nome da Turma:
O Local:
[[] Evento de Capacitagio: --SELECIONE-- v
[ Instrutor:
O Ano:
[ ciéncias Agrondmicas e Veterindrias [ cigncias Bioldgicas
[ ciencias Humanas [l ciencias Matematicas e Naturais
Habilidades:
L cigncias Médicas e da Saude [ ciencias Socialmente Aplicaveis
O Engenharias e Computacdo O Linguagens e Artes

Buscar | Cancelar

5. O sistema exibird a lista de turmas encontradas.

OBS: Na listagem serao exibidas informacdes como Nome, Situacao, Inicio, Término,
Descricao, Categorias Alvo, Vagas e Vagas Restantes. Para visualizar os dados da turma,
clique no icone de lupa.

Para realizar a inscricao na turma desejada, cligue no icone Inscrever-se na Turma.

%1 Visualizar Turma @: Inscrever-se na Turma

TURMAS ENCONTRADAS 1

. - . P S Categorias Vagas
Nome Situagdo Inicio Término Descrigdo Alvo Vagas  pecrantes
- N&o
Turma teste Inscrigiies abertas 01/07/2026 06/11/2026 10 9 .\ @

Restrita

6. O sistema exibird a tela de inscricdo na atividade de capacitacao, contendo os dados
pessoais e funcionais do servidor, os dados da turma, os horérios da atividade, as
informacdes de atendimento especializado e as informacdes importantes para inscricao.

OBS: Verifigue se os dados exibidos estdao corretos antes de prosseguir com a inscrigcao.

Na secao Informacoes de Atendimento Especializado, informe se possui necessidade de
atendimento especializado para a realizacao da atividade.

Informe também se necessita de algum recurso ou auxilio para a realizacao da atividade.

Na secdo Informacoes Importantes a Inscricao, preencha os campos obrigatérios Atividades
Efetivamente Desempenhadas Pelo Servidor e Justificativa do Servidor Para Inscrever-
se na Atividade de Capacitacao.
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Dapos Pessoals/FuNCIONAIS DO SERVIDOR

nome: [N cor: I
Identidade: _ Sexo: Feminino Data de Nascimento: _

CoONTATO

ema: - tetefone Celutar: +
a Deseja atualizar seus contatos na UERN.
DApos FUNCIONAILS
SIAPE: 8919 Data de Admissao: 31/10/2011 Admissao Original: 31/10/2011
Vinculo (Categoria): Técnico Administrativo Ambiente Organizacional: NAQ INFORMADO
Lotacdo: PROGEP - DP - DIRETORIA DE PESSOAL
Cargo: AGENTE TECNICO ADMINISTRATIVO - AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dapos pa TurmMA
Nome: Turma teste

Vagas para Servidores: 10 .
Vagas para Alunos Externos: 0

Periodo de Realizagao: De 01/07/2026 a 06/11/2026

Periodo de Trancamento: Nio possui periodo de trancamento
HoRARIO(S) DA TuRMA
Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana Local
07:00 09:00 Segunda, Sexta Prédic PPGCC
INFORMACHES DE ATENDIMENTO ESPECIALIZADO
Possui necessidade de atendimento especializado para a realizacdo da atividade? »
O sim ® nao

Necessita de algum recurso/auxilio para a realizagao da atividade? »
O sim ® nao
InFoORMAGCOES TMPORTANTES A INSCRIGAD
Atividades Efetivamente Desempenhadas Pelo Servidor *

teste

Justificativa do Servidor Para Inscrever-se na Atividade de Capacitacio *
teste

Realizar Inscrigdo || << Voltar | Cancelar

Apods preencher as informacdes obrigatérias, cligue em Realizar Inscricao.

7. O sistema exibird a mensagem de confirmacao informando que a inscricao foi realizada
com sucesso e apresentara o nimero da inscricao gerado para a turma selecionada.

.!.'j + Inscricdo realizada com sucesso. O seu nimero de inscrigdo para a turma TURMA TESTE é: 2.
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