
SIGRH

Servidor com acesso ao Portal do Servidor

Servidor

Esta funcionalidade permite que o usuário consulte turmas de capacitação com inscrições abertas
e realize sua inscrição em uma turma disponível.

1. Acesse o sistema. Entre no SIGRH com suas credenciais.
2. No menu superior, siga por Capacitação > Turmas > Consultar Abertas.
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3. O sistema exibirá a tela Buscar Turmas de Capacitação, onde o usuário poderá
informar os critérios de busca desejados.

         OBS: Os critérios disponíveis são: Aluno Inscrito, Nome, Tipo da Atividade de
Capacitação, Nome da Turma, Local, Evento de Capacitação, Instrutor, Ano e Habilidades.

4. Caso deseje visualizar todas as turmas com inscrições abertas, não preencha nenhum
filtro e clique em Buscar.
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5. O sistema exibirá a lista de turmas encontradas.

        OBS: Na listagem serão exibidas informações como Nome, Situação, Início, Término,
Descrição, Categorias Alvo, Vagas e Vagas Restantes. Para visualizar os dados da turma,
clique no ícone de lupa.

       Para realizar a inscrição na turma desejada, clique no ícone Inscrever-se na Turma.   

6. O sistema exibirá a tela de inscrição na atividade de capacitação, contendo os dados
pessoais e funcionais do servidor, os dados da turma, os horários da atividade, as
informações de atendimento especializado e as informações importantes para inscrição.

         OBS: Verifique se os dados exibidos estão corretos antes de prosseguir com a inscrição.

Na seção Informações de Atendimento Especializado, informe se possui necessidade de
atendimento especializado para a realização da atividade.

Informe também se necessita de algum recurso ou auxílio para a realização da atividade.

Na seção Informações Importantes à Inscrição, preencha os campos obrigatórios Atividades
Efetivamente Desempenhadas Pelo Servidor e Justificativa do Servidor Para Inscrever-
se na Atividade de Capacitação.
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Após preencher as informações obrigatórias, clique em Realizar Inscrição.

7. O sistema exibirá a mensagem de confirmação informando que a inscrição foi realizada
com sucesso e apresentará o número da inscrição gerado para a turma selecionada.
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