
SIGRH

Capacitação

Instrutor / Servidor com acesso ao Portal do Servidor

Servidor / Instrutor

Esta funcionalidade permite que o usuário realize ou altere sua inscrição em um edital de
capacitação, vinculando-se às atividades disponíveis no processo seletivo e informando sua
disponibilidade de horário para atuação como instrutor.

1. Acesse o sistema. Entre no SIGRH com suas credenciais.
2. No menu superior, siga por Capacitação > Instrutor > Inscrição em Processo

Seletivo.
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3. O sistema exibirá a tela Inscrição em Processo Seletivo, onde o usuário deverá selecionar
o edital desejado no campo Edital de Capacitação.

        OBS: O sistema exibirá os dados do edital selecionado, incluindo o título do edital, o período
de inscrição para instrutor e o ano de vigência.

        Na seção Programa de Capacitação e Aperfeiçoamento, marque a atividade para a qual
deseja realizar a inscrição.

           Caso seja selecionado para atuar como instrutor, informe sua disponibilidade de horário
marcando uma ou mais das opções disponíveis:

Manhã;
Tarde;
Noite.

          Após selecionar a atividade e informar a disponibilidade de horário, clique em "Alterar" para
confirmar a inscrição.
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4. O sistema exibirá a mensagem de confirmação da operação.

5. Após a confirmação, o sistema apresentará a tela Dados da Inscrição no Edital de
Capacitação, contendo o resumo da inscrição realizada.

OBS: Nesta tela serão apresentados o título do edital, o ano de vigência, o período de inscrição
para instrutor, a disponibilidade de horário informada e as atividades selecionadas.

  

  Para retornar à tela anterior, clique em << Voltar
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