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Descricao da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite consultar as turmas de capacitacao que estao com inscricdes abertas,
bem como visualizar as informacdes detalhadas de cada turma disponivel.

1. Acesse o SIGRH com seu login e senha.
2. No menu principal, siga o caminho: Capacitacao > Turmas > Consultar Abertas
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3. O sistema exibira a tela Buscar Turmas de Capacitacao. Nesta tela, informe um ou
mais critérios para localizar a turma desejada.

Os critérios disponiveis incluem:

e Aluno inscrito;

Tipo da Atividade de Capacitacao;
Nome da Turma;

Local;

Evento de Capacitacao;

Instrutor;

e Ano;

Habilidades.

Apds informar os critérios desejados, clique em Buscar.
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4. O sistema exibird a relacdo das turmas encontradas de acordo com os critérios
informados.

Para consultar os detalhes de uma turma, clique no icone Visualizar Turma correspondente ao
registro desejado.
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5. O sistema exibira a janela Visualizar Turma.

Nesta tela, poderao ser consultadas informacdes da atividade de capacitacao, tais como:

Nome da atividade;

Tipo da atividade;

Carga horaria;
Publico-alvo;

Objetivos;

Contelidos programados;
Metodologia;

Recursos necessarios.

Também serdao apresentadas informacdes da turma, como:

Nome da turma;

Exigéncia de documentacao para inscricao;
Exigéncia de avaliacao de impacto;

Dias da semana;

Horarios;

Local de realizacao.

Apds concluir a consulta, clique em Fechar Painel para retornar a lista de turmas.



Visualizar Turma

INFORMACOES DA ATIVIDADE DE CAPACITACAOD
MNome da Atividade: Capacitagdo em Ferramentas Digitais para Gestdo Publica
Tipo da Atividade: CURSO
Carga Horaria: 40:00 horas/aula

Servidores técnico-administrativos, gestores e docentes interessados em

Publico Alvo: aprimorar competéncias digitais.

Objetivos: Capacitar os participantes no uso de ferramentas digitais
Objetivos: aplicadas & gestdo pablica, promovendo maior eficiéncia, organizacdo e
produtividade nas atividades administrativas.

Introducdo & transformacdo digital no setor pidblico Ferramentas de
Conteddos Programados: produtividade online Gestdo de documentos digitais Seguranga da
informacdo

Aulas expositivas dialogadas, oficinas praticas em laboratdrio, estudos de

Metodologia: caso e atividades colaborativas em grupo.

N .. . Laboratério de informatica, projetor multimidia, acesso a internet, notebooks
Recursos Necessarios: _ oo de apoio digital.
INFORMACOES DA TURMA

MNome: Turma sem chefia
Exigir documentacdo na inscricao: Nao

Exigir preenchimento de Avaliacdo
Ae Tmnactn-

Ndo ]
Fechar Painel

6. Apds localizar a turma desejada, clique no icone Inscrever-se na Turma correspondente ao
registro.
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O sistema exibird a tela Ficha de Inscricao em Atividade de Capacitacao.

Nesta tela, confira os dados pessoais e funcionais apresentados pelo sistema, bem como as
informacdes da turma, como periodo de realizacao, horarios, local e quantidade de vagas.

Na secao Informagdes de Atendimento Especializado, informe se possui necessidade de
atendimento especializado ou se necessita de algum recurso ou auxilio para realizacao da
atividade.

Em seqguida, na secao Informacoes Importantes a Inscricao, preencha os campos obrigatérios:

e Atividades Efetivamente Desempenhadas pelo Servidor;
e Justificativa do Servidor para Inscrever-se na Atividade de Capacitacao.

Apds preencher as informacdes, cliqgue em Realizar Inscricao.
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DaADOS FUNCIONAIS
SIAPE: - Data de Admissao: 11/10/2004 Admissdo Original: 11/10/2004

Vincule (Categoria): Técnice Administrative Ambiente Organizacional: N0 INFORMADO
Lotacdo:|
Cargo:|

Dapos DA TURMA
Nome: Turma sem chefia
Vagas para Servidores: 10 §
Vagas para Alunos Externos: 0
Periodo de Realizacdo: De 08/07/2026 a 10/07/2026
Periodo de Trancamento: Nio possui periodo de trancamento
HorArIO(S) DA TurRMA
Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana Local
12:00 14:00 Domingo, Segunda, Terca, Quarta, Quinta, Sexta, Sabado UERN

INFORMAC&ES DE ATENDIMENTO ESPECIALIZADO

Possui idade de atendi to especializado para a realizacdo da atividade? »
O sim O nio
Necessita de algum recurso/auxilio para a realizacdo da atividade? «
O sim O nio
INFORMACOES IMPORTANTES A INSCRIGAO

Atividades Efetiv te D hadas Pelo Servidor

Justificativa do Servidor Para Inscrever-se na Atividade de Capacitacao »

Realizar Inscrigdo | <= Voltar | Cancelar
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7. O sistema registrara a inscricao e exibird a mensagem:

Inscricao realizada com sucesso. O seu numero de inscricdao para a turma sera informado na
mensagem de confirmacao.

%j + Inscricdao realizada com sucesso. 0 seu nimero de inscricdo para a turma TURMA SEM CHEFIA é: 2.

Observacgodes Finais

Utilize os filtros de pesquisa para localizar rapidamente uma turma especifica.
A consulta permite visualizar as informacdes das turmas e realizar a inscricao nas turmas

gue estiverem com inscricbes abertas.
Antes de confirmar a inscricao, verifique atentamente as informacdes da atividade, da

turma e os horérios de realizacao.
Apds a confirmacao, o sistema exibird o nimero da inscricdo, que podera ser utilizado
para futuras consultas.
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