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Esta funcionalidade permite consultar as turmas de capacitação que estão com inscrições abertas,
bem como visualizar as informações detalhadas de cada turma disponível.

1. Acesse o SIGRH com seu login e senha.
2. No menu principal, siga o caminho: Capacitação > Turmas > Consultar Abertas
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3. O sistema exibirá a tela Buscar Turmas de Capacitação. Nesta tela, informe um ou
mais critérios para localizar a turma desejada.

Os critérios disponíveis incluem:

Aluno inscrito;
Tipo da Atividade de Capacitação;
Nome da Turma;
Local;
Evento de Capacitação;
Instrutor;
Ano;
Habilidades.

Após informar os critérios desejados, clique em Buscar.



4. O sistema exibirá a relação das turmas encontradas de acordo com os critérios
informados.

Para consultar os detalhes de uma turma, clique no ícone Visualizar Turma correspondente ao
registro desejado.

5. O sistema exibirá a janela Visualizar Turma.

Nesta tela, poderão ser consultadas informações da atividade de capacitação, tais como:

Nome da atividade;
Tipo da atividade;
Carga horária;
Público-alvo;
Objetivos;
Conteúdos programados;
Metodologia;
Recursos necessários.

Também serão apresentadas informações da turma, como:

Nome da turma;
Exigência de documentação para inscrição;
Exigência de avaliação de impacto;
Dias da semana;
Horários;
Local de realização.

Após concluir a consulta, clique em Fechar Painel para retornar à lista de turmas.



6. Após localizar a turma desejada, clique no ícone Inscrever-se na Turma correspondente ao
registro.

O sistema exibirá a tela Ficha de Inscrição em Atividade de Capacitação.

Nesta tela, confira os dados pessoais e funcionais apresentados pelo sistema, bem como as
informações da turma, como período de realização, horários, local e quantidade de vagas.

Na seção Informações de Atendimento Especializado, informe se possui necessidade de
atendimento especializado ou se necessita de algum recurso ou auxílio para realização da
atividade.

Em seguida, na seção Informações Importantes à Inscrição, preencha os campos obrigatórios:

Atividades Efetivamente Desempenhadas pelo Servidor;
Justificativa do Servidor para Inscrever-se na Atividade de Capacitação.

Após preencher as informações, clique em Realizar Inscrição.
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7. O sistema registrará a inscrição e exibirá a mensagem:

Inscrição realizada com sucesso. O seu número de inscrição para a turma será informado na
mensagem de confirmação.

Utilize os filtros de pesquisa para localizar rapidamente uma turma específica.
A consulta permite visualizar as informações das turmas e realizar a inscrição nas turmas
que estiverem com inscrições abertas.
Antes de confirmar a inscrição, verifique atentamente as informações da atividade, da
turma e os horários de realização.
Após a confirmação, o sistema exibirá o número da inscrição, que poderá ser utilizado
para futuras consultas.

Observações Finais
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