
Sistema

SIGRH

Módulo

Capacitação

Usuários

Servidores com acesso ao módulo de Capacitação.

Perfil

Usuário com permissão para consultar publicações cadastradas.

Descrição da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite consultar as publicações cadastradas para uma pessoa. A partir dos
resultados da consulta, também é possível alterar ou remover uma publicação.

1. Acesse o SIGRH com seu login e senha.
2. No menu principal, acesse o módulo Capacitação.
3. Na aba Operações, siga o caminho:

Publicações → Consultar

[SIGRH] CAPACITAÇÃO -
CONSULTAR PUBLICAÇÕES

Acesso à Funcionalidade



4. Na tela Consultar Publicações, informe no campo Pessoa o nome da pessoa cujas
publicações deseja consultar.

Clique em Buscar.

O sistema exibirá a seção Publicações, contendo os registros encontrados e informações como:

Título;
Tipo de Publicação;

Consultar Publicações



Data da Publicação;
Local.

Também estarão disponíveis as opções Alterar Publicação e Remover Publicação para cada
registro.

5. Para modificar uma publicação, clique no ícone Alterar Publicação correspondente ao
registro desejado.

O sistema exibirá a tela Cadastrar Publicação com as informações atualmente cadastradas.

Altere os campos necessários:

Título: informe ou altere o título da publicação;
Tipo de Publicação: selecione o tipo correspondente;
Data da Publicação: informe ou altere a data da publicação;
Local: informe ou altere o local relacionado à publicação.

Os campos identificados com * são de preenchimento obrigatório.

Após realizar as alterações, clique em Alterar para salvar as modificações.

Caso não queira prosseguir, clique em Cancelar.

Alterar Publicação

Remover Publicação



6. Para excluir uma publicação, clique no ícone Remover Publicação correspondente ao
registro desejado.

O sistema exibirá a mensagem:

Confirma a remoção desta informação?

Clique em OK para confirmar a remoção ou em Cancelar para manter o registro.

 

Revision #1
Created 2026-09-17 17:14:43 UTC by Erica Kathlen
Updated 2026-09-17 17:18:35 UTC by Erica Kathlen


