[SIGRH] CAPACITACAO -
CONSULTAR PUBLICACOES

Sistema

SIGRH

Médulo

Capacitacao

Usuarios

Servidores com acesso ao modulo de Capacitacao.

Perfil

Usudario com permissao para consultar publicacdes cadastradas.
Descricao da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite consultar as publicacdes cadastradas para uma pessoa. A partir dos
resultados da consulta, também é possivel alterar ou remover uma publicagao.

Acesso a Funcionalidade

1. Acesse o0 SIGRH com seu login e senha.
2. No menu principal, acesse o médulo Capacitacao.
3. Na aba Operacoes, siga o caminho:

Publicacoes —» Consultar
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Consultar Publicacoes

4. Na tela Consultar Publicacoes, informe no campo Pessoa o0 nome da pessoa cujas
publicacdes deseja consultar.

MENU CAPACITACAD > CONSULTAR PUBLICACOES

Busca POR PESSOA

Pessoa: [ ]

Menu Capacitacdo
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Clique em Buscar.
O sistema exibira a secao Publicacoes, contendo os registros encontrados e informacdes como:

e Titulo;
e Tipo de Publicacao;



e Data da Publicacao;
e Local.

_: Alterar Publicacio  %/: Remover Publicacio

PuBLICACOES

Titulo Tipo de Publicacdo Data da Publicacio Local
La internet Oculta - Bisquedas Expertas para Educadores Livro -— - ¥ y
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Também estarao disponiveis as opcdes Alterar Publicacao e Remover Publicacao para cada
registro.

Alterar Publicacao

5. Para modificar uma publicacao, cligue no icone Alterar Publicacao correspondente ao
registro desejado.
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O sistema exibird a tela Cadastrar Publicacao com as informacdes atualmente cadastradas.
Altere os campos necessarios:

e Titulo: informe ou altere o titulo da publicacao;

e Tipo de Publicacao: selecione o tipo correspondente;

o Data da Publicacao: informe ou altere a data da publicacao;
e Local: informe ou altere o local relacionado a publicacdo.

MENU CAPACITACAOD > CADASTRAR PUBLICACAO

Mo formuldrio abaixo deverdo ser inseridas informacdes referentes &s publicacdes que a pessoa possua.

ressoa: * [
Titulo: * |La internet Oculta - Bdsguedas Expertas para Educadores
Tipo de PublicagSo: # | Livro el
Data da PublicagSo: E
Local:

Alterar || Cancelar

Os campos identificados com * sao de preenchimento obrigatério.
Apos realizar as alteracdes, clique em Alterar para salvar as modificacdes.

Caso nao queira prosseguir, clique em Cancelar.

Remover Publicacao



6. Para excluir uma publicacao, clique no icone Remover Publicacao correspondente ao
registro desejado.
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O sistema exibird a mensagem:

Confirma a remocao desta informacao?

Cliqgue em OK para confirmar a remocao ou em Cancelar para manter o registro.
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