
Sistema

SIGRH

Módulo

Capacitação

Usuários

Servidores com acesso ao módulo de Capacitação.

Perfil

Usuário com permissão para consultar instrutores cadastrados.

Descrição da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite consultar os instrutores cadastrados no sistema. A partir dos
resultados da consulta, é possível visualizar o currículo do instrutor, visualizar as atividades de
capacitação ministradas, atualizar o currículo ou remover o instrutor.

1. Acesse o SIGRH com seu login e senha.
2. No menu principal, acesse o módulo Capacitação.
3. Na aba Operações, siga o caminho:

Instrutor → Consultar

[SIGRH] CAPACITAÇÃO -
CONSULTAR INSTRUTORES

Acesso à Funcionalidade



4. Na tela Buscar Instrutores, informe os critérios desejados para realizar a consulta.

É possível utilizar os seguintes filtros:

Instrutor Interno: indique se a busca será por instrutor interno;
Servidor: informe o servidor;
Unidade de Exercício: informe a unidade de exercício;
Considerar Unidades Vinculadas à Unidade de Exercício: marque a opção caso queira
incluí-las na pesquisa;
Unidade de Lotação: informe a unidade de lotação;
Considerar Unidades Vinculadas à Unidade de Lotação: marque a opção caso queira
incluí-las;
Edital de Capacitação: selecione o edital desejado;
Formação: selecione a formação;
Formação Acadêmica: informe a formação acadêmica;

Consultar Instrutores



Capacitação: selecione a capacitação;
Curso Ministrado: informe o curso ministrado;
Experiência Profissional: informe uma experiência profissional;
Outras Habilidades: informe outras habilidades;
Descrição de Outras Habilidades: informe a descrição desejada;
Habilidades: selecione uma ou mais áreas de habilidades disponíveis.

OBS: Ao selecionar a opção Edital de Capacitação, é possível visualizar os instrutores que se
candidataram ao edital e suas respectivas inscrições. Caso um edital seja selecionado sem que um
evento seja informado, o sistema poderá listar os instrutores inscritos no edital,
independentemente do evento ou atividade escolhida.

5. Após informar os critérios desejados, clique em Buscar.

O sistema exibirá a seção Lista de Instrutores, apresentando os registros encontrados e
informações como CPF, Nome e Tipo.

Ao lado de cada instrutor, estarão disponíveis as opções Visualizar Currículo do Instrutor,
Visualizar Atividades de Capacitação Ministradas pelo Instrutor, Atualizar Currículo do
Instrutor e Remover Instrutor.



6. Para consultar o currículo completo de um instrutor, clique no ícone Visualizar Currículo
do Instrutor (lupa).

O sistema apresentará o Currículo para Instrutoria (Capacitação), contendo informações do
instrutor, como:

dados pessoais e funcionais;
endereço;
contato;
formação acadêmica;
cursos e eventos realizados;
publicações;
experiências profissionais;
habilidades;
outras habilidades.

Visualizar Currículo do Instrutor





Após consultar as informações, clique em Voltar para retornar à tela anterior.

7. Para verificar as atividades de capacitação ministradas pelo instrutor, clique no ícone
Visualizar Atividades de Capacitação Ministradas pelo Instrutor.

O sistema abrirá uma janela apresentando as Atividades de Capacitação, com informações
como:

Atividade;
Tipo de Atividade;
Carga Horária.

Visualizar Atividades de Capacitação Ministradas
pelo Instrutor



Após consultar as informações, clique em Fechar Painel.

8. Para modificar as informações do currículo, clique no ícone Atualizar Currículo do
Instrutor.

O sistema apresentará a tela Cadastrar/Atualizar Currículo, na qual é possível consultar e
atualizar as informações relacionadas ao currículo do instrutor.

A tela apresenta as seguintes áreas:

Meu Currículo;
Formação Acadêmica;
Cursos/Eventos Realizados;
Publicações;
Experiências Profissionais;
Habilidades.

Também é possível utilizar as opções de Adicionar, Visualizar Detalhes, Alterar e Remover
disponíveis nas respectivas seções do currículo.

Realize as alterações necessárias e, ao finalizar, clique em Atualizar Currículo para salvar as
informações.

Atualizar Currículo do Instrutor



Caso não queira concluir a operação, clique em Cancelar.

OBS: Os campos identificados com * são de preenchimento obrigatório.

9. Para excluir um instrutor, localize o registro desejado na Lista de Instrutores e clique no
ícone Remover Instrutor.

Remover Instrutor



O sistema exibirá a mensagem:

Confirma a remoção desta informação?

Clique em OK para confirmar a remoção ou em Cancelar para manter o registro.
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