[SIGRH] CAPACITACAO -
CONSULTAR INSTRUTORES

Sistema

SIGRH

Médulo

Capacitacao

Usuarios

Servidores com acesso ao modulo de Capacitacao.

Perfil

Usudrio com permissao para consultar instrutores cadastrados.
Descricao da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite consultar os instrutores cadastrados no sistema. A partir dos
resultados da consulta, é possivel visualizar o curriculo do instrutor, visualizar as atividades de
capacitacao ministradas, atualizar o curriculo ou remover o instrutor.

Acesso a Funcionalidade

1. Acesse o0 SIGRH com seu login e senha.
2. No menu principal, acesse o médulo Capacitacao.
3. Na aba Operacoes, siga o caminho:

Instrutor -» Consultar
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Consultar Instrutores

4. Na tela Buscar Instrutores, informe os critérios desejados para realizar a consulta.

E possivel utilizar os seguintes filtros:

e Instrutor Interno: indique se a busca sera por instrutor interno;
e Servidor: informe o servidor,;
e Unidade de Exercicio: informe a unidade de exercicio;

e Considerar Unidades Vinculadas a Unidade de Exercicio: marque a opcao caso queira

inclui-las na pesquisa;
e Unidade de Lotacao: informe a unidade de lotacao;

e Considerar Unidades Vinculadas a Unidade de Lotacdo: marque a opcao caso queira

inclui-las;
» Edital de Capacitacao: selecione o edital desejado;
e Formacao: selecione a formacao;
e Formacdo Académica: informe a formacao académica;



Capacitacao: selecione a capacitacao;

Curso Ministrado: informe o curso ministrado;

Experiéncia Profissional: informe uma experiéncia profissional;
Outras Habilidades: informe outras habilidades;

Descricao de Outras Habilidades: informe a descricao desejada;
Habilidades: selecione uma ou mais areas de habilidades disponiveis.

MENU CAPACITAGAO > BUsSCAR INSTRUTORES

MNesta operacdo é possivel Consultar instrutores cadastrados e visualizar/Alterar seu curriculo.

Selecionando a opcdo "Edital de Capacitagdo™ sera possivel visualizar os instrutores que se candidataram para o edital, bem come a sua inscrigdo
(eventos e atividades escolhidos).

ATENCAO: caso selecionado "Edital", informe o(s) evento(s) desejados. Caso ndo seja infermado um evento o sistema ird listar todos os instrutores com
inscricio para um determinado edital, independente do evento/atividade escolhidos pelos instrutores.

INFORME 0S CRITERIOS DE Busca

Instrutor Interno: ® sim O Mo

[ servidor:
[[] unidade de Exercicio:
Considerar Unidades Vinculadas & Unidade de Exercicio
[ unidade de Lotacdo:
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[] Edital de Capacitacio: SELECIONE ~
[ Formacao: SELECIONE ~
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[l capacitacdo: SELECIONE ~
[ curso Ministrado:
[[] Experiéncia Profissional:
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0 ﬁesl_:[igﬁn dfa Outras
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[ cigncias Agrondmicas e Veterindrias [ ciéncias Bioldgicas
[ cigncias Humanas [ cizncias Matemiticas e Naturais
Habilidades:
[ ciéncias Médicas e da Satde [ ciéncias socialmente Aplicdveis
O Engenharias e Computacdo O Linguagens e Artes

Buscar || Cancelar

Menu Capacitacdo
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OBS: Ao selecionar a opcdo Edital de Capacitacao, é possivel visualizar os instrutores que se
candidataram ao edital e suas respectivas inscricdes. Caso um edital seja selecionado sem que um
evento seja informado, o sistema poderad listar os instrutores inscritos no edital,
independentemente do evento ou atividade escolhida.

5. Apds informar os critérios desejados, clique em Buscar.

O sistema exibird a secao Lista de Instrutores, apresentando os registros encontrados e
informacdes como CPF, Nome e Tipo.

Ao lado de cada instrutor, estarao disponiveis as opcdes Visualizar Curriculo do Instrutor,
Visualizar Atividades de Capacitacao Ministradas pelo Instrutor, Atualizar Curriculo do
Instrutor e Remover Instrutor.



41 Visualizar Curricule do Instrutor Q: Visualizar Atividades de Capacitagdo Ministradas pelo Instrutor
.’ Atualizar Curriculo do Instrutor  #J: Remover Instrutor

Lista pE InsTrRuTOREs (1)

CPF MNome Tipo
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Visualizar Curriculo do Instrutor

6. Para consultar o curriculo completo de um instrutor, cligue no icone Visualizar Curriculo
do Instrutor (lupa).
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O sistema apresentard o Curriculo para Instrutoria (Capacitacao), contendo informacdes do
instrutor, como:

e dados pessoais e funcionais;
e endereco;

e contato;

e formacdo académica;

e CUrsos e eventos realizados;
e publicacdes;

e experiéncias profissionais;

e habilidades;

e outras habilidades.
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esignacao: FUNCGES DE GABINETE (Titular)
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Apds consultar as informacoes, clique em Voltar para retornar a tela anterior.

Visualizar Atividades de Capacitacao Ministradas

pelo Instrutor

7. Para verificar as atividades de capacitacao ministradas pelo instrutor, clique no icone
Visualizar Atividades de Capacitacao Ministradas pelo Instrutor.

[E]v @

O sistema abrird uma janela apresentando as Atividades de Capacitacao, com informacdes

como:

e Atividade;
e Tipo de Atividade;
e Carga Hordria.




Visualizar Atividades de Capadtacao Ministradas pelo Instrutor

ATIvIiDADES DE CAPACITAGAD

Atividade Tipo de Atividade

Capacitacdo em Ferramentas Digitais para Gestdo Poblica CURSO

Apods consultar as informacdes, clique em Fechar Painel.

Atualizar Curriculo do Instrutor

8. Para modificar as informacdes do curriculo, clique no icone Atualizar Curriculo do

Instrutor.
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O sistema apresentara a tela Cadastrar/Atualizar Curriculo, na qual é possivel consultar e
atualizar as informacdes relacionadas ao curriculo do instrutor.

A tela apresenta as seguintes areas:

Meu Curriculo;

Formacao Académica;
Cursos/Eventos Realizados;
Publicacoes;

Experiéncias Profissionais;
Habilidades.

Também é possivel utilizar as opcoes de Adicionar, Visualizar Detalhes, Alterar e Remover

disponiveis nas respectivas secdes do curriculo.

Realize as alteracOes necessarias e, ao finalizar, clique em Atualizar Curriculo para salvar as

informacoes.

Carga
Horaria
40:00

r Paine
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# Campos do presnchimenta obrigatdria,

Caso nao queira concluir a operacao, clique em Cancelar.

OBS: Os campos identificados com * sao de preenchimento obrigatério.

Remover Instrutor

9. Para excluir um instrutor, localize o registro desejado na Lista de Instrutores e clique no
icone Remover Instrutor.




O sistema exibird a mensagem:
Confirma a remocao desta informacao?

Cliqgue em OK para confirmar a remocao ou em Cancelar para manter o registro.

hml.sigs.uern.br diz

Confirma a rem desta informa
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