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Descrição da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite consultar os instrutores inscritos em um edital de capacitação,
visualizar informações do currículo, consultar as atividades ministradas e os eventos para os quais
o instrutor se candidatou, atualizar o currículo e remover o instrutor.

1. Acesse o SIGRH com seu login e senha.
2. No menu principal, clique no módulo Capacitação.
3. Para acessar a funcionalidade, siga o caminho:

Capacitação > Operações > Instrutor > Consultar Inscrições em Edital

[SIGRH] CAPACITAÇÃO -
CONSULTAR INSTRUTORES
INSCRITOS



4. O sistema exibirá a tela Buscar Instrutores.

Nesta tela, informe um ou mais critérios para localizar os instrutores desejados.

Caso queira consultar os inscritos em um edital específico, selecione o Edital de Capacitação e,
se necessário, escolha um dos Eventos de Capacitação vinculados ao edital.

Também poderão ser utilizados os seguintes filtros:

Instrutor interno;
Servidor;
Unidade de Exercício;
Unidades vinculadas à Unidade de Exercício;
Unidade de Lotação;
Unidades vinculadas à Unidade de Lotação;
Formação;

https://sisbc.apps.uern.br/uploads/images/gallery/2026-07/NxX1.png
https://sisbc.apps.uern.br/uploads/images/gallery/2026-07/yp42.png


Formação Acadêmica;
Capacitação;
Curso Ministrado;
Experiência Profissional;
Outras Habilidades;
Descrição de Outras Habilidades;
Habilidades.

Após informar os critérios desejados, clique em Buscar Inscrições.

OBS: Caso seja selecionado um edital e nenhum evento seja informado, o sistema apresentará
todos os instrutores inscritos no edital selecionado, independentemente do evento ou atividade
escolhida.

5. O sistema exibirá a Lista de Instrutores encontrados conforme os critérios informados.

Para cada instrutor, estarão disponíveis as seguintes opções:

Visualizar Currículo do Instrutor;
Visualizar Atividades de Capacitação Ministradas pelo Instrutor;
Visualizar Inscrição do Instrutor no Edital;
Atualizar Currículo do Instrutor;
Remover Instrutor.
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Para consultar as informações cadastradas pelo instrutor, clique no ícone Visualizar Currículo do
Instrutor.

O sistema exibirá o currículo completo, contendo informações como:

Dados pessoais e funcionais;
Endereço e contato;
Formação Acadêmica;
Cursos e Eventos Realizados;
Publicações;
Experiências Profissionais;
Habilidades;
Outras Habilidades.

Caso deseje imprimir o currículo, clique em Imprimir.

Visualizar Currículo do Instrutor.
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Para consultar as capacitações já ministradas pelo instrutor, clique no ícone Visualizar
Atividades de Capacitação Ministradas pelo Instrutor.

Visualizar Atividades de Capacitação
Ministradas pelo Instrutor
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O sistema exibirá a relação das atividades, contendo o nome da atividade, o tipo e a carga horária
correspondente.

Para consultar os eventos e atividades para os quais o instrutor realizou inscrição, clique no ícone
Visualizar Inscrição do Instrutor no Edital.

O sistema exibirá uma janela contendo:

Evento de Capacitação;
Atividade;
Disponibilidade de horário informada pelo instrutor.

As siglas de disponibilidade correspondem a:

M: Manhã;
T: Tarde;
N: Noite.

Após concluir a consulta, clique em Fechar Painel.

Para alterar as informações cadastradas no currículo, clique no ícone Atualizar Currículo do
Instrutor.

O sistema exibirá a tela Cadastrar/Atualizar Currículo, na qual poderão ser modificadas
informações como:

Visualizar Inscrição do Instrutor no Edital

Atualizar Currículo do Instrutor
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Dados de contato;
Formação Acadêmica;
Cursos/Eventos Realizados;
Publicações;
Experiências Profissionais;
Habilidades;
Outras Habilidades.

Após realizar as alterações necessárias, clique em Atualizar Currículo.

Para remover o instrutor, clique no ícone Remover Instrutor correspondente ao registro
desejado.

O sistema exibirá a mensagem:

Confirma a remoção desta informação?

Remover Instrutor
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Clique em OK para confirmar a operação ou em Cancelar para desistir.

Observações Finais

A consulta poderá ser realizada utilizando um ou mais filtros.
A opção Visualizar Currículo do Instrutor permite apenas consultar e imprimir o
currículo.
Para modificar os dados, utilize a opção Atualizar Currículo do Instrutor.
A remoção somente será concluída após a confirmação da operação.
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