[SIGRH] CAPACITACAO -
CONSULTAR INSTRUTORES
INSCRITOS

Sistema

SIGRH

Modulo

Capacitacao

Usuarios

Gestor de Capacitacao

Perfil

Administrador de Capacitacao
Descricao da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite consultar os instrutores inscritos em um edital de capacitacao,
visualizar informacdes do curriculo, consultar as atividades ministradas e os eventos para os quais
o instrutor se candidatou, atualizar o curriculo e remover o instrutor.

1. Acesse o0 SIGRH com seu login e senha.
2. No menu principal, clique no médulo Capacitacao.
3. Para acessar a funcionalidade, siga o caminho:

Capacitacao > Operacoes > Instrutor > Consultar Inscricoes em Edital
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4. O sistema exibird a tela Buscar Instrutores.
Nesta tela, informe um ou mais critérios para localizar os instrutores desejados.

Caso gueira consultar os inscritos em um edital especifico, selecione o Edital de Capacitacao e,
se necessario, escolha um dos Eventos de Capacitacao vinculados ao edital.

Também poderao ser utilizados os seguintes filtros:

Instrutor interno;

Servidor;

Unidade de Exercicio;

Unidades vinculadas a Unidade de Exercicio;
Unidade de Lotacao;

Unidades vinculadas a Unidade de Lotacao;
Formacao;


https://sisbc.apps.uern.br/uploads/images/gallery/2026-07/NxX1.png
https://sisbc.apps.uern.br/uploads/images/gallery/2026-07/yp42.png

Formacao Académica;
Capacitacao;

Curso Ministrado;

Experiéncia Profissional;

Outras Habilidades;

Descricao de Outras Habilidades;
Habilidades.

Apds informar os critérios desejados, clique em Buscar Inscricoes.

OBS: Caso seja selecionado um edital e nenhum evento seja informado, o sistema apresentara
todos os instrutores inscritos no edital selecionado, independentemente do evento ou atividade
escolhida.

MENU CAPACITAGAO > BuscAR INSTRUTORES

Mesta operacdo € possivel Consultar instrutores cadastrados e visualizar/Alterar seu curriculo.

Selecionando a opcdo "Edital de Capacitacdo” sera possivel visualizar os instrutores que se candidataram para o edital, bem como a sua inscricdo
(eventos e atividades escolhidos).

ATENCAO: caso selecionado "Edital”, informe o(s) evento(s) desejados. Caso ndo seja informado um evento o sistema ird listar todos os instrutores com
inscrigdo para um determinado edital, independente do evento/atividade escolhidos pelos instrutores.

INFORME 05 CRITERIOS DE Busca

Instrutor Interno: @ sim O N3o

[ servidor:
[] unidade de Exercicio:

Considerar Unidades Vinculadas a Unidade de Exercicio

[] unidade de Lotacio:

Considerar Unidades Vinculadas a Unidade de Lotacdo

Edital de Capacitacdo: Edital Teste de Capacitacdo. - Vigéncia: 29/05/2026 - 12/06/2026 ~

Eventos de Capacitagdo

Vinculados ao Edital: % evento TESTE

[] Formacéo: SELECIONE ~]
[l Formacao Académica:
[l capacitaco: SELECIONE ~
[] curse Ministrado:
[[] Experiéncia Profissional:
[] outras Habilidades:
0 Bes;ﬁgﬁo d.e Qutras
abilidades:
[ cigncias Agrondmicas e Veterindrias [ cigncias Bioldgicas
[ ciencias Humanas [ ciencias Matemiticas e Naturais
Habilidades:
Ciéncias Médicas e da Salde [] cigncias Socialmente Aplicdveis
O Engenharias e Computacdo O Linguagens e Artes

Buscar Inscricbes || Cancelar

5. O sistema exibird a Lista de Instrutores encontrados conforme os critérios informados.

Para cada instrutor, estarao disponiveis as seguintes opcdes:

Visualizar Curriculo do Instrutor;

Visualizar Atividades de Capacitacao Ministradas pelo Instrutor;
Visualizar Inscricao do Instrutor no Edital;

Atualizar Curriculo do Instrutor;

¢ Remover Instrutor.
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Visualizar Curriculo do Instrutor.

Para consultar as informacdes cadastradas pelo instrutor, clique no icone Visualizar Curriculo do
Instrutor.
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O sistema exibira o curriculo completo, contendo informacdes como:

e Dados pessoais e funcionais;
Endereco e contato;
Formacao Académica;
Cursos e Eventos Realizados;
Publicacoes;

Experiéncias Profissionais;
Habilidades;
Outras Habilidades.

Caso deseje imprimir o curriculo, clique em Imprimir.
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CurrRicuLo PARA INSTRUTORIA (CAPACITACAO)

Dapos PESSOATS/ FUNCIONAIS DO INSTRUTOR

Mome: _
cer: —
Identidade: _
Sexo: Masculino
Nascimento: _
ENDERECD
Logradouro: Naomero: 1
Complemento: Bairro: NG
municipio: [N UF: RN cee: I
CONTATO
m Telefone: 111111111 Celular: 111111111

Dapos FUNCIOMALS

Siape:
Data de Admissao:

1 Admissdo Original:
Vincule (Categoria):
Lotacio:

Cargo:

Técnico Administrativo
STI - S5TU - SETOR DE SUPORTE TECMICO AOS USUARIOS
AGENTE TECNICO ESPECIALIZADO - TECNICO DE INFORMATICA

FORMACAD ACADEMICA - CURSOS FORMAIS RECONHECIDOS PELD MEC

{ Nenhuma formagdo académica informada. )

Cursos/EVENTOS REALIZADOS

{ Nenhuma capacitaco profissional informada. )

PuBLICACOES

{ Nenhums publicagdo informada. )

EXPERIENCIAS PROFISSIONAILS

{ Nenhuma experiéncia profissional informada. )

HARILIDADES

( Nenhuma Habilidade informada. )

OuTRAS HABILIDADES

( Nenhuma Habilidade informada. )

( Voltar
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Visualizar Atividades de Capacitacao
Ministradas pelo Instrutor

Para consultar as capacitacdes ja ministradas pelo instrutor, clique no icone Visualizar

Atividades de Capacitacao Ministradas pelo Instrutor.
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O sistema exibira a relacao das atividades, contendo o nome da atividade, o tipo e a carga horéria
correspondente.

Visualizar Inscricao do Instrutor no Edital

Para consultar os eventos e atividades para os quais o instrutor realizou inscricao, clique no icone
Visualizar Inscricao do Instrutor no Edital.

O sistema exibird uma janela contendo:

e Evento de Capacitacao;

o Atividade;

o Disponibilidade de horario informada pelo instrutor.
As siglas de disponibilidade correspondem a:

e M: Manha;

e T: Tarde;

e N: Noite.

Apds concluir a consulta, clique em Fechar Painel.

Visualizar Eventos de Capacitacdo no Edital

M: Manha

T: Tarde

N: Noite
Evento Atividade Disponibilidade
evento teste ATIVIDADE TESTE =
evento teste ATIVIDADE TESTE MT

. evento teste ATIVIDADE TESTE MT

Fechar Painel

Atualizar Curriculo do Instrutor

Para alterar as informacdes cadastradas no curriculo, clique no icone Atualizar Curriculo do
Instrutor.

O sistema exibird a tela Cadastrar/Atualizar Curriculo, na qual poderao ser modificadas
informacdes como:
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Dados de contato;
Formacao Académica;
Cursos/Eventos Realizados;
Publicacoes;

Experiéncias Profissionais;
Habilidades;

Outras Habilidades.

Apds realizar as alteracdes necessarias, clique em Atualizar Curriculo.

MENU CAPACITACAC > CADASTRAR/ATUALIZAR CURRICULO

. ey
|~ K e o
Cursos/Eventos Experiéncias

Meu Curriculo Formacao Académica Realizados Publicacdes Profi<inanis Habilidades

«1 Visualizar Detalhes . : Alterar -H: Remover

CurricuLo PArA INSTRUTORIA {CAPACITACAD)

Dapos Pessoars oo INSTRUTOR
nome: I
CPf:_ Identidade: - Sexo: Masculing Nascim:nlo:_

ENDERECO

Logradouro: Namero: 1

Complemento: Bairro: _
municipio: I uF: & ceo R

ConTaTO

E-mail: # alexandresiveira@uern.br Telefone: # 111111111 Celular: # 111111111

Dapos FuncioNars
Sinpe: [N Data de Admissao: [INIIIININIGEG Admissao Original: NN
Vinculo {Categoria): Técnico Administrative
Lotagda: 5T1 - 55TU - SETOR DE SUPORTE TECMICO AOS USUARIOS
Cargo: AGENTE TECNICO ESPECIALIZADO - TECNICO DE INFORMATICA

FoRMACAO ACADEMICA - CURSOS FORMAIS RECONHECIDOS PELD MEC ® Apicionar ForMaciko AcapEmrca )
Link do Curriculo Lattes:

( Menhuma formagdo académica foi encontrada. )

Cursos/Eventos Reavizapos [ W5 Aprciomar Curso/Evento Reavizano )

[ Menhuma capacitagSo profissional foi encontrads. )

Puswicacies ( L 4 Apicionar PusLicagio )

{ Nenhuma publicacdo foi encontrada. )

ExreriEncias Prorissionars ( W Apicionar Expenifncia PROFISSTONAL )

(" Nenhuma experiéncia profissional fol encontrada. )

Hasivipaoes ¥ Apicionar HaBiLiDapes b

{ Nenhuma habilidade seleclonads. )

Outras HasrLioaoes ( [ Apicionar OuTrRas Hasiurpaoes )

{ Nenhuma Habilidade foi encontrada. )

Atualizar Curricule | Cancelar

Remover Instrutor

Para remover o instrutor, clique no icone Remover Instrutor correspondente ao registro
desejado.

O sistema exibird a mensagem:

Confirma a remocao desta informacao?
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Cliqgue em OK para confirmar a operacao ou em Cancelar para desistir.

hml.sigs.uern.br diz

Observacdes Finais

e A consulta podera ser realizada utilizando um ou mais filtros.

e A opcao Visualizar Curriculo do Instrutor permite apenas consultar e imprimir o
curriculo.

o Para modificar os dados, utilize a opcao Atualizar Curriculo do Instrutor.

e A remocao somente sera concluida apds a confirmacao da operacao.
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