[SIGRH] CAPACITACAO -
CONSULTAR INSCRITOS

Sistema

SIGRH

Médulo

Capacitacao

Usuarios

Servidores responsaveis pelo gerenciamento das inscricdes em atividades de capacitacao.
Perfil

Usudrio com acesso ao médulo Capacitacao.

Descricao da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite consultar os alunos inscritos nas turmas de capacitacao cadastradas
no SIGRH.

A partir da consulta, é possivel localizar uma turma, visualizar seus dados, consultar os
participantes inscritos, visualizar os detalhes de uma inscricao, remover um inscrito e acessar a
opgao para inscrever um novo aluno na turma.

Acesso a Funcionalidade

1. Acesse o0 SIGRH com seu login e senha.
2. No menu principal, acesse o médulo Capacitacao.
3. Na aba Operacoes, localize a secao Inscricdes e selecione Consultar Inscritos.
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Buscar Turmas

O sistema apresentara a tela Buscar Turmas. Utilize os critérios disponiveis para localizar a turma
desejada.

A pesquisa pode ser realizada pelos seguintes campos:

e Aluno Inscrito: permite selecionar o tipo de aluno inscrito;

e Nome: informe o nome relacionado a busca;

Tipo da Atividade de Capacitacao: selecione o tipo da atividade;

Nome da Turma: informe o nome da turma;

Local: informe o local da turma;

Situacao da Turma: selecione a situacao desejada;

Evento de Capacitacao: selecione um evento de capacitacao;

Instrutor: informe o instrutor relacionado a turma;

Ano: informe o0 ano;

Habilidades: selecione uma ou mais dreas relacionadas a capacitacdo, como Ciéncias
Humanas, Ciéncias Bioldgicas, Engenharias e Computacao, entre outras.



Apés informar os critérios desejados, clique em Buscar.
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MENU CAPACITAGAD > BuscAr TURMAS

INFORME 0S CRITERIOS DE BUSCA

[ Aluno Inscrito: Servidor w
MNome:

[] Tipo da Atividade de Capacitacio: --SELECIONE-- o

[0 Mome da Turma:

[ Local:

[] situacgo da Turma: --SELECIONE-- ~

[] Evento de Capacitacio: --SELECIONE-- ~

D Instrutor:

O ane:
[ cigncias Agrondmicas e Veterindrias [ cigncias Bioldgicas

TR [ cigncias Humanas [ ciéncias Matemiticas e Naturais

[ ciéncias Médicas e da Saide [ ciéncias Sacialments Aplicdveis
O Engenharias e Computacdo O Linguagens e Artes

Buscar || Cancelar

Menu Capacitagdo
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N3do é necessario preencher todos os campos. Eles podem ser utilizados para restringir os
resultados da pesquisa.

Turmas Encontradas

As turmas correspondentes aos critérios informados serao apresentadas na secdo Turmas
Encontradas.

Para cada registro, o sistema apresenta informacdes como Nome, Situacao, Inicio e Término.
Ao lado de cada turma sao disponibilizadas as opcodes:

e [T] Visualizar Turma: apresenta os detalhes da turma;
e [I]Inscrever Aluno: permite iniciar a inscricao de um aluno na turma;
e [T] Visualizar Inscritos: apresenta os participantes inscritos na turma.

% Viisualizar Turma z : Inscrever Aluno 4 : Visualizar Inscritos

Turmas EnconTrAaDas (3]

Nome Situacdo Inicio Término

_ Turma em andamento 10/09/2026 20/05/2026 S 3

Turma Manhd Turma encerrada 10/09/2026 10/09/2026 2 z

Turma Tarde Turma encerrada 10/09/2026 10/09/2026 2 z
Pag. 1+

Menu Capacitacdo

Visualizar Turma

Para consultar os dados da turma, clique no icone Visualizar Turma (lupa).
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Serd aberta uma janela com as informacdes da atividade de capacitacao e da respectiva turma.
Entre as informacdes apresentadas podem estar:

e Nome da atividade;

e Tipo da atividade;

e Carga horaria;

e PUblico-alvo;

e Objetivos;

e Conteldos programados;

e Metodologia;

e Recursos necessarios;

e Nome da turma;

e Exigéncia de documentacdo na inscricao;

e Exigéncia de preenchimento de avaliagao de impacto;
e Quantidade de vagas para servidores e alunos externos;
e Demais informacdes cadastradas para a turma.

b

INFORMACOES DA ATIVIDADE DE CAPACITAGAD

Minicurse - Dinheiro, decisdes e vida real: caminhos possiveis para a saldde
financeira

Tipo da Atividade: MINICURSO

MNome da Atividade:

e

Carga Horaria: 04:00 horas/aula
Pablico Alvo:
Objetivos:
Conteddos Programados: Como Ganhar dinheiro
Metodologia:

Recursos Mecessarios:

INFORMAGCOES DA TURMA

Nome: [N
Exigir documentacio na inscricdo: Nio

Exigir preenchimento de Avaliacdo

de Impacto: LEE

Permitir execucdo da turma durante .
o periodo de inscricdo:
Vagas para servidores: 2

Vanas nara alunns externns: 0

Fechar Painel

Apods consultar os dados, clique em Fechar Painel.
Visualizar Inscritos

Na lista de turmas, cligue no icone Visualizar Inscritos correspondente a turma desejada.
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O sistema apresentara a tela Visualizar Inscritos na Turma.



Inicialmente sao exibidos os Dados da Turma, como nome, quantidade de vagas, periodo de
realizacao, periodo de trancamento, categorias de restricao e horarios da turma.

Na secao Alunos Inscritos na Turma, sao apresentados os participantes ja inscritos e
informacdes como:

Ordem de inscricao;

Nome;

Unidade;

Vinculo;

Categoria;

Autorizacao da diretoria;
Situacao da autorizacao;
Indicacao de vaga concedida.

Ao lado de cada participante podem ser disponibilizadas acdes referentes a inscricao.

MENU CAPACITAGAO > VISUALIZAR INSCRITOS NA TURMA

+1 Visualizar Turma

Dapos pa TURMA

Nome: I
Vagas para servidores: 2
Vagas para alunos externos: 0
Percentual de Cadastro de Reserva: 40%

Percentual de cadastro de reserva para alunos

externos: 2s

Vagas para cadastro de reserva para alunos
externos:
Periodo de Realizagdo: De 10/09/2026 a 20/03/2026

Periodo de Trancamento: N3o possui periodo de trancamento

o

CaTecorIAs DE REsTRIGAOD

Docents em Estdgio Probatdrio, Gestor, Mo Especificado, Técnico Administrative Ingressante,
Restringido a(s) Categoria(s): Residente Multiprofissional, Técnico Administrativo, Técnico Administrative em Estagio Probatdria,
Docente Ingressante, Estagidrio, Docente

Atividade restrita para o Pablico Selecionado? N3o
Percentual de restricio: 100%

HorArIo(s) pa TurMa

Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana Local
10:00 12:00 Segunda, Terca, Quarta, Quinta, Sexta uermn
&;= Inscricio Trancada & : Necessita Atendimento Especial !.: Vaga para Cadastro de Reserva .t Visualizar Inscricio ‘ul: Remover Inscrito
Ordem - = =
de Nome Unidade Vinculo Categoria :ubn_rlzai;a_o B e \.'aga_
= a Diretoria por Concedida
Inscricdo

<= Voltar

Menu Capacitacdo

Visualizar Inscricao

Cligue no icone Visualizar Inscricao (lupa) ao lado do participante desejado.

o

Serd aberta uma janela contendo informacdes detalhadas sobre o participante e sua inscricao,
incluindo Dados Pessoais/Funcionais, Contato, Dados Funcionais e Dados da Turma.



Dapos PEssoAIs/FUNCIONAIS

MNome: CPF: m—
Identidade:  ————— Sexo: Femining Nascimento: 08/01/1986
CoNTATOD
E-mail: M Telefone: NG

Dapos FUNCIOMAIS
Admiss3o

Siape: I Data de Admiss3o: 25/02/2022 Original:

25/02/2022

R Técnico Administrativo s
(Categoria): Organizacional:

Lotagie: PROGEP - DDPQV - DIRETORIA DESENVCOLY IMENTD DE PESSOAS E QUALIDADE DE VIDA
Cargo: TECNICO DE NIVEL SUPERIOR - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

MAD INFORMADO

Dapos pa TURMA

MNomae:
MNamero de Inscricdo: 1
Vagas para Servidores: 2

Vagas para Alunos
Externos:

Periodo de Realizacdo: De 10/03/2026 a 30/09/2026 w
Fechar Painel

Apds consultar as informacodes, cliqgue em Fechar Painel.
Remover Inscrito

Para excluir a inscricao de um participante, cligue no icone Remover Inscrito correspondente ao
registro.

o

O sistema apresentard a mensagem:

“Confirma a remocao desta informacao?”

hml.sigs.uern.br diz

Cligue em OK para confirmar a remocao ou em Cancelar para manter a inscricao.
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