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Descricao da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite consultar os eventos de capacitacao cadastrados no sistema,
visualizar as informacdes gerais do evento e as turmas vinculadas ao respectivo evento de
capacitacao.

1. Acesse o sistema. Entre no SIGRH com suas credenciais.
2. No menu principal, siga por Capacitacao > Operacoes > Evento de Capacitacao >
Consultar.
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3. O sistema exibira a tela Lista de Eventos de Capacitacao, contendo os eventos

cadastrados.

Para visualizar os dados de um evento de capacitacao, clique no icone Visualizar correspondente

ao registro desejado.

s : Visualizar

. : Alterar

':_:,: Remover

LISTA DE EVENTOS DE CAPACITACAO

Nome

Capacitacdo em Ferramentas Digitais para Gestdo Publica
evento teste

Evento teste com vitoria.

evento teste para instrutor

Ano Data de Cadastro

2026 02/06/2026 El A |
2026 28/05/2026 Vb
2026 03/06/2026 R
2026 29/05/2026 v e

4. O sistema exibird a tela Visualizar Evento de Capacitacao, contendo as informacdes
gerais do evento, tais como nome, ano e propostas/atividades de capacitacao associadas.

OBS: Na secao Turmas Abertas para o Evento, serao apresentadas todas as turmas vinculadas ao

evento selecionado.

Para visualizar os detalhes de uma turma, clique no icone de lupa correspondente a turma

desejada.



MENU CAPACITACAO > VISUALIZAR DE EVENTO DE CAPACITACAO

u1 Visualizar Turma

EVENTO DE CAPACITACAO

Nome: Capacitacdo em Ferramentas Digitais para Gestdo Publica Ano: 2026

PROPOSTAS/ATIVIDADES DE CAPACITAGAO

Nenhuma proposta/atividade de capacitacdo associada para este evento.

TURMAS ABERTAS PARA 0 EVENTO \
Nome: Turma para teste EI
Vagas: 10 Situagdo: Turma em andamento
Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana Local
14:00 18:00 Segunda, Terca, Quarta, Quinta uern
Nome: Turma sem chefia 5
Vagas: 10 Situagao: Turma em andamento
Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana Local
12:00 14:00 Domingo, Segunda, Terga, Quarta, Quinta, Sexta, Sabado UERN
<< Voltar

5. O sistema exibira a janela Visualizar Turma, contendo as informacdes da atividade de
capacitacao e da turma selecionada.

OBS: Nesta tela poderao ser consultadas informacdes como nome da atividade, tipo da atividade,
carga horéria, publico-alvo, objetivos, conteldos programados, metodologia, recursos necessarios
e demais informacdes da turma.

Apds consultar os dados desejados, clique em Fechar Painel para retornar a tela anterior.

Visualizar Turma

INFORMAGOES DA ATIVIDADE DE CAPACITAGAO

Nome da Atividade: Capacitacdo em Ferramentas Digitais para Gestao Publica
R1 Tipo da Atividade: CURSO
Carga Horaria: 40:00 horas/aula

pablico Alvo: Servidores técnico-administrativos, gestores e docentes interessados em

* aprimorar competéncias digitais.
I N =
Capacitar os participantes no uso de ferramentas digitais aplicadas & gest&o
:0 Objetivos: publica, promovendo maior eficiéncia, organizacdo e produtividade nas

atividades administrativas.

TEEw

Introducdo a transformacao digital no setor publico Ferramentas de
produtividade online Gestdo de documentos digitais Seguranca da informacao
Planilhas e relatorios automatizados Comunicacdo institucional digital Nogdes
de sistemas integrados de gest3o

Conteddos Programados:

o
Metodologia: Aulas expo_mtlvas dlalogada_s, oficinas praticas em laboratdrio, estudos de
caso e atividades colaborativas em grupo.
Recursos Necessirios: Laboratdrio de informatica, projetor multimidia, acesso a internet, notebooks
* e material de apoioc digital.
INFORMAGOES DA TURMA
Nome: Turma para teste
Exigir documentacdo na inscricdo: Nio \ v
" 1

6. Para alterar um evento de capacitacao, retorne a tela Lista de Eventos de Capacitacao
e clique no icone Alterar correspondente ao evento desejado.



MENU CaPacITAGAo > CoNsuLTAR EVENTOS DE CAPACITAGAO

st Visualizar L ® Alterar uf': Remover

LISTA DE EVENTOS DE CAPACITAGAO
Nome Ano Data de Cadastro

Capacitagdo em Ferramentas Digitais para Gest&o Publica 2026 02/06/2026 .mﬁ_’,
evento teste 2026 28/05/2026 & g7 'g,
Evento teste com vitoria. 2026 03/06/2026 & 7 'c_vl
evento teste para instrutor 2026 29/05/2026 .- 't_vl

Menu Capacitacdo

O sistema exibird a tela de edicao do evento, permitindo a atualizacao das informacdes
cadastradas.

Apos realizar as alteracdes necessarias, clique em Alterar para confirmar a operacao.
MENU CAPACITACAO > CADASTRAR EVENTOS DE CAPACITAGAO

Formulério para cadastro/listagem/alteragdc de eventos de capacitagdo.

Atengdo: Caso turmas tenham sido cadastradas para um evento de capacitagdo ndo sera possivel exclui-lo. Neste caso primeiramente sera necessario desfazer a
vinculacdo de todas as turmas cadastradas para o referido evento.

b Adicionar Proposta/Atividade de Capacitacio 0: Remover Proposta/Atividade de Capacitacdo

Dapos po EVENTO DE CAPACITAGAO

Nome: # Capacitacdo em Ferramentas Digitais para Gestdo Publica
Ano: #2026

Prorostas/ATIVIDADES DE CAPACITA;KO%}
Nenhuma proposta/atividade de capacitacdo associada.

T
Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

7. Para remover um evento de capacitacao, retorne a tela Lista de Eventos de Capacitacdo e
clique no icone Remover correspondente ao evento desejado. Depois cliqgue em OK para
confirmar a remocao.

OBS: Caso existam turmas vinculadas ao evento de capacitacao, sera necessario remover ou
desvincular as turmas antes que a exclusao do evento possa ser realizada.

v 1 Visualizar . : Alterar “J: Remover

LISTA DE EVENTOS DE CAPACITAGAO

Nome Ano Data de Cadastro

Capacitacdo em Ferramentas Digitais para Gest3o Publica 2026 02/06/2026 A 7
evento teste 2026 28/05/2026 b 't_:[
Evento teste com vitoria. 2026 03/06/2026 \ B 't_’[
evento teste para instrutor 2026 29/05/2026 = 'y
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