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Esta funcionalidade permite consultar os editais de capacitação cadastrados no sistema, bem como
visualizar, alterar ou remover um edital de capacitação.

1. Acesse o sistema. Entre no SIGRH com suas credenciais.
2. No menu principal, siga por Capacitação > Operações > Edital de Capacitação >

Consultar.
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3. O sistema exibirá a tela Consultar Edital de Capacitação, onde poderão ser informados
os critérios de busca disponíveis.

OBS: Os filtros disponíveis são Ano de Vigência, Título do Edital e Período de Inscrição para
Instrutor.

Após informar os critérios desejados, clique em Buscar.

Caso deseje consultar todos os editais cadastrados, não informe nenhum filtro e clique em Buscar.

4. O sistema exibirá a tela Editais de Capacitação Encontrados, contendo os editais
localizados conforme os critérios informados.

Para alterar um edital de capacitação, clique no ícone Alterar Edital de Capacitação
correspondente ao registro desejado.

O sistema exibirá a tela Alterar Edital de Capacitação, permitindo a atualização das
informações do edital.

OBS: Nesta tela poderão ser alterados o título do edital, o período de inscrição para instrutor, os
anexos do edital e as atividades vinculadas ao programa de capacitação e aperfeiçoamento.

Após realizar as alterações desejadas, clique em Alterar para confirmar a operação.



O sistema exibirá a mensagem informando que o edital foi alterado com sucesso.

6. Para remover um edital de capacitação, clique no ícone Remover Edital de
Capacitação correspondente ao registro desejado. O sistema exibirá uma janela de
confirmação da operação.

Para confirmar a remoção do edital, clique em OK. Para cancelar a operação, clique em Cancelar.
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