[SIGRH] CAPACITACAO -
CONSULTAR CAPACITACAO
PROFISSIONAL

Sistema

SIGRH

Modulo

Capacitacao

Usuarios

Servidores com acesso ao moédulo de Capacitacao.

Perfil

Usuario com permissao para consultar informacdes de capacitacao profissional.
Descricao da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite consultar as capacitacdes profissionais cadastradas no sistema. A
partir da consulta, é possivel visualizar os detalhes de uma capacitacao, alterar suas informacodes
ou remover o registro.

Acesso a Funcionalidade

1. Acesse o0 SIGRH com seu login e senha.
2. No menu principal, acesse o médulo Capacitacao.
3. Na aba Operacdes, siga o caminho:
Instrutor —» Capacitacao Profissional (Cursos Realizados) -» Consultar



Mddulos do SIGRH

MENU PRINCIPAL

©

PORTAIS

% e L4 8 a

Administracdo de Agend Aposentadoria Assisténcia ao . Portal do Servidor
pessont | | " Servdor | solatacses

foh e @ a &

wvallacao wvallacao Capacltar;ao Cadast
m“ “@ I —
2 Ei A % o Ed a a8
0 ONCUrsos onsultas Dimensionamento critério de Ideias Portal do Docente | Portal do Al
] ] e J ] ] — 8 "] |

o % » E m ! 3

ntegracdo SIAP Plano de Saude eguranca do 0 Portal do Estagianio Portal do
I I It M M I  ——

QuUTROS SISTEMAS

CAPACITAGAO

e —— Lo eroe fRelatdr

@ Instrutor
[t Cadastrar Externo

B Cadastrar Interno
B consultar

& Contratado/Terceirizado
® cadastrar
® Consultar

[Fl Consultar Inscricfies em Edital
£ Capacitacdo Profissional (Cursos Realizados)

LA TS FT A
[©) Consultar]

[E) Experiéncia Profissional

& Estagiario/Bolsista
[ Cadastrar
[® Consultar

B Atividade de Capacitaciao
[® cadastrar

B Cadastrar
® Consultar

[F] Formacio Académica (cursos formais reconhecidos pelo MEC)
[E Cadastrar

[ Consultar

[® Custos
[® Cadastrar/Alterar
B Tipos de Custo

® Consultar [ Cadastrar/Alterar
[ Habilidades

[ Cadastrar B Evento de Capacitacdo

[l Consultar [® Cadastrar

© Outras Habilidades B Consultar

[ Cadastrar @ Edital de Capacitacido
® Consultar B cadastrar
7l Publicarfies [ R e

SIGRH | Superintendéncia de Tecnologia da InformacSo - STI/UERN - (B4) 3215-2222 | Copyright & 2007-2026 - UFRN - sigs-hml.homologacac -

vd.62.1

Consultar Capacitacao Profissional

4. Na tela Consultar Capacitacao Profissional, informe a Pessoa cuja capacitacao
profissional deseja consultar.

Clique em Buscar.

MENU CAPACITAGAO > CONSULTAR CAPACITACAC PROFISSIONAL

BUSCA POR PESSOA

Pessoa: | |

Menu Capacitacdo
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5. O sistema exibira a secdao Capacitacoes Profissionais, apresentando os registros
encontrados e informacdes como Curso/Evento, Instituicao, Conclusao, Em
Andamento, Area de Conhecimento e Carga Horaria (CH).



Ao lado de cada registro, estarao disponiveis as opcdes Visualizar Capacitacao Profissional,
Alterar Capacitacao Profissional e Remover Capacitacao Profissional.

~u:Visualizar Capacitacdo Profissional ' . :Alterar Capacitacdo Profissi 1 @lr Capacitacdo Profissional
CursofEvento Instituicdo Conclusdo Em Andamento Area de Conhecimento CH
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Menu Capacitacio
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Visualizar Capacitacao Profissional

6. Para consultar os detalhes de um registro, clique no icone Visualizar Capacitacao
Profissional (lupa).

CH
20 | S

O sistema abrird uma janela com os dados da capacitacdo, podendo apresentar:

e Pessoa;

e Area de Conhecimento;
e Curso/Evento;

e Tipo de Curso/Evento;
e Instituicao;

Ano de Conclusao;
Situacao da capacitacao;
Carga Horaria;

Pais;

Estado;

Municipio.

Apds consultar as informacodes, clique em Fechar Painel.



Area de
Conhecimento:

Curso/Evento:

Tipo de
Curso/Evento:

Instituicdo:

Ano de Conclusdo:
Em andamento:
Carga Horaria:
Pais:

Estado:

Municipio:

Outra - Tecnologia e Inovacdo

teste
Curso

teste

2026

VETs]

20 horas

BRASIL

Rio Grande do Morte
MOSSORO-RN

CAPACITACAD PROFISSIONAL
pessoa:

Fechar Painel

Alterar Capacitacao Profissional

7. Para modificar um registro, clique no icone Alterar Capacitacao Profissional.

CH
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O sistema apresentara a tela Atualizar Capacitacao Profissional, contendo os dados ja
cadastrados.

Realize as alteracdes necessarias nos campos disponiveis, como:

e Tipo de Curso/Evento: selecione o tipo da capacitacao;

Area de Conhecimento: selecione a &rea correspondente;

e Subdrea de Conhecimento: selecione a subdérea;

e Curso/Evento: informe o nome da capacitacao;

e Instituicao: informe a instituicao responsavel;

e Ano de Conclusao: informe o ano de conclusao;

e Em Andamento: indique se a capacitacao ainda esta em andamento;

e Carga Hordria: informe a carga horéria;

e Pais: selecione o pais;

e Estado: selecione o estado;

e Municipio: informe o municipio;

e Certificado: caso necessario, selecione o arquivo correspondente ao certificado da
capacitacao.

OBS: Os campos identificados com * sdo de preenchimento obrigatodrio. Caso a capacitacao

esteja em andamento, utilize o campo Em Andamento para indicar essa situacao.



MENU CAPACITAGAO > ATUALIZAR CAPACITACAO PROFISSIOMNAL

No formulério abaixo deverdo ser inseridas informacées de capacitacdo comprovadas pelo servidor através de certificados, declaragdo, certiddo e outros documentos
formais dos seguintes tipos de atividades de capacitacdo: {futoformacio; Grupo formal de estudo; Intercdmbio; Oficina de trabalho;Workshop; Palestra; Semindrio;
Congresso; Conferéncia; Férum; Encontro; Treinamento me servigo; Visita técnica; Curso; Qutros).

Observacdo: o campo "em andamento” indica se a capacitacio profissional se encontra em andamento. Caso seja infermado um ano de conclusdo anterior ao ano
presente, ndo serd possivel informar "em andamento”.

DApOS DA CAPACITAGAO PROFISSIONAL

Pessoa: * CHARLES MILLER DE GOIS OLIVEIRA
Tipo de Curso/Evento: * | Curso it
Area de Conhecimento: | Outra ~
Subdrea de Conhecimento: | Tecnologia e Inovagdo
Curso/Evento: * |teste
Instituigio: * |teste

Ano de Conclusdo: *|2026

Em Andamento: O sim ® Nio

Carga Hordria: |20 horas
Pais: * | BRASIL ~
Estado: # | Rio Grande do Norte ~

Municipio: * |MOSSORO-RN

Certificado: | Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido

Alterar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Menu Capacitacdo
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Apos realizar as modificacoes, clique em Alterar para salvar as novas informacdes.

Caso nao queira concluir a operacao, clique em Cancelar.

Remover Capacitacao Profissional

8. Para excluir uma capacitacdao cadastrada, localize o registro desejado e clique no icone
Remover Capacitacao Profissional.

hml.sigs.uern.br diz

firma a ren

O sistema exibird a mensagem:
Confirma a remocao desta informacao?

Cliqgue em OK para confirmar a remocao ou em Cancelar para manter o registro.

hml.sigs.uern.br diz
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