[SIGRH] CAPACITACAO -
CONSULTAR ATIVIDADE DE
CAPACITACAO

Sistema

SIGRH

Modulo

Capacitacao

Usuarios

Servidores responsaveis pelo gerenciamento das atividades de capacitacao.
Perfil

Usuario com acesso ao médulo Capacitacao.

Descricao da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite consultar as atividades de capacitacao cadastradas no SIGRH. A partir
da consulta, é possivel visualizar os dados de uma atividade, alterar suas informacdes ou remover
o registro.

O sistema disponibiliza diferentes critérios de busca para facilitar a localizacao da atividade
desejada.

Acesso a Funcionalidade
1. Acesse o0 SIGRH com seu login e senha.

2. No menu principal, acesse o médulo Capacitacao.
3. Na aba Operacoes, localize a secao Atividade de Capacitacao e selecione Consultar.
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Consultar Atividade de Capacitacao

Na tela Buscar Atividades de Capacitacao, utilize os critérios disponiveis para localizar a
atividade desejada.

A consulta pode ser realizada pelos seguintes campos:

Evento de Capacitacao: selecione um evento relacionado a atividade;

Ano de Oferta da Atividade: informe 0 ano em que a atividade foi ou serd ofertada;

Nome da Atividade: informe o nome da atividade de capacitacao;

Local: informe o local relacionado a atividade;

Tipo da Atividade: selecione o tipo de atividade;

Cadastrada entre: informe um intervalo de datas para localizar atividades cadastradas no
periodo;

Habilidades: selecione uma ou mais areas de conhecimento relacionadas a atividade,
como Ciéncias Humanas, Ciéncias Bioldgicas, Engenharias e Computacdo, entre outras.



Utilize apenas os critérios necessarios para a consulta. Apds informar os dados desejados, clique
em Buscar.

[ —— [ s e P -

MENU CAPACITAGAD > BUSCAR ATIVIDADES DE CAPACITAGAD

Formuldrio para consulta de atividades de capacitagdo.

Atencdo: Caso turmas tenham sido cadastradas para uma atividade de capacitacdo, ndo serd possivel exclui-la. Neste caso, primeiramente serd necessario desfazer
a vinculagio de todas as turmas cadastradas para a referida atividade.

InFoRME 05 CRITERIOS DE Busca

[] Evento de Capacitagfo: --SELECIONE-- ~
[ Ano de Oferta da Atividade:

[ MNome da Atividade:

[ Local:
[] Tipo da Atividade: --SELECIONE-- ~
[[] cadastrada entre: E 2 E
O cigncias Agrondmicas e Veterindrias [ cigncias Bioldgicas
[0 ciéncias Humanas [0 cigncias Matemticas e Naturais
Habilidades:
[0 cigncias Médicas e da Saiide [ cigncias Socialmente Aplicaveis
O Engenharias e Computacio O Linguagens & Artes

Buscar || Cancelar

Menu Capacitacio
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Resultado da Consulta

As atividades correspondentes aos critérios informados serao exibidas na secao
Propostas/Atividades de Capacitacao Encontrados(as).

Para cada atividade, o sistema podera apresentar informacées como Nome da Atividade, Carga
Horaria (CH), Objetivos e Conteldos Programados.

Ao lado da atividade encontrada, sao disponibilizadas as seguintes opc¢oes:

e [T] Visualizar: consulta os detalhes completos da atividade;
e [T] Alterar: permite modificar os dados cadastrados;
e [T]Remover: exclui a atividade do sistema.

Atencao: caso existam turmas cadastradas para determinada atividade de capacitacao, o sistema
informa que nao sera possivel exclui-la. Nesse caso, é necessario desfazer previamente a
vinculacao das turmas cadastradas para a atividade.

wiVisualizar | :Alterar “l:Remover

ProPOSTAS {ATIVIDADES DE CAPACITAGAD EnconTrRADOS(AS)

Mome da Atividade: Minicurso - Dinheiro, decisdes e vida real: caminhos possiveis para a sadde financeira CH: 04:00 4 iy ()
Objetivos:

Conteiddos Programados: Como Ganhar dinheira

Visualizar Atividade

Para consultar as informacdes completas de uma atividade, clique no icone Visualizar (lupa).



"BEF

O sistema exibird a tela Visualizar Proposta de Atividade de Capacitacao, contendo os dados
registrados, que podem incluir:

e Nome e tipo da atividade;

e Data prevista para oferta;

e Carga horaria;

e PUblico estimado;

e NUmero de inscrices e participantes;
e Possivel local;

e Publico-alvo;

e Objetivos;

e Conteldos programados;

e Metodologia;

e Recursos necessarios;

e Necessidade de autorizacao da chefia;
o Categorias de restricao;

e atividade restrita para publico selecionado;
e Percentual de restricdo;

e Habilidades;

e Possiveis instrutores/professores.



MENU CAPACITACAO > VISUALIZAR PROPOSTA DE ATIVIDADE DE CAPACITACAD

ProrosTA DE ATIVIDADE DE CAPACITAGAD

Nome da Atividade: Minicursa - Dinheiro, decisfes e vida real: caminhos possiveis para a saldde financeira
Tipo da Atividade: MINICURSO
Data Prevista Para Oferta:
Carga Hordria: 04:00 horas/aula
Piiblico Estimado: 20
Nimero de inscrices: 14
Nimero de participantes: 1
Possival Local:
Pablico Alve:
Objetivos:
Conteddos Programados: Como Ganhar dinheiro
Metodolegia:
Recursos Necessarios:
Necessita de Autorizacdo da Chefia: Nio
CATEGORIAS DE RESTRIGAO

Docenta em Estdgic Probatdrio, Gestor, Nio Especificado, Técnico Administrative Ingressante, Residents
Restringido a(s) Categoria(s): Multiprofissional, Técnico Administrativo, Técnico Administrative em Estsgio Probatdrio, Docente Ingressante,
Estagidrio, Docente
Atividade restrita para o Pablico 5
Selecionado?

Percentual de restricdo: 100%
HagiLiDADES
Nome
Ciéncias Agrondmicas e Veterindrias
Ciéncias Bioldgicas
Ciéncias Humanas
Ciéncias Matematicas e Naturais
Ciéncias Médicas e da Salide
Ciéncias Socialmente Aplicaveis
Engenharias & Computacio

Linguagens e Artes

Possivels INSTRUTORES (PROFESSORES

Nome Tipo Siape Qualificacio

<< Voltar

Menu Capacitacdo
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Apds consultar as informacodes, clique em Voltar para retornar a tela anterior.
Alterar Atividade

Para modificar uma atividade cadastrada, clique no icone Alterar correspondente ao registro
desejado.

i . o

O sistema apresentara a tela Cadastro de Proposta Pedagdgica de Atividade de Capacitacao com
as informacdes atuais da atividade.

Nessa tela, poderao ser alterados dados como Nome da Atividade, Tipo da Atividade, Carga
Horéria, Publico Estimado, Data Prevista para Oferta, Possivel Local, Publico-Alvo, Objetivos,
Contelidos Programados, Metodologia e Recursos Necessarios



Tipo di Atividade: = | MINICURSO b
Carga Mordria | 04100 horas/aula

Data Prevista Fara Oferta:

Pogirval Local:

Bablico Ahvas

Chpativos:
Como Ganhar dinheiro

Conteudos Programados: &

Metodologia

Recursos Necessérios:

Piblico Estimador 20

[ pars reatizar inscrighes am turmas vinculadas & ssta atividads serd dris sutcrizechc da chefia da unidads de servider,

Também é possivel configurar a necessidade de autorizacdao da chefia para inscricoes em turmas

vinculadas a atividade.

Restringir a Categoria

Na secao Restringir a Categoria, selecione as categorias de servidores as quais a atividade sera

destinada.

Também é possivel definir se a atividade sera restrita ao publico selecionado e informar o

Percentual de Reserva para Publico Selecionado.

RESTRIMGIR A CATEGORIA

Rastrigir inscrighes da atevidade de capacitagds ds categorias de servidorss selecienadas.
£ possivel definir apenas um percentual das vagas para as categorias, ac nde restringir o pablico selecionado.

E Docente 2 Estagirio Docente Ingressante
Categarias: ) Técnica & Residunta Técnico Administrative
Adminigtrative Multiprefissional Ingressants
— B Docerte em Estigic
-
Fl wde Especificado > Gestor Erokelieda
Akivi ubl -~ =
tividade restrita p;m e Publ v.'g ¢ O sim ® mMbe
Parcantual da Reserva Para Pdblico 100 %

Selecionade?

Habilidades

=] Técnico Administrativo em Estégio
Prebatdria

Na secao Habilidades, margue as areas relacionadas a atividade, como:

e Ciéncias Agron6micas e Veterinarias;
Ciéncias Bioldgicas;

Ciéncias Humanas;

Ciéncias Matematicas e Naturais;
Ciéncias Médicas e da Saude;
Ciéncias Socialmente Aplicaveis;
Engenharias e Computacao;
Linguagens e Artes.



HapiLioanes

¥ Cidncias Agrondmicas ¢ Veteringrias ] Ciincias Biokégicas =l Ciincias Humanas
Areas: #* | Cigncias Matemdticas & Naturais | Ciéncias Médicas & da SaGde = Ciénclas Socialments Apliciveis

Enganhariss » Computagio B ingusgens & Artes

Possiveis Instrutores/Professores

Na secao Possiveis Instrutores/Professores, informe o nome ou CPF do instrutor e utilize a opcao
Adicionar para vinculd-lo a atividade.

Os instrutores ja associados sao apresentados na secao Possiveis Instrutores/Professores da
Atividade.

Apds realizar as alteracdes necessarias, cliqgue em Atualizar para salvar as modificacdes.

Possivers InsTrRutores/Proressores

Iratruter (Mame cu CF): Adicienar

s Remover instrutor

Possivirs IneTRUToORES [ PROFESSORES DA ATIVIDADE
M Ti Siia wali

w

Atualizar | Cancelar
Remover Atividade

Para excluir uma atividade, clique no icone Remover correspondente ao registro desejado.

O sistema exibird a mensagem:

“Confirma a remocao desta informacao?”

hml.sigs.uern.br diz

Cligue em OK para confirmar a exclusao ou em Cancelar para manter o registro.

A remocao somente podera ser realizada quando nao houver impedimentos relacionados a
atividade, como a existéncia de turmas vinculadas.

Revision #1
Created 2026-09-28 14:51:42 UTC by Erica Kathlen
Updated 2026-09-28 14:57:05 UTC by Erica Kathlen



