[SIGRH] CAPACITACAO -
CADASTRAR INSTRUTOR
INTERNO

Sistema

SIGRH
Modulo
Capacitacao
Usuarios

Gestor de Capacitacao

Perfil

Administrador de Capacitacao

Descricédo da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite realizar o cadastro de instrutores internos para atuacao em atividades
de capacitacao, utilizando servidores pertencentes ao quadro funcional da Instituicao.

1. Acesse o sistema. Entre no SIGRH com suas credenciais.
2. No menu superior, siga por Capacitacao > Operacoes > Instrutor > Cadastrar
Interno.
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3. Na tela Buscar Servidor, informe um ou mais critérios de pesquisa para localizar o
servidor que serd cadastrado como instrutor.

Os filtros disponiveis sao:

Servidor;
Unidade de Exercicio;

Considerar Unidades Vinculadas a Unidade de Exercicio;
Unidade de Lotacao;
Considerar Unidades Vinculadas a Unidade de Lotacao.
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MENU CAPACITAGAO > CADASTRAR/ATUALIZAR CURRICULO > BUSCAR SERVIDOR

INFORME 05 CRITERIOS DE BUSCA

[] servidor:
[] unidade de Exercicio:

Considerar Unidades Vinculadas @ Unidade de Exercicio
[] unidade de Lotacdo:

Considerar Unidades Vinculadas a Unidade de Lotacdo

Buscar || Cancelar

Apds informar os critérios desejados, clique em Buscar.

4, O sistema exibird a tela Selecionar Servidor, contendo os servidores encontrados
conforme os critérios informados.
Nesta tela serao apresentadas as seguintes informacoes:

e SIAPE;

e Nome;

e Cargo;

o Unidade de Exercicio;

e Unidade de Lotacao;

e Unidade de Localizacao.

Para selecionar o servidor desejado, clique no icone Selecionar correspondente ao registro.

&: Selecionar Servidor

SELECIONE ABAIXO O SERVIDOR (1)

SIAPE Nome Cargo Unidade de Exercicio Unidade de Lotagdo t':clglai::g‘;z
I '
o SN @
Pag. 1 v|
L 1 Registro(s) Encontrado(s) ‘

5. Apds selecionar o servidor, o sistema exibira a tela Curriculo para Instrutoria
(Capacitacao).
Nesta tela serao apresentados os dados pessoais e funcionais do servidor.
Também sera possivel cadastrar as seguintes informacdes:

e Formacao Académica;

e Cursos/Eventos Realizados;
e Publicacoes;

o Experiéncias Profissionais;
e Habilidades;

e Outras Habilidades.

OBS: Cada secao possui a opcao Adicionar, utilizada para incluir novas informacdes ao curriculo do
instrutor.
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CurricuLo PArA InsTrutoRIA (CAPACITACAOD)

DApOs PESSOAILS DO INSTRUTOR

nome: [
CPF: _ Identidade: Sexo: Feminino Nascimento:

ENDERECO

Logradouro: Numero:

Complemento:

Municipio: CEP:

ConTATO

FORMAGAO ACADEMICA - CURS0S FORMAIS RECONHECIDOS PELO MEC ( ® Apicronar ForRMAGAOD ACADEMICA )
Link do Curriculo Lattes:

{ Nenhuma formacdo académica foi encontrada. )

CurS0S/EVENTOS REALIZADOS ( % ADICIONAR CURSO/EVENTO REALIZADO )

( Nenhuma capacitagdo profissional foi encontrada. )

PUBLICACOES ( e— ADICIONAR PUBLICAGAOD )

{ Nenhuma publicacdo foi encontrada. )

EXPERIENCIAS PROFISSIONAILS ( W ADICIONAR EXPERIENCIA PROFISSIONAL )

Nenhuma experiéncia profissional foi encontrada,
P P

HABILIDADES ( W ADICIONAR HABILIDADES )]

{ Nenhuma habilidade selecionada. )

OuTRAS HABILIDADES ( is ADICIONAR OUTRAS HABILIDADES )
{ Nenhuma Habilidade foi enconirada. )
Cadastrar Curriculo | Cancelar
Apods preencher as informacdes desejadas, clique em Cadastrar Curriculo.

6. O sistema exibird a mensagem de confirmacao do cadastro realizado com sucesso.

Apds a confirmacao, o curriculo do instrutor ficara disponivel para utilizacdao nas funcionalidades de
capacitacao do SIGRH.
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CumrricuLo Para InsTruToRIA (CAPACITACAD)

Dapos PESSOALS DO INSTRUTOR

nome: I

CPF: _ Identidade: _ Sexo: Masculino Nascimento: _

ENDERECO
Logradouro: [ <o [

complemento: [N c-i-o: I
Municipio: [N v~

cer: N
CONTATO

Emai: I = 'cfone: [  Celular:

ForMACAD ACADEMICA = CURSOS FORMAIS RECONHECIDODS PELO MEC

{ Nenhuma formacdo académica informada. )

Cursos/EVENTOS REALIZADOS

{ Nenhuma capacitagdo profissional informada. )

PUBLICACOES

{ Nenhuma publicagio infarmada. )

EXPERIENCIAS PROFISSIONALS

{ Nenhuma experiéncia profissional informada. )

HaBILIDADES

( Menhuma Habilidade informada. )

DuTras HABILIDADES

( Menhuma Habilidade informada. )
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