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Descrição da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite cadastrar as áreas de conhecimento e as habilidades relacionadas à
atuação de um instrutor.

O cadastro poderá ser utilizado para identificar os conhecimentos do instrutor e facilitar sua
localização em consultas, editais e atividades de capacitação compatíveis com sua área de
atuação.

1. Acesse o SIGRH com seu login e senha.
2. No menu principal, clique no módulo Capacitação.
3. Para acessar a funcionalidade, siga o caminho:

Capacitação > Operações > Instrutor > Habilidades > Cadastrar

[SIGRH] CAPACITAÇÃO -
CADASTRAR HABILIDADES



4. O sistema exibirá a tela Cadastrar Habilidades.

No campo Pessoa, informe o nome do instrutor para o qual as habilidades serão cadastradas.

5. Após selecionar a pessoa, localize a área de conhecimento correspondente às habilidades
do instrutor.

As habilidades estão organizadas nas seguintes áreas:

Ciências Agronômicas e Veterinárias;
Ciências Biológicas;
Ciências Humanas;
Ciências Matemáticas e Naturais;
Ciências Médicas e da Saúde;



Ciências Socialmente Aplicáveis;
Engenharias e Computação;
Linguagens e Artes.

Clique sobre o nome da área para expandir a lista de habilidades disponíveis.

Na área selecionada, marque as caixas correspondentes às habilidades do instrutor.

As habilidades poderão estar organizadas em grupos e subgrupos. Na área Linguagens e Artes, por
exemplo, podem ser apresentadas opções relacionadas a:

Artes Cênicas;
Artes Visuais;
Dança;
Linguagem;
Música.

Marque todas as habilidades que correspondam aos conhecimentos e à atuação profissional da
pessoa selecionada.



OBS: É possível selecionar mais de uma habilidade e utilizar diferentes áreas de conhecimento,
quando necessário.

7. Após selecionar todas as habilidades desejadas, vá até o final da página e clique em
Cadastrar.

Para desistir da operação sem salvar as informações, clique em Cancelar.

8. O sistema registrará as informações e exibirá a mensagem:

Habilidade cadastrada com sucesso.

Confira se a pessoa selecionada corresponde ao instrutor correto antes de realizar o
cadastro.
Selecione somente as habilidades relacionadas à formação, experiência ou área de
atuação do instrutor.
É possível cadastrar diversas habilidades para a mesma pessoa.
As áreas devem ser expandidas para que suas respectivas habilidades sejam exibidas.
A operação somente será concluída após clicar em Cadastrar.
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