
1. Acesse o sistema. Entre no SIGRH com suas credenciais.
2. Siga por Módulos >> Capacitação >> Operações >> Instrutor >> Formação

Acadêmica >> Cadastrar

[SIGRH] CAPACITAÇÃO -
CADASTRAR FORMAÇÃO
ACADÊMICA



3. Na tela de cadastro, preencha todas as informações referentes à formação acadêmica do
servidor.

Deverão ser informados dados obrigatórios:

Nome(Pessoa);
Nível da formação (Graduação, Especialização, Mestrado, Doutorado, entre outros);
Grau acadêmico;
Data de início;
Data de conclusão;
Título do trabalho;
Entidade/Instituição;
País;
Área de conhecimento (fornecidas pelo sistema);
Orientador;
Arquivo do certificado.

E dados opcionais:

Palavras-chave 1;
Palavras-chave 2;
Palavras-chave 3;
Informações Complementares.

Importante: todos os dados devem ser preenchidos conforme os documentos oficiais apresentados
pelo servidor, garantindo a consistência das informações registradas.



4. Após preencher todas as informações, basta clicar em “Cadastrar”.

5. O sistema exibirá a mensagem “Formação acadêmica cadastrado(a) com sucesso!”.
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