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Esta funcionalidade permite cadastrar, consultar, alterar e remover experiéncias profissionais
vinculadas ao curriculo de instrutoria de um servidor.

Por meio desta funcionalidade, podem ser registradas informacdes como cargo, instituicao, periodo
de atuacao, carga horéria, atuacao como instrutor e principais atividades desenvolvidas.

1. Acesse o SIGRH com seu login e senha.
2. No menu principal, cligue no médulo Capacitacao.
3. Para acessar a funcionalidade, siga o caminho:

Capacitacao > Operacoes > Instrutor > Experiéncia Profissional > Cadastrar
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4. O sistema exibird a tela Cadastrar Experiéncia Profissional.

Nesta tela, informe os dados da experiéncia profissional:

e Pessoa;

Cargo;

Instituicao;

Més de inicio;

Ano de inicio;

Més de término;

Ano de término;

Carga horaria;

Experiéncia como instrutor;
Em exercicio;

Principais atividades desenvolvidas.

No campo Principais Atividades Desenvolvidas,
exercidas durante o periodo registrado.

informe uma descricao resumida das atividades



OBS: O campo Principais Atividades Desenvolvidas é de preenchimento obrigatério.
Caso a experiéncia esteja em andamento, margue a opcdao Em exercicio.

Caso a experiéncia esteja relacionada a atuagcao como instrutor, marque a opcao Experiéncia como
instrutor.

MENU CAPACITAGAO > CADASTRAR EXPERIENCIA PROFISSIONAL

utilize o formuldric para cadastrar/alterar uma experiéncia profissional. O campo Principais atividades desenvolvidas € de preenchimento obrigatdrio, neste
campo o servidor deve informar uma descricdo sucinta do trabalho executado.

DADOS DA EXPERIENCIA PROFISSIONAL
pessoa: « [

Cargo: & |TI
Instituicdo: #* UERN

Més de Inicio Agosto ~ Ano de Inicio: % (2026
i Més de Término: | Setembro Ano de Término: (2027
Carga Hordria: horas
O Experiéncia como instrutor Em exercicio
Manutencid

Principais Atividades Desenvolvidas: #

Quantidade maxima de caracteres: 10/250

Cadastrar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Nenhuma experiéncia profissional foi encontrada.

Menu Capacitacdo
Apds preencher todas as informacdes obrigatérias, cliqgue em Cadastrar.

O sistema registrard a experiéncia profissional e a apresentara na lista de experiéncias
cadastradas.

6. Na tela Experiéncias Profissionais, serdo exibidas informacdes como:

Funcao;

Instituicao;

Periodo;

Carga horaria;

Experiéncia como instrutor;
Situacao em exercicio.

Para cada experiéncia cadastrada, estardo disponiveis as opcoes:

e Visualizar Experiéncia Profissional;
e Alterar Experiéncia Profissional;
e Remover Experiéncia Profissional.
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Visualizar Experiéncia Profissional

Para consultar os dados completos da experiéncia, clique no icone Visualizar Experiéncia
Profissional.

O sistema exibird uma janela contendo as informacdes cadastradas, como pessoa, funcao,
instituicao, periodo, carga horéria e situacao da experiéncia.

Apds concluir a consulta, clique em Fechar Painel.

pessoa: [INNEGTGGEEEE
Funcdo: TI
Instituicdo: UERN
Inicio (Més f Ano): Agosto / 2026
Término (Més f Ano): Setembro / 2027
Carga Horaria: N3o informado
Experiéncia como Instrutor: N3o

Experiéncia como:
Em Exercicio: M3o W

Fechar Painel

Alterar Experiéncia Profissional

Para modificar uma experiéncia cadastrada, cligue no icone Alterar Experiéncia Profissional.
O sistema exibird a tela Alterar Experiéncia Profissional com os dados ja preenchidos.

Realize as alteracdes necessarias e clique em Alterar para salvar as novas informacoes.



MENU CAPACITAGAO > ALTERAR EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Utilize o formuldrio para cadastrar/alterar uma experiéncia profissional. 0 campo Principais atividades desenvolvidas € de preenchimento obrigatério, neste
campo o servidor deve informar uma descricdo sucinta do trabalho executado.

DADOS DA EXPERIENCIA PROFISSIONAL

ressoa: «

Cargo: #|TI
Instituigdo: % |UERN
Més de Inicio | Agosto ~ Ano de Inicio: #2026
Mé&s de Término: | Setembro Ano de Término: 2027
Carga Horaria: |0 horas
O Experiéncia como instrutor [Cem exercicio
Manutengido

Principais Atividades Desenvolvidas: #

Quantidade maxima de caracteres: 0/250

Alterar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Remover Experiéncia Profissional

Para excluir uma experiéncia cadastrada, clique no icone Remover Experiéncia Profissional.

O sistema exibird a mensagem:
Confirma a remocao desta informacao?

Cligue em OK para confirmar a exclusao ou em Cancelar para desistir da operacao.

hml.sigs.uern.br diz

Observacdes Finais

Preencha corretamente o periodo da experiéncia profissional.
Quando a experiéncia ainda estiver ativa, utilize a opcao Em exercicio.
A descricao das principais atividades deverda apresentar, de forma objetiva, o trabalho

realizado.
A remocao da experiéncia somente sera concluida apés a confirmacdo da operacao.
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