[SIGRH] CAPACITACAO -
CADASTRAR EDITAL

1. Acesse o sistema, entre no SIGRH com suas credenciais
2. Siga por Médulos >> CAPACITACAO >> EDITAL DE CAPACITACAO >> CADASTRAR
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3. No menu “Cadastrar Edital de Capacitacao”, preencha os campos obrigatérios do
edital:

e Ano de vigéncia;

e Titulo do edital;

e Periodo de inscricdo para instrutor;

e Anexe o arquivo PDF do edital no campo “Arquivo”.

Apés a insercdo dessas informacdes, o campo “Programa de Capacitacdo e Aperfeicoamento”
aparecerd. E necessario que ja exista um evento de capacitacdo cadastrado previamente. Apds
preencher os dados, clique no botao “+” em verde para selecionar a atividade do evento de

capar MENU CAPACITAGAO > EDITAL DE CAPACITACAO > CADASTRAR

DADOS DO EDITAL DE CAPACITACAO
Ano de vigéncia: |2026

Titulo do edital: # |PROCESSD SELETIVO PARA CONCESSAQ DE BOLSAS ACADEMICAS |

Perioda de inscricdo para instrutor: # [31/05/2026  [TF] a[01/07/2026 [T

ANEXOs Do EDpITAL DE CAPACITAGAOD

Arguivo: I Escolher arguivo ‘ EDITAL 2026.2.pdf | @

PROGRAMA DE CAPACITACAO E APERFEICOAMENTO #

_——*EVENTO TESTE

% Campos de preenchimento obrigatéria.

Menu Capacitacdo
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4. Selecione a atividade deseiada na lista anresentada nelo sistema. clicando no auadrado

MENU CAPACITAGAO > EDITAL DE CAPACITAGAO > CADASTRAR

DADOS DO EpiTAL DE CAPACITACAD
Ano de vigéncia: #2026

Titulo do edital: # |PROCESSO SELETIVO PARA CONCESSAOQ DE BOLSAS ACADEMICAS |

C

Periodo de inscricio para instrutor: # [31/05/2026  |[F] a [01/07/2026 |

ANEXOS DO EDITAL DE CAPACITACAOD

Arguivo: | Escolher arquivo |ED1TAL 2026.2.pdf | @

PROGRAMA DE CAPACITACAD E APERFEIGOAMENTO *

= EVENTO TESTE
Titulo Pablico Alve
D ATIVIDADE TESTE Discentes
—

e [Comar | Conceir |

% Campos de preenchimento obrigatério.

Menu Capacitacio
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5. Confira as informacdes do evento selecionado, como: Titulo, Publico-alvo e Atividade
vinculada. Apds validar os dados do evento, clique no botdo “Cadastrar”. Caso desista da
operacdo, cligue em Cancelar. O sistema exibird uma janela solicitando a confirmacao da
desisténcia. Esta acao é valida para todas as telas que a contenha.



6. O sistema exibira a mensagem “Edital de Capacitacao cadastrado(a) com sucesso!”,
confirmando a conclusao do cadastro do edital.

JL) + Edital de Capacitacace cadastrado({a) com sucesso!
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