
Sistema

SIGRH

Módulo

Cadastro

Usuários

Servidores com acesso ao módulo Cadastro.

Perfil

Usuário com permissão para consultar relatórios funcionais.

Descrição da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite gerar o Demonstrativo de Pessoal Lotado, possibilitando consultar os
servidores lotados ou em exercício em determinada unidade. O relatório pode ser visualizado
diretamente no sistema ou gerado nos formatos PDF e Planilha.

1. Acesse o SIGRH com seu login e senha.
2. No menu principal, acesse o módulo Cadastro.
3. Acesse a aba Consultas/Relatórios e, em seguida, a aba Relatórios.
4. Na seção Relatórios, siga o caminho:

Demonstrativo de Pessoal Lotado

[SIGRH] CADASTRO -
DEMONSTRATIVO DE
PESSOAL LOTADO

Acesso à Funcionalidade



5. Na tela Demonstrativo de Pessoal Lotado, selecione a Unidade de Exercício que
deseja consultar.

Caso necessário, utilize os demais filtros disponíveis para especificar os servidores que deverão
constar no relatório:

Incluir unidades vinculadas;
Categoria;
Cargo;
Classe;
Sexo;
Período de Atividade;
Considerar apenas servidores ativos atualmente;
Considerar servidores localizados atualmente na unidade.

Gerar Demonstrativo de Pessoal Lotado



Observação: para consultar servidores já desligados, a opção Considerar apenas servidores ativos
atualmente não deve ser selecionada. Caso deseje listar também servidores localizados na
unidade, mas que não estejam lotados nela, selecione Considerar servidores localizados
atualmente na unidade.

Na seção Opções de Apresentação do Relatório, selecione uma das opções:

Em tela: exibe o demonstrativo diretamente no SIGRH;
Formato PDF: gera o relatório em arquivo PDF;
Formato de Planilha: gera o relatório em arquivo de planilha.

Clique em Gerar Relatório.

6. Ao selecionar Em tela, o sistema apresentará o Demonstrativo de Pessoal Lotado
diretamente na página.

Visualização em Tela



O relatório apresenta a unidade selecionada e as informações dos servidores encontrados,
podendo conter dados como:

Matrícula;
Nome;
Data de Nascimento;
Admissão;
Cargo;
Categoria;
Escolaridade;
Localização;
Regime Jurídico;
Situação.

Ao final da consulta, utilize Voltar para retornar à tela anterior ou Imprimir para realizar a
impressão do relatório.

7. Para gerar o demonstrativo em PDF, selecione Formato PDF em Opções de Apresentação
do Relatório.

Clique em Gerar Relatório.

O sistema gerará o arquivo relatorio_servidores_lotados.pdf, que poderá ser aberto ou salvo no
computador.

Gerar em Formato PDF



8. Para gerar o demonstrativo em planilha, selecione Formato de Planilha em Opções de
Apresentação do Relatório.

Clique em Gerar Relatório.

O sistema realizará o download do arquivo relatorio_servidores_lotados.xls, permitindo consultar e
trabalhar com os dados em um programa compatível com planilhas eletrônicas.

Gerar em Formato de Planilha
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