[SIGRH] CADASTRO -
DEMONSTRATIVO DE
PESSOAL LOTADO

Sistema

SIGRH

Mdédulo

Cadastro

Usuarios

Servidores com acesso ao mdédulo Cadastro.

Perfil

Usuario com permissao para consultar relatérios funcionais.
Descricao da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite gerar o Demonstrativo de Pessoal Lotado, possibilitando consultar os
servidores lotados ou em exercicio em determinada unidade. O relatério pode ser visualizado
diretamente no sistema ou gerado nos formatos PDF e Planilha.

Acesso a Funcionalidade

Acesse 0 SIGRH com seu login e senha.

No menu principal, acesse o médulo Cadastro.

Acesse a aba Consultas/Relatdrios e, em sequida, a aba Relatodrios.
Na secao Relatérios, siga o caminho:

Demonstrativo de Pessoal Lotado

W



Madulos do SIGRH

MENU PRINCIPAL PORTAIS
-
© ™ m 3 2 a
Administraco de Aposentado Assisténcia ao Atendimento ao Portal do Servidor
el Servidor Servidor
xilios/ Avali= @0 Funcional aliagdo de Banco de Vagas Capacitacdo Portal da Chefia da
Solicitagfes Desempenho Unidade
Colegiados omissoes Concursos Consultas Portal do Gesto
Funcionais
% ¥ Ed o &
[l e I e M
% ‘+) a m OUTROS SISTEMAS a
teg AP Plano de de =guranca do overnanca Portal do Docente
e e ] M

Administrativa —] v

CADASTRO

[ Cadast... ” Dependentes ” Fundio... ]| Cnnslllhsrkelalﬁriusl

A ] & Dy tes Di i Financeiro Formulrios Funcionais Relatdrios Saolicitagfes

O Relatrios
[ Afteragdo de Dados Pessoais

B Auséncias Cadastradas por Periodo
[ Capacitagio

[ Pessoas com Incentivo & Qualiﬁcaiﬂ-/’

Designagdes Sem Término Especificado
Espelho de Ponto
Lista de Designagdes
Lista de Servidores para Assinatura
Localizagdo dos Servidores
Quantitativos SIMEC/TCU
[ Quantitative de Servidores Afastados
@ Quantitstive de Servidores Cadidos
[l Relatdrio de Aniversariantes
[ Relatorio de Faltas de Servidores
[ Relatério Sintético de Cargos por Lotagdo
@ Servidores Afastados v

1)
o]
]
o]
o]
o]
]

SIGRH | Superintendéncia de Tecnologia da Informag3e - STI/UERN - (84) 3315-2222 | Copyright © 2007-2026 - UFRN - sigs-hmlhomologacao - v4.62.1

Gerar Demonstrativo de Pessoal Lotado

5. Na tela Demonstrativo de Pessoal Lotado, selecione a Unidade de Exercicio que
deseja consultar.

Caso necessario, utilize os demais filtros disponiveis para especificar os servidores que deverao
constar no relatério:

e Incluir unidades vinculadas;

e Categoria;

e Cargo;

e Classe;

e Sexo;

e Periodo de Atividade;

e Considerar apenas servidores ativos atualmente;

e Considerar servidores localizados atualmente na unidade.



Observacao: para consultar servidores ja desligados, a opcao Considerar apenas servidores ativos
atualmente nao deve ser selecionada. Caso deseje listar também servidores localizados na
unidade, mas que nao estejam lotados nela, selecione Considerar servidores localizados
atualmente na unidade.

Na secdo Opcoes de Apresentacao do Relatdrio, selecione uma das opcgoes:

e Em tela: exibe o demonstrativo diretamente no SIGRH;
e Formato PDF: gera o relatério em arquivo PDF;
e Formato de Planilha: gera o relatério em arquivo de planilha.

Cligue em Gerar Relatorio.

CADASTRO > DEMONSTRATIVO DE PESsoaL LoTabpo

» Atrawvés deste relatéric € possivel consultar os servidores lotados ou em exercicio em determinada unidade.

» Caso deseje consultar servidores ja desligados, a opcio "Considerar apenas servidores ativos” ndo deve ser selecionada.

= Caso seja desejado listar também servidores localizados na unidade, mas que ndo estejam lotados, selecione a opcdo "Considerar
servidores localizados atualmente na unidade.

DEMONSTRATIVO DE PESsS0AL LOTADO

Unidade
de "
Exercicio:

- ) UERN - UNIVER SIDADE DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE {11.00)
# ) CAA - CAMPUS AVANGADO DE ASSU (11.00.08)
+ ) CAC - CAMPUS AVANGADO DE CAICO {11.00.09)
) CAN - CAMPUS AVANGADC DE NATAL {11.00.07)
+ ) CAP - CAMPU S AVANGADO DE PATU {11.00.06)
+ ) CAPF - CAMPUS AVANGADO DE PAU DO S FERROS (11.00.05)
4[] CC - CAMPUS CENTRAL (11.00.03)

[ Incluir unidades vinculadas

[ categoria: |-- SELECIONE - ~

[] carge: -- SELECIONE UM CARGO -- v
[0 Classe: -- SELECIONE - v

[ sexo: -- SELECIONE -- v

O i =- =

[0 Considerar apenas servidores ativos atualmente

[0 considerar servidores localizados atualmente na unidade

OPCOES DE APRESENTACAC DO RELATORIO
® Emtelz O Formato POF O Formato de Planilha

Gerar Relatdrio || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Cadastro
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Visualizacao em Tela

6. Ao selecionar Em tela, o sistema apresentard o Demonstrativo de Pessoal Lotado
diretamente na pagina.

OPCOES DE APRESENTACAD DO RELATORIO

® Emtela | Formate POF ) Formato de Planilha




O relatério apresenta a unidade selecionada e as informacdes dos servidores encontrados,
podendo conter dados como:

e Matricula;

e Nome;

e Data de Nascimento;
e Admissao;

e Cargo;

e Categoria;

e Escolaridade;

e Localizacao;

e Regime Juridico;

e Situacao.

Ao final da consulta, utilize Voltar para retornar a tela anterior ou Imprimir para realizar a
impressao do relatério.
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Gerar em Formato PDF

7. Para gerar o demonstrativo em PDF, selecione Formato PDF em Opc¢des de Apresentacao
do Relatério.

OPCOES DE APRESENTACAD D0 RELATORIO

) Em tela |® Formate POF | Farmate de Planilha

Cligue em Gerar Relatoério.

O sistema gerara o arquivo relatorio_servidores_lotados.pdf, que podera ser aberto ou salvo no
computador.

@ relatoric_servidores_lotados.pdf



Gerar em Formato de Planilha

8. Para gerar o demonstrativo em planilha, selecione Formato de Planilha em Opcdes de
Apresentacao do Relatério.

OPCOES DE APRESENTACAD DO RELATORIO

) Emtela O Formato PDF I'; Formato de Planilha I

Cligue em Gerar Relatério.

O sistema realizara o download do arquivo relatorio_servidores_lotados.xls, permitindo consultar e
trabalhar com os dados em um programa compativel com planilhas eletronicas.

p. relatorio_servidores_lotados.xls

i) Download concluido
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