[SIGRH] CADASTRO -
CONSULTA HISTORICO DE
LOTACAO/EXERCICIO

Sistema

SIGRH

Mdédulo

Cadastro

Usuarios

Servidores com acesso ao mdédulo Cadastro.

Perfil

Usuario com permissao para consultar o histérico de lotacao e exercicio dos servidores.
Descricao da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite consultar o histérico de lotacdo e exercicio dos servidores,
possibilitando visualizar os detalhes de cada alteracao registrada. Quando permitido pelo sistema,
também é possivel alterar ou remover registros do histérico.

Acesso a Funcionalidade

Acesse 0 SIGRH com seu login e senha.

No menu principal, acesse o médulo Cadastro.

Acesse a aba Consultas/Relatdrios e, em seqguida, a aba Funcionais.
Em Consultas Gerais, siga o caminho:

Consultar Histdrico de Lotacao/Exercicio
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Consultar Histdrico de Lotacao/Exercicio

5. Na tela Consulta Histérico de Lotacao/Exercicio, informe o Servidor cujo histérico deseja
consultar.

Em Formato do Relatério, selecione uma das opcodes:

e Em Tela: apresenta o resultado diretamente no sistema;
e PDF: gera o resultado no formato PDF.



CADASTRO > CONSULTA HISTORICO DE LOoTACAD/EXERCiCcIO

Através do formuliric abaixo & possivel consultar o histérico de lotacdes dos sarvidores.

Por questdes de consist&ncia, a operacdo de remogdo sd estard disponivel para o dGltimo registro cadastrado que ndo seja originario do SIAPE.

Da mesma forma, a operacdo de edigdo =6 permitird alterar outros dados que ndo referentes &(s) unidade(s) de exercicio/lotacdo do servidor para registros de
histdrico, a menos que seja o registro mais recentemente cadastrado {gue ndo seja originario do SIAPE).

*Se ndo houver data de desligamento, serd considerada a quantidade de dias até a data atual.

BuscA POR ALTERACOES LoTACAO/EXERCICIO DE SERVIDORES

Servidor: #
Formato do Relatério: * ® Em Tela (O PDF

Buscar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Cadastro
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6. Cligue em Buscar.

O sistema apresentara o Histérico de Lotacdo/Exercicio do Servidor, contendo informacdes como:

Tipo de Alteracao;

Data de Cadastro;

Data de Apresentacao;

Data de Desligamento;

Unidade de Lotacao;

Unidade de Exercicio;

Origem;

Quantidade de Dias em Exercicio;
Quantidade de Dias em Lotacao.

Para cada registro, poderao ser disponibilizadas as opcdes Visualizar Detalhes, Alterar e Remover,
conforme as permissdes e caracteristicas do registro.

% Visualizar Detalhes | : Alterar “l: Remover

HisTorico pE LotagAo/EXERcCicIO DO SERVIDOR

Quant. Dias Quant. Dias

Tipo de Data de Data de Data de _ - _ - -
Alteracio Cadacte Apr tac3o Desli nto Unidade de Lotacdo Unidade de Exercicio Origem Exercicio® Lotacdo*
STI-SSTU-SETORDE  FALA - NEEL - NUCLED DE
MUDANGADE 02/06/2026  4a/o6/2026  05/06/2026  SUPORTE TECNICO AOS  ENSING E ESTUDOS DE  SIGRH 2 : & P
: USUARIOS LinGUAS
z 03/06/2025 FALA - DART - FALA - DART -
REMOGAO 12:44 06/06/2026  08/06/2026  LepaRTAMENTO DE ARTES DEPARTAMENTO DE ARTES SI1ORH 3 Sl
) A —— ST1 - DSI - DIRETORIA DE  STI - DSI - DIRETORIA DE )
REMOGEO ezt 07/08/2026 - SISTEMAS DE SISTEMAS DE SIGRH 27 74 p@
' INFORMAGAQ INFORMAGAD
Cadastro
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Observacdo: a opcao de remocao fica disponivel somente para o ultimo registro cadastrado que
nao seja originario do SIAPE. Registros anteriores nao podem ser removidos para preservar a
consisténcia do histérico.

Visualizar Detalhes

7. Para consultar as informacdes completas de uma alteracao, clique no icone Visualizar
Detalhes (lupa) correspondente ao registro desejado.



O sistema apresentara informacdes como:

e Servidor;

e Lotacao Atual;

e Lotacao Anterior;

e Exercicio Atual;

e Exercicio Anterior;

e Modalidade;

e Data de Apresentacao;

e Data de Desligamento;

e Origem;

e Responsavel pelo cadastro.

Os documentos anexados ao registro, serao apresentados na secao Documentos Anexados.

CADASTRO > ALTERAR LOTACAO DO SERVIDOR

servidor: N

Lotacdo Atual: STI - DSI - DIRETORIA DE SISTEMAS DE INFORMACEO
Lotagio Anterior: FALA - DART - DEPARTAMENTO DE ARTES
Exercicio Atual: STI - DSI - DIRETORIA DE SISTEMAS DE INFORMRCEO
Exercicio Anterior: FALA - DART - DEPARTAMENTO DE ARTES
Modalidade: A PEDIDO
Data de Apresentacgiao: 07/08/202¢&
Data de Desligamento:
Origem: SIGRH

Cadastrado por: | !

s Visualizar Anexo
DOCUMENTOS ANEXADOS

Item Tipo Arquivo Nimero Data Observacoes
1 ATO historico_20221000445_ppgss.pdf 1 07/08/2026

<< Voltar

Cadastro
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Para consultar um documento, clique no icone Visualizar Anexo correspondente ao arquivo
desejado.

Apés a consulta, clique em Voltar para retornar ao histérico.

Alterar Registro de Lotacao/Exercicio

8. Para modificar um registro, clique no icone Alterar correspondente a alteracdo desejada.

r J i 'n-,

O sistema exibird a tela Alterar Lotacdo do Servidor, apresentando os dados ja cadastrados.



Realize as alteracbes necessarias nos campos disponiveis, como:

e Tipo de Alteracao Lotacao;

Data de Desligamento da Lotacao anterior;
Nova Lotacao;

Modalidade;

Data de Apresentacao;

Data de Desligamento;

Observacoes.

Os campos identificados com * sao de preenchimento obrigatério.

Documento Legal

E necessério incluir um documento comprobatério relacionado a alterac&o:
Na secao Documento Legal, preencha os dados do documento:

e Tipo;

Data;
NUmero;
Arquivo;
Observacoes.

Cligue em Anexar Documento.

Os documentos incluidos serao apresentados na secao Documentos Anexados, onde poderao ser
visualizados ou removidos.



CADASTRO > ALTERAR LOTACAD DO SERVIDOR

s Através dessa cperagde & possivel alterar a unidade de lotagdo/exercicio de um servidorn
« E necessirio selecionar o servidor e a unidade na qual o servidor ird ser realocado.

Dapos DE ALTERACAD DA LoTAcRAoD
Servidor:

Lotacio Atual: STI - DSI - DIRETORIA DE SISTEMAS DE INFORMAGAQ
Exercicio Atual: ST1 - DSI - DIRETORIA DE SISTEMAS DE INFORMAGAD
Tipo de Alteraclo Lotacla: # REMD;E\O o
Data de Dasligamento da Lotagdo antaricr: « OB 06 2026 m

Nova Lotagia: * ST - DSI - DIRETORIA DE SISTEMAS DE INFORMACAD
Mowe Exercicio: ST1 - B5] - DIRETORIA DE SISTEMAS DE IN FGRH.M;SU
Modalidada: « | A PEDIDO hd
Data da Aprasantacdo: # 07/ 08/2026 E
Data de Desligarmento: E

Observactes:

DocumenTo Lesar
Anexe agqui os documentos comprobatarios do afastamento, tais comor atestados, atas, conwvites, folders de eventos, etc.

Tipo: ® | — SELECIONE -- =
Data: & E Hdmars:

Argquinvai Nenhum arquivo ascolhido

Obsarvagdas!

Quantidade maxima da caracteras: 4000 CQuantidade de caracteres digitadaos: 0

Anaxar Docurmanto
+i Visualizar Anexo -':tl Remover Anexo
DOCUMENTOS ANEXADOS

Item Tipo Arguive Mimers Data Observactes
1 ATO historico_2022100044%_ppges.pdf 1 07/08/2026 . of

Atualizar | Cancelar

Apds realizar todas as alteracdes necessarias, clique em Atualizar para salvar as informacodes.

Caso nao queira prosseguir, clique em Cancelar.

Remover Registro

9. Quando a opcao estiver disponivel, clique no icone Remover correspondente ao registro
que deseja excluir.

L gl

O sistema exibird a mensagem:
Atencao, este registro serd removido. Deseja confirmar?

Cliqgue em OK para confirmar a remocao ou em Cancelar para manter o registro.



hml.sigs.uern.br diz

era removido. D confirmar?

OK
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