[SIGRH] CADASTRO

CADASTRO DE VACANCIA DO
SERVIDOR

Acessar a funcionalidade

No SIGRH, acesse o menu Mdédulos e selecione a opcdo Cadastro. Em seguida, clique na aba
Funcional e, no menu Vinculos do Servidor, selecione a opcao Desligar Vinculo. O sistema exibira a
tela para busca do servidor que terd o vinculo encerrado.
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Localizar o servidor

Na tela de busca, informe um dos critérios disponiveis para localizar o servidor, como nome,

unidade de exercicio ou unidade de lotacdo. Apds preencher as informacdes desejadas, cligue em
B ' rmados.

CADASTRO > DESLIGAR VINCULO > BUSCAR SERVIDOR

INFORME O0S CRITERIOS DE BUSCA

[T servidor:
[C] unidade de Exercicio:

Considerar Unidades Vinculadas @ Unidade de Exercicio
[C] Unidade de Lotaco:

Considerar Unidades Vinculadas 3 Unidade de Lotacdo

Buscar || Cancelar

Cadastro
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Selecionar o servidor

Na lista de resultados, localize o servidor desejado e clique no icone de selecao correspondente. O
sistema abrird a tela de desligamento do vinculo, exibindo os dados funcionais do servidor

selecionado.



CADASTRO > DESLIGAR ViNCULO > BUSCAR SERVIDOR

INFORME O0S CRITERIOS DE BUSCA

Servidor: [CHARLES MILLER DE GOIS OLIVEIRA
[C) unidade de Exercicio: |

Considerar Unidades Vinculadas & Unidade de Exercicio
) unidade de Lotagio: |

Considerar Unidades Vinculadas a Unidade de Lotacdo

— Cancelar

@: Selecionar Servidor

SELECIONE ABAIXO O SsErvIDomr (1)

SIAPE Nome Cargo Unidade de Exercicio Unidade de Lotacdo t':gr::&i
CHARLES MILLER DE 2
GOIS OLIVEIRA ) )
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1 Registro(s) Encontrado(s)

Cadastro
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Informar os dados da vacancia

Na secao Informacdes do Desligamento do Vinculo, selecione o Tipo de Desligamento e preencha
os demais campos relacionados ao ato administrativo que formaliza a vacancia, como nimero e
data da portaria, publicacao no Diario Oficial, boletim de servico e data de desligamento, conforme
a documentacao disponivel.

Caso necessario, utilize o campo Observacao para registrar informacdes complementares
relacionadas ao desligamento do servidor.

Confirmar o desligamento

Apds conferir todas as informacdes preenchidas, clique em Desligar para concluir o cadastro da

\Vi CADASTRO > DESLIGAR VINCULO ]agéo

|r DADOS DO ViNCuLO FEDERAL

Servidor: CHARLES MILLER DE GOIS OLIVEIRA
Matricula SIAPE: Digito da Matricula SIAPE:
Data de Inicio:
Data de Término:
Nome do Orgéo/Entidade:

Regime Juridico:

INFORMACOES DO DESLIGAMENTO DO ViNCULO

Tipo de Desligamento: # | -- SELECIONE -- v
Numero da Portaria: Data da Portaria: E
Ndmero do DOU: Data de Publicagdo do DOU: E
Numero do Boletim de
Servico: Data do Boletim de Servigo: E
Data de Desligamento: # E

INFORMACOES GERAIS Do VincuLo

Observacdo:

Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.
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Ao finalizar o procedimento, o vinculo funcional do servidor serd encerrado no sistema, registrando
a vacancia conforme os dados informados e a documentacao administrativa correspondente.

JL) + Servidor(a) desligado(a) com sucesso.
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