
No SIGRH, acesse o menu Módulos e selecione a opção Cadastro. Em seguida, clique na aba
Funcional e, no menu Vínculos do Servidor, selecione a opção Desligar Vínculo. O sistema exibirá a
tela para busca do servidor que terá o vínculo encerrado.

    

    

   

[SIGRH] CADASTRO -
CADASTRO DE VACÂNCIA DO
SERVIDOR

Acessar a funcionalidade



 

Na tela de busca, informe um dos critérios disponíveis para localizar o servidor, como nome,
unidade de exercício ou unidade de lotação. Após preencher as informações desejadas, clique em
Buscar. O sistema apresentará os servidores encontrados de acordo com os filtros informados.

  

Na lista de resultados, localize o servidor desejado e clique no ícone de seleção correspondente. O
sistema abrirá a tela de desligamento do vínculo, exibindo os dados funcionais do servidor
selecionado.

 

Localizar o servidor

Selecionar o servidor



Na seção Informações do Desligamento do Vínculo, selecione o Tipo de Desligamento e preencha
os demais campos relacionados ao ato administrativo que formaliza a vacância, como número e
data da portaria, publicação no Diário Oficial, boletim de serviço e data de desligamento, conforme
a documentação disponível.

Caso necessário, utilize o campo Observação para registrar informações complementares
relacionadas ao desligamento do servidor.

Após conferir todas as informações preenchidas, clique em Desligar para concluir o cadastro da
vacância. O sistema processará a solicitação e apresentará uma mensagem de confirmação
informando que o servidor foi desligado com sucesso.

  

Informar os dados da vacância

Confirmar o desligamento



Ao finalizar o procedimento, o vínculo funcional do servidor será encerrado no sistema, registrando
a vacância conforme os dados informados e a documentação administrativa correspondente. 
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