[SIGRH] CADASTRO -
CADASTRAR DESIGNACOES

1. Entre no sistema, faca login no SIGRH com suas credenciais
2. Siga por MODULOS >> CADASTRO >> FUNCIONAL >> REGISTROS FUNCIONAIS
>> DESIGNACAO >> CADASTRAR
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3. Na tela de cadastro de designacao é possivel preencher os dados da designacao e
adicionar documentos. Selecione o servidor que ird designar e sua respectiva unidade,
apods isso preencha os campos obrigatérios(campos que contém estrela azul)



CADASTRO > CADASTRAR/ALTERAR DESIGNACAO

DaApos DA DESIGNAGAO

Servidor: #| |
[ Il

(=)= UERN - UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00)
[ CAA - CAMPUS AVANGADO DE ASSU (11.13)
[Z]CAC - CAMPUS AVANGADO DE CAICO (11.17)
[CJCAN - CAMPUS AVANCADO DE NATAL (11.14)

Unidade: [C] CAP - CAMPUS AVANCADO DE PATU (11.15)
[~ CAPF - CAMPUS AVANCADO DE PAU DOS FERROS ({11.16)
[C]CC - CAMPUS CENTRAL (11.12)
Atividade: | | [ SELECIONE - ATIVIDADE (CODIGO) - ORIGEM v
Nivel: #% | -- SELECIONE -- ¥ Inicio: l:lEI Término: l:lEI
Nivel de Responsabilidade: | .- SELECIONE -- w m

Processo: | \

Data de Publicacéo da Posse: il:lm

Observacfes:

el
Designacdo Remunerada: * () sim  N3o
Designacdo Externa: * () sim ® N3o
DOCUMENTO LEGAL

Tipo: % | -- SELECIONE -- v
I |

namero:[ |
Arquivo: [ Escolher arquivo ]Nenhum arquivo escolhido

Observactes:

Adicionar Documento

% Campos de preenchimento obrigatdnio.

4. Abaixo do preenchimento das informacodes da designacao estarao os campos do

documento, selecione o tipo de documento, a data e o arquivo do respectivo documento.
Por fim, clique em “Adicionar Documento”.

DOCUMENTO LEGAL

Tipo: # | -- SELECIONE --

Data: « [

Nomero:[ |
Arguivo: [ Escolher arquivo ] Menhum arquivo escolhido

Observacgdes:

I Adicionar Documento |4""--

5. Quando finalizar o preenchimento de todas as informacoes, clique no botao “Cadastrar”



CADASTRO > CADASTRAR/ALTERAR DESIGNAGAO

DOS DA DESIGHNA

servidor: # |
[==5 UERN - UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00)
[ CAA - CAMPUS AVANCADO DE A550 {11.13)
[ CAC - CAMPUS AVANCADO DE CAICO (11.17)
[C] CAN - CAMPU S AVANCADO DE NATAL (11.14)
Unidade: # [ CAP - CAMPUS AVANCADO DE PATU (11.15)
[_JCAPF - CAMPUS AVANCADO DE PAU DOS FERROS (11.16)
[[]CC - CAMPUS CENTRAL (11.12)
Atividade: | | | SELECIONE - ATIVIDADE (CGDIGO) - ORIGEM v
Hivel: % - SELECIONE — v Inicio: #| | Término: [ [H
Nivel de Responsabilidade: - sE FCIONE - m
Processo: ‘ ‘
Data de Publicacio da Posse: l:lEl
Observacdes:
A
Designacdo Remunerada: * () sim ) N3o
Designacio Externa: * () sim ® 3o
DocumENTO LEGAL
Tipo: # | -- SELECIONE —- v
pata: x| [ wimero: |

Arquivo: [ Escolher arquivo ] Menhum arquivo escolhido’

Observacdes:

Adicionar Documento

6. Ao finalizar, a mensagem em verde indica que o cadastro de designacao foi realizado com
sucesso.

-
ﬁ') s Designacdo cadastrada com sucessol

e

(x) fechar mensagen:
CADASTRO > CADASTRAR/ALTERAR DESIGNAGAO

DoSs DA DESIGNAGAO
Servidor: ‘al ‘

=15 UERN - UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00)
(] CAA - CAMPUS AVANCADO DE A55U (11.13)
(] CAC - CAMPUS AVANGADO DE CAICO (11.17)

(7] CAN - CAMPUS AVANGADO DE NATAL (11.14)

Unidade: # (C7] CAP - CAMPUS AVANCADO DE PATU (11.15)
(_] CAPF - CAMPUS AVANCADO DE PAU DOS FERROS (11.16)
(7] CC-CAMPUS CENTRAL (11.12)
Atividade: # | | | SELECIONE - ATIVIDADE (CODIGO) - ORIGEM v
Nivel: | -- SELECIONE -- ¥ Inicio: l:lEl Término: l:lEl
Nivel de Responsabilidade: - spi ecioneE - W m
Processo: | |
Data de Publicacdo da Posse: *l:lEl
Observacbes:
P
Designacio Remunerada: * () gim () N3o
Designagdo Externa: * () sim @ pso
DOCUMENTO LEGAL
Tipo: # | -- SELECIONE -- d
. = namero: ||
Arquivo: [ Escolher arguivo ] Menhum arquive escolhido

Observacdes:

Adicionar Documento
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