
1. Entre no sistema, faça login no SIGRH com suas credenciais
2. Siga por MÓDULOS >> CADASTRO >> FUNCIONAL >> REGISTROS FUNCIONAIS

>> DESIGNAÇÃO >> CADASTRAR

3. Na tela de cadastro de designação é possível preencher os dados da designação e
adicionar documentos. Selecione o servidor que irá designar e sua respectiva unidade,
após isso preencha os campos obrigatórios(campos que contém estrela azul)

[SIGRH] CADASTRO -
CADASTRAR DESIGNAÇÕES



4. Abaixo do preenchimento das informações da designação estarão os campos do
documento, selecione o tipo de documento, a data e o arquivo do respectivo documento.
Por fim, clique em “Adicionar Documento”.

5. Quando finalizar o preenchimento de todas as informações, clique no botão “Cadastrar”.



6. Ao finalizar, a mensagem em verde indica que o cadastro de designação foi realizado com
sucesso.
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