[SIGRH] CADASTRO -
CADASTRAR DESIGNACOES

1. Entre no sistema, faca login no SIGRH com suas credenciais
2. Siga por MODULOS >> CADASTRO >> FUNCIONAL >> REGISTROS FUNCIONAIS
>> DESIGNACAO >> CADASTRAR

Cadastro de Docente Aposentado como Colaborador Voluntario

Com o objetivo de regularizar a situacao de professores aposentados que continuam
colaborando com as atividades académicas da instituicdo, informamos que é necessario
atualizar o vinculo desses profissionais no sistema para a modalidade de Colaborador
Voluntario.
Sem a realizacdo desse procedimento, o docente constarad como inativo, impedindo que
seu nome seja vinculado aos diarios e turmas do semestre.

Passo a Passo no Sistema

Para habilitar o professor aposentado, o cadastro deve ser realizado estritamente pelo
seguinte caminho no sistema:
Insira os dados solicitados do docente e confirme o procedimento.
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CADASTRO > CADASTRAR/ALTERAR DESIGNAGAO
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ac( Servidor: #| | ade,

ar | Il |

(=<9 UERN - UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00)
[]CAA - CAMPUS AVANGADO DE ASSU (11.13)
[~ CAC - CAMPUS AVANGADO DE CAICO (11.17)
(] CAN -CAMPUS AVANCADO DE NATAL (11.14)
Unidade: # (] CAP - CAMPUS AVANCADO DE PATU {11.15)
(7 CAPF - CAMPUS AVANCADO DE PAU DOS FERROS (11.16)
[CJCC - CAMPUS CENTRAL (11.12)

atividade: | | | SELECIONE - ATIVIDADE (CGDIGO) - ORIGEM 2

Nivel: # | -- SELECIONE -- v Inicio: *l:lEI Términe: l:lEI

Nivel de Responsabilidade: |~ s FoionEe - v E

Processo: | |

Data de Publicagdio da Posse: «| |

Observaches:

Designacdo Remunerada: * () sim ) N3o
Designacdo Externa: * () sim ® N3o

DocuMENTO LEGAL

Tipo: # | - SELECIONE -- v

pata:x A Nomeros[ |

Arquive: [ Escolher arquivo ]Nenhum arquivo escolhido

Observacies:

Adicionar Documento

% Campos de preenchimento obrigatdrio.

4. Abaixo do preenchimento das informacdes da designacao estarao os campos do
documento, selecione o tipo de documento, a data e o arquivo do respectivo documento.
Por fim, clique em “Adicionar Documento”.



DOCUMENTO LEGAL

Tipo: # | -- SELECIONE --

S Nimero: [ |

Arguivo: [ Escolher arquivo ] Menhum arquivo escolhido

Observacgdes:

CADASTRO > CADASTRAR/ALTERAR DESIGNAGAO

DADOS DA DESIGNACAO

Servidor: -il ‘

5. Q ' | | strar”.

[J5 UERN - UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00)
(7] CAA - CAMPUS AVANGADO DE A5SU (11.13)
[Z] CAC - CAMPUS AVANGADO DE CAICO (11.17)
(7] CAN - CAMPUS AVANGADO DE NATAL (11.14)
Unidade: * (7] CAP - CAMPUS AVANGADO DE PATU (11.15)
(-] CAPF - CAMPUS AVANGADO DE PAU DOS FERROS (11.16)
[C]€C - CAMPUS CENTRAL (11.12)

atividade: | | [ SELECIONE - ATIVIDADE (CODIGO) - ORIGEM v
Mivel: i Inicio: 'l:lm Términa: l:lm
Nivel de Responsabilidade: | - sELECIONE -- + E
Processo: | ‘

Data de Publicagdo da Posse: # I:lm

Observages:

Designacio Remunerada: * () sim (' No

Designagio Externa: * () 5im @ pgo

DOCUMENTO LEGAL

Tipo: # - SELECIONE -- v

pata: x| Mamero: [ |

Arquivo: [ Escolher arquivio ] Menhum arquivo escolhido’

Observacdes:

Adicionar Documento

6. Ao finalizar, a mensagem em verde indica que o cadastro de designacao foi realizado com
sucesso.
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!’b) » Designacio cadastrada com SUCESS0! | e—

CADASTRO > CADASTRAR/ALTERAR DESIGNAGAO

DADOS DA DESIGNACAO

Servidor: =

== UERN - UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00)
[ ] CAA - CAMPUS AVANGADO DE ASSU (11.13)
[# ] CAC - CAMPU'S AVANGADO DE CAICO (11.17)
# ] CAN - CAMPU'S AVANCADO DE NATAL (11.14)
Unidade: [ ] CAP - CAMPUS AVANGADO DE PATU (11.15)
# ] CAPF - CAMPUS AVANGADO DE PAU DO'S FERROS (11.16)
[ ] CC - CAMPUS CENTRAL (11.12)

Atividade: # SELECIONE - ATIVIDADE {CéDIGG) - ODRIGEM ~
Nivel: % | -- SELECIONE -- ¥ Inicio: # E Término: E
Nivel de Responsabilidade: - spi ecione - w [EI
Processo:
Data de Publicacdo da Posse: % E
Observacfies:
P
Designagio Remunerada: * ) sim ) NEo
Designagdo Externa: * () sim @ pgo

DocuMENTO LEGAL
Tipo: % | -- SELECIONE -- hd
Data: # ™ Niamero:

Arquivo: | Escolher arquive | Nenhum arquive escolhido

Observacies:

Adicionar Documento

Cadastrar || Cancelar

Informacoes Importantes

Vencimento de Bloqueio: A conclusao desse cadastro é o que garante a liberacao do nome do
docente no sistema. Assim que finalizado, o professor estara imediatamente disponivel para
associacao as turmas correspondentes na distribuicdo de carga horaria.

Recomendamos que essa atualizacao seja feita de forma antecipada ao periodo de planejamento
de turmas para evitar inconsisténcias ou atrasos na liberacao dos diarios de classe.

Duvidas importantes:

1. O docente aposentado, permanece com acesso ao Portal do Docente?
Sim, permanece. Apenas o vinculo fica inativo mas ele consegue acessaro portal e realizar
consultas como por exemplo, consultar as turmas anteriores as quais ele esteve
vinculado.

2. Estando com status de aposentado, ele ainda pode atuar como orientador de
alunos ou ser associado a turmas?
Apenas se ele estiver Colaborador Voluntario.

3. O login do servidor nos sistemas é inativado por padrao apds ser cadastrada a
sua aposentadoria?
Sim.



4. Além disso, quanto ao cadastro como Colaborador Voluntario, temos realizado
esse procedimento diretamente no SIGAA, por meio do gestor stricto sensu >
permissoes > cadastrar docente externo. Como nao ha vinculo empregaticio, a
Pro-Reitoria de Gestdao de Pessoas optou por nao efetuar esse tipo de cadastro
no SIGRH. Nesse caso, se for feito o cadastro de "colaborador voluntario no
SIGRH", existe diferenca do cadastro de docente externo do SIGAA, e qual o
impacto disso?

O PPCV é justamente um programa que permite a colaboracao voluntéaria de professores
aposentados ou pesquisadores sem vinculo com a instituicdo. Este programa é
formalizado por meio de um Termo de Adesao para a execucao de atividades de ensino,
pesquisa e extensao garantindo assim o carater de voluntario. O sistema reconhece o
vinculo de um docente que faz parte do PPCV como ATIVO e assim ele consegue executar
as atividades de ensino, pesquisa e extensao normalmente. No caso do docente externo
vocé até podera associar a turma mas ele tera um outro vinculo, o de docente externo, e
em varias funcionalidades do sistema ele nao tera o acesso de docente ATIVO.
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