[SIGRH] CADASTRO -
CADASTRAR
COLABORADORES
VOLUNTARIOS

1. Acesse o sistema, entre no SIGRH com suas credenciais
2. Siga por Médulos >> Cadastro >> Funcional >> Colaboradores Voluntarios >>
Cadastrar

Cadastro de Docente Aposentado como Colaborador Voluntario

Com o objetivo de regularizar a situacao de professores aposentados que continuam colaborando
com as atividades académicas da instituicao, informamos que é necessario atualizar o vinculo
desses profissionais no sistema para a modalidade de Colaborador Voluntario.

Sem a realizacao desse procedimento, o docente constard como inativo, impedindo que seu nome
seja vinculado aos diarios e turmas do semestre.

Passo a Passo no Sistema
Para habilitar o professor aposentado, o cadastro deve ser realizado estritamente pelo seguinte
caminho no sistema:

Insira os dados solicitados do docente e confirme o procedimento.
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3. Digite e selecione o nome do servidor que deseja cadastrar como contribuidor voluntario e
em seauida cliaue em “Cadastrar”

CaADASTRO > COLABORADORES VOLUNTARIOS

DApoS DO COLABORADOR VOLUNTARIO

Servidor: # | |
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% Campos de praenchimanto obrigatéria.

Cadastro
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4. A mensagem em verde indica que o colaborador foi cadastrado.

—
y s+ Colaborador Voluntario cadastrado(a) com sucesso!

Informacoes Importantes
Vencimento de Bloqueio: A conclusao desse cadastro é o que garante a liberacdao do nome do
docente no sistema. Assim que finalizado, o professor estara imediatamente disponivel para



associacao as turmas correspondentes na distribuicdo de carga horaria.

Recomendamos que essa atualizacao seja feita de forma antecipada ao periodo de planejamento
de turmas para evitar inconsisténcias ou atrasos na liberacao dos diarios de classe.

Duvidas importantes:
1 - O docente aposentado, permanece com acesso ao Portal do Docente?

Sim, permanece. Apenas o vinculo fica inativo mas ele consegue acessaro portal e realizar
consultas como por exemplo, consultar as turmas anteriores as quais ele esteve vinculado.

2 - Estando com status de aposentado, ele ainda pode atuar como orientador de alunos
ou ser associado a turmas?
Apenas se ele estiver Colaborador Voluntério.

3 - O login do servidor nos sistemas é inativado por padrao apds ser cadastrada a sua
aposentadoria?
Sim.

4 - Além disso, quanto ao cadastro como Colaborador Voluntario, temos realizado esse
procedimento diretamente no SIGAA, por meio do gestor stricto sensu > permissoes >
cadastrar docente externo. Como nao ha vinculo empregaticio, a Pré-Reitoria de Gestao
de Pessoas optou por nao efetuar esse tipo de cadastro no SIGRH. Nesse caso, se for
feito o cadastro de "colaborador voluntario no SIGRH", existe diferenca do cadastro de
docente externo do SIGAA, e qual o impacto disso?

O PPCV é justamente um programa que permite a colaboracao voluntaria de professores
aposentados ou pesquisadores sem vinculo com a instituicao. Este programa é formalizado por
meio de um Termo de Adesao para a execucao de atividades de ensino, pesquisa e extensao
garantindo assim o carater de voluntario. O sistema reconhece o vinculo de um docente que faz
parte do PPCV como ATIVO e assim ele consegue executar as atividades de ensino, pesquisa e
extensao normalmente. No caso do docente externo vocé até podera associar a turma mas ele terd
um outro vinculo, o de docente externo, e em varias funcionalidades do sistema ele nao tera o
acesso de docente ATIVO.

Revision #3
Created 2026-05-17 15:25:47 UTC by Erica Kathlen de Andrade dos Santos
Updated 2026-06-17 19:22:17 UTC by Erica Kathlen de Andrade dos Santos



