[SIGRH] CADASTRO -
ATUALIZAR DADOS DO
SERVIDOR

1. Acesse o sistema, entre no SIGRH com suas credenciais
2. Siga por Médulos >> Cadastro >> Funcional >> Servidor >> Atualizar dados do

servidor
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3. Digite o nome do servidor que deseja alterar os dados e em seguida clique em “Buscar”

CADASTRO > ATUALIZAR DADOS DO SERVIDOR > BUSCAR SERVIDOR

INFORME 0S CRITERIOS DE BUSCA
ID Servidor: I

[_] unidade de Exercicio: | |

Considerar Unidades Vinculadas @ Unidade de Exercicio

] Unidade de Lotago: | |

Considerar Unidades Vinculadas & Unidade de Lotacdo

— Buscar Cancelar
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4. Ao encontrar o servidor, cligue no botdao em verde do lado direito para prosseqguir para a
tela de dados do servidor.

CADASTRO > ATUALIZAR DADOS DO SERVIDOR > BUSCAR SERVIDOR

INFORME 0S CRITERIOS DE BUSCA

Servidor: ANDRE
[_J Unidade de Exercicio:

Considerar Unidades Vinculadas & Unidade de Exercicio
[} Unidade de Lotagdo:

Considerar Unidades Vinculadas & Unidade de Lotacdo

Buscar | Cancelar

(): Selecionar Servidor

SELECIONE ABAIXO O SERVIDOR (1)

SIAPE Nome Cargo Unidade de Exercicio Unidade de Lotacdo :'_'::;::;:
ANDRE PROFESSCR DO FANAT - DI - DEPARTAMENTO DE FANAT - DI - DEPARTAMENTO DE -
MAGISTERIO SUPERIOR INFORMATICA (11.01.15.06) INFORMATICA (11.01.19.06)
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1 Registro(’s) Encontrado(s)
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5. Selecione e edite os dados que deseja modificar e em seguida cligue em “Atualizar”
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Sarvidor Redigkribuide; # sim % nic

Dt de Admisslio: * =]
Ingresss ne Servigo POblce; » E
Ragima Juridics: @ v
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Situacio no SIGRH! Ative
Unidade do Exercicio: FANAT
Unidade de Lotagior FANAT
Categora! w
Congyrio; w
Cargo: =
Class# Funcional: # o
RaferdnciaNivel/Padric: *
Jernada de Trabalhe: = w

Operador de Raio-%: ) gim ® nig
Dapos BaNCARTOS
Bancot v
Agincia: ]
Cenkas
e | Aituializ << Voltar  Cancelar

6. A mensagem em verde acima do menu demonstrara que a atualizacdao ocorreu com
sucesso.

=
..E.) s+ Dados Funcionais atualizados com sucesso!
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