
Sistema

SIGRH

Módulo

Cadastro

Usuários

Servidor com acesso ao módulo Cadastro

Perfil

Gestor de Cadastro / Responsável pela atualização funcional

Descrição da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite alterar a categoria e/ou o cargo de servidores ativos que estejam em
situação de exercício provisório.

1. Acesse o SIGRH com seu login e senha.
2. No menu principal, clique no módulo Cadastro.
3. Para acessar a funcionalidade, siga o caminho:

Cadastro > Funcional > Servidor > Alterar Cargo/Categoria

[SIGRH] CADASTRO -
ALTERAR
CARGO/CATEGORIA



4. O sistema exibirá a tela Alteração de Cargos de Servidores em Lotação Provisória.

OBS: Nesta funcionalidade, somente poderão ser consultados servidores ativos que
estejam em situação de exercício provisório.

No campo Servidor, informe o nome do servidor que terá o cargo ou a categoria alterados.

Após localizar o servidor, selecione o registro correspondente.

No campo Categoria, selecione a nova categoria funcional do servidor.

No campo Cargo, selecione o novo cargo que deverá ser atribuído ao servidor.

Confira se a categoria selecionada é compatível com o cargo informado.

Após preencher os campos obrigatórios, clique em Atualizar.



Para desistir da operação sem salvar as alterações, clique em Cancelar.

5. O sistema realizará a alteração e exibirá a mensagem:

Servidor Atualizado com sucesso!

Observações Finais

A funcionalidade está disponível somente para servidores ativos em exercício provisório.
Antes de confirmar a operação, verifique se o servidor selecionado está correto.
Confira a compatibilidade entre a categoria e o cargo escolhido.
A alteração somente será concluída após clicar em Atualizar.
Após a operação, verifique se o sistema apresentou a mensagem de confirmação.
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