[SIGRH] ADM PESSOAL -
COMO ALTERAR A LOTACAO
E/OU EXERCICIO DO
SERVIDOR

1. Acesse o sistema, entre no sigaa SIGRH com suas credenciais
2. Siga por SIGRH >> Mddulos >> Administracao de pessoal >> Cadastro >>
Alterar Lotacao ou Exercicio
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ADMINISTRAGCAO DE PESSOAL

J Administrac... U Aposentado... H Auxilios fSolicitaco... ” Calléstms U Consultas/Relatorios H Féri... H Financeiro ” Frequéncia U Plano de Saude l_

& Registros para o Servidor
B cadastrar Novo Servidor
B Atualizar Dados do Servidor
[l Dados Complementares do Servidor
[E Atribuir Necessidade Especial
[ Auséncias
I r Lota
T Adiciona
[ Cadastrar
[ Listar/Alterar
M Cadastrar Laude
[ Listar/Atualizar Laudo
[l Designacdo
[ cadastrar
[¥l Registrar Exoneracio
[l Dirigentes Sindicais
[ Cadastrar
[ Listar/Alterar
[E Formagdo/Capacitagdo
[}l Formacdo Académica do Docente
[ Ocorréncias Funcionais

u Exe

B Dependentes
@ cadastrar
[B Autorizacdes
[ Autorizar Comprovantes de Dependéncia (D)
[ Autorizar Movos Cadastros de Dependentes (2)
[M Autorizar Dependentes 1a Cadastrados (0)
[ Inativar Dependentes Invélidos
[ Dependentes com Cadastro Invalido
[F Dependentes com Beneficios Invalidos
[ Dependentes com Pendéncia de Comprovacio
[Hl Comprovantes de Dependéncia
[ Cadastrar/Consultar

B Vinculos do Servidor
[ Averbacdo
[ Cargos Exercidos Durante o Vinculo
[H Desligamento de Vinculo
[® Desligar Vinculo
[ Cancelar Desligamento de Vinculo
[® Informar Documentacdo Legal
[® Redistribuicdo de Vinculo

Apés isso 0 menu de Alteracao serd aberto:

ADMINISTRACAO DE PESSOAL > ALTERAR LOTAGAO DO SERVIDOR

= Através dessa operacio € possivel alterar a unidade de lot:

reicio de um servidor

« E necessério selecionar o servidor e a unidade na gual o servidor ird ser realocado.

DADOS DE ALTERACAO DA LoTACAO

Servidor: #

Tipo de Alteracdo Lotacdo: # | -- SELECIONE --

Observacdes:

DoCUMENTO LEGAL

Anexe aqui os documentos comprobatdrios do afastamento, tais como: atestados, atas, convites, folders de eventos, etc.

Tipo: | -- SELECIONE -- hd
Data: * E|
Arguivo: | Escolher arquive | Nenhum arguivo escolhido

Observacées:

Quantidade maxima de caracteres: 4000

Nimero:

Quantidade de caracteres digitados: 0

Anexar Documento

Cancelar

Todas as informacdes obrigatdérias deverao ser preenchidas.

(Assim como a unidade, o nome do servidor também deve ser escrito em

a busca no sistema)

maiusculo para



DADOS DE ALTERACAO DA LOTACAOD

Servidor: # |CHARLES MILLER DE GOIS OLIVEIRA

Lotacdo Atual: STI - S5TU - SETOR DE SUPORTE TECNICO A0S USUARIOS
Exercicio Atual: 5TI - S5TU - SETOR DE SUPORTE TECNICO AQS USUARIOS

Tipo de Alteracdo Lotacdo: # | -- SELECIONE -- hd

MUDANCA DE EXERCICIO

REMOCAD

Observacoes:

Assim que o nome do servidor for encontrado, aparecerd automaticamente sua Lotacao e
Exercicio.

O tipo de alteracao pode ser:

e Mudanca de exercicio - Altera SOMENTE o Exercicio Atual do servidor

DADOS DE ALTERACAO DA LOTACAD

Servidor: % CHARLES MILLER DE GOIS OLIVEIRA |

Lotacéo Atual: STI - SSTU - SETOR DE SUPORTE TECNICO AOS USUARIOS
Exercicio Atual: STI - SSTU - SETOR DE SUPORTE TECNICO A0S USUARIOS

Tipo de Alteracdo Lotacdo: # | MUDANCA DE EXERCICIO v

Movo Exercicio: # |

Data de Apresentaciio: # l:lEl
Data de Desligamento: I:IE
Data da Portaria: |:|E|

Observacoes:

Serd necessario preencher todas as informacdes contidas no menu e ao final prosseguir clicando
em “Cadastrar”.



=G Menu Servidor T, Alterar Senha & Ajuda

-
ﬁl) » Operacdo realizada com sucesso!

ADMINISTRAGAO DE PESSOAL > ALTERAR LOTACAO DO

» Através dessa operacdo € possivel alterar a unidade de lotagdo/exercicio de um sel
» E necessaro selecionar o servidor e a unidade na qual o servidor ird ser realocado.

DADOS DE ALTERACAO DA ACAO
Servidor:

Tipo de Alteracdo Lotacio: # | -- SELECIONE -- hd

Observacies:

DoOCUMENTO LEGAL

Anexe agui os documentos comprobatdrios do afastamento, tais como: atestados, atas, convites, folders de eventos, etc.

Tipo: # | -- SELECIONE -- v
Data: E
Arguivo: | Escolher arquive | Nenhum arguiveo escolhido

Nimero:

Observagbes:

Quantidade mdxima de caracteres: 4000 Quantidade de caracteres digitados: 0

Anexar Documento

Cadastrar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Caso a alteracao tenha sido concluida com sucesso, a mensagem destacada em verde aparecera
acima do menu de alteracao.

e Remocao - Altera tanto o Exercicio Atual quanto a Lotacao Atual

DADOS DE ALTERAGAO DA LoTAGAOD
Servidor: % CHARLES MILLER DE GOIS OLIVEIRA

Lotacdo Atual: AGECOM - DCI - DEPARTAMENTO DE COMUNICACAD INSTITUCIONAL
Exercicio Atual: AGECOM - DCI - DEPARTAMENTO DE COMUNICACAD INSTITUCIONAL
Tipo de Alteracdo Lotagdo: #| REMOGAQ hd

Data de Desligamento da LotacSo anterior: % | 01/03/2026 [T

Nova Lotacdio: # |STI - SSTU - SETOR DE SUPORTE TECNICO AOS USUARIOS (11.01.52.07)
== | Novo Exercicio: STI - S5TU - SETOR DE SUPORTE TECNICO AQS USUARIOS (11.01.52.07)
Modalidade: = | & PEDIDG i

Data de Apresentacdo: #|02/03/2026 7|
Data de Desligamento: =

Observacoes:

Serd necessario preencher todas as informacdes contidas no menu e ao final prosseguir clicando
em “Cadastrar”.



—
“‘L’) = Operacao realizada com sucesso!

(x) fechar mensag:

ADMINISTRAGAO DE PESSOAL > ALTERAR LOMGAO DO SERVIDOR

» Através dessa operacdo & possivel alterar a unidade de lotagSq/exercicio de um servidor.
» E necessario selecionar o servidor e a unidade na qual o servido™é ser realocado.

DADOS DE ALTERACAO DA LOTAGAO

Servidor: # | N

Tipo de Alteragdo Lotagdo: 1}| -- SELECIONE -- V|

Observacles:

DOCUMENTO LEGAL

Anexe agui os documentos comprobatdrios do afastamento, tais como: atestados, atas, convites, folders de eventos, etc.

Tipo: * | -- SELECIONE -- v/

oate: x| Nomero: | ]

Arquivo: [ Escolher arquivo ] Menhum arguivo Escolh|d0|

Observacdes:

Quantidade maxima de caracteres: 4000 Quantidade de caracteres digitados: 0

Anexar Documento

Se a alteracao estiver concluida com sucesso a mensagem em verde aparecera acima do menu.
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