[SIGRH - Adm de Pessoal]
Como alterar a Lotacao e/ou
Exercicio do servidor

1. Acesse o sistema, entre no sigaa SIGRH com suas credenciais

2. Siga por SIGRH >> Mdédulos >> Administracao de pessoal >> Cadastro >> Alterar
Lotacado ou Exercicio
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Apés isso 0 menu de Alteracao sera aberto:
ADMINISTRACAO DE PESSOAL > ALTERAR LOTAGAO DO SERVIDOR

» Através dessa operacdc € possivel alterar a unidade de | dofexercicio de um servidor
» E necessario selecionar o servidor e a unidade na qual o servidor ira ser realocado.

DADOS DE ALTERACAO DA LoTACAO

Servidor: # | |

Tipo de Alteragdo Lotacdo: 11| -- SELECIONE -- V|

Observagdes:

DoOCUMENTO LEGAL

Anexe aqui os documentos comprobatdrios do afastamento, tais como: atestados, atas, convites, folders de eventos, etc.

Tipo: * | -- SELECIONE -- |

pata:* [

Arquivo: [ Escolher arquivo ] Menhum arguivo escolhido|

Nomero:| ]

Observacdes:

Quantidade maxima de caracteres: 4000 Quantidade de caracteres digitados: 0

Anexar Documento

Todas as informacdes obrigatérias deverao ser preenchidas.

(Assim como a unidade, o nome do servidor também deve ser escrito em maidsculo para a busca
no sistema)

DADOS DE ALTERAGCAO DA LoTAGAO
Servidor: % CHARLES MILLER DE GOIS OLIVEIRA |

Lotacdao Atual: 5TI - S5TU - SETOR DE SUPORTE TECNICO AQS USUARIOS
Exercicio Atual: STI - S5TU - SETOR DE SUPORTE TECNICO AQS USUARIOS
Tipo de Alteragdo Lotacdo: # | -- SELECIONE -- b

MUDANGCA DE EXERCICIO

REMOCAD

Observacies:

Assim que o nome do servidor for encontrado, aparecera automaticamente sua Lotacao e
Exercicio.

O tipo de alteracao pode ser:



e Mudanca de exercicio - Altera SOMENTE o Exercicio Atual do servidor

DADOS DE ALTERACAO DA LOTACAD

Servidor: # |CHF\RLE5 MILLER DE GOIS OLIVEIRA

Lotacéo Atual: STI - SSTU - SETOR DE SUPORTE TECNICO AOS USUARIOS
Exercicio Atual: STI - SSTU - SETOR DE SUPORTE TECNICO A0S USUARIOS

Tipo de Alteracdo Lotacdo: # | MUDANCA DE EXERCICIO v

Movo Exercicio: # |

Data de Apresentaciio: # l:lEl
Data de Desligamento: I:IE
Data da Portaria: |:|E|

Observacoes:

Serd necessario preencher todas as informacdes contidas no menu e ao final prosseguir clicando
em “Cadastrar”.

=Z Menu Servidor g Alterar Senha g Ajuda

o
ﬁl) » Operacdo realizada com sucesso!

(x) fechar mensagens

ADMINISTRACAO DE PESSOAL > ALTERAR LOTACAO DO

» Através dessa operacdo € possivel alterar a unidade de lotacdo/exercicio de um se
» E necessario selecionar o servidor e a unidade na qual o servidor ird ser realocado.

DADOS DE ALTERACAD DA LOTACAO

Servidor: # | |

Tipo de Alteracdo Lotacdo: # | -- SELECIONME -- Vl

Observacdes:

DocCuMENTO LEGAL

Anexe aqui os documentos comprobatdrios do afastamento, tais como: atestados, atas, convites, folders de eventos, etc.

Tipo: * | -- SELECIONE -- |

vaz: x| 3@ mimero:| |

Arguivo: [ Escolher arquivo ] Menhum arguivo escolhido|

Observaces:

Quantidade maxima de caracteres: 4000 Quantidade de caracteres digitados: 0

Anexar Documento

# Campos de preenchimento obrigatério.

Caso a alteracao tenha sido concluida com sucesso, a mensagem destacada em verde aparecera
acima do menu de alteracao.



e Remocao - Altera tanto o Exercicio Atual quanto a Lotacao Atual

DADOS DE ALTERACAD DA LoTACAD

Servidor: # |CHARLES MILLER DE GOIS OLIVEIRA
Lotacdo Atual: AGECOM - DCI - DEPARTAMENTO DE COMUNICAC&O INSTITUCIONAL
Exercicio Atual: AGECOM - DCI - DEPARTAMENTO DE COMUNICACJEO INSTITUCIONAL
Tipo de Alteracio Lotacio: % REMOGCAQ v

Data de Desligamento da Lotacdo anterior: % 01/03/2026 |75

Nova Lotagfo: % STI - S5TU - SETOR DE SUPORTE TECNICO AOS USUARIOS (11.01.52.07)
=———p | Novo Exercicio: STI - 55TU - SETOR DE SUPORTE TECNICO A0S USUARIOS (11.01.52.07)

Wodahdade: % & FEDIDO hd
Data de Apresentacio: #|02/03/2026 7]
Data de Desligamento: |
Observacoes:

Serd necessario preencher todas as informacdes contidas no menu e ao final prosseguir clicando
em “Cadastrar”.

-
%) =« Operacdo realizada com sucesso!

ADMINISTRAGAO DE PESSOAL > ALTERAR LO A0 DO SERVIDOR

« Através dessa operacdo € possivel alterar a unidade de lotaciq/exercicio de um servidor.
« E necessano selecionar o servidor e a unidade na qual o servido®™ra ser realocado.

DADOS DE ALTER:CAO DA LOTACAO

Servidor: #

Tipo de Alteragdo Lotagdo: # | -- SELECIONE -- hd

Observacbes:

DOCUMENTO LEGAL
Anexe agui os documentos comprobatdrios do afastamento, tais como: atestados, atas, convites, folders de eventos, etc.

Tipo: #|-- SELECIONE -- hd
Data: # E Namero:

Arquive: | Escolher arquive | Nenhum arquive escolhido

Observacdes:

Quantidade maxima de caracteres: 4000 Quantidade de caracteres digitados: 0

Anexar Documento

Cadastrar || Cancelar

Se a alteracao estiver concluida com sucesso a mensagem em verde aparecera acima do menu.
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