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[SIGRH] CAPACITACAO -
CADASTRAR ATIVIDADE

1. Acesse o sistema, entre no SIGRH com suas credenciais

2. Siga por Médulos >> CAPACITACAO >> ATIVIDADE DE CAPACITACAO >> CADASTRAR
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MENU CAPACITACAO > CADASTRO DE PROPOSTA PEDAGGGICA DE ATIVIDADE DE CAPACITACAO

DADOS DA PROPOSTA DE ATIVIDADE DE CAPACITACAO

Mome da Atividade: il |

Tipo da Atividade: # | SELECIONE v
Carga Hordria: I:l heras/aula Piblico Estimado: l:l

Data Prevista Para Oferta:

Possivel Local: |

Piblico Alvo: |

Objetivos:

Contetidos Programados: #

P

Metodologia: |
)

Recursos Mecessdrios: /|

Para realizar inscrigdes em turmas vinculadas a esta atividade serd necessdna autorizacdo da chefia da unidade do servidor.

RESTRINGIR A CATEGORIA

Restrigir inscricies da atividade de capacitagéo as categorias de servidores selecionadas.
E possivel definir apenas um percentual das vagas pars as categorias, ao ndo restringir o piblico selecionado.

) pocente ] Estagidrio ) Docente Ingressante [CJ Técnico Administrative em Estdgio Probatdrio
Categorias: [_] Técnice Administrativo [ Residente Multiprofissional ) Técnico Administrative Ingressante
O nzo Especificado [ Gestor ) pocente em Estagio Probatorio
HABILIDADES
) cigncias Agrondmicas e Veterinarias ] cigncias Bioldgicas [ cigncias Humanas
Areas: * [ Cigncias Matematicas e Naturais 7] cigncias Médicas e da Satide [ Ciéncias Socialmente Aplicéveis
O Engenharias e Computagdo O Linguagens e Artes

PossivEIS INSTRUTORES/PROFESSORES

Instrutor (Nome ou CPF): | || Adicionar |

Nenhum instrutor cadasirade para esta atividade.

O menu “Cadastro de Proposta pedagdgica de atividade de capacitacao” acima possui
varios campos para detalhar a atividade sugerida.

3. Preencha todos os campos obrigatérios (campos com estrela azul) e, caso deseje, informe
com detalhes as outras caracteristicas da atividade.

(O menu abaixo contém informacoes ficticias para demonstrar como deve ser realizado o
preenchimento)

4. Apbds o preenchimento, finalize o cadastro por meio do botdo “Cadastrar”. Caso desista
da operacao, clique em Cancelar. O sistema exibird uma janela solicitando a confirmacao
da desisténcia. Esta acao é valida para todas as telas que a contenha.



MENU CAPACITACAO > CADASTRO DE PROPOSTA PEDAGOGICA DE ATIVIDADE DE CAPACITAGAO

DADOS DA PROPOSTA DE ATIVIDADE DE CAPACITACAO

=% Nome da Atividade: *

i Tipo da Atividade: #| CURSO
Carga Horaria: |40:00 horasfaula
15/08/2026

Data Prevista Para Oferta:

Possivel Local:

Pablico Alve:

Objetivos:

Capacitagdo em Ferramentas Digitais para Gestdo Publica

Pdblico Estimado: |35

Auditorio Central da Escola de Governoe - Campus Mossord

Servidores técnico-administratives, gestores e docentes interessados em aprimorar competéncias digitais.

Capacitar os participantes no uso de ferramentas digitais aplicadas & gestio publica, promovendo maior eficiéncia, =
organizacdo e produtividade nas atividades administrativas. A
Introducdo & transformacéo digital no setor pablico -
Ferramentas de produtividade online b

—C (i rw 5
CateiidoslBrog mmados Gestdo de documentos digitais

Seguranca da informacdo

Metodologia:

Recursos Necessarios:

Y

Aulas expositivas dialogadas, oficinas praticas em laboratdrio, estudos de caso e atividades colaborativas em grupo.

[

Laboratorio de informatica, projetor multimidia, acesso 3 internet, notebooks e material de apoio digital.

P

Para realizar inscricdes em turmas vinculadas a esta atividade serd necesséria autorizacdo da chefia da unidade do servidor.

RESTRINGIR A CATEGORIA

Restrigir inscriges da atividade de capacitagdo &s categorias de servidores selecionadas.
E possivel definir apenas um percentual das vagas para as categorias, ao ndo restringir o publico selecionado.

Docente [T estagidrio [ Docente Ingressante [7) Técnico Administrativo em Estagio Probatério
Categorias: Técnico Administrative [ Residente Multiprofissional ) Técnice Administrative Ingressante
) nso Especificado Gestor ] Docente em Estégio Probatério
HABILIDADES
O cigncias Agrondmicas e Veterindrias [ ciéncias Biologicas Ciéncias Humanas
e Areas: * | Cigncias Matemiticas e Naturais ) ciéncias Médicas e da Saide Ciéncias Socialmente Aplicaveis

Engenharias e Computacio

PossivEIS INSTRUTORES/PROFESSORES

Instrutor (Nome ou CPF):

[7) Linguagens e Artes

Adicionar

MNenhum instrutor cadasirado para esta abividade,

—— Cancelar

J » Atividade de Capacitacdo cadastrada com sucesso.

5. A

dade

MENU CAPACITACAC > VISUALIZAR PROPOSTA DE ATIVIDADE DE CAPACITAGAO

ProOPOSTA DE ATIVIDADE DE CAPACITACAO

a

Nome da Atividade:

Tipo da Atividade:

Data Prevista Para Oferta:
Carga Horaria:

Piblico Estimado:
Nimero de inscricées:
Nimero de participantes:
Possivel Local:

Piblico Alvo:

Objetivos:

Conteidos Programados:

Metodologia:

Recursos Necessarios:

Necessita de Autorizacdo da Chefia:
CATEGORIAS DE RESTRIGAOD

Restringido a(s) Categoria(s):

Atividade restrita para o Piblico
Selecionado?

HaBILIDADES
Nome
Ciéncias Humanas
Ciéncias Socialmente Apliciveis
Engenharias e Computacio

PossivEIS INSTRUTORES /{ PROFESSORES

Capacitacdo em Ferramentas Digitais para Gestdo Publica

CURSO

15/08/20286

40:00 horas/aula

35

0

0

Auditério Central da Escola de Governo - Campus Mossord

Servidores técnico-administratives, gestores e docentes interessados em aprimeorar competéncias digitais.

Capacitar os participantes no uso de ferramentas digitais aplicadas & gestSo plblica, promovendo maior eficiéncia,
organizagdo e produtividade nas atividades administrativas.

Introducdo a transformacéo digital no setor pablico Ferramentas de produtividade online Gestdo de documentos digitais
Seguranca da informacde Planilhas e relatdrios automatizades Comunicacdo institucienal digital Nogdes de sistemas
integrados de gestdo

Aulas expositivas dialogadas, oficinas praticas em |laboratério, estudos de caso e atividades colaborativas em grupo.
Laboratdrio de informatica, projetor multimidia, acesso & internet, notebooks e material de apoio digital.
Sim

Gestor, Técnico Administrativo, Docente

Sim

Nenhum instrutor foi especificado pars esta atividade.






[SIGRH] CAPACITACAO -
CADASTRAR EVENTO

1. Acesse o sistema, entre no SIGRH com suas credenciais
2. Siga por Médulos >> CAPACITACAO >> EVENTO DE CAPACITACAO >>
CADASTRAR
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3. No menu “Cadastrar Eventos de Capacitacao”, digite o nome da atividade e o ano, por
fim, cligue em “Cadastrar” para finalizar o cadastro. Caso desista da operacao, clique em
Cancelar. O sistema exibira uma janela solicitando a confirmacao da desisténcia. Esta

MENU CAPACITAGAC > CADASTRAR EVENTOS DE CAPACITAGCAO

ac
Formuldrio para cadastro/listagem/alteracdo de eventos de capacitacdo.

Atencdo: Caso turmas tenham sido cadastradas para um evento de capacitacdo ndo serd possivel exclui-lo. Neste caso primeiramente serd necessério desfazer a
vinculacdo de todas as turmas cadastradas para o referide evento.

b: Adicionar Proposta/Atividade de Capacitacio @: Remover Proposta/Atividade de Capacitacao

DADOS DO EVENTO DE CAPACITACAOD

=% nome: *
== Ano: *[2026

PROPOSTAS/ATIVIDADES DE CAPACITACAOSR

Nenhuma proposta/atividade de capacitagio associada.

# Campos de preenchimento obrigatério.

Também é possivel cadastrar propostas/atividades de capacitacao. Apés clicar no icone "+"
(Propostas/Atividades de Capacitacdo), serd exibida a tela de consulta de atividades.

(As propostas/atividades de capacitacao devem estar cadastradas previamente no sistema).
Preencha os campos desejados para localizar a atividade que sera associada ao evento:

e Evento de Capacitacao: selecione o evento previamente cadastrado.

e Ano de Oferta da Atividade: informe o0 ano da atividade.

Nome da Atividade: digite o nome completo ou parte do nome da atividade.
Local: informe o local onde a atividade sera realizada.

Instrutor da Atividade: informe o nome do instrutor responsavel.

Tipo da Atividade: selecione o tipo correspondente.

Cadastrada entre: informe um periodo para restringir a busca, caso necessario.
Habilidades: marque uma ou mais areas relacionadas a atividade.

Apér nrannrcrhAar Ac AritAvine AAacAindac Aliniia Aarm "Riicrar! A cAalacriana A abivridaAdA rnlacionada ao
Formuldrio para consulta de atividades de capacitacdo.

eve 2 ao evento.

Utilize os filtros abaixo para buscar Propostas/Atividades de Capacitagdo e associd-los ao Evento de Capacitacdo.

INFORME 05 CRITERIOS DE Busca

[C| Evento de Capacitacio: --SELECIOME-- v

[Tl Anc de Oferta da Atividade:

[C] MNome da Atividade:

[ Local:

[Tl Instrutor da Atividade:

[Tl Tipo da atividade: --SELECIONE-- b

[[J cadastrada entre: E e E
(] Ciéncias Agrondmicas e Veterinarias || Ciéncias Biolégicas

. ] Ciéncias Humanas [CJ Ciéncias Mateméticas e Naturais

[l cigncias Médicas e da Saide [Zl cigncias Socialmente Aplicdveis
] Engenharias e Computacio ] Linguagens e Artes

Buscar



Evento de Capacitacdo: | evento teste hd

Ano de Oferta da Atividade: :l

Mome da Atividade:

oooooa

\
Local: ‘ |
Tipo da Atividade: | --SELECIONE— hd
Cadastrada entre: [ el ™
[ cigncias Agrondmicas e Veterindrias [l cigncias Bioldgicas
) Ciéncias Humanas [T Ciéncias Matematicas e Naturais
Habilidades:
[ ciéncias Médicas e da Saide [T ciéncias Socialmente Aplicaveis
O Engenharias e Computacdo O Linguagens & Artes
|

(@: Adicionar Proposta/Atividade de Capacitacdo ao Evento @: Remover Proposta/Atividade de Capacitacdo ao Evento

ProprosTas/ATIVIDADES DE CapaciTacio (1 ENCONTRADAS)

Titulo: ATIVIDADE TESTE CH: 60:00
Objetivos:

Fechar

4. Apés cadastrar, a lista de eventos ja cadastrados aparecera e a mensagem em verde
acima da lista informa que o evento foi cadastrado com sucesso.

-
JJ » Evento de capacitacdo cadastrado com sucesso.
(x) fechar mensagens

MENU CAPACITAGAO > CONSULTAR EVENTOS DE CAPACITACAO

~h: Visualizar |': Alterar é‘.’: Remover

LisTA DE EVENTOS DE CAPACITACAOD

Nome Ano Data de Cadastro

Capacitacdo em Ferramentas Digitais para Gestdo Publica 2026 28/05/2026 - BF _;ﬂ_l,,
evento sem edital 2026 28/05/2026 4 P o
evento teste 2026 28/05/2026 % P -3'3

Menu Capacitacao

SIGRH | Superint: i nologia da Informag STIfUERN - (84) 3315 2 | Copyright © 2007 UFRM - sigs-hml.homolegacao - v4.60.0


https://sisbc.apps.uern.br/uploads/images/gallery/2026-06/69605f60-7d49-4b0c-8b7b-8ff5a518599a.png

[SIGRH] CAPACITACAO -
CADASTRAR EDITAL

1. Acesse o sistema, entre no SIGRH com suas credenciais

2. Siga por Médulos >> CAPACITACAO >> EDITAL DE CAPACITACAO >> CADASTRAR
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3. No menu “Cadastrar Edital de Capacitacao”, preencha os campos obrigatérios do
edital:

e Ano de vigéncia;

e Titulo do edital;

e Periodo de inscricdo para instrutor;

e Anexe o arquivo PDF do edital no campo “Arquivo”.

Apds a insercao dessas informacgodes, o campo “Programa de Capacitacao e Aperfeicoamento”
aparecerd. E necessério que ja exista um evento de capacitacdo cadastrado previamente. Apds
preencher os dados, clique no botao “+" em verde para selecionar a atividade do evento de

ca pa' MENU CAPACITAGAO > EDITAL DE CAPACITAGAO > CADASTRAR

DADOS DO EDITAL DE CAPACITAGAD
Ano de vigéncia: # |2026

Titulo do edital: |PROCESSD SELETIVO PARA CONCESSAO DE BOLSAS ACADEMICAS |

Periodo de inscrigdo para instrutor: # [31/05/2026  [TH] a [01/07/2026  |H

ANExos po EpiTaL pe CAPACITAGAO

Arquivo: I Escolher arquivo ] EDITAL 2026.2.pdf | @

ProGRAMA DE CAPACITACAOC E APERFEICOAMENTO #

_—-—*EVENTO TESTE

% Campos de preenchimento obrigatdrio.

Menu Capacitacdo
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4. Selecione a atividade deseiada na lista anresentada nelo sistema. clicando no auadrado

MENU CAPACITAGAO > EDITAL DE CAPACITAGAO > CADASTRAR

Ano de vigéncia: *
Titule do edital: * |PROCESSO SELETIVO PARA CONCESSAO DE BOLSAS ACADEMICAS |
Periodo de inscrigdo para instrutor: % [31/05/2026 | a [01/07/2026 |

<

ANEX0Ss DO EpITAL DE CAPACITACAD

Arquivo: [ Escolher arquivo ]EDITAL 2026.2.pdf | @

ProGRAMA DE CAPACITACAO E APERFEICOAMENTO #

= EVENTO TESTE
Titulo Piblico Alve
[_] ATIVIDADE TESTE Discentes
P

s [[catastrar | cancelar |

% Campos de preenchimento obrigatério.

Menu Capacitagio

SIGRH | Superintendéncia de Tecnologia da Informagio - STI/UERN - (84) 3315-2222 | Copyright © 2007-2026 - UFRN - sigs-hml.homologacao - v4.60.0

5. Confira as informacdes do evento selecionado, como: Titulo, Pdblico-alvo e Atividade
vinculada. Apds validar os dados do evento, cligue no botao “Cadastrar”. Caso desista da
operacao, clique em Cancelar. O sistema exibira uma janela solicitando a confirmacao da
desisténcia. Esta acao é vdlida para todas as telas que a contenha.



6. O sistema exibird a mensagem “Edital de Capacitacao cadastrado(a) com sucesso!”,
confirmando a conclusao do cadastro do edital.

J’J s+ Edital de Capacitacdo cadastrado(a) com sucesso!
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