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[SIGRH - Adm de Pessoal]
Como alterar a Lotacao e/ou
Exercicio do servidor

1. Acesse o sistema, entre no sigaa SIGRH com suas credenciais

2. Siga por SIGRH >> Médulos >> Administracao de pessoal >> Cadastro >> Alterar
Lotacao ou Exercicio

A- Alto contraste Ajuda? | Tempo de SessSe: 01:30 SAIR

f_‘j Caixa Postal ‘ﬂ Abrir Chamado
Menu Servidor Alterar Senha | Ajuda
il 3

—
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OUTROS SISTEMAS
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ADMINISTRACAO DE PESSOAL
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T Adiciona [ Dependentes com Cadastro Invalido
B Cadastrar

[ Dependentes com Beneficios Invalidos
[El Dependentes com Pendéncia de Comprovacio
[ Comprovantes de Dependéncia
[ cadastrar/Consultar

[ Listar/Alterar

[ Cadastrar Laudo

¥ Listar/Atualizar Laudo
[l Designacdo

[ cadastrar @ Vinculos do Servidor
) Registrar Exoneragdo @ Averbagdo
[El Dirigentes Sindicais [H Cargos Exercidos Durante o Vinculo
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Apés isso 0 menu de Alteracao sera aberto:
ADMINISTRACAO DE PESSOAL > ALTERAR LOTAGAO DO SERVIDOR

» Através dessa operacdc € possivel alterar a unidade de | dofexercicio de um servidor
» E necessario selecionar o servidor e a unidade na qual o servidor ira ser realocado.

DADOS DE ALTERACAO DA LoTACAO

Servidor: # | |

Tipo de Alteragdo Lotacdo: 11| -- SELECIONE -- V|

Observagdes:

DoOCUMENTO LEGAL

Anexe aqui os documentos comprobatdrios do afastamento, tais como: atestados, atas, convites, folders de eventos, etc.

Tipo: * | -- SELECIONE -- |

pata:* [

Arquivo: [ Escolher arquivo ] Menhum arguivo escolhido|

Nomero:| ]

Observacdes:

Quantidade maxima de caracteres: 4000 Quantidade de caracteres digitados: 0

Anexar Documento

Todas as informacdes obrigatérias deverao ser preenchidas.

(Assim como a unidade, o nome do servidor também deve ser escrito em maidsculo para a busca
no sistema)

DADOS DE ALTERAGCAO DA LoTAGAO
Servidor: % CHARLES MILLER DE GOIS OLIVEIRA |

Lotacdao Atual: 5TI - S5TU - SETOR DE SUPORTE TECNICO AQS USUARIOS
Exercicio Atual: STI - S5TU - SETOR DE SUPORTE TECNICO AQS USUARIOS
Tipo de Alteragdo Lotacdo: # | -- SELECIONE -- b

MUDANGCA DE EXERCICIO

REMOCAD

Observacies:

Assim que o nome do servidor for encontrado, aparecera automaticamente sua Lotacao e
Exercicio.

O tipo de alteracao pode ser:



e Mudanca de exercicio - Altera SOMENTE o Exercicio Atual do servidor

DADOS DE ALTERACAO DA LOTACAD

Servidor: # |CHF\RLE5 MILLER DE GOIS OLIVEIRA

Lotacéo Atual: STI - SSTU - SETOR DE SUPORTE TECNICO AOS USUARIOS
Exercicio Atual: STI - SSTU - SETOR DE SUPORTE TECNICO A0S USUARIOS

Tipo de Alteracdo Lotacdo: # | MUDANCA DE EXERCICIO v

Movo Exercicio: # |

Data de Apresentaciio: # l:lEl
Data de Desligamento: I:IE
Data da Portaria: |:|E|

Observacoes:

Serd necessario preencher todas as informacdes contidas no menu e ao final prosseguir clicando
em “Cadastrar”.

=Z Menu Servidor g Alterar Senha g Ajuda

o
ﬁl) » Operacdo realizada com sucesso!

(x) fechar mensagens

ADMINISTRACAO DE PESSOAL > ALTERAR LOTACAO DO

» Através dessa operacdo € possivel alterar a unidade de lotacdo/exercicio de um se
» E necessario selecionar o servidor e a unidade na qual o servidor ird ser realocado.

DADOS DE ALTERACAD DA LOTACAO

Servidor: # | |

Tipo de Alteracdo Lotacdo: # | -- SELECIONME -- Vl

Observacdes:

DocCuMENTO LEGAL

Anexe aqui os documentos comprobatdrios do afastamento, tais como: atestados, atas, convites, folders de eventos, etc.

Tipo: * | -- SELECIONE -- |

vaz: x| 3@ mimero:| |

Arguivo: [ Escolher arquivo ] Menhum arguivo escolhido|

Observaces:

Quantidade maxima de caracteres: 4000 Quantidade de caracteres digitados: 0

Anexar Documento

# Campos de preenchimento obrigatério.

Caso a alteracao tenha sido concluida com sucesso, a mensagem destacada em verde aparecera
acima do menu de alteracao.



e Remocao - Altera tanto o Exercicio Atual quanto a Lotacao Atual

DADOS DE ALTERAC DA LoTACAD

Servidor: % |CHARLES MILLER DE GOIS OLIVEIRA
Lotacido Atual: AGECOM - DCI - DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL
Exercicio Atual: AGECOM - DCI - DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL

Tipo de Alteracio Lotacio: % REMOGCAQ v

Data de Desligamento da Lotacdo anterior: % 01/03/2026 |75
- Mova Lotacdo: # | STI - S5TU - SETOR DE SUPORTE TECNICO AOS USUARIOS {11.01.52.07)
i | Movo Exercicio: STI - S5TU - SETOR DE SUPORTE TECNICO AOS USUARIOS (11.01.52.07)

Modalidade: = | & FEDIDG hd
Data de Apresentacio: #|02/03/2026 7]
Data de Desligamento: |
Observacoes:

Serd necessario preencher todas as informacdes contidas no menu e ao final prosseguir clicando

em “Cadastrar”.

-
%) =« Operacdo realizada com sucesso!

ADMINISTRAGAO DE PESSOAL > ALTERAR LO A0 DO SERVIDOR

« Através dessa operacdo € possivel alterar a unidade de lotaciq/exercicio de um servidor.
« E necessano selecionar o servidor e a unidade na qual o servido®™ra ser realocado.

DADOS DE ALTER:CAO DA LOTACAO

Servidor: #

Tipo de Alteragdo Lotagdo: # | -- SELECIONE -- hd
Observacbes:

DOCUMENTO LEGAL

Anexe agui os documentos comprobatdrios do afastamento, tais como: atestados, atas, convites, folders de eventos, etc.

Tipo: #|-- SELECIONE -- hd
Data: # E Namero:

Arquive: | Escolher arquive | Nenhum arquive escolhido

Observacdes:

Quantidade maxima de caracteres: 4000 Quantidade de caracteres digitados: 0

Anexar Documento

Cadastrar || Cancelar

Se a alteracao estiver concluida com sucesso a mensagem em verde aparecera acima do menu.



[SIGRH] ADM PESSOAL -
CADASTRAR DIRIGENTES
SINDICAIS

1. Acesse o sistema, entre no SIGRH com suas credenciais
2. Siga por Médulos >> Administracao de Pessoal >> Cadastros >> Registros para
o Servidor >> Dirigentes Sindicais >> Cadastrar

I E Modulos I{‘_‘j Caixa Postal ‘i?' Abrir Chamado

=Z Menu Servidor % Alterar Senha g Ajuda

MENU PRINCIPAL PoRTAIS -
-
© I 2 +, & 3
Administracao de Age Aposentadoria Assisténcia ao Atendimento ao A s Portal do Servidor |Portal da Chefia da
Pessoal Servidor Servidor Solicitagbes Unidade
A o cional Avaliacao de Banco de Vagas apacitaca Cadastro D 05 Portal do Gesl Portal da Aud
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e
ADMINISTMCKD DE PESSOAL /
J jini U U Auxilios/ itach. I Cad: I C ori U Féri... U Financeiro U Frequéncia U Plano de Saide
Y
& Registros para o Servidor & Dependentes
[ cadastrar Novo Servidor Cadastrar
B Atualizar Dades do Servidor B Autorizagdes
B Dados Complementares do Servidor B Autorizar Comprovantes de Dependéncia (1)
[ Atribuir Necessidade Especial B Autorizar Novos Cadastros de Dependentes (4)
[ Auséncias [Fl Autorizar Dependentes 13 Cadastrados (0)
[}l Alterar Lotacdo ou Exercicio [l Inativar Dependentes Invélidos
B Adicional [ Dependentes com Cadastro Invélido
Cadastrar [H] Dependentes com Beneficios Invélidos
Listar/Alterar ) Dependentes com Pendéncia de Comprovacdo
] C_adastlar L?”d" Comprovantes de Dependéncia
Lls_.tarfntuallzar Laudo Bl Cadastrar/Consultar
[Hl Designacio
Cadastrar @ Vinculos do Servidor
Bl Registrar Exoneracio Averbagdo
= dicais [ Cargos Exercidos Durante o Vinculo
B Desligamento de Vinculo
B Desligar Vinculo
® Formacdo/Capacitacio [Hl Cancelar Desligamento de Vinculo
[l Formacgio Académica do Docente [ Informar Documentacdo Legal
[© Ocorréncias Funcionais [ Redistribuicdo de Vinculo -

ologia da Informa opyright | -hml.homologacao - v4.60.0




3. Escreva o nome do servidor e seu periodo de mandato e clique em “Cadastrar”

ADMINISTRAGCAO DE PESSOAL > CADASTRAR DIRIGENTE SINDICAL

Esta funcionalidade permite o cadastro dos servidores da instituicio que exercem atividade de Dirigente Sindical.

CADASTRAR DIRIGENTE SINDICAL

Servidor: 1| |
Periodo de Mandato: *l |E a | |E

e e

# Campos de preenchimento obrigatério.

Administracdo de Pessoal

SIGRH | Superintendéncia de Tecnologia da Informac3o - STI/UERN - (84) 3315-2222 | Copyright @ 2007-2026 - UFRN - sigs-hml.homologacao - v4.60.0

4. A mensagem em verde indica que o servidor foi cadastrado com sucesso.

—
J’b) + Servidor cadastrado com sucesso



[SIGRH] ADM PESSOAL -
LISTAR DIRIGENTES
SINDICAIS

1. Acesse o sistema, entre no SIGRH com suas credenciais
2. Siga por Médulos >> Administracao de Pessoal >> Cadastros >> Registros para
o Servidor >> Dirigentes Sindicais >> Listar/Alterar

ﬁ Madulos ¢l caixa Postal ‘p‘ Abrir Chamado
= Menu Servidor ﬂ Alterar Senha g- Ajuda
Méddulos do SIGRH
MEeEnU Plum:rp:/ PORTAIS -
-*
Administracao de Agend Aposentadoria Assisténcia ao Atendimento ao A o) Portal do Servidor |Portal da Chefia da
Pessoal “ Servidor Servidor Solicitagoes Unidade
Avaliagao cional Avaliacao de Banco de Vagas apacitaca Cadastro o ados Portal do Ges Portal da Aud
I e el I R e —
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-
& Registros para o Servidor & Dependentes
[ Cadastrar Novo Servidor [® cadastrar
M Atualizar Dados do Servidor [H Autorizaches
U Dados Complementares do Servidor M Autorizar Comprovantes de Dependéncia (1)
B Atribuir Necessidade Especial [ Autorizar Novos Cadastros de Dependentes (4)
[ Auséncias [H Autorizar Dependentes 13 Cadastrados (0)
[ Alterar Lotagdo ou Exercicio [0 Inativar Dependentes Invalidos
B Adicional [B) Dependentes com Cadastro Invélido
[ Cadastrar [Hl Dependentes com Beneficios Invélidos
B Listar/Alterar [0 Dependentes com Pend&ndia de Comprovacio
] Qadastmr Laude [H Comprovantes de Dependéncia
B Listar/Atualizar Laudo [® Cadastrar/Consultar
U Designagio
® cadastrar B Vinculos do Servidor
[Hl Registrar Exoneracido ® averbacdo
[ Dirigentes Sindicais [ Cargos Exercidos Durante o Vinculo
B Desligamento de Vinculo
| B Desligar Vinculo
B FormacsorCapacitacio [ cancelar Desligamento de Vinculo
[ Formagdo Académica do Docente o] Inforrmar Documentacdo Legal
[© Ocorréncias Funcionais @ Redistribuicdo de Vinculo -

ologia da Informa TI/UERN - (84) 331 2 | Copyright @ 200 mologacao - v4.60.0




3. No menu Listar/Alterar selecione o nome do servidor e clique em “Buscar”. (A busca
também pode ser feita pelo periodo de mandato)

ADMINISTRAGAO DE PESSOAL > LISTAR/ALTERAR DIRIGENTE SINDICAL

INFORME 0s CRITERIOS DE Busca
[ servidor: [ |

[_] periode do Mandato: [ A a ™
| Buscar || Cancelar |

Administracdo de Pessoal

SIGRH | Superintendéncia de Tecnologia da Informacio - STI/UERN - (84) 331! 2 | Copyright & 2007-202

UFRN - sigs-hml.homologacao - v4.60.0

4. Os servidores encontrados aparecerao abaixo do menu

ADMINISTRAQ‘O DE PESSOAL > LISTAR/ALTERAR DIRIGENTE SINDICAL

Servidor: CHARLES MILLER DE GOIS OLIVEIRA

] periodo do Mandato: Ma @

Buscar | Cancelar |

.- Alterar Dirigente Sindical “J: Remover Dirigente Sindical
DIRIGENTE SiNpIcAL (1)

SIAPE Servidor Data de Inicio Data de Término
CHARLES MILLER DE GOIS OLIVEIRA 14/05/2026 N&o definida . P Q‘

Administracdo de Pessoal

SIGRH | Superintendéncia de Tecnologia da Informag3o - STI/UERN - (84) 3315-2222 | Copyright © 2007-2026 - UFRN - sigs-hml.homologacao - v4.60.0



[SIGRH] ADM PESSOAL -
LISTAR DIRIGENTES
SINDICAIS

1. Acesse o sistema, entre no SIGRH com suas credenciais
2. Siga por Médulos >> Administracao de Pessoal >> Cadastros >> Registros para
o Servidor >> Dirigentes Sindicais >> Listar/Alterar

ﬁ Madulos ¢l caixa Postal ‘p‘ Abrir Chamado
= Menu Servidor ﬂ Alterar Senha g- Ajuda
Méddulos do SIGRH
MEeEnU Plum:rp:/ PORTAIS -
-*
Administracao de Agend Aposentadoria Assisténcia ao Atendimento ao A o) Portal do Servidor |Portal da Chefia da
Pessoal “ Servidor Servidor Solicitagoes Unidade
Avaliagao cional Avaliacao de Banco de Vagas apacitaca Cadastro o ados Portal do Ges Portal da Aud
I e el I R e —
2% B Q % @ prd &
[
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OuUTROS SISTEMAS
e
ADMINISTR.A(;ﬁD DE PESSOAL /
J"“ c. U \p i Uhuxiiug,' licitach Cadastr [« ltas/Relatori UFéli...UFlranneioUFlequémia“thdeSaﬁde
-
& Registros para o Servidor & Dependentes
[ Cadastrar Novo Servidor [® cadastrar
M Atualizar Dados do Servidor [H Autorizaches
U Dados Complementares do Servidor M Autorizar Comprovantes de Dependéncia (1)
B Atribuir Necessidade Especial [ Autorizar Novos Cadastros de Dependentes (4)
[ Auséncias [H Autorizar Dependentes 13 Cadastrados (0)
[ Alterar Lotagdo ou Exercicio [0 Inativar Dependentes Invalidos
B Adicional [B) Dependentes com Cadastro Invélido
[ Cadastrar [Hl Dependentes com Beneficios Invélidos
B Listar/Alterar [0 Dependentes com Pend&ndia de Comprovacio
] Qadastmr Laude [H Comprovantes de Dependéncia
B Listar/Atualizar Laudo [® Cadastrar/Consultar
U Designagio
® cadastrar B Vinculos do Servidor
[Hl Registrar Exoneracido ® averbacdo
[ Dirigentes Sindicais [ Cargos Exercidos Durante o Vinculo
B Desligamento de Vinculo
| B Desligar Vinculo
B FormacsorCapacitacio [ cancelar Desligamento de Vinculo
[ Formagdo Académica do Docente o] Inforrmar Documentacdo Legal
[© Ocorréncias Funcionais @ Redistribuicdo de Vinculo -

ologia da Informa TI/UERN - (84) 331 2 | Copyright @ 200 mologacao - v4.60.0




3. No menu Listar/Alterar selecione o0 nome do servidor e cligue em “Buscar”. (A busca
também pode ser feita pelo periodo de mandato)

ADMINISTRAGAO DE PESSOAL > LISTAR/ALTERAR DIRIGENTE SINDICAL

INFORME 0s CRITERIOS DE Busca
[ servidor: [ |

[_] periode do Mandato: [ A a ™
| Buscar || Cancelar |

Administracdo de Pessoal

SIGRH | Superintendéncia de Tecnologia da Informacio - STI/UERN - (84) 3315-2222 | Copyright @ 2007-2026 - UFRN - sigs-hml.homologacao - v4.60.0

4. Os servidores encontrados aparecerao abaixo do menu

ADMINISTRAQ‘O DE PESSOAL > LISTAR/ALTERAR DIRIGENTE SINDICAL

Servidor: CHARLES MILLER DE GOIS OLIVEIRA

] periodo do Mandato: Ma @

Buscar | Cancelar |

.- Alterar Dirigente Sindical “J: Remover Dirigente Sindical
DIRIGENTE SiNpIcAL (1)

SIAPE Servidor Data de Inicio Data de Término
CHARLES MILLER DE GOIS OLIVEIRA 14/05/2026 N&o definida . P Q‘

Administracdo de Pessoal

SIGRH | Superintendéncia de Tecnologia da Informag3o - STI/UERN - (84) 3315-2222 | Copyright © 2007-2026 - UFRN - sigs-hml.homologacao - v4.60.0



[SIGRH] ADM PESSOAL -
CADASTRAR DIRIGENTES
SINDICAIS

1. Acesse o sistema, entre no SIGRH com suas credenciais
2. Siga por Médulos >> Administracao de Pessoal >> Cadastros >> Registros para
o Servidor >> Dirigentes Sindicais >> Cadastrar

I E Modulos I{‘_‘j Caixa Postal ‘i?' Abrir Chamado

=Z Menu Servidor % Alterar Senha g Ajuda

MENU PRINCIPAL PoRTAIS -
-
© I 2 +, & 3
Administracao de Age Aposentadoria Assisténcia ao Atendimento ao A s Portal do Servidor |Portal da Chefia da
Pessoal Servidor Servidor Solicitagbes Unidade
A o cional Avaliacao de Banco de Vagas apacitaca Cadastro D 05 Portal do Gesl Portal da Aud
I—— e B I el —
L) Q % » »
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I I—— i I —
OuUTROS SISTEMAS
e
ADMINISTMCKD DE PESSOAL /
J jini U U Auxilios/ itach. I Cad: I C ori U Féri... U Financeiro U Frequéncia U Plano de Saide
Y
& Registros para o Servidor & Dependentes
[ cadastrar Novo Servidor Cadastrar
B Atualizar Dades do Servidor B Autorizagdes
B Dados Complementares do Servidor B Autorizar Comprovantes de Dependéncia (1)
[ Atribuir Necessidade Especial B Autorizar Novos Cadastros de Dependentes (4)
[ Auséncias [Fl Autorizar Dependentes 13 Cadastrados (0)
[}l Alterar Lotacdo ou Exercicio [l Inativar Dependentes Invélidos
B Adicional [ Dependentes com Cadastro Invélido
Cadastrar [H] Dependentes com Beneficios Invélidos
Listar/Alterar ) Dependentes com Pendéncia de Comprovacdo
] C_adastlar L?”d" Comprovantes de Dependéncia
Lls_.tarfntuallzar Laudo Bl Cadastrar/Consultar
[Hl Designacio
Cadastrar @ Vinculos do Servidor
Bl Registrar Exoneracio Averbagdo
= dicais [ Cargos Exercidos Durante o Vinculo
B Desligamento de Vinculo
B Desligar Vinculo
® Formacdo/Capacitacio [Hl Cancelar Desligamento de Vinculo
[l Formacgio Académica do Docente [ Informar Documentacdo Legal
[© Ocorréncias Funcionais [ Redistribuicdo de Vinculo -

ologia da Informa opyright | -hml.homologacao - v4.60.0




3. Escreva o nome do servidor e seu periodo de mandato e clique em “Cadastrar”

ADMINISTRAGCAO DE PESSOAL > CADASTRAR DIRIGENTE SINDICAL

Esta funcionalidade permite o cadastro dos servidores da instituicio que exercem atividade de Dirigente Sindical.

CADASTRAR DIRIGENTE SINDICAL

Servidor: 1| |
Periodo de Mandato: *l |E a | |E

e e

# Campos de preenchimento obrigatério.

Administracdo de Pessoal

SIGRH | Superintendéncia de Tecnologia da Informac3o - STI/UERN - (84) 3315-2222 | Copyright @ 2007-2026 - UFRN - sigs-hml.homologacao - v4.60.0

4. A mensagem em verde indica que o servidor foi cadastrado com sucesso.

—
J’b) + Servidor cadastrado com sucesso



