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Administração de
Pessoal



1. Acesse o sistema, entre no sigaa SIGRH com suas credenciais
2. Siga por SIGRH >> Módulos >> Administração de pessoal >> Cadastro >>

Alterar Lotação ou Exercício

[SIGRH] ADM PESSOAL -
COMO ALTERAR A LOTAÇÃO
E/OU EXERCÍCIO DO
SERVIDOR



Após isso o menu de Alteração será aberto:

Todas as informações obrigatórias deverão ser preenchidas.

(Assim como a unidade, o nome do servidor também deve ser escrito em maiúsculo para
a busca no sistema)



Assim que o nome do servidor for encontrado, aparecerá automaticamente sua Lotação e
Exercício. 

O tipo de alteração pode ser:

Mudança de exercício - Altera SOMENTE o Exercício Atual do servidor

Será necessário preencher todas as informações contidas no menu e ao final prosseguir clicando
em “Cadastrar”.



Caso a alteração tenha sido concluída com sucesso, a mensagem destacada em verde aparecerá
acima do menu de alteração.

Remoção - Altera tanto o Exercício Atual quanto a Lotação Atual

Será necessário preencher todas as informações contidas no menu e ao final prosseguir clicando
em “Cadastrar”.



Se a alteração estiver concluída com sucesso a mensagem em verde aparecerá acima do menu.



1. Acesse o sistema, entre no SIGRH com suas credenciais
2. Siga por Módulos >> Administração de Pessoal >> Cadastros >> Registros para

o Servidor >> Dirigentes Sindicais  >> Cadastrar

[SIGRH] ADM PESSOAL -
CADASTRAR DIRIGENTES
SINDICAIS



3. Escreva o nome do servidor e seu período de mandato e clique em “Cadastrar”

4. A mensagem em verde indica que o servidor foi cadastrado com sucesso.

 



1. Acesse o sistema, entre no SIGRH com suas credenciais
2. Siga por Módulos >> Administração de Pessoal >> Cadastros >> Registros para

o Servidor >> Dirigentes Sindicais  >> Listar/Alterar

[SIGRH] ADM PESSOAL -
LISTAR DIRIGENTES
SINDICAIS



3. No menu Listar/Alterar selecione o nome do servidor e clique em “Buscar”.  (A busca
também pode ser feita pelo período de mandato)

4. Os servidores encontrados aparecerão abaixo do menu



1. Acesse o sistema, entre no SIGRH com suas credenciais
2. Siga por Módulos >> Administração de Pessoal >> Cadastros >> Registros para

o Servidor >> Dirigentes Sindicais  >> Cadastrar

[SIGRH] ADM PESSOAL -
CADASTRAR DIRIGENTES
SINDICAIS



3. Escreva o nome do servidor e seu período de mandato e clique em “Cadastrar”

4. A mensagem em verde indica que o servidor foi cadastrado com sucesso.

 


