[SIGAdmIN] Finalizar Chefe,
Sub-chefe e Secretario da
unidade

1. Acesse o sistema. Entre no SIGAdmin com suas credenciais.

2. Siga por Gestao de Unidades >> Cadastro de Unidades >> Listar/Alterar

Tempo de Sessdo: 00:30 SAIR
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Portal da Administracdo

Na tela abaixo procure pela unidade que deseja alterar
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PORTAL DA ADMINISTRAGAO > LISTAR/ALTERAR UNIDADES

O swapEcaD: [ |

Ocedigo: [ |

_-I () Nome: I

@ Todas

[C] censiderar Unidades Desativadas

INFORMACGES DE PERMISSOES
[_] organizacional: @ sim O nio
[C] orcamentdriaz @ sim O NAO
[ patrimonial: @® sim O nio
[ Protocolizadora: @ sim () NEO

OPCOES ADICIONAIS:

Na Hierarquia da Unidade: |

Buscar | Cancelar

Portal da Administracdo

[ comunicacdo éGest'ﬁo de Unidades [ Usudrios [ Auditoria & Suporte Técnico i Config. do Sistema

PORTAL DA ADMINISTRAGAO > LISTAR/ALTERAR UNIDADES

() smapEcaD: ||

O codige: [ ]
@ Nome:  |[SUPERINTENDENCIA
() Todas

[C] Considerar Unidades Desativadas

INFORMACOES DE PERMISSOES
[C] organizacienal: @ s O NAO
[C] Orcamentdria: @ s O NEO
[ Patrimonial: ® s O nio
[] protocolizadora: @ sim ) NAO

OPCOES ADICIONAIS:

Ma Hierarquia da Unidade: |

Buscar | Cancelar

On: Visualizar Detalhes | Alterar Unidade H: Inativar Unidade +: Ativar Unidade
fR.: Cadastrar Responsaveis Q: Cadastrar Informacdes Organizacionais
@: Alteracdo do Nome Oficial da Unidade

UNIDADES ENCONTRADAS (2)

Codigo Nome Sigla Responsavel Orgamentaria Responsavel Organizacional
110137 SOBE - SUPERINTENDENCIA DE OBRAS E ENGENHARIA SOBE CC - 110003 CC - 110003
I 110152 STI - SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO STI CC- 110003 I CC - 110003

2 Registro(s) Encontrado(s)

Portal da Administracdo

Encontrando a unidade clique no icone laranja, para Cadastrar responsaveis.

Aparecerd a tela abaixo, contendo as informacdes de todos os outros cadastros e as informacoes
de cada responsavel da unidade:
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PORTAL DA ADMINISTRAGAO > CADASTRAR/REMOVER RESPONSAVEL POR UNIDADE ADMINISTRATIVA/ACADEMICA

Primeiro deve ser informado os dados de um servidor para entdo adiciond-lo a lista de responsdveis da unidade selecionada.

DADOS DO RESPONSAVEL POR UNIDADE

Unidade: STI - SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Responsdvel Servidor: ® sim () N3e
Servidor: #
Periodo Inicial do Mandato: # M
Periodo Final do Mandato: M
Nivel de Responsabilidade: % Chefe/Diretor e
Observacéo: |
Adicionar || Cancelar |
+’: Designacdo SIGRH +: Cadastro SIGADMIN .': Finalizar Responsabilidade ‘?J: R Resp avel
RESPONSAVEIS PELA Unipape (40)
Matricula Nome Inicio Fim Nivel de Responsabilidade Cadastro Observagido

ANDRE 31/03/2026 31/03/2028 c 24/032026 Portaria 0002026 /EP‘
JOAIS 061272022 23/0372026 S 06/1272022 v-.l‘ﬁj
ISAAC 02/09/2025 22/0372026 c 02/0972025 ‘/gy‘
DAMNIEL 06/12/2022 07/0972025 s 06/122022 I‘Ig’
ISAAC 14/08/2025 = 01/09/2025 c 14/08/2025 Jod
ISAAC 06/12/2022 13/08/2025 Cc 06122022 J-.l‘ﬁﬂ
ISAAC 280972017 13/087/2025 c 07/0372023 ‘/gy‘
DAMNIEL 03/06/2022 05/12/2022 s 03/06/2022 I‘Ig’
ISAAC 03/06/2022 051122022 c 03/06/2022 Joy
JOAIS 03/06/2022 05/1272022 S 03/0672022 v-.l‘ﬁj
DANIEL 191172021 03/0672022 -1 19/1172021 ‘/gy‘
ISAAC 19/11/2021 03/06/2022 Cc 19/112021 I‘Ig’
JOAIS 19/11/2021 03/06/2022 s 191172021 vy
DANIEL 19/10/2021 1912021 S 19/102021 v-.l‘ﬁj
ISAAC 19/10/2021 191112021 c 19/1072021 ‘/gy‘
JOAIS 19/10/2021 191172021 s 19/102021 I‘Ig’

Busque o responsavel que deseja finalizar a responsabilidade e cligue no Botdao Vermelho ao lado
do campo de observacoes.

A tela abaixo mostra os dados da finalizacao, selecione uma nova data de término e clique no
botdo “Confirmar”.

PORTAL DA ADMIHISTRA‘;KO > FINALIZAR RESPONSABILIDADE DE UNIDADE

Esta operacdo permite alterar a data final de uma responsabilidade.

FINALIZACAO DE RESPONSABILIDADE

Unidade: STI - SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMA(,‘.EO
Servidor: ANDRE
Inicio: 31/03/2026
Término: 31/03/2028
Nivel: C
Nova Data de Término: # |01/04/2026 [7H]

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal da Administracao

A mensagem em verde aparecera caso a responsabilidade seja finalizada com sucesso.
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.
jl) + Responsabilidade finalizada com sucesso.

PORTAL DA ADMINISTRAGAO > CADASTRAR/REMOVER RESPONSAVEL POR UNIDADE ADMINISTRATIVA/ACADEMICA

Primeiro deve ser informado os dados de um servidor para entdo adiciond-lo a lista de responsaveis da unidade selecionada.

DADOS DO RESPONSAVEL POR UNIDADE

Unidade: STI - SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
Responsavel Servidor: ® sim () N3o

Servidor: #

Periodo Inicial do Mandato: # )
Periodo Final do Mandato: E|
Nivel de Responsabilidade: | Chefe/Diretor v
Observagdo:

Adicignar || Cancelar

+/: Designacdo SIGRH +: Cadastro SIGADMIN | ): Finalizar Responsabilidade ol: Remover Responsavel

REsPONSAVEI3 PELA Unipnape (40)

Matricula Nome Inicio Fim Nivel de Responsabilidade Cadastro Observagao
ANDRE 31/03/2026 01/04/2026 (v 24/03/2026 Portaria 002026 v 8y
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