
1. Acesse o sistema. Entre no SIGAdmin com suas credenciais.

2. Siga por Gestão de Unidades >> Cadastro de Unidades >> Listar/Alterar

Na tela abaixo procure pela unidade que deseja alterar

[SIGAdmin] Finalizar Chefe,
Sub-chefe e Secretário da
unidade
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Encontrando a unidade clique no ícone laranja, para Cadastrar responsáveis.

Aparecerá a tela abaixo, contendo as informações de todos os outros cadastros e as informações
de cada responsável da unidade:
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Busque o responsável que deseja finalizar a responsabilidade e clique no Botão Vermelho ao lado
do campo de observações.

A tela abaixo mostra os dados da finalização, selecione uma nova data de término e clique no
botão “Confirmar”.

A mensagem em verde aparecerá caso a responsabilidade seja finalizada com sucesso.
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