
As solicitações feitas pelos discentes devem ser avaliadas por servidores da biblioteca através do
SIGAA:

SIGAA > MÓDULO BIBLIOTECA > INF. E REFERÊNCIAS > GERENCIAR SOLICITAÇÕES >
NORMALIZAÇÃO E FICHA CATALOGRÁFICA

Na tela de Solicitação de Normalização e Ficha Catalográfica (a seguir), o bibliotecário
poderá visualizar todas as solicitações realizadas através de uma combinação de filtros e poderá
atender as solicitações pendentes, bem como realizar as operações de: Visualizar Solicitação,
Transferir Solicitação para outra biblioteca, Notificar o discente sobre a solicitação ou Cancelar a
solicitação. O filtro mais simples é escolher a Biblioteca e Clicar Buscar Solicitações.

[SIGAA-STRICTO SENSU]
FASE 04 : SOLICITAÇÃO DA
FICHA CATALOGRÁFICA

ETAPA 04.1 : O SETOR DE BIBLIOTECAS APROVA FICHA
CATALOGRÁFICA
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Clicar em Atender Solicitações (seta verde)

Na tela seguinte o bibliotecário deve analisar todas as informações. Deve sugerir alterações
quando for o caso e preencher as informações referentes a biblioteca e ao bibliotecário. Ao final
deve-se clicar em atender, sendo atendida a solicitação será enviado um e-mail para o solicitante.
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Fase 04º finalizada

Seguir para o próximo passo: 
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