[SIGAA] STRICTO SENSU -
CADASTRO DE ALUNO SEM
PROCESSO SELETIVO
UTILIZANDO O MENU
CADASTRAR ALUNO ANTIGO

Publico-alvo:

Secretarias de Programas de P0s-Graduacao Stricto Sensu

Para realizar o cadastro de um discente que ingressou no programa sem passar por um processo
seletivo regular, o(a) secretario(a) do curso deverd utilizar a funcionalidade especifica no sistema
denominada Cadastrar Discente Antigo.

Para executar o procedimento de forma correta, orientamos que siga o passo a passo detalhado
neste tutorial.

?? Requisitos Criticos para o Sucesso do Cadastro:

Semestre de Entrada:

O discente deve ser obrigatoriamente cadastrado tomando como referéncia o inicio do seu
semestre letivo de ingresso real na instituicao.

Configuracao do Calendéario Vigente:

Antes de iniciar o preenchimento dos dados, certifique-se de que o calendario vigente no
sistema esteja alterado/ajustado para o exato semestre em que o aluno entrou.

Por que isso é fundamental?

Essa parametrizacdo temporal é indispensavel para que o SIGAA possa processar as regras
institucionais adequadamente e gerar o nimero de matricula correto para o estudante. O erro na
definicdo do semestre vigente resultara em uma numeracao de matricula inconsistente com o
histérico do aluno.



Siga as instrucoes abaixo para realizar a operacao técnica com seguranca no portal da
secretaria.
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4. Apds o passo anterior, sera exibida uma tela com os dados pessoais do discente
preenchidos automaticamente. Edite as informacodes, caso necessario. Em seguida,
cliqgue em “Préximo Passo” para prosseqguir e repita a acdo na tela seguinte.



Ang de Conclusdo: I

Possui tipos de : -
o * L) sim ® NEo

Tipo Sanguinee: | -- SELECIONE --

NATURALIDADE
Pais: | I o UF: I
Municipio: | INNEGEG -
Nacionalidade: I

DOCUMENTAGAD

RG: « I Orgio de Expedicio: + I
UF: + | I ~ Data de Expedigio: I &
Titulo de Eleitor: | NN 7ona: (T Secio: [N | ur: I w
Certificada Militar: I Data de Expedicio: I 5|
Série: I Categoria: [ Orgdo: NN
Passaporte: NN
RNE(Registro Nacional de —1

Estrangeira):

INFORMACOES PARA CONTATO

cep: | I % (cligus
Logradouro: | I - LES |
Baurro: I Complernento: I
uF: I ~ Municipro: | I v
Tel. Fixo: (I ) N Tel. Celular: (N ) I

Dapos BANMCARIOS

Nio € permitido informar dados bancédrios de terceiros. Apenas uma conta bancdria que tenha como titular o prépric aluno serd aceita no cadastro para o
recebimente de qualguer tipo de auxilic financeiro ou bolsa remunerada que ¢ mesmo possa vir a ter na Universidade.

Banco:

<< Volar | Canceler

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio,

DADOS PESSOALIS COMPLEMENTARES

DOCUMENTOS ADICIONAIS

Mimero de Identificacdo Social - NIS:

Registro Civil: @ Certidfo de Mascimento O cCertidio de Casamento

Modelo do Registro Civil: (O antigo - Até 2009 ® Novo - A Partir de 2010

N° da Matricula:
SITUACAD SOCIO-ECONOGMICA
- . Quantidade de membros
Renda familiar (mensal): R$ 800,00 do grupo familiar: 3
Zona de Residéncia: O Ngo informada O Rural ® Urbana

Transporte Escolar Piblico: () w3o utiliza @ Municipal O Estadual Tipo de Transporte: | Onibus

<= Voltar || Cancelar p—

5. Serd necessario preencher os dados de conclusao da graduacao do discente, dentre
eles a instituicao de conclusao, curso, grau académico, turno e ano-periodo de
conclusao.

DOCUMENTACAO DO DISCENTE

MNome Social: iyt

Dapos DE CONCLUSAO DA GRADUAGAO

Instituicdo de Conclusdo: | UNIVERSIDADE TECNICA DE LISBOA
Curso: # ciencia da computacio
Grau Académico: # | BACHARELADO v
Turno: % | Matutino v

Ano-Periodo de Conclusdo: #2024  |.|2

6. Para a documentacao sera necessario adicionar arquivo, selecionar o tipo do
documento e clicar em “Enviar arquivo” para anexar o documento. Apés conferir a
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documentacao marque a caixa de declaracdo e clique em “Préximo passo”.
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7. Para concluir o cadastro do discente, preencha os campos obrigatérios com as
informacdes académicas do aluno. Informe a matricula, selecione o status
académico e preencha o ano, semestre e més de entrada. Em seguida, escolha
a origem do discente, o tipo de vinculo e a forma de ingresso no programa.
Selecione o processo seletivo correspondente, o curso, o curriculo, a drea de
concentracao e a linha de pesquisa. Informe também o orientador e, se
houver, o coorientador, preenchendo as respectivas datas de inicio da
orientacao e coorientacao. Apds verificar se todas as informacdes estdo corretas,
cligue em "Confirmar" para salvar o cadastro.

PortAaL Do COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE ALUNO DE STRICTO

DADOS DO DISCENTE

Nome Civil: =

Nome Social:
Status: | CONCLUIDO ~
Ano-Semestre Inicial: -__2026 -1
Ano de Entrada: * 2026
Més de Entrada: *|Junho ~

QOrigem do discente: # |-- SELECIONE -

Tipo: # | ESPECIAL b
Forma de Ingresso: _'_—— SELECIONE -- v
Processo Seletivo: | -- SELECIONE v
Nivel: % |- SELECIONE —- ~
Curriculo: | -- SELECIONE -- v |
Area de Concentracio: # |-- SELECIONE -- -
Linha de Pesquisa: _'_—— SELECIONE - ~
Orientador: |-- SELECIONE -- v|
Inicio da Orientacdo: ™
Coorientador: |-- SELECIONE -- v
Inicio da Coorientacdo: | |
Coorientadores Externos: 4

Confirmar || << Passo Anterior || Cancelar

Obs.: Apods confirmar o cadastro, sera gerado o nimero de matricula
automaticamente para o aluno considerando o semestre atual e o nivel de
ensino (Stricto Sensu).
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