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Cadastrar Banca de Defesa
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1. Acesse o sistema. Entre no SIGAA com suas credenciais.
2. Siga por Médulos >> Stricto Sensu >> Alunos >> Cadastrar Banca de Defesa
Antiga
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Nesta tela o gestor podera localizar o discente que tera sua defesa cadastrada. Utilize algum dos
filtros apresentados (Matricula, CPF, Nome do Discente, Curso), e clique em "Buscar".

Abaixo da tela aparecerd os discentes que correspondem aos filtros utilizados.
Cadastrar os dados gerais da banca

Apds selecionar o discente, o formulario da imagem abaixo sera exibido.

STRICTO SENSU > BANCA DE Pds > DADOS GERAIS

Matricula:
Discente:
Programa: COORDENACAD DA POS-GRADUACAD EM ADMINISTRACAQ - CCSA
Curso: ADMINISTRAGAD - MESTRADO - MESTRADO
Status: CONCLUIDO
Tipo: REGULAR

Atengio! Caro usudrio(a). as informagdes do cadastro da banca serdc enviadas por e-mail para os aluncs do programa e para a equipe.

Atividade Matriculada: PGASSS - DISSERTAGAD DE MESTRADO - 0k (2020.4)
Tipo: DEFESA
Local: *

Dapos po TRABALHO

Paginas:
Data: = E
Hora: # (M mm)
Grande Area: # |-~ SELECIONE -- v
Area: | -- SELECIONE -- hd
Arquivo: Nenhum arguive selecionado,
Link do Arguive (BDTD): @
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Cancelar | Préximo Passo >>

¥ Campes de preenchimento sbrigatirio.

Stricto Sensu

Nela haverd informacdes pessoais do discente, e campos para preenchimento do trabalho de Tese
ou Dissertacao dele.

Caso tenha duavidas em como realizar o preenchimento, leia abaixo as instrucdes referente a cada
campo:

Local: Cadastre o local onde foi realizado a defesa;

o Paginas: A quantidade de pdaginas do trabalho;

Data: Clique no icone de calendario para inserir a data pelo calendario ou, se preferir,

digite a data diretamente no campo sem a necessidade de usar caracteres especiais;

Hora: Forneca a hora que a defesa ocorreu;

Grande Area: Corresponde a Grande &rea do trabalho a ser apresentado;

 Area: Referente & area do trabalho;

e Arquivo: Cligue no botao “Escolher Arquivo” para fazer upload do trabalho do discente
no SIGAA;

e Link do arquivo BDTD: Informe o link de acesso ao trabalho defendido pelo discente na

Biblioteca Digital de Teses e Dissertacoes.

Apds esse preenchimento, havera os campos de inclusao de informacdes do trabalho do discente.
Vocé pode utilizar as ferramentas de formatacao disponiveis pelo sistema.

Observe que ha abas antes do inicio do campo de preenchimento do titulo. Elas servem para
preencher os dados do trabalho em outros idiomas, caso ele tenha sido escrito em outro idioma
além do portugués. Ou se o local em que o trabalho ficard exibido for em outro idioma, sera
necessario preencher o titulo, resumo e palavras chaves também nesse outro idioma..



Apés selecionar a aba do idioma, preencha:

e Titulo: Titulo do trabalho do discente. Utilize as opcdes de formatacao de texto
disponibilizadas pelo sistema, se precisar.

e Resumo: Cadastre o resumo do trabalho;

e Palavras-Chave: Informe as palavras-chaves que se referem ao trabalho.

Apds preencher todos os dados, clique no botdao “Préoximo passo”.
Escolher membros da banca examinadora

Nesta tela vocé ird adicionar todos os membros que participarao da banca conforme a necessidade
do programa.

e Para cursos do nivel Mestrado é exigida a participacdao de pelo menos 1 membro
externo ao programa.

e Para cursos do nivel Doutorado é exigida a participacdao de pelo menos 2 membros
externos ao programa.

STRICTO SENSU > BANCA DE P65 > MEMBROS DA BANCA

Atencdo!!

Para prosseguir o cadastro da banca pelo menos 1 membro deve ser externo ac programa.

MEMBROS DA BANCA

Funcdo: PRESIDENTE '® EXAMINADOR INTERNO EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUICAO 1

MEMBRO INTERNO DO PROGRAMA
Docente do Programa:  -- SELECIONE -- v |

Participacdo por Videoconferéncia? # sim ® Nio

Adicionar Membro

LisTAGEM D0oS MEMBROS DA Banca

<< Dados Gerais | Cancelar | Préximo Passo >>

® Campos de preenchimento obrigatério.

Stricto Sensu

No item 1 deverad ser marcado a opc¢ao da funcdo de cada membro que serd adicionado a banca.

Escolha entre um, e apds isso, selecione um docente na opcao "Docente do Programa" para ser
membro da banca.

Informe se a banca sera realizada por Videoconferéncia ou nao.

Apés preencher os dados do primeiro membro solicitado, clique no botdo “Adicionar Membro” e
selecione os préximos.

Para incluir examinadores que nao sejam do programa do discente, serd necessario fazer as
seguintes buscas:

Examinadores externos ao programa


https://sisbc.apps.uern.br/uploads/images/gallery/2026-03/53517485-f789-4d5b-b990-d4ec7c28eab7.png

Memeros pa Banca

Fungio: PRESIDENTE EXAMINADOR INTERNO @ EXAMINADOR EXTERNO AQ PROGRAMA () EXAMINADOR EXTERNO A l'.hS'IT"ulC;\O
MemBro ExTeano A0 PROGRAMA

() Todos da UERN Somente da minha unidade Somente externos
Docente: »

Participagiio por Videoconferincia? # sim ® pNje

Adicionar Membro
Vocé podera optar em visualizar todos os docentes da UERN;
Optar por visualizar externos que sejam da sua unidade;
Optar por visualizar externos que nao sejam da sua unidade.

Examinadores Externos a Instituicéo

Para esses examinadores, as vezes sera necessario criar um cadastro para eles.

Para criar esse cadastro, basta clicar na opcao “Cadastrar Novo Membro”, e o formulario abaixo
serd apresentado:

MEMBRO EXTERNO A INSTITUICAO

Nacionalidade: Nacional ® Estrangeira
CPF:
Passaporte: El
Nome: @ Buscar Membro
Email: *

Instituicdo de Ensino:

Maior Formagdo: # | -- SELECIONE -- v |

Ano de Conclusdo:
Sexo: * ® Masculino Feminino

Participagdo por Videoconferéncia? # sim ® N3o

Adicionar Membro
Preencha:

o Nacionalidade: Escolha entre Nacional e Estrangeiro. A Unica diferenca entre eles é a
inclusdo do campo “Passaporte” no formulario do docente estrangeiro.

e CPF: Digite o CPF do docente externo. Caso seja estrangeiro, serd necessario apenas
preencher o campo “Passaporte”.

e Passaporte: Apenas estrangeiros precisam preencher esse campo caso nao possuam
CPF.

e Nome: Selecione o nome do docente na listagem oferecida pelo sistema;

e E-mail: Informe 0 e-mail do membro da banca;

¢ Instituicao de Ensino: Forneca a Instituicao de ensino do membro da banca;

e Maior Formacao: Corresponde a formacdao do membro da banca;

Ano de Conclusao: Ano de conclusao do membro da banca;


https://sisbc.apps.uern.br/uploads/images/gallery/2026-03/a.png
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e Sexo: Marque nas opcdes Feminino ou Masculino.
Ao finalizar o cadastro, cligue no botao “Adicionar Membro”.

Quando o docente ja esta cadastrado, é sé informar o primeiro nome dele no campo “Nome” (item
1), e ao aparecer, cliqgue no nome. Automaticamente os campos serao preenchidos.

Clique no botao “Adicionar Membro” (item 3) e o docente serd adicionado a lista de docentes da
banca (item 4 e 5).

Apés ter clicado no botdo “Préximo Passo”, o sistema exibira a tela abaixo com o resumo de
todas as informacdes adicionadas até o momento.

MeMEROS DA BAnCA

Funcdo: (O presiDENTE () EXAMINADOR INTERNO () EXAMINADOR EXTERNO AC PROGRAMA [ @ EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUIGAO

MemBro EXTERNO A INSTITUICAO

1 (—@ q Cadastrar novo Membro )—) 2

Email: *

Instituicdo de Ensino: | -
Maior Formacdo: ¥ |-- SELECIONE -- v
Ano de Conclusdo:

Sexo: * @ Masculine O Feminine

Participacdo por Videoconferéncia? * (O sim ® naEo

< LisTacem pos MemBROS DA BnncD-)4

 adicionar Membro 3

“/: Remover Membro

Funcdo Membro Participacdo por Videoconferéncia?

Interna - Né&o o

Presidents - Nio uf

Externo ac Programa - Nio uf
Gxterna 3 Instituicdo )—) 5 Nio of

Externa ac Programa - Nieo o

<< Dados Gerais Cancelar Préximo Passo »>

* Campos de preenchimento obrigatério.
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STRICTO SENSU > BANCA DE PGS > RESUMO

Matricula:
Discente:
Programa: COORDENACACQ DA POS-GRADUACAO EM ADMINISTRACAD - CCSA
Curso: ADMINISTRACAO - MESTRADO - MESTRADO
Status: CONCLUIDO
Tipo: REGULAR

Tipo: DEFESA
Local: Anfiteatro CFSH
Data: 20/06/2019
Hora: 15:30
Atividade: PGAS3E - DISSERTA(;.EO DE MESTRADO - 0h (2020.1) - APROVADO
Link para o Arquhmlgg:;)l:: Nenhum endereco informado.

Dapos po TRaABALHO
Titulo: test=
Palavras chave: tests
Paginas: 200
Grande Area: Ciéncias Sociais Aplicadas
Area: Administracio
Resumo: teste
MEMBROS DA Banca
Interno - Participacdo por Videoconferéncia? Nio
Participacdo por Videoconferéncia? Nic
Participacdo por Videoconferéncia? Nio

Prasidente =
Extarnz ao Programa -
TERMO DE RESPONSABILIDADE

O A as resp bilidades legais pelo cadastro desta comissa inadora e
declaro que ela esta em conformidade com os critérios estabelecidos pela Resolugdo n® xx/2020 - CEPE/UFPE

CONFIRME Sua SENHA

Senha: »

| Confirmar i << Dados Gerais || << Membros da Banca || Cancelar|

Revise as informacdes e, caso haja alguma coisa que precise ser alterada, ou adicionada, clique
em algum dos botdes “Dados Gerais” ou “Membros da Banca”.

Para cancelar a solicitacao, clique no botao “Cancelar”.
Se todas as informacodes estiverem corretas, clique no botao “Confirmar”.

Ao finalizar o procedimento, a mensagem de “Banca cadastrada com sucesso!” sera exibida na
tela inicial do portal do Gestor Stricto Sensu.

-
,__IJ « Banca cadastrada com sucesso!
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