
Sistema

SIGAA

Módulo

Portal do Coordenador

Usuários

Coordenadores de Curso.

Perfil

Coordenador de Curso com permissão para consultar solicitações de apoio encaminhadas à
Diretoria de Ações Inclusivas (DAIN).

Descrição da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite consultar as solicitações de apoio realizadas pelos discentes à
Diretoria de Ações Inclusivas (DAIN), possibilitando acompanhar a situação do atendimento e
visualizar as informações registradas em cada solicitação.

A funcionalidade também permite consultar os detalhes das solicitações, visualizar o histórico
acadêmico, emitir atestado de matrícula, consultar as notas dos discentes e verificar os
acompanhamentos registrados.

1. Acesse o SIGAA.
2. No menu principal, acesse o Portal do Coordenador.
3. Na aba Aluno, acesse Discente com NEE e selecione Solicitações Enviadas para a

DAIN.

[SIGAA] NEE – SOLICITAÇÕES
ENVIADAS PARA A DAIN

Acesso à Funcionalidade



Ao acessar a funcionalidade, o sistema exibirá a tela Alunos com Solicitações de Apoio à DAIN.

Na seção Informe os Critérios de Busca, é possível localizar as solicitações utilizando o filtro
Situação da Solicitação, que apresenta as seguintes opções: Em Atendimento, Em Avaliação,
Encerrado, Indeferido e Submetido.

Selecione a situação desejada e clique em Buscar.

O sistema apresentará a Lista de Solicitações de Apoio à DAIN, contendo informações como
Discente, Status do Discente, Situação do Atendimento, Telefone(s) e Data de
Solicitação.

Consultar Solicitações Enviadas para a DAIN



Na lista de resultados, estarão disponíveis ícones que permitem consultar informações específicas
de cada discente, conforme descrito a seguir.

Na lista de solicitações, localize o discente desejado e clique no ícone Visualizar Detalhes,
representado por uma lupa.

O sistema exibirá a tela Visualizar Solicitação de Apoio a NEE, apresentando os dados do
discente e as informações referentes à solicitação realizada.

Na seção Dados da Solicitação de Apoio a NEE, serão apresentadas informações como Nome,
Data de Nascimento, Sexo, Matrícula, Status, Curso, Orientador Acadêmico, Forma de
Ingresso, Ano/Período de Ingresso, Ano/Período Atual, Endereço, Telefone(s) e E-mail.

Visualizar Detalhes da Solicitação



A tela também apresentará os Dados da Coordenação do Curso, contendo as informações do
coordenador responsável.

Na seção Dados da Solicitação, será possível consultar a Data de Solicitação, Situação do
Atendimento, Tipos de DAIN selecionados e a Justificativa para Solicitação de Apoio à
DAIN.

Caso exista um parecer técnico registrado, ele poderá ser consultado na seção Parecer.

Após consultar as informações, clique em Voltar para retornar à lista de solicitações.

Para consultar o histórico acadêmico de um discente, retorne à lista de solicitações e localize o
discente desejado.

Clique no ícone Visualizar Histórico, representado pelo símbolo de um documento, localizado ao
lado do ícone Visualizar Detalhes.

O sistema realizará o download do histórico acadêmico do discente em formato PDF.

Visualizar Histórico Acadêmico



O documento poderá ser aberto para consulta das informações acadêmicas registradas no sistema.

Para consultar as notas de um discente, retorne à lista de solicitações e localize o discente
desejado.

Clique no ícone Visualizar Notas, representado pelo símbolo de um dispositivo preto.

O sistema exibirá o Relatório de Notas do Aluno(a), contendo as informações acadêmicas do
discente organizadas por período letivo.

O relatório apresentará informações como Código, Disciplina, Unidade 1, Unidade 2, Unidade
3, Recuperação, Resultado, Faltas e Situação.

Por meio dessa consulta, o coordenador poderá verificar as notas, a frequência e a situação
acadêmica do discente nas disciplinas apresentadas.

Para consultar os acompanhamentos registrados para um discente, retorne à lista de solicitações e
localize o discente desejado.

Clique no ícone Visualizar Acompanhamentos, representado pelo símbolo de dois documentos
sobrepostos.

Visualizar Notas

Visualizar Acompanhamentos



O sistema exibirá a tela Listar Discentes com NEE para Acompanhamento, apresentando os
Dados da Solicitação de Apoio a NEE.

Nessa seção, serão exibidas informações como Discente, Curso, Status do Discente, Situação
do Atendimento e Telefone(s) do Discente.

Na seção Acompanhamentos Registrados, serão apresentados os registros existentes,
contendo a Data de Cadastro, Data da Última Modificação, Cadastrado por e Conteúdo do
acompanhamento.

Após consultar as informações, clique em Voltar para retornar à lista de solicitações.
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