[SIGAA-Lato Sensu] Substituir
Secretario de Coordenacao

Sistema SIGAA

Mddulo Lato Sensu
Usudrios Servidor

Perfil Gestor Lato Sensu

Esta funcionalidade permite ao usuario substituir o secretdrio atual da coordenacao de um
determinado curso, por um novo secretario.

Para utilizar esta funcionalidade, acesse o SIGAA -» Mddulos - Lato Sensu -» Administracdo -
Manutencdo de Secretarios — Substituir Secretario.

A tela para o cadastro do novo secretéario sera exibida:

IDENTIFICAR SECRETARIO DE COORDENAGCAOD

SECRETARIO(A) A SER SuBsTITUuiDO(A)
Curso: # | CURSO DE ESPECIALIZACAD EM ANALISES CLINICAS/DACT/CCS|w|
Secretdrio(a) Atual: # NOME DO SECRETARIO El
Data de Fim: #|23/03/2011 [
NOVO SECRETARIO
Usudrio: # |LOGIN - NOME DO USUARIO

Cadastrar Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatdrio.
Lato Sensu
Clique em Lato Sensu, para voltar ao menu do médulo.

Nesta pagina, o usuario devera informar o Curso ao qual deseja substituir o secretario, apds isso,
serd exibida a lista para selecionar o Secretario(a) Atual. Devera também informar a Data de Fim,
para isso utilize o calendario clicando no icone Calendario. Por fim, para informar o Usuario que
serda o novo secretario, digite as trés primeiras letras do nome deste e o sistema mostrard uma
lista de usuarios encontrados.

Exemplificaremos com o Curso: CURSO DE ESPECIALIZACAO EM ANALISES CLINICAS/DACT/CCS -
NATAL - EAD, selecionaremos o Secretdrio(a) Atual, a Data de Fim 23/03/2011 e o nome do novo
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secretario.

Apds informar os dados, clique em Cadastrar. A mensagem de sucesso sera exibida:

-
ﬁl) * Substituicdo de secretario realizada com sucesso.
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