
Esta funcionalidade permitirá que o Gestor do módulo Lato Sensu altere, remova e/ou visualize
proposta de curso.

Para renovar proposta de curso, acesse: SIGAA → Módulos → Lato Sensu → Curso → Curso →
Renovar Proposta.

A seguinte página será carregada:

Para dar continuidade a operação o usuário terá duas opções para iniciar a busca. Uma delas é
informando o nome do Curso que desejar e outra é selecionando a opção Todas para buscar por
todas as propostas de curso da instituição. Após informar os dados necessários, clique em Buscar.

Exemplificamos com Curso Administração. Será exibida a página abaixo. Caso opte por Todas, será
exibida a mesma tela, no entanto estarão presentes todas as propostas de curso da Instituição.

O usuário poderá realizar três operações, Alterar dados da Proposta, Remover Proposta e Visualizar
Proposta, que serão explicadas abaixo.

Alterar Dados da Proposta

Para Alterar dados da Proposta, clique no ícone Alterar. A página Criação de Proposta de Curso Lato
Sensu será exibida:

[SIGAA-Lato Sensu] Renovar
Proposta de Curso
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O usuário deverá preencher os campos apresentados, sendo os obrigatórios:

Nome do curso;

Unidade Responsável pelo curso;

Tipo do Curso: Se é de Especialização, Atualização, Aperfeiçoamento, MBA ou Outro;

Modalidade da Educação: Se as aulas serão ministradas de forma Presencial, Semi-
Presencial ou A Distância;

Carga Horária do curso;

Número de Vagas para discentes;

Grande Área de conhecimento em que se enquadra o curso;

Área de conhecimento específica do curso. Essa lista será gerada de acordo com a opção
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acima;

Tipo do Trabalho de Conclusão: Selecione entre as opções Monografia, Seminário, Prática,
Memorial, Artigo Científico, Dissertação ou Outro;

Período do Curso: Intervalo de datas em que será realizado o curso.

Após alterar os dados necessários o usuário poderá registrar as novas informações, clicando em
Gravar. A mensagem de sucesso será visualizada:

Essa ação, Gravar, será visualizada nas demais páginas de alteração e o procedimento será o
mesmo.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para
confirmação. Esse mesmo procedimento servirá para todas as páginas seguintes.

Para dar continuidade a alteração, clique em Avançar. A página Objetivos e Importância do Curso
será carregada:

Nessa página deverão ser preenchidos os Objetivos e Importância do Curso.

Caso queira retornar a página Criação de Proposta de Curso Lato Sensu, clique em Voltar.

Para prosseguir, clique em Avançar. Em seguida, será exibida a página Processo Seletivo e
Avaliação do Aluno, como mostraremos a seguir:

https://sisbc.apps.uern.br/uploads/images/gallery/2026-02/5mk4.png
https://sisbc.apps.uern.br/uploads/images/gallery/2026-02/hJ25.png


Para continuar a alteração informe os dados obrigatórios da página:

Início das Inscrições para o curso;

Fim das Inscrições;

Requisitos para Inscrição: Deverão ser informados os requisitos que os alunos necessitam;

Ínicio do Processo Seletivo;

Fim do Processo Seletivo;

Frequência Mínima Obrigatória (%) exigida pelo curso;

Método de Avaliação: Deverá ser selecionado entre Nota e Conceito;

Nota mínima para aprovação: O usuário informará a nota que desejar.

Se o usuário achar necessário, será possível preencher outros campos como Forma de Seleção,
Formas de Avaliação, entre outros.

https://sisbc.apps.uern.br/uploads/images/gallery/2026-02/SSO6.png


Caso queira retornar a página anterior, clique em Voltar, e para dar continuidade a operação,
clique em Avançar. Será exibida a página Recursos Físicos e Materiais.

Nessa página os campos não são obrigatórios, porém, o usuário poderá ceder informações quanto
às Instalações, Biblioteca, Recursos de Informática e Reprografia.

Caso queira retornar a página Processo Seletivo e Avaliação do Aluno, clique em Voltar.

Para prosseguir com a alteração, clique em Avançar. Em seguida, será exibida a página para
seleção e busca por docentes. Nessa tela, serão exibidos os docentes do curso e o usuário também
poderá cadastrar novo docente externo:
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Para Adicionar um novo docente para o curso, o usuário deverá preencher o campo Nome com o
docente desejado. Para refinar a busca, o usuário poderá selecionar se procura por: Todos da
UFRN, Somente da minha unidade ou Somente externos. Em seguida, clique em Adicionar. A
mensagem de sucesso será exibida.

Caso queira remover um docente, clique em Lixeira, em seguida uma caixa de diálogo será
exibida. A mensagem de sucesso será visualizada:

Na página Cadastrar Novo Docente Externo, o usuário deverá preencher os dados do docente:
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Os dados a serem preenchidos são:

Nome;

Nome da Mãe;

Email;

Sexo;

CPF;

Formação: Deverá ser informada o nível de formação do docente que se pretende
cadastrar;

Instituição: O usuário deverá selecionar a instituição em que o docente está vinculado.
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Ao preencher os campos com as informações sobre o docente, clique em Adicionar. A mensagem
de sucesso será exibida:

Após realizar as ações necessárias, clique em Avançar. Será exibida a página Dados da Turma de
Entrada.

Os dados que podem ser editados nessa página, são os seguintes:

Código: Informe o código da turma;

Data Inicial e Data Final do curso;

Vagas: Informe o número de vagas disponíveis no curso;

Turno: Deverá ser selecionado o turno das aulas;

Tipo Periodicidade Aula: Selecione se será Diário, Semanal, ou Fim de Semana;

Município: Selecione o município de realização do curso;

Campus: Lotação em que o curso será realizado.

Após informar os dados da turma de entrada que deseja cadastrar, clique em Adicionar.
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Como exemplificação, adicionaremos turma com o Código 00002, Data Inicial e Data Final,
respectivamente, 22/01/2008 e 22/01/2009. Além desses itens, usaremos o número de vagas 2,
Turno noturno e a periodicidade será Final de semana. O Município de realização do curso será
Jardim de Piranhas e o Campus Caicó.

A seguinte mensagem de sucesso será exibida:

Caso queira Remover a turma que já está cadastrada, clique no ícone Remover, mais uma vez será
exibida uma caixa de diálogo para confirmação da remoção.

Será exibida a mensagem de sucesso:

Ao clicar em Avançar será exibida a página Cadastro de Disciplinas. Nessa página o usuário
visualizará as Disciplinas do Curso, poderá cadastrar uma Nova Disciplina ou buscar por uma
Disciplina Existente.

https://sisbc.apps.uern.br/uploads/images/gallery/2026-02/X1J14.png
https://sisbc.apps.uern.br/uploads/images/gallery/2026-02/X1T15.png


https://sisbc.apps.uern.br/uploads/images/gallery/2026-02/E5r16.png


Para Adicionar uma nova disciplina, o usuário deverá informar os dados a seguir:

Nome da disciplina;

Carga Horária: Deverá ser informada a carga horária da Aula, do Laboratório, e do
Estágio;

Ementa: O conteúdo da disciplina deverá ser especificado;

Bibliografia: Todo o material necessário para a disciplina deverá ser descrito neste campo;

Docente: Deve ser selecionado se é Docente UFRN ou Docente Externo e informar o nome
do docente;

Carga Horária Dedicada: Informe a carga horário do docente.

Após preencher os dados necessários, clique em Adicionar Docente. É necessário adicionar o
docente antes de Adicionar Disciplina. A mensagem de sucesso será visualizada:

Em seguida, clique em Adicionar Disciplina. Mais uma mensagem de sucesso será visualizada:

Ao clicar em Disciplina Existente será exibida a seguinte página:
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Para adicionar disciplinas existentes entre as disciplinas do curso, o usuário deverá utilizar a aba
DISCIPLINA EXISTENTE. Nesta, será necessário informar o Nome ou Código da disciplina. O campo é
de auto-preenchimento, portanto, após informar os três (03) primeiros dígitos, o sistema
disponibilizará opções semelhantes, bastando o usuário selecionar a que desejar.
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Após selecionar a disciplina, o usuário irá buscar por um docente ministrante da disciplina. Informe
se procura por Docente UFRN ou Docente Externo, selecione um entre os docentes presentes na
lista e a Carga Horária Dedicada do mesmo. Por fim, siga o mesmo procedimento explicado
anteriormente, clique em Adicionar Docente e será exibida a mensagem de sucesso. Em seguida,
clique em Adicionar Disciplina e, novamente, será visualizada a mensagem de sucesso.

Outra operação disponível nesta tela é Remover esta Disciplina. Para isso, o usuário deverá clicar
no ícone Lixeira, posteriormente uma caixa de diálogo será exibida. Confirme a operação e a
mensagem de sucesso será visualizada, como mostraremos a seguir:

Após realizar as ações desejadas, clique em Avançar, será exibida a página Dados da Coordenação
do Curso:

Nessa página devem ser informados os Dados do Coordenador, Dados do Vice-Coordenador e os
Dados do Secretário. Os dados do coordenador e do vice-coordenador são obrigatórios, apenas os
do secretário são facultivos.
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Após informar os dados alterados, clique em Avançar. Será exibida a página Proposta de Criação
de Curso Lato Sensu, essa é a última página de alteração, sendo importante que o usuário
verifique os dados apresentados com cuidado antes de concluir a operação.
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Caso ainda seja necessário fazer alguma alteração, clique em Voltar.

Se todas as informações estiverem corretas, clique em Confirmar. A mensagem de sucesso será
visualizada.

Remover Proposta

Clicando no ícone Lixeira, será possível remover a proposta selecionada, como mostraremos a
seguir:
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Para confirmar a remoção, clique em Confirmar. A mensagem de sucesso será visualizada:

Visualizar Proposta

Ao clicar no ícone Buscar, para Visualizar Proposta, será exibida a página a seguir:
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Caso o usuário queira retornar ao módulo Lato Sensu, no qual todas as infomações desse módulo
estão presentes, o mesmo deverá clicar no link Lato Sensu.

Para retornar a página anterior, clique em Voltar.

Se achar necessário imprimir a página, clique em Versão para Impressão e a seguinte tela será
exibida:
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Para retornar ao menu Lato Sensu, clique em Lato Sensu, no topo da página.

Se quiser retornar a página anterior, clique em Voltar.

Caso queira imprimir a página, clique no ícone Imprimir.
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