[SIGAA] LATO SENSU -
CADASTRAR TRABALHO
FINAL

Sistema SIGAA

Mddulo Lato Sensu

Usuarios Servidor da Pro-Reitoria de Pés-Graduacao
Perfil GESTOR_LATO

O Trabalho Final de Curso é um tipo especifico de atividade realizada pelos alunos da instituicao
gue deve ser registrada em seu histoérico. Na pds-graduacao lato sensu este é o Unico tipo de
atividade cursada pelos alunos, pois todos os outros componentes sao do tipo disciplinas. No lato
sensu nao ha necessidade, como na graduacao, de matricular o aluno na atividade do TCC e
consolidar o registro em momentos separados, essas duas operacdes sao realizadas
simultaneamente, num processo chamado de validacao da atividade.

Diferentemente dos cursos de graduacao e da pds-graduacao stricto sensu, onde existem diversos
componentes curriculares do tipo atividade, no lato sensu ha apenas um: LATO001 - TRABALHO
FINAL DE CURSO. Dessa forma, os coordenadores nao precisam informar esse componente no
momento da criacao do curso, nem tampouco ao cadastrar os trabalhos finais dos alunos.

Os cursos de especializacdao tém um minimo de 24 (vinte e quatro) créditos em disciplinas e/ou
madulos, correspondentes a 360 (trezentos e sessenta) horas, nao computado o tempo de estudo
individual ou em grupo, sem assisténcia docente, e o destinado a elaboracéao de monografia ou
trabalho de conclusado do curso. Essa operacao é utilizada pelos coordenadores e/ou secretarios
dos cursos de pés-graduacao lato sensu além dos gestores lato sensu para cadastrar os dados
referentes a orientacdo de trabalho de concluséo de curso dos alunos do seu curso.

Para cadastrar trabalho final, acesse: SIGAA —» Mddulos - Lato Sensu - Aluno — Trabalho Final —»
Cadastrar.

A seguinte pagina sera carregada:



INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

[] matricula:

O] cpr:

Mome do Discente: MOME DO DISCENTE
|:| Curso:

Buscar Cancelar

Caso desista da operacdao, cligue em Cancelar. Uma caixa de didlogo serd exibida para
confirmacao do processo. Essa operacao sera a mesma em todas as paginas que a contenham.

Para dar continuidade o usuario podera selecionar e informar um ou mais dos dados a seguir:
Matricula, CPF, Nome do Discente ou o Curso. Apds informar os dados que desejar, clique em
Buscar.

Como exemplificacao, buscaremos usando o Nome do Discente. A seguinte pagina sera exibida:

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

[ Matricula:

O crr:

Mome do Discente: NOME DO DISCENTE
[ cursa:

Buscar Cancelar

@: Selecionar Discente

SELECIONME ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
CURSOD DE ESPECL‘\L'IZAC.ﬁD EM CIENCIAS MORFOLOGICAS - INTERDISCIPLINARIDADE NO ENSI - NATAL
20000000 NOME DO DISCENTE ATIVC @

1 discente(s) encontrado(s)

Para Selecionar Discente, clique no icone Seta verde. O sistema carregara a seguinte pagina:

Matricula: 2000000

Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: CURSO DE ESPECIALIZAQEO EM EDUCA(;-ED E SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL
Status: ATIVO Tipo: REGULAR

INFORME OS DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Atividade: LAT0001 - TRABALHO FINAL DE CURSO
Tipo da Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSO
Ano Periodo:# 201 | | [1

Data de Inicio:« [ apq) El / [2000 El

Orientador: & @  Todos da UFRN ) Somente da minha unidade ()  Somente externos

MNOME DO ORIENTADOR

RESULTADO
Data Final: « Abril Elll; 2010 El
Conceito: | A E|

<< Selecionar Qutro Discente Cancelar Prioximo Passo ==

#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Deverao ser informados os dados a sequir: Ano-Periodo no qual foi realizada a atividade, Data de
Inicio da atividade, Orientador, podendo ser selecionado entre Todos da UFRN, Somente da Minha
Unidade ou Somente Externos; Data Final da atividade e Conceito com que o discente encerrou o
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trabalho.

Caso queira retornar a pagina anterior, clique em Selecionar Outro Discente.

Cligue em Proximo Passo, para dar continuidade ao cadastro do trabalho final.

Exemplificaremos cadastrando a atividade no Ano-Periodo: 2010.1; a Data de Inicio sera Abril/2000
e a Data Final: Abril/2010. Além disso selecionaremos um docente da instituicdo e o Conceito A

para o trabalho.
Serd exibida a pagina a sequir:

Matricula: 2000000
Discente: NOME DO DISCENTE

Curso: CURSO DE ESPECIALIZAGAO EM EDUCAGAD E SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

Status: ATIVO

Tipo: REGULAR

Dapos po REGISTRO

Atividade:

Tipo da Atividade:

Ano-Periodo:

Data de Inicio:

Data Fina

I: Abril / 2010

Orientador:

Conceito:

Resultado:

Confirmar

APROVADO

LATOO001 - TRABALHO FINAL DE CURSOQ
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
2000.1

Abril / 2000

300000 - NOME DO ORIENTADOR
A

<< Alterar Dados Informados Cancelar

Verifique os dados apresentados na tela, caso queira modificar algum deles, clique em Alterar

Dados Informados.

Se todos estiverem corretos, cligue em Confirmar. A pagina Cadastro de Orientacdo de Trabalho

de Concluséo de Curso, serd exibida:

Tipo de Trabalho de Conclusdo

Tipo de Orientagdo:
Titule:

Area de Conhecimente:

Sub-Area:

.

L

"

"

L

Agéncia Financiadora:
Data de Iniciot # p1/09/2000 E|
Data da Defesa! « [35/02/2010 [[F]

Informagdes complementares:

Orientador: NOME DO ORIENTADOR
Orientando: NOME DO DISCENTE

CADASTRO DE ORIENTACAD DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Ano de Referéncia: # [2g0g

MONOGRAFIA
ORIENTADOR

[«]
[«]

Rede de Interaciées Planta-Polinizader em Area de Caatinga

Ciéncias Bicldgicas

Botanica

CAPES

Cadastrar Cancelar

[ [ ]

Dados do Registro da Atividade

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Lato Sensu
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Ao clicar em Dados do Registro da Atividade, o sistema retornara a pagina Informe os detalhes
do registro da atividade, para alteracao de dados.

Caso queira retornar ao menu Lato Sensu clique no link Lato Sensu.
Nessa tela deverao ser informados os campos a seguir:

e Ano de Referéncia;

Tipo de Trabalho de Conclusédo: Se é Artigo Cientifico, Memorial, Monografia ou Outros;

Tipo de Orientacao: Se foi com Orientador ou Co-Orientador;

Titulo do trabalho;

 Area de Conhecimento que o trabalho abrange;

e Sub-drea: Area especifica que o trabalho ird englobar. Este campo sera disponibilizado de
acordo com o item anterior;

e Agéncia Financiadora: Caso o trabalho tenha sido financiado por alguma agéncia;

e Data de Inicio do trabalho;

e Data da Defesa: Data da apresentacao do trabalho.

Além disso, o usudrio poderd ceder Informacbées complementares caso ache necessario.

A titulo de exemplificacdo, cadastraremos os seguintes dados: O Ano de Referéncia sera 2000, o
Tipo de Trabalho de Conclusdo sera Monografia e o Tipo de Orientacdo, Orientador. O trabalho sera
intitulado como Redes de interacées Planta-Polinizador em drea de Caatinga e abrange a Area de
Conhecimento ciéncias bioldgias e a Sub-adrea botanica. Por fim, informaremos a Agéncia
Financiadora, no caso, CAPES e a Data de Inicio, 01/09/2009 e a Data da Defesa, 25/02/2010.

Para concluir o processo clique em Cadastrar. A mensagem de sucesso sera visualizada:

a
y + Trabalho Final de Curso para LAT0O001 - TRABALHO FINAL DE CURSO do(a) aluno(a) NOME DO DISCENTE realizada com sucessol
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