|SIGAA- Lato Sensu] Cadastrar
Discente em Curso

Esta funcionalidade permite ao Coordenador ou Secretario de Curso Lato incluir um discente no
sistema, que possua o status “Aprovado” em processo seletivo, para geracao de um numero de
matricula e acesso ao cadastro.

Pré-requisitos

Devera ter sido criado no passo anterior o cadastro de turma. O discente deverd ter sido aprovado
em selecao prévia e possuir os pré-requisitos para participacao de um curso Lato Sensu.

Perfis de Acesso

Coordenador e Secretario de Curso Lato Sensu

Caminho

Portal do Coordenador Lato Sensu > Cadastro > Processos Seletivos > Gerenciar Processos
Seletivos > Gerenciar Inscricdes > Cadastrar Discente

Passo a Passo
1) Cadastrar Discente em Curso

Para efetuar o cadastro dos candidatos aprovados em prévio Processo Seletivo, e ja com uma
turma de entrada criada, o Coordenador ou Secretario do Curso devera acessar o Portal do
Coordenador Lato, conforme mostra a imagem abaixo:
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Em seguida no menu "Cadastro", devera seguir até o submenu Processos Seletivos> Gerenciar
Processos Seletivos:
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winculo
DEPARTAMENTO DE CIENCIA DA COMPUTACAD - CIN (11.78.02)

@ msdules ¢l caixa Postal Y Abrir Chamado

=2 Menu Docente g Alterar senha

Cadastro ll 4 Matriculas |.%Curs«n |£,’A|uno | = Turmas | | |Relatdrios |Q;,Cnnsultas | =% Pdgina WEB |::Dutms

Procaszos Selstivos | I3 I Gerenciar Processos Saletivos I

Oferta de Yagas no Curso Questionarios para Processos Seletivos
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QUALQUER COISA
COORDENACAD DA POS-GRADUACAD EM ARQUEDLOGIA -
CFCH

| == MUDAR. DE CURSO <-- v

ACOMPANHAMENTD DO CURSD CALENDARIO DO CURSOD

Cédigo Nome Situacdo
Inscricdes para Selecao
11/04/2021 El i1/04/2021
ForumM DE CURsOS Periodo do Curso
01/02/2021 El 31/12/2021

Caro Coordenador, este farum € destinado para discussées relacionadas ao sew curso. Todes os alunos do
curso e a coordenacdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo topico para este forum

Menhum item foi encontrado

Portal do Coordenador Lato Sensu
R

Limite para submiss3o do relatdrio final
ats 3o0/01/2022

s

A tela sequinte sera exibida:
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PorRTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

Caro Usugria,

Ma listagem inicial abaixe =3c exibidos todos processos seletives atives

FiLTRAR PROCESS0S SELETIVOS
[ Ano:

Buscar || Cancelar

) cadastrar Novo Processo Seletivo '.: Visualizar Processo Seletivo
‘6: Sincronizar com Administrative fﬁ: Gerenciar Inscricbes || : Lista de Presenca dos Inscritos
.t Alterar Processo Seletivo %J: Remover Processo Seletivo
|_':::|: Imprimir Questionirios de Todos os Inscritos

Curso Nivel Periodo de Inscrigies Status

GesTAEO DA :HFokMAﬁﬁ.ﬁEo ESFECIALIZA;gifD

QUALQUER COISA LATO SENSU 11/04/2021 a 11/04/2021 PUBLICADO 4 3‘51__, i

HistAZria Do BrasiL

QUALQUER COISA LATO SENSU 30/04/2021 a 30/04/2021 PUBLICADO — ) =
OVO0 PROCESSO SELETIVO

QUALQUER COISA LATO SENSU 12/03/2021 a 31/03/2021 PUBLICADO & c’if_.. ﬂ;‘]

Portal do Coordenador Lato Sensu

No campo destinado a listagem dos processos seletivos, o Coordenador ou Secretério devera
selecionar o curso em que deseja cadastrar o discente e em seguida clicar no icone “Gerenciar
inscricdes”.

A tela abaixo serd exibida:
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PorTAL DO COORDENADOR LATO SENSU PROCESS0S SELETIVOS LISTA DE INSCRITOS

Caro{a) coordenador{a),

0z(As) servidores(as) aprovados(as) no processo seletivo, dentro das vagas reservadas para servidores(as) da UFPE, devem ser indicados(as) coma SERVIDOR
2]

APROVADO EM DEMANDA INTERNA &, essa opcdo =6 serd acessivel quando o status dofz) candidato(z) for zlterado para CANDIDATO APROVADC = o masma for
servidor{a) da instituicda.

Resolucdo 1172011 - CCEPEfUFPE, aprovada em 14 de fevereiro de 2011

Art. 12 - Os Programas de Péds-Graduacdo da UFPE deverdo disponibilizar para servidores atives e permanzntes da UFPE (docentes ou téenicos) vaga(s)
institucional{zis), respsitados oz seguintes limites:

a) cursos de pds-graduacdo stricto sensu académico: pelo menos uma (01) vaga, adicional ac nimero das vagas oferecidas:

b) cursos de mestrado profizsional: dez por cento (10%:) do total das vagas oferecidas, até o limite de trés (02) vagas.

§ 12 A(s) vaga(s) disponibilizadals) devera{Zc) estar prevista(s) em Edital d= Selecdo 2 Admiss3o de cada Programa de Pds-Graduacdo da UFPE,

§ 20 Para fazer jus a(s) vaga(as), oz servidores referidos no caput daste artigo devem obter aprovacdo no processo de szlecdo do respective programa.

Art. 20 - Os programas noves =6 estardo aptos 2 disponibilizar uma vaga institucional, apés 2 homologacdo dos resultados da 1a avaliacdo triznzl a ser realizada pela
CAPES, dz qual o curso fard parte.
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Dapos po PrRoOCESS0 SELETIVO

Periodo de Inscrigbes:

Curso: QUALQUER COISA/CPPGA

Mivel: LATO SENSU

Nimero de Inscritos: 1

Mimero de Aprovados: 1

Nidmero de Discentes Matriculados e Ativos: 0

Status da Inscrigdo: | -- TODOS --
Critério de Ordenagdo: | NOME e

Buscar || << Voltar

(3 Notificar Inscritos 41 Visualizar Dados do Candidate

b

20/04/2021 2 30/04/2021

:V: Aprovado em Demanda Interna
;3: Cadastrar Discente | : Alterar Dados da Inscricdo
™: Fazer download de todos os arquivos em anexo

Lista pE Inscritos (1)
Inscricao Matricula Nome

5000000034 | m— (T

% Baixar Selecionados

CPF/Passaporte
————

Status
ANDIDATO APROVADC %

.*,EI O

Cadastrar Discents

Na “Lista de Inscritos” o Coordenador Lato deverd selecionar o discente que deseja cadastrar,
observando que o status devera constar como “Aprovado”.

Em sequida deve-se clicar no icone “Cadastrar Discente” .

A tela abaixo sera exibida:

UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Ac
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DEPARTAMENTO DE CIENCIA DA COMPUTACAC - CIN {11.78.02)

A+ A- |

@ Médules

=2 Menu Docente

¢l caixa Postal

2 Anterar senha

Ajuda? | Tempo ge Sessbo: o
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"\ + Existe um cadastro com este CPF/passaporte no sistema. As informacdes previamente cadastradas serdo utilizadas no formulario abaixo.
H

o) Por favor, verifigue se todos os dados estdo corretos.

PoRTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > Dapos PEsSSOALS

Dapos PESsSoOALS

cor + —

D A pessoa € estrangeira

Nome Social: « ||| |

Mome Oficial: « [k |

E-Mail: # [sighomo@ufpe.br

Mome da Mis: « || ! |

MNome de Pai: |Conteldda protegido

Género: (0 Mazculine ® Faminino
Estado Civil: | Solteiro(z) hd
Escola de Conclusdo do Erjsllnn ESCOLA
Médio:

Ano de Conclusdo: |1997

Possui algum tipo de . ) o A e
Mecessidade Especial: ' gim ) N3o

Tipo Sanguineo: |-- SELECIONE -- %
NATURALIDADE
Pais: | Brasil e
Municipio: | -- SELECIONE -- e

Macionalidade:

Data de Nascimento: # [10/04/1380  |[TH]

Car/Raga: # | N3o Informado v

Tipo da Escola de Ensine M2dio: # | Privada -

UF: | Pernambuca
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DOCUMENTAGCAD

RG: #|99959 Orgio de Expedicio: # [XXXXX
UF: #% | -- SELECIONE -- w Data de Expedicao: (01/01/1%93 E
Titulo de Eleitor: (9999 Zana: | 999 Secdo:r (999 UF:| -- SELECIONE -- hd
Certificado Militar: Data de Expedicdo: E
Série: Categoria: Grgdo:
Passaporte:

RNE(Registro Nacional de
Estrangeira):

INFORMACOES Para CONTATO

CEP: |50 Q (clique na lupa para buscar o endereco do CEP informado)
Logradoure: | Rua W N.°;
Bairrao: Complemento:
UF: | Pernambuco w Municipio: | RECIFE W
Tel. Fixo: (|81 [} |12345&878 Tel. Celular: (|81 [} [12345878

DADOS BAMCARIOS

Nio é permitido informar dados bancirios de terceiros. Apenas uma conta bancdriz que tenha come titular o préprio zlune serd aceita no cadastro para o
recebimento de qualguer tipe de auxilic financeiro ou bolsa remuneradza que & mesma possa vir 2 ter na Universidade.

Banco:

0 Passo >> [ Cancelar

* Campes de preenchimente obrigatdrio.

Portal do Coordenador Lato Sensu

O Coordenador ou Secretdrio de Curso devera observar se todos os campos estdo preenchidos
corretamente e em sequida devera clicar em “Préximo Passo”.

A tela abaixo serd exibida:

UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Temps de Sessfo: 00:25 SAIR
wincuilo W moduies ol caixa postal %y Abrir Chamade
DEPARTAMENTO DE CIENCIA DA COMPUTACAD - CIN (11.78.02) a
=2 Menu Docente g, Alterar senha

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > DADOS PESSDAIS

Dapos PESSOAIS COMPLEMENTARES

DocuMENTOS ADICIONAILS

Nimero de Identificagdo Social - NIS:
Registro Civil: @) Certidds de Mazcimento ) Certidss da Casamento
Modelo do Registro Civil:  (J antige - Até 2009 ® movo - A Partir de 2010

M2 da Matricula:

SITUACAD SOCIO-ECONMOMICA

Quantidade de membros

Renda familiar {(mensal}: Rs do grupo familiar:

Zona de Residéncia: () NSo informada ) Rural O Urbana

Transporte Escoler Pablico: () ngg utiliza ) Municipal ) Estadual Tipo de Transporte:

<< Voltar || Cancelar § Proximo Passo =&

Portal do Coordenador Lato Sensu

Nesta tela deverao ser inseridos dados complementares, como documentos adicionais ou situacao
sécio econbmica, porém, nao sao de preenchimento obrigatério.

Ao final da pagina deve-se clicar em “Préximo Passo” para sermos direcionados a seguinte tela:
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!’/ * Arguive Enviado Com Sucesso!
PorTaL DO COORDENADOR LATO SENSU = CADASTRO DE ALUNO DE LATO

Caro usuario,

Para prossaguir com o cadastro em curso de Pds Graduac3o € necessdrie informar o DIPLOMA em Curse de Graduacdo do discente, em cbedigncia 3 Lei N9 9.394, de
20 de dezembro de 1996, Artigo 44, inciso III:

'Jlr'r 44. A educagdo superior abrangers o5 seQuintes Cursos & Grogramas:

H.f de pos- g@du.:c.:ae compreendende programas de mestrado & a':ru.uraa':r cursos de especializacdo, aperfeicoamento e outros, abertos & candidates DIFLOMADO

e CUrsos de IT."EIJ'LIECEG E qQue stendzm &5 E'XI'QEI"I'_'ES das insti r..rcoes de ensing.

o) ————————— |

Nome: | |

Dapos pE CoNmcLusAD DA GRADUACAO
InstituicZo de ConclusZo: # [UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO 2|
Curso: #|Sistemas de informalfAF8, A5 EFAFA A5
Grau Académico: | BACHARELADO W
Turno! & | Matuting, Vespertino & Noturno
Ano-Periode de Concluso: | 2010 | (2

DocvmenTos DiGITALIZADOS

Arquive Digitalizado: || Escolher arquive {Nenhum arguive selecionado| Tipe de Documento: # |[Docsmentos Pessoais do Cadastro W

4l': Remover Arquivo

Arguivo Tipo do Documento
img cadastrar disc 3.png Histérico de Ensino Superior o
img cadastrar disc £,1.png Documento de Identificagdo (identidade, habilitagdo, stc.) o

DeEcLARACAD DE CONFORMIDADE

l: Declaro que conferi a documentacdo apresentada pelo candidato comprovando que o mesmo concluiu curso de
GRADUACAQ, conforme exigido em Lei.

<< Dados Pessozis || Cancelar | Proximo Passe »>=

w Canpos de presnchimento abrigatdrio.
Nesta tela serao inseridas informacdes sobre a “Conclusao da Graduacgao”.
Todos os campos sao de preenchimento obrigatério.
Em seguida, devem ser digitalizados e anexados os documentos requeridos para admissao no
curso, utilizando as opc¢des “Escolher arquivo” e em seguida “Enviar Arquivo”.
Todos os documentos anexados serao listados no campo imediatamente abaixo.

Ao final, deve-se selecionar a caixinha referente a declaracdo de conformidade, onde o
Coordenador ou Secretario de curso declaram que conferiram a documentacao apresentada pelo
candidato, comprovando que o mesmo concluiu o curso de Graduacao, conforme exigido em lei.

Em seguida devemos clicar em “Préximo Passo”, e a seguinte tela sera mostrada:
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PorTAL 0o COORDENADOR LATO SENSU > CADASTRO DE ALUNC DE LATO

Dapos oo DISCENTE
Mome: [ —— |

Curso: * [ QUALQUER COISA/CPPGA - 2021 w |
Processo Seletivo: | QUALQUER COISA/CPPGA - LATO SENSU W |

Turma de Entrada: # | 001 - RECIFE W

Forma de Ingresso: | PROCESS0 SELETIVO el

Procedéncia do Aluno: | Qutra IES -
Ano - Periodo Y _
de Ingrasso: 2021

Observacio:

<< Passo Anteriar || Cancelar [ Proximo ==

L Campos de preenchimento obrigatoric.

Portal do Coordenador Lato Sensu

Os campos acima deverdo ser selecionadas as opc¢des do curso, turma de entrada e ano/periodo de
ingresso.

Em seqguida clicaremos em “Préximo”, e a seguinte tela de confirmacao serd exibida:
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UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

| gl Alterar vincuio
DEPARTAMENTO DE CIENCIA DA COMPUTACAD - CIN (11.78.02)

PorTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > RESUMO Dos DADOS DO ALUND

CONFIRA O5 DADDS DO ALUND ANTES DE CONFIRMAR A DFERAI;;.H

nome: N
E-mail: sighomo@ufpe.br
Nome da M3e=: I
Nome do Pai: (N
Data de Nascimento: 10/04/1950
Estado Civil: Sclteira(z)

A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sescio- 0025 SAIR
@ Modulos £l caixa Postal

=2 Menu Docente = Alterar senha
i

cor. E—

Sexo: Feminino Passaporte:
Raca: Nao Informado
DocuMENTO DE IDENTIDADE
RG: 955593 Orgdo de Expedicio: X0
UF: Pernambuco Data de Expedicdo: 01,/01,/1359
NATURALIDADE
Pais: Brasil UF: PE Municipio: NED INFORMADO
INFORMACOES PARA CONTATO
Logradouro:
MN.%: Bairro:
Complemento: CEP: 50
UF: PE Municipio: RECIFE

Tel. Fixo: (81) 12343672
Dapos BANCARIOS

Banco: N3o informado
Conta: N3o informado

Agéncia: Nio informada

Dapos AcAaDEMICOS
Unidade Responsavel: UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERMAMBUCD - UFPE (11.00)
Ano-Periodo Inicial: 2021.2
Curso: QUALQUER COISA
Turma de Entrada: 001 - RECIFE
Procedéncia de Alune: Outrz IES

Observacdo:
=:< Dados Pessozis | << Documentacio

Apds a conferéncia dos dados, clique em “Confirmar”.

Caso haja alguma alteracao a ser realizada nas telas de “Dados Pessoais”, “Documentacao” ou
“Dados Académicos”, basta clicar nos botdes correspondentes e proceder aos ajustes.

Tel. Celular: [B1) 12343673

<= Dados Académicos || Cancelar

Apds a confirmacao dos dados a tela abaixo sera exibida:

* Abrir Chamacdo
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,!'j -I Discente [ W cadastrado com sucesso, e associado com o ndmeros de matricula 20212000047 I

PorTAL DO COORDENADOR LATO SENSU PROCESSOS SELETIVOS LISTA DE INSCRITOS

Caroia) coordenador{a),

O={As) servidores(as) aprovadosi(as) no processo seletivo, dentro das vagas reservadas para servidores(as) da UFFE, devem ser indicados{as) como SERVIDOR

APROVADO EM DEMANDA INTERNA &, ess3 opcio =0 sera acessivel guando o status do(a) candidato(a) for zlterado para CANDIDATO APROVADD = o mesma for
servidor(a) da instituigdo.

Resalucdo 1172011 - CCEPE/UFPE, aprovada em 14 de feversiro de 2011

Art. 12 - Oz Programas de Pés-Graduacdo da UFPE deverdo disponibilizar parz servidores ativos e permanantes da UFPE (docentes ou técnicos) wagals)
institucional{zis), respeitados os seguintas limites:

a) cursos de pds-graduacdo stricto sensu académico: pelo menos uma (01} vaga, adicional ac ndmero das vagas oferecidas:

b) cursos de mestrado profissional: dez por cento (10%) do total das vagas oferecidas, at€ o limite de trés (03] vagas.

§ 10 A(s) wvaga(s) disponibilizada(s) deverd(3o) astar prevista(s) em Edital dz Selecdc = Admizsdo de cada Programa de Pds-Graduacdo da UFPE,

§ 20 Para fzzer jus a(s) vagalas), oz servidores referidos no caput deste artigo devem obter aprovacio no processo de selecdo do respective programa.

Art. 20 - Oz programas noves s6 estar3o aptos 2 disponibilizar uma vaga institucional, apés 2 homologacds dos resultados da 1a avaliacdo triznzl a ser realizada pela
CAPES, da qual o curso fard parte.

Dapos Do PROCESS0 SELETIVO

Curso: QUALQUER CCISA/CPPGA
Nivel: LATO SENSU
Periodo de Inscrigdes: 30/04/2021 2 30/04/2021
Ndmero de Inscritos: 1

Nimero de Aprovados: 1

Mimero de Discentes Matriculados e Ativos: 1

Status da Inscrigdo: | -- TODOS -- e
Critério de Ordenacdo: | NOME hd

Buscar || << Voltar

|21 Motificar Inscritos .t VWisualizar Dados do Candidato ;v: Aprovado em Demanda Interna
5: Cadastrar Discente . : Alterar Dados da Inscricdo
fa ]

~: Fazer download de todos os arguivos em anexo

Lista pE InscriTos (1)

TODOS Inscricdo Matricula Nome CPF/Passaporte Status

[0 s000000034 20212000047 [ Servidor) el | CANDIDATO APROVADD W

&2
)

0L

¥ Baixar Selecionados

Portal do Coordenador Lato Sensu

Nesta tela serd exibida a mensagem de sucesso: “Discente Fulano de Tal cadastrado com
sucesso, e associado com o niumero de matricula 20212000047"”.
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