[SIGAA-GRADUACAOQ]
Cadastrar Discente

Esta funcionalidade permite que seja efetuado o cadastro de discentes aos cursos de graduacao
que estao vinculados a Instituicao e que ainda ndao possuem cadastro no sistema. A utilizacao
desta funcao sera feita pelos funcionarios do DAE (Departamento de Administracao Escolar).

Para realizar esta operacao, acesse o SIGAA - Mddulos - Graduacao — Alunos — Cadastrar
Discentes —» Cadastrar Discente.

A seguinte pagina sera apresentada pelo sistema permitindo que o usuario informe a Identificacao
da Pessoa.

Identificacdo da Pessoa
Por FAVOR, INFORME 0 CPF

CPF: (000.000.000-00

] A pessoa € estrangeira € ndo possui CPF

Enwviar Cancelar

Caso desista da operacao, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que seréd exibida
posteriormente. Esta mesma funcao sera valida sempre que estiver presente.

Devera ser informado o nimero do CPF do discente e caso o discente seja estrangeiro assinale a
opcao A pessoa é estrangeira e ndo possui CPF.

Cligue em Enviar para prosseguir com a acao. A seguinte pagina sera gerada pelo sistema
permitindo que o usuario informe os Dados Pessoais do discente.
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DADOS PESSOAIS

CPF: % |000.000.000-00
B a pessoa & estrangeira e ndo possui CPF
Mome: &« NOME DO DISCENTE
Mome Oficial: % NOME DO DISCENTE
E-Mail: |desenv@info.ufrn.br
Nome da M3e: # NOME DA MAE DO DISCENTE
Nome do Pai: NOME DO PAI DO DISCENTE

Sexo: () Masculine @ Feminino Data de Nascimento: #|01/01/1948 E|
Estado Civil: | Solteiro(a) [=] Raca: | -- SELECIONE -- [ ]
Escola de Conclusde do Ensino =
Médio: Ano de Conclus3o: 1999

Tipo Sanguineo: | -- SELECIONE -- [+
NATURALIDADE
Pais: | Brasil El UF: | Ric Grande do MNorte El
Municipio: | CURRAIS NOVOS [=]
Nacionalidade: BRASILEIRA

DOCUMENTACAO
RG: |000000 Orgdo de Expedicio: |SSP
UF: | Ric Grande do Norte El Data de Expedigdo: E
Titulo de Eleitor: (0000 Zona: (000 Segdo: (000 UF: Rio Grande do Norte E|
Certificado Militar: Data de Expedigdo: E
Série: Categoria: |0 Orgdo:
Passaporte:

INFORMAGOES PARA CONTATO

CEP: |59000-000 "% (cligue na lupa para buscar o enderego do CEP informado)

Logradouro: | Rua El Capim Macio M.®: 000
Bairro: Complemento:
UF: | Ric Grande do Norte [+ ] Municipio: | CURRAIS NOVOS [=]
Tel. Fixo: (84 |) |00D0-0000 Tel. Celular: (84 |) |[0DO0D0-0000

Dapos BANCARIOS

Banco: | BANCO DO BRASIL 5.A. [=]
N° Agéncia: (00000 M° Conta Corrente: |0000000 M° de Operacdo:
Prioximo Passo == Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

O usuario poderd informar os seguintes dados para realizar o cadastro:

e Dados Pessoais:
o CPF: Informe a numeracao do documento de CPF;
A pessoa é estrangeira e ndo possui CPF: Assinale esta opcdo caso o discente seja
estrangeiro e nao possua CPF;
Nome: Forneca o nome completo do discente;
Nome Oficial: Forneca o nome oficial do aluno;
E-Mail: Insira o e-mail do aluno;
Nome da Mae: Informe o nome completo da mae do discente;
Nome do Pai: Informe o nome completo do pai do discente;
Sexo: Opte por selecionar entre Masculino ou Feminino;
Data de Nascimento: Forneca a data de nascimento do aluno;
Estado Civil: Selecione o estado civil dentre as opcoes listadas pelo sistema;
Raca: Selecione a raca desejada dentre as opcdes listadas;
Escola de Conclusdo do Ensino Médio: Forneca o nome da escola onde o discente
concluiu o ensino médio;
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o Ano de Conclusédo: Forneca o ano de conclusdo do ensino médio;
o Tipo Sanguineo: Informe o tipo sanguineo do aluno;
e Naturalidade:
Pais: Selecione o pais desejado dentre as opcdes disponibilizadas;
o UF: Informe a unidade federativa que o discente é natural;
o Municipio: Selecione o municipio desejado dentre as opcdes listadas pelo sistema;
o Nacionalidade: Forneca a nacionalidade do aluno;
e Documentacao:
o RG: Forneca a numeracao da identidade do discente;
o Orgéo de Expedicéo: Informe o 6rgdo de expedicdo do RG;
o UF: Selecione a unidade federativa em que o RG foi feito dentre as opcoes
disponibilizadas pelo sistema;
o Data de Expedicao: Informe a data de expedicao do RG;
o Titulo de Eleitor: Forneca a numeracao do titulo de eleitor;
o Zona: Informe a zona de votacao;
o Secdo: Forneca a numeracao da secao de votacao;
o UF: Informe a UF em gque o titulo de eleitor foi realizado;
Certificado Militar: Informe a numeracao do certificado militar;
Data de Expedicdo: Forneca a data de expedicao do certificado militar;
Série: Forneca a série referente ao certificado militar;
o Categoria: Informe a categoria referente ao certificado militar;
o Orgdo: Informe o 6rgdo do certificado militar;
o Passaporte: Forneca a numeracao do passaporte do discente;
e Informacées Para Contato:
o CEP: Informe o cddigo de enderecamento postal do discente. Clique no icone
Lupa para buscar o endereco do CEP informado;
Logradouro: Forneca o endereco do aluno;
N.°: Forneca a numeracao residencial;
Bairro: Insira o bairro em que o aluno reside;
Complemento: Caso haja algum complemento informe-o;
UF: Informe a unidade federativa em que o discente reside;
Municipio: Informe o municipio em que o discente reside;
Tel. Fixo: Forneca o nimero do telefone fixo do aluno;
o Tel. Celular: Forneca o telefone celular do aluno;
e Dados Bancarios:
Banco: Selecione o banco desejado dentre as opc¢des disponibilizadas pelo sistema;
N° Agéncia: Informe a numeracdo da agéncia bancaria do aluno antigo;
N° Conta Corrente: Forneca a numeracao da conta corrente;
N° de Operacao: Forneca o nimero da operacao bancéria.
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Nos campos que requerem a insercao de data, o usuario podera digitar a data desejada ou
seleciona-la no calendario exibido ao clicar em Calendario.

Exemplificamos com a insercao dos seguintes dados:

e Dados Pessoais:



CPF: 000.000.000-00;
Nome: NOME DO DISCENTE;
Nome Oficial: NOME DO DISCENTE;
E-Mail: desenv@info.ufrn.br,
Nome da M&e: NOME DA MAE DO DISCENTE;
Nome do Pai: NOME DO PAI DO DISCENTE;
Sexo: Feminino
Data de Nascimento: 01/01/1948,
Estado Civil: Solteiro(a);

o Ano de Conclusédo: 1999;
e Naturalidade:

o Pais: Brasil;

o UF: Rio Grande do Norte;

o Municipio: CURRAIS NOVOS;

o Nacionalidade: BRASILEIRA,;
e Documentacao:

o RG: 000000;

o Orgdo de Expedicdo: SSP;

o UF: Rio Grande do Norte;

o Titulo de Eleitor: 00000;

o Zona: 000;

o Secdo: 000;

o UF: Rio Grande do Norte;
e Informacées Para Contato:

o CEP: 59000-000;
Logradouro: Rua Capim Macio;
N.°: 000;
UF: Rio Grande do Norte;
Municipio: CURRAIS NOVOS;
Tel. Fixo: (84) 0000-0000;

o Tel. Celular: (84) 0000-0000;
e Dados Bancadrios:

o Banco: BANCO DO BRASIL S.A;

o N° Agéncia: 00000;

o N° Conta Corrente: 0000000.
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Apés informar os dados desejados, cliqgue em Préximo Passo para prosseguir com acao. A
seguinte pagina sera apresentada.



DADOS DO DISCENTE

Nome: NOME DO DISCENTE
Ano-Periodo Inicial: #2013 |- [1

Tipo: # | REGULAR

Status: # | CADASTRADO
Forma de Ingresso: # [ gEopcan

[ 1 ]

Perfil Inicial: 5
Curso: % | ADMINISTRAGAQ/CCSA - NATAL
Matriz Curricular: # | ADMINISTRACAQ - NATAL - Presencial - M - BACHARELADO

Arquivo do Histc'iricul [Sel—]
Digitalizado: ISCIONar arguivo_

<<« Dados Pessoais Cancelar Confirmar

][]

Cligue em Dados Pessoais para retornar para a pagina anteriormente apresentada.
Insira os seguintes dados para dar continuidade com a acao:

e Ano-Periodo Inicial: Forneca o ano e o periodo inicial;

Tipo: Opte por selecionar entre REGULAR ou ESPECIAL. Caso a opcao REGULAR seja
escolhida, os campos Curso e Matriz Curricular serao apresentados;

Status: Selecione o status desejado dentre as opcdes listadas pelo sistema;

Forma de Ingresso: Selecione a forma de ingresso dentre as opcoes disponibilizadas pelo
sistema;

Curso: Selecione o curso desejado dentre as opcoes listadas;

Matriz Curricular: Selecione a matriz curricular do discente;

Arquivo do Histdrico Digitalizado: Insira o histérico digitalizado clicando em Selecionar
arquivo.

Exemplificamos com os seguintes dados:

e Ano-Periodo Inicial: 2013.1;

Tipo: REGULAR,;

Status: CADASTRADO,

Forma de Ingresso: REOPCAO;

Curso: ADMINISTRACAO/CCSA - NATAL;

Matriz Curricular: ADMINISTRACAO - NATAL - Presencial - M - BACHARELADO.

Apods informar devidamente os dados, clique em Confirmar para finalizar a operacao. A pagina a
sequir serd fornecida juntamente com a mensagem de sucesso da acao.
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-
%) + Discente cadastrado com sucesso!

GRADUACAQ > HISTORICO COMPLETO DO DISCENTE

Dapos po ALuno 2013050738

Matricula: 2012000000
Nome: NOME DO DISCENTE
Nome Oficial: NOME DO DISCENTE
Status: CADASTRADO
Forma de Ingresso: REOPCAQ Cola Grau: 5im
Ano/Periodo de Ingresso: 2013.1
Curso: ADMINISTR_A(;;?'\D - NATAL - Presencial - M - BACHARELADO
Estrutura Curricular: 04E - 2011.1
DADOS PESSOAIS

Sexo: F Estado Civil: Sclteiro(a)
Data de Nascimento: 01/01/1948 Naturalidade: CURRAIS NOVOS [/ Ric Grande do Norte
Raca: Tipo Sanguineo:
Nacionalidade: ERASILEIRA Pais: Brasil
Nome do Pai: NOME DO PAI DO DISCENTE
Nome da M3e: NOME DA MAE DO DISCENTE Mecessidade Especial:
EscolaldelConclusaoldy E;:;:?o': Ano de Conclusdo: 1939
DOCUMENTOS
CPF: 000.000.000-00 RG: 00000 - SSP/RN
Data de Expedicido:
Titulo de Eleitor: 0000 Zona: 000
Secao: 000
UF: Rio Grande do Norte
Certificado Militar: Data de Expedicdo:
Série: Categoria: 0
Orgdo:
Passaporte:
ENDERECO
Endereco: RUA CAPIM MACIO
Mamero: 000 Complemento:
Bairro:
Unidade Federativa: Rio Grande do Norte Municipio: CURRAIS NOVOS
CEP: 59000-000
CONTATOS

Telefone: 0000-0000
Celular: 0000-0000
E-Mail: desenv@info.ufrn.br
DADOS BANCARIOS
Banco: 001 - BANCO DO BRASIL S.A.
Conta: 0000000
Agéncia: 00000
Operacdo:
<< Voltar

Graduacido
Caso queira retornar a tela anteriormente gerada, clique em Voltar.

Para retornar para a pagina inicial do médulo, clique em Graduacao.
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