[SIGAA] EXTENSAO -
VALIDAR PARTICIPACAO DE
TECNICOS(AS) EM ACOES DE
EXTENSAO

Sistema

SIGAA

Modulo

Extensao

Usuarios

Chefes de unidades administrativas.
Perfil

Chefia de Unidade Administrativa.
Descricao da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite que a Chefia da Unidade Administrativa analise e valide a
participacao de servidores técnico-administrativos do setor em propostas de acdes de extensao.

O acesso a funcionalidade varia de acordo com o perfil da chefia, podendo ser realizado pelo Portal
do Docente, quando o chefe for docente, ou pelo Mdédulo Extensao, quando o chefe for técnico-
administrativo.

Acesso a Funcionalidade

Se o(a) chefe for docente:

1. Acesse o SIGAA e entre no Portal do Docente.
2. Na aba Chefia, acesse Autorizacao e selecione Autorizar Acoes de Extensao.
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Se o(a) chefe for técnico-administrativo:

1. Acesse o SIGAA e entre no médulo Extensao.

2. Acesse a aba Gerenciar Minhas Acoes e, na secao Chefia, selecione Autorizar
Acoes de Extensao.
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Buscar a Acao de Extensao

Apds acessar a funcionalidade, tanto para docentes quanto para técnicos, o sistema apresentara a
tela Autorizacdo de Propostas de AcOes Académicas.

Na secdo Buscar Acoes, selecione a Unidade Proponente correspondente a acdo de extensdo que
deseja analisar.

Caso necessario, utilize os demais critérios disponiveis na tela para restringir a pesquisa.
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Apds informar os critérios desejados, clique em Buscar.
Analisar a Proposta
O sistema apresentara as acdes académicas encontradas de acordo com os critérios informados.

Localize a proposta desejada e clique no icone Analisar Proposta, localizado ao lado do respectivo
registro.
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LISTA DE TODAS AS ACOES ACADEMICAS AGUARDANDD AuToRIZAGAD [13)

Ano  Titulo Data de Cadastro Analisado Em Autorizar até Autorizado

20 T T T 23/08/2026 21:34:27 NAD ANALISADO 26/08/2026 & m

Na tela sequinte, serdo apresentados os detalhes da acdo académica e os participantes envolvidos.
Na secdo Parecer, preencha as informacdes necessarias para realizar a anédlise da proposta.
No campo Parecer, selecione Validar ou Nao Validar, conforme a decisao da chefia.

Em Tipo de Autorizacao, selecione uma das opcoes disponibilizadas pelo sistema:

e Ad referendum;
e Reunido Ordinéria;
e Reunido Extraordinaria.

Em seguida, informe a Data da Reunido ou a data correspondente a emissao do Ad referendum.
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EXTENSAO > AUTORIZACAO DA ACA0 ACADEMICA

DETALHES DA ACAO AcapEmica
Titu'si 2027 - BesisbeColebive e ivneised onnsl mmCmni
Tipo Agio: PROJETO
Fonte de Financiamento: FINANCIAMENTO INTERNO (Edital 08/2026 - Institucionalizacdo 2027.1 / 2027.2 com atribuicdo de CH - Projetos)
Tipo de Cadastro: SUBMISSAO DE PROPOSTA
Area Temitica Principal: Meio Ambiente
Area CNPg: Ciéncias Agririas
Envelvidos na Acio de Extensido

Funcio
= — comeE = & COLABORADOR(A)
e T T T G MONITOR(A)
e e ] MONITOR(A)
T eSS S MONITOR(A)
———e T COORDENADOR(A)} ADJUNTO(A)
= = o e COORDENADOR(A)
== == e = ) COLABORADOR(A)
c==es N COLABORADOR(A)
[eemmmmen e = e St SoSth s COLABORADOR(A)
COLABORADOR(A)

COORDENADOR(A) ADIUNTO(A)
COORDEMADOR(A) ADIUNTO(A)

WAL ISR ITITTWIS P TR T COORDEMADOR(A) ADIUNTO(A)
PARECER
Parecer: *| VALIDAR bl
Tipo de Autorizagde: *|AD-REFERENDUM )
Data da Reunido: * El

GMElar
L

* Campos de preenchimento abrigatério.

Confirmar a Validacao

No caso de validacao realizada pela Chefia da Unidade Administrativa, quando nao houver reuniao
ordinaria ou extraordinaria, selecione Ad referendum no campo Tipo de Autorizacao.

Nesse caso, no campo Data da Reunido, informe a data em que a validacao estd sendo realizada
no SIGAA.

Confira as informacdes preenchidas e clique em Confirmar para concluir o procedimento.

PARECER

Parecer: * VALIDAR v
Tipo de Autorizagio: * AD-REFERENDUM v
Data da Reunido: # 24/08/2026 [

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Recibo de Autorizacao

Apds a confirmacao, o sistema ird gerar o Recibo de Autorizacdo de Acao Académica, contendo as
informacoes referentes a acdo e as autorizacdes realizadas.
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No recibo, poderdo ser consultados os dados da acdo, as unidades responsaveis pelas
autorizacdes, as respectivas datas e a situacao de cada autorizacao.

Caso seja necessario obter uma cépia do documento, utilize a opcao Imprimir, disponivel ao final
da pagina.
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RECIBO DE AUTORIZACAO DE ACAO ACADEMICA

Niamero do Recibo: sowsses

Titulo da Acdo: 2027 - Reeislesfislebisssisms el
Situacdo: SUBMETIDA

Area Tematica Principal: Meic Ambiente

Area de Conhecimento CNPq: Ciéncias Agrarias

Departamento Autorizado em Data da Reunido Situacao

FACEM - DGA - DEPARTAMENTO DE GESTAO AMBIENTAL 24/08/2026 10:40:10 03/05/2026 Auteorizade
FANAT - DQ - DEPARTAMENTO DE QUIMICA 24/08/2026 11:13:53 24/08/2026 Autorizado
PROPEG - SPE - SETOR DE PERIODICOS E EDITORACRO 24/08/2026 12:20:13 24/08/2026 Autorizado
PROEX - DE - DIRETORIA DE EXTENSAO 24/08/2026 12:35:41 24/08/2026 Autorizado
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