[SIGAA] EXTENSAO -
SUBMISSAO DE ACOES DE
EXTENSAO NO SIGAA

Sistema

SIGAA

Modulo

Extensao

Usuarios

Docentes e Técnicos-Administrativos autorizados a submeter acdes de extensao

Perfil

Proponente de Acao de Extensao

Descricao da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite que o usuario realize a submissao de acdes de extensao no SIGAA,
como projetos, programas, cursos e eventos.

Durante o cadastro, o usuario deveréa informar os dados gerais da acao, preencher os dados
especificos da proposta, cadastrar a equipe executora, informar as atividades previstas, registrar
despesas, anexar documentos obrigatérios e submeter a proposta para aprovacao.

1. Acesse o0 SIGAA com seu login e senha.

2. No menu principal, cligue na aba Extensao.

3. Para iniciar a submissao da proposta, siga o caminho: Extensao > Acoes de Extensao
> Submissoes de Propostas > Submeter Proposta

OBS: O caminho podera ser utilizado tanto por docentes quanto por técnicos-
administrativos autorizados a submeter acoes de extensao.
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4. O sistema exibird a tela de propostas com cadastro em andamento.
Para cadastrar uma nova acao de extensao, clique em Submeter Nova Proposta.

OBS: Caso exista alguma proposta em andamento, ela podera ser continuada por meio
da opcao correspondente.

EXTENSAO > AGOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

[} Atencdo: Esta é a lista de todas as Acdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acdo clique no link
. correspondente. Para cadastrar uma nova Ac3o de Extensdo clique nos botSes da barra de navegacdo logo abaixo.

@: Continuar Cadastro 3’ Remover Proposta

Titulo Tipo Acao Situacao

N&o ha acdes de extensdo com cadastro em andamento pelo usudrio atual,

[ Registrar AgSo Anterior | | Submeter Nova 'P'ropos'ta |

Extensao

5. O sistema exibira a tela para escolha do tipo de proposta.

Nesta tela, selecione o tipo de acao de extensao que sera cadastrada, clicando no nome
correspondente abaixo do icone.

As opcoes disponiveis sao:

Projeto/Programa;
Curso;

Evento;

Produto.

OBS: O tipo Produto deve ser desconsiderado, pois nao é utilizado na UERN.
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PROGRAMA

Os programas de extensdo tém carater estruturante, regular e continuado, envolvendo trés ou mais acies de extens3o definidas no art. 90 da Resolucdo 077/2017,

com previsdo de produtos académicos durante seu desenvolvimento.

Importante: as a¢des citadas devem ser registradas e vinculadas ao Programa no SIGAA durante o seu periodo de execugdo. O ndo atendimento implicard em ndo

aprovagdo dos relatorios até que a situagdo seja resolvida.

PROJETO

Os Projetos s3o0 as agdes de extensdo, oferecidas nas modalidades Projeto, Curso, Evento, Produto e Prestacdo de Servicos e que sio executadas de forma
isolada ou de forma vinculada, quando se tornam elementos constituintes de um Programa de Extensao.

B

PROJETO

Os projetos de extensdo s@o desenvolvidos por meio da interacdo com os
diversos setores da sociedade, visando ao intercdmbio e ao aprimoramento do
conhecimento, bem como & atuacdo da Universidade na realidade social por meio
de acBes de cardter educativo, social, artistico, cultural, cientifico e tecnolégico,
tratando das tematicas detalhadas no Anexo I desta Resolugdo.

o

EVENTO

S#o considerados eventos, as agdes de extensdo universitdria que visem
promover, mostrar e divulgar atividades de interesse técnico, social, cientifico,
artistico e esportivo aberto 3 comunidade externa.

2
Curso

Cursos de extensdo universitdria sdo acdes com duracdo determinada de
cardter educativo, social, cultural, artistico, esportivo, cientifico ou tecnolodgico,
que permitam a relacdo teoria-pratica.

ProDUTO

Os produtos académicos caracterizam-se por serem decorrentes das agdes de
extensdo, ensino e pesquisa para difusdo e divulgacdo artistica, cultural, cientifica
ou tecnoldgica. Paragrafo Unico. Os produtos s8o caracterizados por livros, anais,
artigos, textos, revistas, manuais, cartilhas, jormais e relatorios, matenais
didaticos, videos, filmes, programas de radio e TV, softwares, jogos, modelos
didaticos, partituras, arranjos musicais, pegas teatrais, midias informacionais,
performances artisticas dentre outros.

Extensdo
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6. Apds selecionar o tipo de acao, o sistema exibird a tela para preenchimento dos Dados
Gerais da Acao.

Preencha todos os campos obrigatérios da proposta, conforme o tipo de acao selecionado.

Entre as informacdes solicitadas estao:

Tipo da acao;

Titulo;

Ano;

Periodo de realizacao;
Area de conhecimento;
Abrangéncia;

Area tematica de extensao;
Coordenador;
Responsavel pela acao;
E-mail do responsavel;
Contato do responsavel.
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INFORME 05 DADOS GERAIS

Tipo da Acde: PROJETO

Titulo: * y:
Ano:*[ |
Periodo de Realizacio: # | [Aal K
Area de Conhecimento CNPQ: # | -- SELECIONE -- A
Abrangéncia: #
Area Temitica de ExtensSo: # | -- SELECIONE —- v
Coordenador: # [ )

Agio vinculada a Programa Estratégico de Extensdo: () sim ® nio [2)

Projeto Vinculado a agdo de formagao :m:un::‘a: O sm @ nio m

Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: () siM @ pnio m
Responsdvel Pela Acdo: |
E-mail do Responsavel: |

Contato do Responsavel:| |

7. Na mesma tela, informe os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS)
relacionados a acao de extensao.

Selecione os objetivos correspondentes clicando sobre cada um deles.

OBIETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento avel abano, clicando sobre cada um deles:
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8. Ainda na tela de dados gerais, preencha as informacdes do Publico-Alvo.

Informe os dados referentes ao publico interno e externo, quando houver, incluindo a quantidade
estimada de participantes.
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PdsLico Awvo oo ProleTo
Discriminar Fablico Alve Internor
Quantificar Pablice Alve Interno; &
Diiscriminar Pdblico &lvo Externo: &
‘Quantificar Pdblico Alve Externo; * &

Total de participantes estimados: 0
Locar pe Reavtzagio

Estado: #| . seLectone - w|[2)
Municipio: * | .. SELECIONE -- | 2]
Basrrod E
Espago de Realizaglo:

Latitude:

BB

Longitwde;
Adicionar Local de Realizagio
Estado Municipio Bairro Espaco de Realiracio
Fonmas pe Financiamento oo Paolero
Auto-Financiado:
Financiado pela UERN:

Financiamento Externo:
Unioaoes EmvoLvioas ma Exccugio
Unidade Proponente: PROEX - DE - DIRETORIA DE EXTENSAD
Executor Financeiro: | -- SELECIONE -- el
Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras: | __ SELECIONE -- ~ E @

<< Voltar | Cancelar || Avancar ==

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Extensio

Na secao Formas de Financiamento, informe a modalidade de financiamento da proposta. Caso a
acao seja vinculada a edital aberto, selecione a opcao Financiado pela UERN.

Em seguida, marque Financiamento FAEX/PROEX e vincule o edital correspondente.

OBS: Para edital de carga horaria, sempre informe 0 (zero) no campo de bolsas
solicitadas.

ForMas DE FINANCIAMENTO DO PROJETO
Auto-Financiado: [_) @
Financiado pela UERN:

Financiado pela Unidade Proponente: [ @
Financiamento FAEX,/PROEX:

Edital de Extensdo: * Edital 12/2025 - Institucionalizagdo 2026.1 / 2026.2 com atribuigdo v

N Bolsas Solictadas: * 0

Financiamento Externo: [_|

Caso a acao seja de fluxo continuo, selecione a opcao Auto-Financiado.
OBS: Nas acoes de fluxo continuo, nao é possivel vincular edital.

Na secao Unidades Envolvidas na Execucao, confira a unidade proponente e informe, quando
necessario, as unidades coexecutoras.

Apés preencher todos os dados gerais da acao, cligue em Avancar.

OBS: Os dados informados somente serao cadastrados no sistema apds clicar em
Avancar.
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Unipapes ENnvowLvibas na Execucido
Unidade Proponente: PROEX - DE - DIRETORIA DE EXTENSAO
Executor Financeiro: | -- SELECIONE -- v
Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras: [ SELECIONE — - L+ ]

9. O sistema exibird a etapa de preenchimento dos dados especificos da proposta.

Para projetos ou programas, deverao ser preenchidas as seguintes informacoes:

Resumo;
Palavras-chave;
Justificativa;
Fundamentacao Teodrica;
Metodologia;
Referéncias;

Objetivos Gerais;
Resultados Esperados.

OBS: Devem ser informadas no minimo trés palavras-chave.
10. Cligue nas abas disponiveis para acessar cada campo de preenchimento da proposta.
Apds preencher todas as informacdes obrigatdrias, clique em Avancar.

OBS: Cada caixa de texto permite até 15.000 caracteres.

Resumo || Justificativa || Fundamentacio Teéri... || Metodolo... | Referéncias || Objetivos Gerais || Resultados Esperados |

Resumo do Projeto:

Vocé pode digitar ]_500_0- caracteres.

Digite pelo menos trés palavras-chave diferentes separadas por virgula,

Palavras-Chave: #

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

OBS: No caso de curso ou evento, os dados especificos da proposta serao apresentados
em outra ordem.

Para cursos ou eventos, deverao ser preenchidas as seguintes informacodes:

e Resumo;
Palavras-chave;
Programacao;
Objetivos Gerais;
Resultados Esperados.
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Apés preencher os dados solicitados, clique em Avancar.
11. O sistema exibirad a etapa de cadastro dos membros da equipe da acao de extensao.
Nesta etapa, informe os membros que farao parte da proposta.

Os membros poderao ser cadastrados nas seguintes categorias:

Docente;
Técnico-Administrativo;
Discente;

Participante Externo.

Cligue na aba correspondente a categoria do membro que serd incluido. Informe os dados
solicitados e defina a funcao do participante na acao. Também sera possivel informar se o membro

poderd gerenciar participantes.

Apds preencher os dados, cliqgue em Adicionar Membro. Repita o procedimento para incluir todos
0s membros que fardao parte da equipe da acdo. Apds concluir o cadastro da equipe, cliqgue em

Avancar.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar & busca de acordoe com os critérios especificos

Externo

Docente Técnico Administrati Di Partici

Docente: #
Funcdo: # -- SELECIONE -- ool

Permitir Gerenciar Participantes: # () sjm @® N3o
Adicionar Membro
@/ : Remover Membro

MemBros DA EQuIrPE DA AcAo pe ExTensio (1)
Unidade

Nome Funcao Categoria
<< Voltar || Cancelar || Avancar ==

“* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Extensao

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informacso - STI/UERN - (84) 3315-2222 | Copyright ©® 2006-2025 - UFRN - appOl-uem.info.ufrn.br.appOl-uern - v3.46.3

OBS: Caso a equipe possua docentes ou técnicos-administrativos lotados em unidade
académica diferente daquela do coordenador da proposta, sera necessaria validacao
pela chefia de departamento de cada membro, mediante autorizacdao no SIGAA apés a

submissao da proposta.
12. O sistema exibird a etapa de cadastro das atividades da acao.

Nesta tela, deverao ser informadas as atividades que serao realizadas durante a execucao da
proposta. Para cadastrar uma nova atividade, clique no icone de Cadastrar Atividade.
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&) cadastrar Atividade ' : Alterar Atividade ul: Remover Atividade

LISTA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

Lista de atividades vazia

ReEsumo pos MeEMBROS

Membro Funcao Carga Horaria Total

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

13. Ao adicionar uma atividade, preencha os dados solicitados.

Devem ser informadas as seguintes informacdes:

Descricao da atividade;

Carga horaria total da atividade;

Periodo de realizacao;

e Membros responsaveis ou executores da atividade;
Carga hordaria de cada membro na atividade.

Na secdo de membros da atividade, selecione o0 membro responsavel ou executor.

Informe a carga horaria correspondente a participacdao daguele membro e clique em Adicionar
Membro.

14. Apos incluir os membros responsaveis pela atividade, cliqgue em Adicionar Atividade.

EXTENSAO > ATIVIDADE

DADOS DA ATIVIDADE

Descrigdo da Atividade: # Reunides de planeiamentn
CH Total da Atividade: # |4 ]
Periodo: #|04/02/2026 7] a[13/02/2026 [

MEMBROS DA ATIVIDADE

TTTT T mmmeTt =7 - COORDENADOR(A) IS

CH Total por Membro: #[2  |h[2

Adicionar Membro @

4J: Remover Membro
Membro Projeto Funcgao Carga Horaria
Adicionar Atividade || Cancelar |
* Campos de preenchimento obrigatéric.

Extensdao

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informag3o - STI/UERN - (84) 3315-2222 | Copyright © 2006-2025 - UFRN - app01-uem.info.ufrn.br.app01-uern - v3.46.3

OBS: A atividade somente sera registrada na proposta apds clicar em Adicionar
Atividade.

Repita o procedimento para cadastrar todas as atividades previstas na acao de extensdo. Apos
cadastrar todas as atividades, clique em Avancar.

15. O sistema exibird a etapa de cadastro das despesas previstas.
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Caso a proposta possua despesas, selecione 0 elemento de despesa correspondente clicando sobre
o respectivo icone.

Entre os elementos de despesa poderao ser apresentados:

Diarias;

Material de Consumo;
Passagens;

Pessoa Fisica;

Pessoa Juridica;
Equipamentos.

Apds selecionar o elemento de despesa, preencha as informacdes solicitadas, como discriminacao,
guantidade e valor unitario. Depois, clique em Adicionar Despesa.

Selecione o Elemento de Despesa:

K & P o) @ 2y

Diarias Material de C no P g Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Discriminagdo: #
Quantidade: * irOb Valor Unitério: R$ # drOO

| Adicionar Despesa

_E‘]: Remover Despesa

LisTA DE DESPESAS CADASTRADAS

Descrigao Valor Unitario Quant. Valor Total
Ndo hé itens de despesas cadastrados

- \inlbme Famealae Airmmmnr ~ =

Caso a acao nao possua despesas, clique em Avancar sem preencher informacdes nesta etapa. Ao
final da etapa de despesas, informe como a despesa da acao sera dividida, caso exista despesa
cadastrada.

Apés preencher as informacdes solicitadas, cligue em Avancar.
16. O sistema exibira a tela para inclusdo dos arquivos da proposta.

Nesta etapa, deverao ser anexados os documentos obrigatdrios da acao de extensdo, como ata de
aprovacao pelo departamento, autorizacao Ad Referendum ou outros documentos exigidos.

Para anexar um documento, informe o titulo e a descricao do arquivo. Em seguida, clique em
Escolher arquivo, selecione o documento desejado e cligue em Anexar Arquivo.

INFORME 0S DADOS DO ARQUIVO

Titulo: 0000

Descrigdo: #

Arquivo: t| Escolher arguivo | Nenhum arguivo se#ecionadb‘

Anexar Arquivo

4&: Visualizar Arquivo -‘EI: Remover Arquivo

LISTA DE AKQU[VDS ANEXADOS COM SUCESSO


https://sisbc.apps.uern.br/uploads/images/gallery/2026-07/13.png
https://sisbc.apps.uern.br/uploads/images/gallery/2026-07/14.png

Apéds anexar os documentos necessarios, cligue em Avancar.
17. O sistema exibira a tela Informe os Dados do Arquivo de Fotos.

Nesta etapa, o proponente podera anexar fotos ou imagens relacionadas a acao de extensao, caso
considere necessario.

OBS: O envio de foto nao é obrigatorio. Os campos desta tela s6 serao obrigatdrios caso
o usuario deseje anexar uma foto.

Caso deseje anexar uma foto, informe a descricao, selecione o arquivo e clique em Anexar Foto.
Caso nao deseje anexar fotos, cligue em Avancar.

INFORME 0S DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2025 - Teste
Descrigdo: #
Arquivo de Foto: t| Escolher arquivo ‘ Nenhum arquivo escolhido

Anexar Foto

~4: Visualizar Foto -!l: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO
Foto Descricao da Foto

<< Voltar | Cancelar | Avancar >>

18. Apds concluir todas as etapas, o sistema exibira a tela com o resumo dos dados da
proposta.

Nesta tela, confira todas as informacdes cadastradas antes de finalizar o procedimento. Caso ainda
nao possua todos os documentos necessarios ou precise realizar alteracdes posteriormente, clique
em Gravar (Rascunho).

OBS: A opcao Gravar (Rascunho) salva a proposta sem envia-la para aprovacao.

Antes de submeter a proposta, verifique se ela ja foi apreciada pelo departamento

responsavel. Apds aprovacdo, anexe a ata ou documento correspondente na etapa de arquivos da
proposta. Apds conferir os dados e anexar todos os documentos necessarios, marque a declaracao
de responsabilidade pelas informacdes prestadas. Para finalizar o procedimento, clique em
Submeter a Aprovacao.
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Resumo:
000XXHANAR X

Palavras-Chave:
Curso, feira, evento

Programacao:
HHHHKXHK

Objetivos Gerais:
200000

Resultados Esperados:
HOOOOOKC

Nome

Atividades Relacionadas
XXHHK

Cédigo - Titulo

Detalhes da Acao

Membros da Equipe
Categoria Funcao Departamento Situacao
DOCENTE COORDENADOR(A) e
Periodo Realizacao Carga Horaria
03/11/2020 a 17/11/2020 10
Acoes das quais o EVENTO faz parte
Tipo

Esta acdo ndo faz parte de outros projetos ou programas de extensdo

$:| Declaro que assumo total responsabilidade pela veracidade das informacdes prestadas para a submiss3o da presente acdo de extensdo, bem como afirmo
que a presente proposta estd em consonancia com as resolugdes vigentes nessa instituicao.

Observacoes Finais

$ Submeter 3 aprovacio | Gravar (Rascunho) | << Voltar | Cancelar

O sistema encaminhara a proposta para andlise e aprovacao conforme o fluxo institucional definido
para acdes de extensao.

 E importante observar as normas previstas na Resolucdo n2 14/2017 - CONSEPE.
e O nao atendimento aos requisitos gerais podera resultar na reprovacdo da proposta.

Revision #1
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