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Descricao da Funcionalidade

Esta funcionalidade permite cadastrar e enviar relatérios parciais e finais das acdes de extensao
coordenadas pelo usuério.

Durante o preenchimento, o coordenador devera informar o andamento das atividades, os
resultados alcancados, as dificuldades encontradas, as observacdes gerais e, quando necessario,
anexar documentos relacionados a execucdo da acao.

1. Acesse o SIGAA com seu login e senha.
2. No menu principal, cligue no médulo Extensao.
3. Para acessar a funcionalidade, siga o caminho:

Extensao > Gerenciar Minhas Acoes > Relatodrios > Relatdérios de Acoes de Extensao
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4. O sistema exibird a tela Submissao de Relatérios de Acoes de Extensao.

Nesta tela, serao apresentadas as acdes coordenadas pelo usudrio e os relatérios ja cadastrados,
quando houver.

Para cada acao, poderdo estar disponiveis as opcoes:

Cadastrar Relatorio Parcial;
Cadastrar Relatodrio Final;
Editar/Enviar Relatério;

e Remover Relatdrio;

Ver Relatério.

ATENCAO: Caso o relatério tenha sido Aprovado com Recomendacao ou Reprovado pelo
departamento, deverd ser editado e reenviado para nova avaliacdo. Caso tenha sido devolvido pela
Pré-Reitoria de Extensdo, também deverd ser corrigido e reenviado.



EXTEMSAO > SUBMISSA0 DO RELATORIOS DE AGOES DE EXTENSAO

Atencdo: Caro coordenador, caso o relatdrio tenha sido "Aprovado com Recomendagdo” ou "Reprovade” pelo Departamento, o mesmo deve ser editade e reenviado,
para que o Departamento reavalie. Caso tenha sido pela Pro-Reitoria de Extensdo, deve ser editado e reenviado, para que o Departamento e a Pro-Reitoria de
Extensdo reavaliem.

[: cadastrar Relatério Parcial [ : Cadastrar Relatério Final

B: Editar /Enviar Relatério D: latorio g Ver Relatdrio
Tipo Relatério Data de Envio Validado Depto. Justificativa Depto. Validado PROEx Justificativa Proex

Phoot-2026 - teste hoje

N&o ha relatérios cadastrados para esta acdo.

Cadastrar Relatério Parcial

1. Para cadastrar um relatério parcial, clique no icone Cadastrar Relatdério Parcial
correspondente a acao desejada.

O sistema exibira a tela Cadastro de Relatdrio Parcial de Projetos de Extensao.
Nesta tela, confira as informacdes da acao, como:

e Cédigo do projeto;

Titulo do projeto;

Unidade proponente;

Fonte de financiamento;

NUmero de discentes envolvidos;
Indicacao se a acao foi realizada.

2. Na aba Atividades, serao apresentadas as atividades relacionadas a acao.
Para cada atividade, informe:

e Percentual de andamento da atividade;
e Situacao da atividade (preenchimento obrigatério);
e Breve relato sobre a execucao.

Apés preencher as informacoes, acesse a aba Avaliacao.
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CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE PROJETOS DE EXTENSAO

Cédigo do Projeto: Pluxx-2026
Titulo do Projeto: teste hoje
Unidade Proponente: FANAT - DI - DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
Fontes Financiamento: AQ&O AUTO-FINANCIADA
N? Discentes Envolvidos: @

Esta Acdo foi realizada: s EI

Atividades Avaliacio Arguivos

- - . A s A
ATIVIDADES RELAGIONADAS: PERiODO REALIZAGAD: CARGA HORARIA: MOAMENTO ITUAGAD
ATIVIDADE: ATIVIDADE: *
1. fefefsfsfze 15/07/2026 a 23/07/2026 10h 0% -- SELECIONE -- +~

Digite um breve relato sobre a execugéo da atividade

Salvar (Rascunho) | Cadastrar | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

3. Na aba Avaliacao, informe os dados referentes aos resultados da acao:

Publico real atingido;

Quantidade de apresentacdes em eventos cientificos;

Resumo sobre as apresentacdes (preenchimento nao obrigatério);
Quantidade de artigos cientificos produzidos;

Resumo sobre os artigos (preenchimento nao obrigatdrio);
Quantidade de outras producdes geradas;

Resumo sobre as producdes (preenchimento nao obrigatério);
Dificuldades encontradas;

Observacdes gerais.

Preencha os campos de acordo com a execucao da acao.
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CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE PROJETOS DE EXTENSAO

Codigo do Projeto: Plxxx-2026
Titulo do Projeto: teste hoje
Unidade Proponente: FANAT - DI - DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
Fontes Financiamento: AQEO AUTO-FINANCIADA
N° Discentes Envelvidos: E

Esta Acdo foi realizada: sy E

Atividades Avaliacio Arquivos

Piblico Estimado: 30 pessoas E
Piblico real atingido: +
PRODUTOS GERADOD

Apresentagio em Eventos Cientificos: *l:l apresentacies.
Resumo sobre a apresentagéo:

Artigos Cientificos produzidos a partir da agio de extensio: i:
Resumo sobre o Artigo:

Outras produgdes geradas a partir da agdo de Extensdo: il:l
Resumo sobre a Produgio:

INFORMAGOES DO PROJETO
Dificuldades Encontradas: #

Observagbes Gerais: #

| Salvar (Rascunho) || Cadastrar || Cancelar |

* Campos de preenchimento chrigatdrio.

4. Caso seja necessario anexar documentos, acesse a aba Arquivos.

Informe uma descricao para o documento, clique em Escolher arquivo e selecione o arquivo
desejado.

Em seguida, cligue em Anexar Arquivo.
O documento anexado serd apresentado na lista de arquivos.
Caso necessario, utilize as opcdes disponiveis para:

e Ver Arquivo;
e Remover Arquivo.
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CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE PROJETOS DE EXTENSAO

Cddigo do Projeto: PIxxx-2026
Titulo do Projeto: teste hoje
Unidade Proponente: FANAT - DI - DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
Fontes Financiamento: AQEO AUTO-FINANCIADA

N° Discentes Envolvidos: g [EI

Esta Acdo foi realizada: g @
Atividades Avaliagio Arquivos

ANEXAR ARQUIVDO COM OUTROS DETALHES DA EXECUQA'O DA AQA‘D

Descrigior #

Arquivo: # Nenhum arguive escolhido

Anexar Arquivo
Q: Remover Arquivo a-d-. Ver Arquivo

Descrigio do Arquivo

Salvar (Rascunho) || Cadastrar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Apods preencher as informacdes do relatério parcial, selecione uma das opcoes:

e Salvar (Rascunho), para salvar o relatdrio e conclui-lo posteriormente;
e Cadastrar, para finalizar o cadastro;
e Cancelar, para desistir da operacao.

Cadastrar Relatério Final

1. Para cadastrar o relatério final, retorne a tela Submissao de Relatdérios de Acoes de
Extensao e clique no icone Cadastrar Relatdrio Final correspondente a acao desejada.

O sistema exibira a tela Cadastro de Relatdrio Final de Projetos de Extensao.
2. Na aba Atividades, informe para cada atividade:

e Percentual de andamento;
e Situacdo da atividade (preenchimento obrigatério);
e Relato sobre a execucao.



EXTENSAO > RELATORIC DE PROJETOS DE EXTENSAO

Codigo do Projeto: Plxxx-2026
Titulo do Projeto: teste hoje
Unidade Proponente: FANAT - DI - DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
Fontes Financiamento: ACJ'QO AUTO-FINANCIADA

N° Discentes Envolvidos: g E
Esta Acdo foi realizada: g E

Atividades Avaliacio Arquivos

- - 5 A s A
ATIVIDADES RELAGIONADAS: PeEriopo REALIZAGAO: Carca HorARIA: MOAMENTO 'TUAGAO
ATIVIDADE: ATIVIDADE: #
1. fefsfafsize 15/07/2026 a 23/07/2026 10h 0% -- SELECIONE -- ~

Digite um breve relato sobre a execugio da atividade

Salvar (Rascunho) || Cadastrar || Cancelar

* Campos da preenchimento cbrigatério.

Como se trata do relatério final, verifique se as informacdes correspondem a situacao definitiva das
atividades realizadas.

Na aba Avaliacao, informe:

e Publico real atingido;

e Apresentacdes em eventos cientificos;

Artigos cientificos produzidos;

Outras producdes geradas;

Dificuldades encontradas;

Observacdes gerais;

Resumo sobre a apresentacao (preenchimento nao obrigatério);
resumo sobre o artigo (preenchimento nao obrigatério);

resumo sobre apresentacao (preenchimento nao obrigatério).

Nos campos de resumo, descreva os resultados alcancados durante a execucao da acao.
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CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROIETOS DE EXTEN

Cédigo do Projeto: Plxxx-2026
Titulo do Projeto: teste hoje
Unidade Proponente: FANAT - DI - DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
Fontes Financiamento: AC.EO AUTO-FINANCIADA
N? Discentes Envolvidos: g E

Esta Acdo foi realizada: g E
Atividades Avaliacio Arquivos
Piblico Estimado: 30 pessuas@
Piiblico real atingido: # pessoas

PRODUTOS GERADO

Apresentagio em Eventos Cientificos: # apresentagbes.

sobre a ap

Artigos Cientificos produzidos a partir da acdo de extensdo: #

Resumo sobre o Artigo:

‘Outras produgbes geradas a partir da agdo de Extensdo: #
Resumo sobre a Producédo:

INFORMAGOES DO PROJETO
Dificuldades Encontradas: #

Observagbes Gerais: #

Salvar (Rascunho) || Cadastrar || Cancelar

* Campos de presnchimento obrigatério.

3. Na aba Arquivos, anexe os documentos que apresentem outros detalhes sobre a execucao da
acao.

Informe a descricao do arquivo, selecione o documento e clique em Anexar Arquivo.

Repita o procedimento para todos os documentos necessarios.

EXTENSAO > RELATORICO DE PROJETOS DE EXTENSAO

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAO

Codigo do Projeto: Plxxx-2026
Titulo do Projeto: teste hoje
Unidade Proponente: FANAT - DI - DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
Fontes Financiamento: AC,.»EO AUTO-FINANCIADA

N Discentes Envolvidos: g [E,

Esta Acdo foi realizada: 5y [EI
Atividades Avaliagio Arquivos.

AMNEXAR ARQUIVO COM OUTROS DETALHES DA EKECUQA'O DA AQiD

Descrigdo: #

Arquivo: # Nenhum arguive escolhido

Anexar Arquivo
@j: Remover Arquivo b Ver Arquivo
Descrigio do Arquivo
Salvar (Rascunho) || Cadastrar || Cancelar

* Campos de presnchimento cbrigatdrio.

Apods concluir o preenchimento do relatério final, clique em:



e Salvar (Rascunho), para continuar posteriormente;
e Cadastrar, para concluir o cadastro do relatério;
e Cancelar, para desistir da operacao.

Observacoes Finais

e Todos os campos identificados com asterisco sao de preenchimento obrigatoério.

Utilize a opcao Salvar (Rascunho) quando ainda precisar complementar as informacdes.
Antes de cadastrar o relatério, confira os dados das atividades, os resultados informados e
0S arquivos anexados.

Relatérios devolvidos ou reprovados deverao ser corrigidos e reenviados para nova
avaliacao.

O relatério parcial apresenta o andamento da acao, enquanto o relatério final registra os
resultados definitivos da execucao.
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