[SIGAA - EXTENSAQ] Distribuir
Projetos para Avaliacao

Esta funcionalidade permite que o usudrio distribua os projetos de monitoria submetidos pelos
docentes na instituicao.

Para realizar esta operacao, acesse o SIGAA - Médulos - Monitoria - Comissdes — Avaliacdes -
Distribuir.

A pagina com a Lista das Distribuicoes Cadastradas, sera apresentada:

@ Cadastrar .7 : Alterar -‘lf: Remover | =: Selecionar Projetos

LISTA DAS D]STR]BUIC(‘)ES CADASTRADAS
Modelo de avaliacao Método Avaliador D AR AP
PROJETOS AUTOMATICA COMISSAO DE MONITORIA 0 0 o @ B
PROJETOS MAMNLUAL COMISSAC DE MONITORIA 376 376 o g '11{ =

[D=Distribuigdes, AR=Avaliacdes Realizadas, AP=~Avaliagies Pendentes]

Monitoria

Se desejar retornar a pagina principal, clique em fetch.php (65%15). Esta funcéo seré valida para

todas as
paginas que a contenha.

A partir desta tela sera possivel Cadastrar, Alterar, Remover e/ou Selecionar Projetos de

novas
distribuicdes de monitoria.

Cadastrar Nova Distribuicao do Projeto de Monitoria

Caso deseje cadastrar uma nova distribuicao de projeto de monitoria, clique em Cadastrar. A
pagina com os dados para o Cadastro de Distribuicdes, sera apresentada:
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CADASTRO DE DISTRIBUICOES

Método de Distribuigdo: # | -- SELECIONE -- E‘
Modelo de avaliacdo: | -- SELECIONE -- E‘
Tipe de Avaliador: | -- SELECIONE -- []
MODELO DO FORMULARIO DE AVALIACAO
Pergunta Nota Maxima Peso

MENSAGEM PARA NOTIFICACAO DO5 AVALIADORES

Cadastrar <= Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Indique os seguintes itens obrigatérios:

Selecione o Método de Distribuicdo do projeto de monitoria;

Selecione o Modelo de avaliacao do projeto de monitoria institucional,

Selecione o Tipo de Avaliador para o projeto de monitoria;

A Mensagem para Notificacao dos Avaliadores, caso deseje, visto que esse € o Unico
campo

facultativo.

Caso deseje retornar a pagina anterior, clique em Voltar. Esta operacao sera valida para todas as
telas que a exiba.

Se desistir da operacao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na caixa de didlogo que sera
exibida posteriormente. Esta acao sera valida sempre que for exposta pelo sistema.

Ao escolher o campo Modelo de avaliacdo o sistema exibird o Modelo do Formulédrio de Avaliacao
no
seguinte formato:
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CADASTRO DE DISTRIBUICOES

Método de Distribuigdo: # | MANUAL E
Modelo de avaliagdo: # | Avaliagdo E
Tipe de Avaliador: # | COMISSAO DE MONITORIA [=]

MODELO DO FORMULARIO DE AVALIACAO

Nota
Pergunta . Peso

Maxima
1. Contribuigfies para os cursos de graduacdo & para os componentes curriculares envolvidos, considerando a previsdo de 3.00 3.00
finalizagdo do projeto com um produto ou processo e os impactos na formacdo. ! !
2. Ndmero de componentes curriculares e estudantes atendidos pelo projeto. Serd avaliado positivamente o envolvimento 5T o
de mais de um curso. ! !
3. Adogdo de metodologias inovadoras que revelem formas criativas na produgdo do conhecimento, bem como a sua oo o0
relacdo com outra drea de conhecimento. ! !
4. Adeguacgdo dos recursos (nimeros de bolsas e/ou recursos financidveis) solicitados a proposta do projeto. 3,00 4,00
5. Coeréncia e clareza do conteddo da proposta no gue se refere a: objetivos, justificativa, fundamentagdo tedrico- oo oo
metodoldgica e cronograma. ! !
6. Projeto de responsabilidade ou gue envolva, ativamente, a coordenagdo do curso de graduagdo e gue seu
desenvolvimento implique o envolvimento da(s)unidade(s) académica(s) que oferece(m) ol(s) compaonente(s) curricular(es) 3.00 2 00

L) L)

contemplado(s) no projete de ensine. (E avaliada positivamente a participacdo descrita na metodologia e gue apresente
COMmo anexo uma carta de ciéncia da coordenacdo do curso).

MENSAGEM PARA NOTIFICACAO DDS AVALIADORES

Cadastrar <= \oltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Exemplificaremos, selecionando as seguintes opcoes:

e Método de Distribuicao: MANUAL;
e Modelo de avaliacao: Avaliacao;
e Tipo de Avaliador: COMISSAO DE MONITORIA.

Posteriormente, ao selecionar todos os campos obrigatérios, cligue em Cadastrar. A seguinte
mensagem de sucesso sera exposta:

-
jlj » Operacdo realizada com sucesso!

Alterar Distribuicao do Projeto de Monitoria

Se desejar Alterar uma das distribuicoes de projeto de monitoria listada, clique neste icone
fetch.php (20%16) ao

lado do Modelo de Avaliacao, desejado. A pagina com o Cadastro de Distribuicdes, sera exposta:
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CADASTRO DE DISTRIBUICOES

Método de Distribuigio: +| AUTOMATICA [
Modelo de avaliagdo: # | Avaliagdo |Z|
Tipo de Avaliador: | COMISSEO DE MONITORIA [+ |

MODELO DO FORMULARIO DE AVALIACAO

Nota

Pergunta Maxima Peso
1. Contribuigies para os cursos de graduacdo e para os componentes curriculares envolvidos, considerando a previsdo de o0 o0
finalizagdo do projeto com um produto ou processo e os impactos na formacgdo. ! !
2. Ndmero de componentes curriculares e estudantes atendidos pelo projeto. Sera avaliado positivamente o envolvimento 5T 2T
de mais de um curso. ! !
3. Adogdo de metodologias inovadoras que revelem formas criativas na produgdo do conhecimento, bem como a sua 3.00 2.00
relagdo com outra drea de conhecimento. ! !
4. Adeguacdo dos recursos (nimeros de bolsas efou recursos financidveis) solicitados a proposta do projeto. 3,00 4,00
5. Coeréncia e clareza do conteddo da proposta no gue se refere a: objetivos, justificativa, fundamentagdo tedrico- 3.00 3.00
metodoldgica e cronograma. ! !
6. Projeto de responsabilidade ou que envolva, ativamente, a coordenagdo do curso de graduacgdo e que seu
desenvolvimento impligue o envolvimento da(s)unidade(s) académica(s) que oferece(m) ol(s) componente(s) curricular(es) 50T 2T
L i

contemplado(s) no projeto de ensine. (E avaliada positivamente a participagio descrita na metodologia e gue apresente
coma anexo uma carta de ciéncia da coordenacdo do curso).

MENSAGEM PARA NCI'TIFIC&C.RD D05 AVALIADORES

Alterar << Voltar Cancelar

#* Campos de presnchimento obrigatdric.

A explicacao a respeito das fungdes desta tela foram previamente esclarecidas, neste mesmo
manual.

Para melhor compreensao, alteraremos o Modelo de avaliacao para Avaliacao. Posterior a
modificacao
desejada, clique em Alterar. O sistema apresentara uma mensagem de sucesso da alteracao:

=i
;IJ.} » Operacdo realizada com sucesso!

Remover Distribuicao do Projeto de Monitoria

Para Remover uma determinada distribuicao de um projeto de monitoria presente na lista, clique
no

simbolo fetch.php (18%20) na lateral da distribuicdo requerida. A caixa de didlogo, solicitando a
confirmacao da

remocao da distribuicao, sera apresentada:
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Tem certeza que deseja Remover esta distribuicio?

[ QK ] ’ Cancelar

Cligue em OK para confirmar a exclusao da distribuicdo. A mensagem de sucesso da acao, sera
exibida:

Caso deseje Selecionar projetos para distribui-los aos avaliadores, clique neste icone
fetch.php (20%20). Serd

possivel selecionar um projeto do Método AUTOMATICA ou Manual.

Método Automatica

Ao selecionar o Método de avaliacdo AUTOMATICA, clicando no icone fetch.php (20x20). Os Dados
da Distribuicao e
a Lista de Projetos serao exibidos:

DADOS DA DISTRIBUICAD

Método de Distribuicdo: AUTOMATICA
Tipo de Avaliador: COMISSAQ DE MONITORIA
Questionario: Questionario para avaliagdo dos projetos submetides ao Edital de Monitoria e Melhoria da Qualidade de Ensino
Edital: Edital de Monitoria € Programa de Melhoria da Qualidade de Ensino - 2014
Tipo de Avaliacao: PROIETOS
Mota Minima para Aprovacao: 3.0
Discrepdancia Maxima Permitida: 3.0

Total de Avaliacies Efetuadas: [EI

Buscar << Voltar Cancelar

L: visualizar Projeto

LISTA DE PROJETOS (7)

# @ Max Min Dis Med Anc Titulo Depto. Todos

00 2,9 2015 Midia e Geografia na Sala de Aula DGC/CERES L [0

00 3,1 2014 Atelier Histdrico: evitando a evasdo e a retencaoc em Teorias da Histdria DHC Q |

00 2014 Ensino de Bioguimica como desafio as praticas educativas ccee/fce O [

00 3,1 2014 E%THD;MENTOS EM MICROBIOLOGIA, PARASITOLOGIA E IMUNCOLOGIA: INTEGRACAD DE SABERES - Curso DACT/CCS \ﬂ') I:l
MONITORIA EM PRE-HISTORIA, ARQUEOLOGIA, HISTORIA INDIGENA E GESTAC DO PATRIMGNIO \

o0 3,5 2014 ARQUEDL@GICO. DGC/CERES
MNowvas tecnologias e docéncia assistida como suporte 3 melhoria da qualidade do ensino em campo no cursc de o

v ERE L Geografia do CERES. DGC/CERES g

00 3,4 2014 O ensino de Geografia e meio ambiente no CERES DGC/CERES (L,

Nimero de Avaliadores por Projeto: « 3
Distribuir

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Se desejar pesquisar o Total de Avaliacdes Efetuadas ja autorizadas, informe a quantidade no
campo
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em questao.

Para visualizar um determinado projeto, clique image, situado na lateral de todos os projetos
exibidos.

Exemplificaremos, selecionando o projeto FUNDAMENTOS EM MICROBIOLOGIA, PARASITOLOGIA E
IMUNOLOGIA: INTEGRACAO DE SABERES - Curso diurno. A pagina com os Dados da Acdo
Académica

Integrada, sera exposta:



DOS DA ACAO ACADEMICA INTEGRADA

Ano: Titulo:
FUNDAMENTOS EM MICROBIOLOGIA, PARASITOLOGIA E IMUNCLOGIA: INTEGRAGE\O DE SABERES -

2058 Curso diurno
N? Institucienal: Periodo:
15780/2014 01/02/2014 a 31/12/2015
Unidade Proponente: Unidade Orcamentaria
DACT.-"CCJS - DEPARTAMENTO DE ANALISES CLINICAS E NZo definida
TOXICOLOGICAS
Area do CNPq: Abrangéncia:
Local
Bolsas Solicitadas: Bolsas Concedidas:
1 0]
Situacdo: Fonte de Financiamento:
AGUARDANDO DISTR.IBUII;‘E\O DO PROJETO FINAMNCIAMENTO INTERNC
Dimensdo académica da proposta: Convénio:
NAD
CONTATO
Coordenacdo E-mail Telefone
NOME DO COORDEMADOR email@email.com 0000-0000
DETALHES DA AGCAO
Resumao:

A aprovagdo das novas Diretrizes Curriculares comncidiv com uma série de discussoes que ocorreram dentro do &mbito da profissdo farmac@utica sobre a revisdo curricular no Curso de
Farmacia e elaboragdio de um novo projeto pedagogico para o curso. Dentro deste projeto, uma nova disciplina que integra os contendos basocos de parasitologia, microbiologia e
imunologia agora desenvolvida de forma integrada em vma Gnica disciplina de 120 horas - Fundamentos de Microbiologia, Parasitologia e Imunologia (ACT051). A busca da melhoraria
no ensino desta disciplina, a monitoria foi idealizada no intuito de estimular o conhecimento aos temas disciplinares com aulas praticas demonstrativas e temas interdisciplinares aliando
os contetidos tedricos com o reconhecimento dos patdgenos e a resposta imune induzida no hospedeiro. Desta maneira o objetivo deste projeto de monitoria visa 8 manutencio, auxilio e
execugio das atividades desenvolvidas pela disciplina que deve gerar também no menitor incentivo para qualificagio e formagdo de um educador.

Justificativa:
Conteddo da Justificativa

Objetivos:
Conteludo dos Objetivos

Resultados:

Auxiliar o corpo docente nas aulas praticas e tedricas, buscando a atvalizago dos temas previstos no programa da disciplina. - Estar disponivel para os alunos tirem as dovidas de cardter
tedrico e pritico presencialmente. - Saber correlacionar os assuntos ministrados com os acontecimentos atuais, promovendo assim a fixagdo do conteddo, através de leitura de artigos
cientificos na area. - Acompanhar avaliagdes teoricas e praticas, auxiliando o professor (a) no controle das turmas e na fiscalizagdo das provas aplicadas. - Participar de projetos que
possam desenvelver melhores técnicas de aprendizagem e de metodologias para aulas praticas e tedricas; - Elaborar relatdrios semestrais, apresentar freqiéncia compativel com as
necessidades da disciplina, participar das reunides com a coordenagio de monitoria e enviar trabalhos cientificos em congressos em dreas correlatas.

Metodologia:
Conteddo da Metodologia

Referéncias:
Componente Curricular: ACT0051 - FUNDAMENTOS DE PARASITOLOGIA, MICROBIOLOGIA E IMUNOLOGLA
MEMBROS DA EQUIPE

MNome Funcao Departamento Inicio Fim
NOME DO COORDENADOR COORDENADOR(A) DACT/CCS 01/02/2014 31/12/2014

g:: VISUALIZAR PLANO DE TRABALHO
DISCENTES COM PLANOS DE TRABALHO
Matricula Nome Vinculo Situacao Inicio Fim

Discentes ndg informados

CONSOLIDACAO DO ORCAMENTO SOLICITADO
Descricdo FAEx (Interno) Funpec Outros (Externo) Total Rubrica

Mo hd itens de despesas cadastrados
CRONOGRAMA

2014 2015
Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez Jan Fewv Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Mov Dez

Atividades

-\S: VISUALIZAR ARQUIVO

Descricdo Argquivo
Monitoria de Fundamentos em Parasitologia, Microbiclogia e Imunclogia 2014 - Diurno -4
LISTA DE FOTOS
Foto Descricao

Mao ha fotos cadastradas para esta acao
DIMENSOES ACADEMICAS DA PROPOSTA
Dimensdo

HISTORICO DO PROJETO

Data Situacao
03/11/2013 15:49:51 AGUARDANDO AUTORIZAI;‘E\O DOS DEPARTAMENTOS
05/11/2013 17:22:00 AGUARDANDO DISTRIBUI(;EO Do PROIETO
07/01/2014 15:14:34 RECOMENDADOC
08/01/2014 15:50:00 AVALIADO
13/02/2014 15:43:27 EM EXECUCAOD
06/12/2014 23:25:07 AGUARDANDO DISTRIBUI(;EO DO RELATORIO
02/01/2015 10:29:25 AGUARDANDO AVALIAQE\O

09/01/2015 10:47:47 RENOVADO
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Caso deseje Visualizar Plano de Trabalho do projeto escolhido, clique no icone fetch.php (18x21),
O plano de trabalho
serd apresentado em uma nova tela.

Se desejar Visualizar Arquivo do projeto indicado, clique neste simbolo fetch.php (19x20) e o
sistema exibira o
resultado em outra pagina.

Retornando a pagina dos Dados da Distribuicdo, cuja também contém a Lista de Projetos, selecione
os projetos que deseja distribuir para os avaliadores, clicando na caixa de selecao na lateral de
cada

projeto listado. Caso pretenda selecionar todos os projetos apresentados, clique na opcao Todos
acima das caixas de selecao dos presentes projetos.

Para exemplificar, selecionaremos 0s seguintes projetos:

o MONITORIA EM PRE-HISTORIA, ARQUEOLOGIA, HISTORIA INDIGENA E GESTAO DO
PATRIMONIO
ARQUEOLOGICO;

e Novas tecnologias e docéncia assistida como suporte a melhoria da qualidade do ensino
em
campo no curso de Geografia do CERES;

e O ensino de Geografia e meio ambiente no CERES.

Além disso, informe o NUmero de Avaliadores por Projeto, ou seja, a quantidade de avaliadores
para
cada projeto selecionado.

Exemplificaremos, indicando para o NiUmero de Avaliadores por Projeto com a quantidade 3. Apés
preencher os dados necessarios, clique em Distribuir. O sistema exibird uma tela com os projetos
selecionados, semelhante a esta:

Di1sTRIBUIR PROJETOS SELECIONADOS { 3 )

Titulo

Avaliador(a) Nota Situagio
MONITORIA EM PRE-HISTORIA, ARQUEOLOGLA, HISTORIA INDIGENA E GESTAO DO PATRIMGNIO ARQUEOLOGICO.
NOME DO AVALIADOR RESPONSAVEL 0,0 PENDENTE (incluide)
NOME DO AVALIADOR RESPONSAVEL 0,0 PENDENTE (incluide)

Novas tecnologias e docéncia assistida como suporte @ melhoria da qualidade do ensino em campo no curso de Geografia do CERES.
NOME DO AVALIADOR RESPONSAVEL 0,0 PENDENTE (incluido)
NOME DO AVALIADOR RESPONSAVEL 0,0 PENDENTE (incluido}
0 ensino de Geografia &€ meio ambients no CERES
NOME DO AVALIADOR RESPONSAVEL 0,0 PENDENTE (incluido)
NOME DO AVALIADOR RESPONSAVEL 0,0 PENDENTE (incluido)

Confirmar Distribuigdo <= Selecionar Qutros Projetos Cancelar

Se desejar selecionar outros projetos da tela anterior, clique em Selecionar Outros Projetos.
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Para certificar a distribuicao para os projetos, clique em Confirmar Distribuicao. A mensagem de
sucesso da distribuicdo dos projetos, sera apresentada no seguinte formato:

.
!b) » Operacdo realizada com sucesso!

Método Manual

Se selecionar o Método de avaliacao Manual, a seguinte tela serd exibida:

DADOS DA DISTRIBUICAO

Método de Distribuicdo: MANUAL
Tipo de Avaliador: COMISSAQ DE MONITORIA
Questionario: Questionario para avaliagdo dos projetos submetidos ao Edital de Monitoria e Melhoria da Qualidade de Ensino
Edital: Edital de Monitoria & Programa de Melhoria da Qualidade de Ensino - 2014
Tipo de Avaliacdo: PROJETOS
Nota Minima para Aprovacao: 3.0
Discrepdncia Maxima Permitida: 3.0

Total de Avaliacées Efetuadas: E

Buscar << Voltar Cancelar
@): Distribuir '-\: Visualizar

LISTA DE PROJETOS PARA COMISSAO DE MONITORIA (7)

# @ Max Min Dis Med Ano Titulo Depto.
o0 2,9 2015 Midia e Geografia na Sala de Aula DGC/CERES @ _d)
00 3,1 2014 Atelier Histdrico: evitando a evasdo e a retengao em Teorias da Histdria DHC =) QL
o0 2014 Ensino de Bioquimica como desafio as praticas educativas CCCB/CB @ _4,
oo 3,1 2014 FUNDAMENTOS EM MICROBIOLOGIA, PARASITOLOGIA E IMUNOLOGIA: INTEGRAQEO DE SABERES - Curso diurno DACT/CCS @ -q‘)
MONITORIA EM PRE-HISTORIA, ARQUEOLOGIA, HISTORIA INDIGENA E GESTAC DO PATRIMONIC )
20 3,5 2014 ARQUEOLGGICO. DGC/CERES @ d
Mowvas tecnologias e docéncia assistida como suporte 8 melhoria da qualidade do ensino em campo no curso de p \
20 SERE Geografia do CERES. DGC/CERES & 4
20 3,4 2014 O ensino de Geografia e meioc ambiente no CERES DGC/CERES 39 L

O campo Total de Avaliacdes Efetuadas foi previamente esclarecido, neste mesmo manual.

Caso deseje Visualizar um determinado projeto, clique no icone fetch.php (19%20) ao lado do
projeto desejado. Esta
operacao ja foi explicada neste manual.

Para Distribuir um projeto especifico, clique neste simbolo fetch.php (18x16), na lateral do mesmo.

Como exemplo, selecionaremos o projeto MONITORIA EM PRE-HISTORIA, ARQUEOLOGIA, HISTORIA
INDIGENA E GESTAO DO PATRIMONIO ARQUEOLOGICO. A pégina para Distribuir Projeto
Selecionado,

conforme a seqguir:
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DI1STRIBUIR PROJETO SELECIONADO

Titulo: MONITORIA EM PRE-HISTORIA, ARQUEOLOGIA, HISTORIA INDIGENA E GESTAQ DO PATRIMONIO ARQUEOLOGICO.
Unidade Proponente: CERES - DEPARTAMENTO DE GEOGRAFIA
Area do CNPq:

-?J: Remover Avaliador(a)

LISTA DAS AVALIAGCOES

Avaliador(a) Tipo de Avaliacdo Mota Situacdo
NOME DO AVALIADOR PROIJETOS () 0,0 )
NOME DO AVALIADOR PROJETOS () 0,0 o

: Incluir Avaliador(a)

LISTA DE POssivEIS AVALIADORES (COMISSAO DE MONITORIA)

Avaliador(a) Area de Conhecimento Departamento/Unidade
NOME DO AVALIADOR PROGRAD - DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO PEDAGOGICO (+]
NOME DO AVALIADOR PROGRAD - DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO PEDAGOGICO @

Confirmar Distribuigdo << Distribuir Outro Projeto Cancelar

Se desejar remover um determinado avaliador, cliqgue neste simbolo fetch.php (19x19), ao lado do
avaliador
requerido. O sistema prontamente excluira o servidor selecionado.

Caso deseje incluir um avaliador da Lista de Possiveis Avaliadores para a Lista das Avaliacoes,
clique no icone fetch.php (18x19),
O sistema atualizard, conforme solicitado.

Se desejar distribuir um projeto diferente do que foi, previamente selecionado, clique em
Distribuir

Outro Projeto e o sistema direcionara para a pagina com a Lista de projetos para Comissao de
Monitoria.

Para confirmar a distribuicao do projeto escolhido, cligue em Confirmar Distribuicao. A
mensagem
de sucesso da acdo, serd exibida:

.
%) » Operacdo realizada com sucesso!
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