
1. Acesse o SIGAA com seu usuário e senha.
2. Siga por: MÓDULOS > EXTENSÃO > AÇÃO DE EXTENSÃO > CHEFIA > AUTORIZAR

AÇÕES DE EXTENSÃO 

[SIGAA] EXTENSÃO -
AUTORIZAR AÇÕES
VOLUNTÁRIAS DE EXTENSÃO
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3. No menu “Autorização de propostas de ações acadêmicas” selecione a ação que
deseja consultar por meio dos filtros fornecidos, sendo eles:

Unidade proponente;
Título;
Coordenador;
Período de cadastro (início e fim);

Após selecionar os filtros clique em “Buscar”.

4. O sistema fará a busca das ações com base nos filtros escolhidos. Para analisar uma
proposta de ação, clique no ícone verde ao lado direito da ação escolhida.
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5. Selecionando a ação, as informações sobre ela aparecerão no menu “Detalhes da ação
acadêmica”, logo abaixo haverá o menu do “Parecer”, local onde será feita a validação ou
não, com as opções:

Parecer: Validar ou Não validar;
Tipo de autorização: Ad-referendum, Reunião Ordinária, Reunião Extraordinária;
Data da reunião.

6. Preencha corretamente os campos, de acordo com a autorização concedida e clique em “
Confirmar” para finalizar o procedimento.
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7. Após isso, será emitido um recibo com todas as informações do procedimento.

OBS: Caso haja mais de um departamento participante em alguma ação, é necessário a
confirmação individual das chefias de cada departamento. Até a confirmação ser feita por todas as
chefias, a situação da autorização ficará como “Aguardando aprovação dos departamentos” e
abaixo, mostrará quais departamentos estão pendentes de confirmar.
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