
Esta funcionalidade permite ao usuário visualizar uma listagem com todas as propostas de ações
de
extensão pendentes da autorização do chefe de departamento logado. As propostas não podem
ser
estornadas caso algum departamento envolvido já tiver aprovado a mesma.

Para isso, acesse o SIGAA → Módulos → Portal do Docente → Chefia → Autorizações → Autorizar
Ações
de Extensão.

O sistema exibirá a seguinte tela:

Os ícones exibidos na tela acima, serão explicados em tópicos ao decorrer do manual.

Visualizar proposta

Para visualizar os dados detalhados da proposta, clique no ícone image.

Como exemplo, utilizaremos o Título CURSO DE EMPREENDEDORISMO. A seguinte página será
exibida:

Nesta tela, o usuário terá acesso à lista de ações de extensão que já foram aprovadas, e as
pendentes de aprovação. Para cada ação, o usuário poderá clicar no ícone image para visualizar o
projeto, ou no ícone image onde o sistema exibirá o recibo de autorização da extensão no formato
para
impressão. Clicando no ícone image o usuário retornará a proposta ao coordenador para que este
reedite o projeto. Somente as propostas que ainda não foram autorizadas por nenhum dos
departamentos envolvidos na ação podem ser devolvidas para reedição pelo coordenador.

Clicando no ícone para visualizar, o sistema exibirá a tela abaixo:

[SIGAA - EXTENSÃO] Autorizar
Ações de Extensão
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Clique em Voltar para retornar a lista de ações de extensão.

Clicando no ícone de impressão, o sistema exibirá a tela semelhante a imagem abaixo.
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Clique em Imprimir para imprimir o documento, ou em Avaliar outra ação para retornar a lista
de
ações.

Voltando a lista de ações de extensão, o usuário poderá avaliar uma ação clicando no ícone image.
O
sistema então encaminhará para a tela abaixo:

Nesta página, o usuário deverá conferir as informações do projeto e, estando de acordo com os
padrões, deverá escolher um Parecer e um Tipo de Autorização para o projeto e escolher a Data de
Renião. Em seguida, clique em Confirmar para validar a operação. O sistema exibirá o recibo de
autorização para que o usuário possa imprimir.
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