[SIGAA - EXTENSAOQ] Acesso a
Area de Inscritos em Cursos e
Eventos

Esta funcionalidade permitird ao usuario sem vinculos com a Instituicdo inscrever-se em cursos e
eventos de extensao.

Para realizar esta operacao, o usuario devera acessar o SIGAA — Portal Publico -» Extensao —
Acesso a Area de Inscritos em Cursos e Eventos.

O sistema exibira a seguinte tela:

INFORME SEU E-MAIL E SENHA

E-mail: |[desenv@info.ufrn.br |

Senha: [sesses |

Esqueci minha senha Ainda ndo possuc cadastro

<< voltar ao menu principal

Para retornar ao meu principal do Portal Publico, clique em Voltar ao Menu Principal.

Na tela apresentada acima, o usuario devera fornecer seu E-mail e Senha de cadastro para acessar
a operacao. Caso ainda nao tenha realizado seu cadastro, clique em Ainda nao possuo cadastro.
O sistema exibira a seguinte tela:
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FORMULARIO DE CADASTRO

DADOS PESSOAIS
Estrangeiro:

Sl —|

Passaporte: % (000000 |

Nome Completo: * [NOME DO DISCENTE

Data de Mascimento: * [00/00/0000 E Ex.:(dd/mm/aaaa)

ENDERECO

CEP: * [59000-000 Q, (clique na lupa para buscar o enderego do CEP informada)
Rua/Av.: * [RUA DAS FLORES | Ndamero: *

Bairro: % [NOVA |

Complemento: |

UF:* Rio Grande do Norte - Municipio: ® NATAL -
CONTATO
Telefone Fixo: | | fac3c) exexeac-sceenc Celular: | | (o) seexczc-sce
AUTENTICACAD
E-mail: * [desenv@info.ufrn.br | E-mails conferem!

Confirmagdo de E-mail: * [desenv@info.ufrn.br |

Senha: * [sssess | Senhas conferem!

Confirmagdo de Senha: * [sessss |

* Campos de preenchimento obrigatario.

<= Voltar

Para voltar para a tela anterior, clique em Voltar. Esta operacdo serd valida para todas as telas
que exibirem esta funcao.

Na tela apresentada acima, o usuario deverd fornecer seus dados para cadastrado, definindo os
seguintes parametros:

e Dados Pessoais
o Estrangeiro: Caso seja estrangeiro, clique nesta opcao;
o CPF: Forneca o CPF do usuario a ser cadastrado;
Passaporte: Informe o nUmero do passaporte do usuario;
Nome Completo: Forneca o nome completo do usuario a ser cadastrado;
Data de Nascimento: Forneca a data de nascimento no espaco indicado. Clique no
icone image para selecionar as datas no calendario;
e Endereco
o CEP: Insira o CEP referente ao endereco do usudrio a ser cadastrado. Clique no
icone imagepara buscar o endereco do CEP informado;
o Rua/Av.: Informe o nome da rua ou avenida referente ao endereco;
o Numero: Insira o nimero da casa;
o Bairro: Forneca o bairro do endereco;

o

o

o
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o Complemento: Informe complementos sobre o endereco fornecido;
o UF: Selecione a unidade federativa do endereco;
o Municipio: Selecione o municipio referente a UF selecionada;

e Contato
o Telefone Fixo: Informe o numero do telefone fixo do usuario a ser cadastrado;
o Celular: Forneca o numero do celular do usuario;

e Autenticacado
o E-mail: Forneca o e-mail do usuario a ser cadastrado;
o Confirmacao de E-mail: Confirme o e-mail fornecendo-o novamente;
o Senha: Forneca a senha do usudrio a ser cadastrado;
o Confirmacdo de Senha: Confirme a senha fornecendo-a novamente;

Ao posicionar o cursor do mouse sobre o icone image,

o sistema exibird informacdes sobre a operacao:

Confirma seu cadastro no sistema 7

Ok ] ’ Cancelar

Cligue em OK para confirmar a operacao. A seguinte mensagem de sucesso sera exibida:

" Foi enviado um e-mail de confirmacado para o endereco desenv@info.ufrn.br. Sera necessario realizar a confirmacao para
Ll concluir o seu cadastro.

-
!1-) Cadastro Realizado com Sucesso!

CADASTRO NOS CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAQ

Confirme seu cadastro por meio do link enviado para o enderego: desenv@info.ufrn.br

Ir Tela de Login ==
Para ser direcionado a tela de login, clique em Ir Tela de Login.

A mensagem de sucesso acima indica que o usuario cadastrado terd que confirmar sua inscricao
num e-mail que receberd. O cadastro sé serd concluido apds a confirmacao.

Retornando para a primeira tela apresentada neste manual. Caso o usudrio ja tenha cadastro mas
tenha esquecido a senha, clique em Esqueci minha senha. O sistema direcionara o usuario para
a seguinte tela:
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DAapOs PARA REENVIO DA SENHA DE ACESSOD

E-mail: # |desenv@info.ufrn.br |

Data de Nascimento: * [00/00/0000 |8 Ex.:(dd/mm/azaa)
Estrangeiro:

Paczaporte: % (000000 |

|Reen\riar Senha|

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

<= Voltar

Na tela apresentada acima, o usuario deverd fornecer os seguintes dados:

E-mail: Forneca o e-mail do usuario;

Data de Nascimento: Forneca a data de nascimento no espaco indicado. Clique no icone
image para selecionar as datas no calendario;

Estrangeiro: Caso seja estrangeiro, clique nesta opcao. O sistema mudara o critério CPF
para Passaporte;

CPF: Forneca o CPF do usuario a ser cadastrado. Caso tenha escolhido a opcao Estrangeiro
, informe o numero do Passaporte do usuario;

Cligue em Reenviar Senha para dar prosseguimento a operacao. O sistema reenviarad a senha do
usuario para o e-mail informado. Exemplificaremos a operacao com os seguintes dados:

E-mail: desenv@info.ufrn.br;

Data de Nascimento: 00/00/0000;
Selecionando a opcao Estrangeiro;
Passaporte: 000000;

O sistema exibird a seguinte caixa de confirmacao:

Confirma o reenvio da senha para o e-mail informado 7

[ QK ] ’ Cancelar

Cligue em OK para confirmar a operacao. A seguinte mensagem de sucesso sera apresentada:

-
J-J Solicitacdo de alteracao de senha do participante desenv@info.ufrn.br foi realizada sucessol

Retornando a primeira tela apresentada neste manual, apds confirmar seu cadastro no e-mail
fornecido, o usuario podera fornecer seu E-mail e Senha e clicar em Entrar. O sistema exibird a
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seguinte tela:

Alterar Cadastro

O usuario podera alterar seus dados cadastrais clicando na aba Alterar Cadastro. O sistema exibira
a seguinte tela:

FORMULARIO DE CADASTRO

DADOS PESSOAIS
Estrangeiro:

Sl e—

Passaporte: % (000000 |

Nome Completo: * [NOME DO DISCENTE

Data de Mascimento: * [01/01/1991 |8 Ex.:(dd/mm/aaaa)

ENDERECO

CEP: * [59000-000 Q, (clique na lupa para buscar o enderego do CEP informada)
Rua/Av.: * [RUA DAS FLORES | Ndamero: *

Bairro: % [NOVA |

Complemento: |

UF:* Rio Grande do Norte - Municipio: * NATAL -
CONTATO
Telefone Fixo: | | fac3c) sexezeac-sceenc Celular: | | (2] seexcze-sc0
AUTENTICACAD
E-mail: * [desenv@info.ufrn.br | E-mails conferem!

Confirmagdc de E-mail: % [desenv@info.ufrn.br |

Senha: * [sesess | Senhas conferem!

Confirmagdo de Senha: * [sessss |

* Campos de preenchimento obrigatario.
Pagina Inicial

Na tela exibida acima, o usuério poderd alterar os dados explicados anteriormente neste manual.
Clique em Alterar para confirmar a operacao. A seguinte caixa de confirmacdo serd apresentada:

Confirma a alteragdo dos seus dados no sistema 7

[ Ok ] ’ Cancelar

Cligue em OK para confirmar a operacao. A seguinte mensagem de sucesso sera exibida:
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-
!-J Cadastro alterado com sucessol

Cursos e Eventos

O usuario podera acessar 0s cursos e eventos com periodos de inscricao abertos. Para isso, clique
na aba Cursos e Eventos. A seguinte tela sera apresentada:

Busca POR ACOES DE EXTENSAD

[ Titulo da Agdo: | |

A Tipo de

Atividade: ODOSER
[] Area Temdtica: -- SELECIONE -- <
[] coordenador: |
[ Periodo: [ [E3] ate | =]

@ Inscrever-se —: Ver Detalhes do Curso ou Evento de Extensdo.
: Visualizar Periodos de Inscricao Abertos para as Mini Atividades

INSCRICOES ABERTAS ( 1)

i . Inscricoes Vagas
Titulo Tipo ;
ate Total Aprovadas Pendentes Restantes
Trilhas 2013 v
Coordenagio: NOME DO COORDENADOR ENEO 29/03/2013 30 - 0 290 @ i

A tela apresentada acima lista os cursos e eventos com periodo de inscricao abertos. Caso deseje
realizar uma busca mais restrita, defina os seguintes parametros:

e Titulo da Acdo: Forneca o titulo da acdao que deseja buscar;

e Tipo de Atividade: Selecione o tipo da atividade;

e Area Temética: Defina a &rea temaética que deseja buscar;

e Coordenador: Informe o nome do coordenador da acao de extensao;

e Periodo: Defina o periodo que deseja realizar a busca no espaco indicado. Clique no icone
image para selecionar as datas no calendario;

Cligue em Filtrar para dar prosseguimento a operacao. O sistema exibira uma lista de acdes
semelhante a apresentada na tela acima.

Na tela apresentada acima, o usuario podera Inscrever-se, Ver Detalhes do Curso ou Evento de

Extensao e Visualizar Periodos de Inscricao Abertos para as Mini Atividades. Estas operacdes serao
explicadas separadamente nos subtdpicos a sequir.

Ver Detalhes do Curso ou Evento de
Extensao

Para visualizar detalhes do curso ou evento listado, o usuario deverd clicar no icone
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image. A seguinte tela sera exibida:

ACAD DE EXTENSAO

Titule: Trilhas 2013

Ano: 2013 N? Bolsas Concedidas: 0 N? Discentes Envolvidos: 0 Piblico Estimadeo: 30
Area Principal: COMUNICACAD Area do CNPq: Ciéncias Humanas
Unidade Proponente: PRO-REITORIA DE EXTENSAC UNIDADES ENVOLVIDAS:

Tipo: EVENTO
Municipios de Realizacdo: NATAL - RN
Espacos de Realizacdo:
Fonte de Financiamento: A(;,EO AUTO-FINANCIADA
Tipo do Evento: CICLO DE ESTUDOS Carga Horaria: 100 Quantidade de Vagas: 20

RESUMO
Estudo da cultura e costumes do povo potiguar.

PROGRAMACAD

Vigitas ao interior do estado.

PUBLICO ALVO

Discentes

MEMBROS DA EQUIPE

NOME DO COORDEMADOR
Categoria: DOCENTE
Funcio : COORDENADOR(A)

LISTA DE FOTOS

Fatos

<< voltar

Ao clicar no NOME DO COORDENADOR, o sistema exibira sua pagina pessoal. A tela exibida é
semelhante a apresentada no manual Docentes, listado no tépico Manuais Relacionados ao final
deste.

O usuario podera entrar em contato com o coordenador da acao de extensao clicando no icone
image, O sistema exibird uma janela de comunicacéo.

Inscrever-se

Para inscrever-se na atividade listada, o usuéario devera clicar no icone image, A seguinte tela sera
apresentada:
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FORMULARID DE INSCRIGCAOD

DADOS DA ATIVIDADE
Trilhas 2013
Coordenador: NOME DO COORDENADOR ‘Vagas Restantes: 19
Essa inscricdo exige a confirmacdo do coordenador para que seja efetivada

INSTRUCOES
Responder Questionario

VincuLo

Instituicdo: |

TAXA DE MATRICULA

IMPORTANTE: Antes de realizar a inscricdo esteja ciente de que em nenhuma hipotese sera
possivel devolver o valor pago pelo curso ou evento.

Concordo com os termos acima descritos

ESTUDANTE DE GRADUAGAD =

Modalidade de Participagdo: = . . -
Atencao: pode ser exigido algum documento que comprove essa informacgao.

Data Limite do Pagamento: 01/04/2013 Valor a ser Pago: RS 20,00

ARQUIVO

Descricdo do Arguivo: | |

Arguivo: | Selecionar anquivo_

QUESTIONARIO PARA INSCRICAO: VITRINE PUBLICITARIA

1. Qual o seu objetivo ao ingressar no projeto? *( Nimero maximo de Caracteres: 200 )

Melhorar minhas habilidades comunicativas.

[Confirmar Inscricie|  [Cancelar|

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. O sistema exibird uma janela para confirmacao.
Esta operacao serd valida para todas as telas que apresentarem esta funcao.

Para prosseguir com a operacao, o usuario deverda definir os sequintes parametros:

e Instituicdo: Forneca o nome da Instituicao de vinculo do usuario a ser cadastrado;
Concordo com os termos acima descritos: O usuario deverd selecionar esta opcdo para
concordar com o termo descrito, caso a inscricao tenha um valor a pagar;

Modalidade de Participacdo: Selecione uma modalidade de participacao na acao;
Descricao do Arquivo: Caso deseje anexar um arquivo a inscricao, forneca sua descricao;
Arquivo: Selecione o arquivo desejado clicando em Selecionar Arquivo,;

Questiondrio: Caso possua um questionario, o usuario devera respondé-lo.

Para confirmar a operacao, clique em Confirmar Inscricao. Exemplificaremos a operacao
selecionando a opgao Concordo com os termos acima descritos, selecionando a Modalidade de
Participacdo ESTUDANTE DE GRADUACAO e respondendo a questdo Qual o seu objetivo ao
ingressar no projeto? Melhorar minhas habilidades comunicativas. O sistema exibira a seguinte
caixa de confirmacao:
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Confirma a inscricAo nessa Atividade 7

(0]:4 ] ’ Cancelar

Cligue em OK para confirmar a operacao. A seguinte mensagem de sucesso sera apresentada:

Visualizar Periodos de Inscricdo Abertos
para as Mini Atividades

O usuario poderd visualizar periodos de inscricao para as mini atividades da acao. Para isso, clique
no icone image, O sistema exibird a seguinte tela:

“L: Ver Detalhes da Mini Atividade &: Inscrever-se

INSCRICOES ABERTAS ( 1)

- . Inscricies Vagas
Titulo Tipo z
ate Total Aprovadas Pendentes Restantes
Lol MINI EVENTO ~ 22/03/2013 10 0 0 10 Q @

Coordenagdo: NOME DO COORDENADOR

Cancelar

Para ver os detalhes da mini atividade, clique no icone image. A seguinte tela serd apresentada:

DADOS DA MINI ATIVIDADE

Titulo: Trilhas
Tipo de Mini Atividade: MINI EVENTO
A mini atividade seré uma trilha.
Local de Realizacdo: Interior
Data de Inicio: 14/03/2013 Data de Término: 16/03/2013
Horario: 16h Carga Horaria: 2
Namero de Vagas: 10
DADOS DA ATIVIDADE:
Atividade: Trilhas 2013
Tipo: EVENTO Ano: 2013
Coordenador: NOME DO COORDENADOR

<= voltar

Para inscrever-se na mini atividade, o usuario devera clicar no icone image, O seguinte formulario
serd apresentado:
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FORMULARID DE INSCRICAOD

DADOS DA MINI ATIVIDADE

Trilhas
Coordenador: NOME DO COORDENADOR Vagas Restantes: 10
Essa inscricdo exige a confirmacdo do coordenador para que seja efetivada
INSTRUCDES
O discente =0 podera =e cadastrar em uma mini-atividade.
VincuLo

Instituigdo: |
TAXA DE MATRIcULA

IMPORTANTE: Antes de realizar a inscricdao esteja ciente de que em nenhuma hipotese sera
possivel devolver o valor pago pelo curso ou evento.

Concordo com os termos acima descritos

ESTUDANTE DE GRADUAGAOD ~

Modalidade de Participagdo: # . . . "
i B o Atencdo: pode ser exigido algum documento que comprove essa informagdo.

Data Limite do Pagamento: 22/03/2013 Valor a ser Pago: ---

ARQUIVO

Descrigio de Arguivo: | |

Arguivo: | Selecionar anquivo_.

| Confirmar Inscrig§o| | Cancelarl

Na tela apresentada acima, o usuario devera definir os sequintes parametros:

e Instituicdo: Forneca o nome da Instituicao de vinculo do usuario a ser cadastrado;

e Concordo com os termos acima descritos: O usudrio devera selecionar esta opcao para
concordar com o termo descrito, caso a inscricao tenha um valor a pagar;

Modalidade de Participacdo: Selecione uma modalidade de participacao na acao;
Descricao do Arquivo: Caso deseje anexar um arquivo a inscricao, forneca sua descricao;
Arquivo: Selecione 0 arquivo desejado clicando em Selecionar Arquivo.

Para confirmar a operacao, clique em Confirmar Inscricao. Exemplificaremos a operacao
selecionando a opcao Concordo com os termos acima descritos e a Modalidade de Participacdo
ESTUDANTE DE GRADUACAO. O sistema exibird a seguinte caixa de confirmacéo:

Confirma ainscricdo nessa Mini Atividade 7

(0] 4 ] ’ Cancelar

Cligue em OK para dar prosseguimento a operacao. A seguinte mensagem de sucesso sera
exibida:

i Inscricao submetida com sucessol
Sua inscricdo esta pendente de aprovacao pelo coordenador da atividade!
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Meus Cursos e Eventos

O usudrio podera acessar seus cursos e eventos em que realizou inscricao. Para isso, clique na aba
Meus Cursos e Eventos. A seguinte tela sera apresentada pelo sistema:

BuscAR INSCRIGCOES

periodo da Inscrigdo: [14/03/2012 ||i5] st [14/03/2013 |1E]

Filtrar Inscrigies

@: Acessar Inscricdo

MINHAS INSCRICOES EM CURSOS E EVENTOS ( 2 )
Trilhas MINI EVENTO INSCRITO @
Trilhas 2013 EVENTO INSCRITO @

Para acessar a inscricdo, clique no icone image. Exemplificaremos a operacao clicando na
inscricao referente ao Mini Evento Trilhas. O sistema exibird a seguinte tela:

INFDRH&{;EI'ES SOBRE SUA INSCHIQED NA MINI ATIVIDADE

Mini Atividade: Trilhas
Atividade: Trilhas 2013
Periodo: 14/03/2013 até 16/03/2013 Tipo: MINI EVENTO
Coordenador: NOME DO COORDENADOR

Status da

. INSCRITO
Inscricao:

Instituicdo:

Cancelar

Cancelar Inscrigdo

x Cancele suainscricao para participante na acao
de extensdo

Caso deseje cancelar a inscricao no mini evento, o usuario devera clicar no icone

Cancelar Inscrigdo

x Cancele suainscricio para participante na acio
de extensio

A seguinte caixa de confirmacao serda exibida:

Deseja cancelar sua inscricdo? Viocé ndo participara mais dessa acio e essa operacio ndo poderd ser desfeita |

Ok ] ’ Cancelar

Confirme a operacao clicando em OK. A seguinte mensagem de sucesso sera apresentada:

-
!-J Sua Inscricdo foi cancelada com sucesso!
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